
             ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ЗАТВЕРДЖУЮ​  
​  

Начальник відділу освіти, 
молоді та спорту Гадяцької 
міської ради Полтавської області  
________Станіслав БУТЕНКО 

                   ​  
ПЛАН РОБОТИ 

відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради Полтавської області 
​ на період з 06 по 10 лютого 2023 року 
 

Зміст заходу 
Обґрунтування 

необхідності 
здійснення заходу 

Термін 
виконання 

Відповідальн
і виконавці 

1.​ Щотижнева апаратна 
нарада у начальника 
відділу освіти, молоді та 
спорту  
 
Місце проведення: кабінет 
начальника ВОМС м. 
Гадяч 
 
 
Порядок денний: 

Порядок підготовки та 
проведення апаратних 
нарад у начальника 
відділу освіти, молоді 
та спорту 
затвердженого наказом 
відділу освіти, молоді 
та спорту від 
02.03.2016 № 56 

06.02.2023,  
 
початок о 
9.00 год 
 
 
 
 
 

Станіслав 
Бутенко, 
Любов 
Лукаш 

1)Про виконання планів 
роботи відділу освіти, 
молоді та спорту за січень 
2023 року 

Наказ відділу  «Про 
планування 
роботи відділу освіти, 
молоді 
та спорту Гадяцької 
міської ради» від 
16.01.2017 № 31 

06.02.2023 Алла 
Павленко  

2)Аналіз виконання 
бюджету 2022 року 

Бюджетний кодекс 
України 

06.02.2023 Наталія 
Калевич  

3)Про проведення 
регулярного чемпіонату 
ігор «Що? Де? Коли?» 
серед учнівської молоді у 
2022/2023  навчальному 
році 

Міська Програма 
розвитку 
інтелектуального руху 
серед учнівської 
молоді на 2023-2025 
рр.  

06.02.2023 Руслан 
Кузьменко  
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4)Про корисні 
онлайн-платформи та 
ресурси для роботи 
Гадяцького ЦПРПП, 
закладів і установ освіти 

Статут комунальної 
установи «Гадяцький 
центр професійного 
розвитку педагогічних 
працівників» 
Гадяцької міської ради 
Полтавської області, 
затверджено рішенням 
шістдесят четвертої 
сесії Гадяцької міської 
ради сьомого 
скликання від 
20.08.2020 

06.02.2023 Гадяцький 
ЦПРПП 
Сергій 
Майборода  

Місце проведення: кабінет 
начальника відділу освіти, 
молоді та спорту 

   
 
 

2.Забезпечити поповнення 
матеріалами офіційного 
веб-сайту відділу освіти, 
молоді та спорту Гадяцької 
міської ради 
http://hadiach-voms.at.ua   

Для здійснення 
інформатизації та 
організації освітнього 
процесу у закладах 
освіти Гадяцької 
міської ТГ. 
Висвітлення та 
організація основних 
заходів 

01.02. – 
28.02.2023 

Руслан 
Кузьменко, 
Алла 
Павленко, 
Любов 
Лукаш, 
керівники 
структурних 
підрозділів 

3.Здійснювати підготовку 
статистичної звітності, 
інформаційних довідок для 
облдержадміністрації, 
Департаменту освіти і 
науки 
облдержадміністрації, 
міській раді, ПАНО, 
Департаменту соціального 
захисту населення, ДСЯО 
в Полтавській області: 
- Звіт 1-ПЗ; 
-Звіт 85-К; 
-Звіт про зайнятість і 
працевлаштування 
громадян, що мають 
додаткові гарантії у 
сприянні 

Постанова Кабінету 
Міністрів України від 
20.09.1995 № 747 
«Про затвердження 
Положення про роботу 
з кадрами в 
центральних і 
місцевих органах 
виконавчої влади» 

01.02. – 
28.02.2023 

Руслан 
Кузьменко, 
Алла 
Павленко, 
Любов 
Лукаш, 
Наталія 
Калевич 
 
 
 

http://hadiach-voms.at.ua
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працевлаштуванню за 2022 
рік 
4. Координація надання 
допомоги відділом освіти, 
молоді та спорту Гадяцької 
міської ради, закладами 
освіти населенню 
Гадяцької міської 
територіальної громади, 
теробороні, ДФТГ та ЗСУ 
 
 

У зв’язку з 
виробничою 
необхідністю 

До 
особливог
о 
розпорядж
ення 

Руслан 
Кузьменко, 
Алла 
Павленко, 
Любов 
Лукаш, 
керівники 
структурних 
підрозділів, 
керівники 
закладів 
освіти 

5.Підготовка матеріалів та 
організаційне забезпечення  
проведення апаратних 
нарадах у начальника 
відділу освіти, молоді та 
спорту Гадяцької міської 
ради  (за окремим планом) 

Наказ відділу освіти, 
молоді та спорту від 
08.11.2016 № 305 «Про 
підготовку планів 
місячних апаратних 
нарад» 

06.02.2023 Станіслав 
Бутенко, 
Любов 
Лукаш  

6.Складання тижневих 
планів основних заходів 
роботи відділу освіти, 
молоді та спорту Гадяцької 
міської ради 

Наказ відділу освіти, 
молоді та спорту від 
16.01.2017 № 31 «Про 
планування роботи 
відділу освіти, молоді 
та спорту» 

До 
09.02.2023 

Алла 
Павленко  

7.Консультування 
директорів ЗДО з питань 
максимального охоплення 
дітей дошкільного віку 
різними формами здобуття 
дошкільної освіти: 
короткотривале 
перебування, 
соціально-педагогічний 
патронат, робота 
консультативного пункту 
 
Місце проведення: ВОМС 
м. Гадяч 

Закон України «Про 
дошкільну освіту» 

01.02. – 
28.02.2023 

 
Щоденно з 

08.15 до 
17.00 год 

Любов Лукаш 

8. Проведення заходів 
щодо створення 
безпечного освітнього 

Закони України «Про 
освіту», «Про загальну 
середню освіту», 

01.02. – 
28.02.2023 

 

Руслан 
Кузьменко, 
Алла 
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середовища, формування в 
дітей та учнівської молоді 
ціннісних життєвих 
навичок у 2022/2023 
навчальному році 
 
Місце проведення: заклади 
загальної середньої освіти 
(група Durektor, ЗНВР у 
Viber, розміщення 
інформації на офіційних 
сторінках закладів освіти у 
вайбер) 

Конвенція ООН про 
права дитини 

 (щоденно) Павленко, 
Любов 
Лукаш 

9.Виконання Плану заходів 
з попередження насильства 
у сім’ї  
 
Місце проведення: заклади 
загальної середньої освіти 
(група ЗНВР у Viber, 
розміщення інформації на 
офіційних сторінках 
закладів освіти у вайбер) 
Співпраця з Службою у 
справах дітей Гадяцької 
РДА (Воронцова Л.М.) та 
Гадяцьким районним 
центром соціальних служб 
для сім’ї, дітей та молоді 
(Возниця В.О.) 

Наказ МОН України 
від 01.02.2010 № 127 

01.02. – 
28.02.2023 

 
(відповідн
о до плану 
роботи ЗО 

на 
2022/2023 
навчальни
й рік щодо 
виконання 

плану 
заходів з 

попередже
ння 

насильства
) 

Любов 
Лукаш, 
заступники з 
НВР закладів 
освіти 

10. Виконання Плану 
заходів щодо реалізації 
Національної стратегії у 
сфері прав людини  
 
Місце проведення: заклади 
загальної середньої освіти 
(група ЗНВР у Viber, 
розміщення інформації на 
офіційних сторінках 
закладів освіти у вайбер) 

Розпорядження 
Кабінету Міністрів 
України від 23 
листопада 2015 року 
№ 1393-р 

01.02. – 
28.02.2023 

 
(відповідн

о до 
річного 
плану 

роботи ЗО 
на 

2022/2023 
навчальни

й рік) 

Алла 
Павленко, 
заступники з 
НВР закладів 
освіти 
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11. Проведення ряду 
інформаційних заходів 
щодо запобігання 
зараження коронавіросом 
COVID-19 для директорів 
та педагогічних 
працівників Гадяцької 
громади та проведення 
вакцинації працівників ЗО 
 

Наказ Міністерства 
освіти і науки України 
від 12.03.2020 № 392 
«Про забезпечення 
виконання 
профілактичних і 
епідемічних заходів» 
(зі змінами і 
доповненнями) 

01.02. – 
28.02.2023 
 (щоденно) 

Станіслав 
Бутенко, 
Любов  
Лукаш  

12. Онлайн 
інструктивно-методичні 
наради у спільноті Viber 
для директорів та 
заступників директора 
закладів освіти Гадяцької 
міської ТГ 
 
Адміністратор: головний 
спеціаліст Павленко А.М. 
 
Місце проведення: відділ 
освіти, молоді та спорту 
Гадяцької міської ради – 
група Viber 

 Закони України «Про 
освіту», «Про загальну 
середню освіту», «Про 
дошкільну освіту», 
«Про позашкільну 
освіту» 

Щоденно 
(за 

необхіднос
ті) 

Поч. 15.45 
год 

Алла 
Павленко  

13. Виконання планів 
заходів із запобігання 
шкільному булінгу та ін.. 
 
Місце проведення: заклади 
освіти Гадяцької міської 
ТГ 

Наказ МОН від 
28.12.2019 № 1646 
«Деякі питання 
реагування на випадки 
булінгу (цькування) та 
застосування заходів 
виховного впливу в 
закладах освіти» 

01.02. – 
28.02.2023 

 
(щоденно) 

Алла 
Павленко, 
ЗНВР 
закладів 
загальної 
середньої 
освіти 

14. Консультування 
керівників закладів освіти 
з питань дотримання 
законодавства України в 
процесі керівництва 
кадрами 
 
Місце проведення: ВОМС 
м. Гадяч (кабінет № 5) 

Кодекс законів про 
працю України 

01.02. – 
28.02.2023 

 
З 08.30 до 
17.00 год. 

Алла 
Павленко, 
Оксана 
Ходатенко  

15. Консультування 
керівників закладів освіти 

Наказ Міністерства 
освіти і науки України 

01.02. – 
28.02.2023 

Алла 
Павленко, 
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з питань дотримання 
Типової інструкції з 
діловодства у закладах 
освіти усіх типів і форм 
власності  
 
Місце проведення: ВОМС 
м. Гадяч (кабінет № 5) 

від 28.08.1913 № 1239 
«Про затвердження 
Типової інструкції з 
діловодства у 
загальноосвітніх 
навчальних закладах 
усіх типів і форм 
власності» 

 
З 08.30 до 
17.00 год. 

Ірина 
Скопець 

16.Підготувати звіт про 
виконання плану роботи 
відділу освіти, молоді та 
спорту Гадяцької міської 
ради за січень 2023 року 

Наказ відділу освіти, 
молоді та спорту 
Гадяцької міської ради 
від 16.01.2017 № 31 
«Про планування 
роботи відділу освіти, 
молоді та спорту» 

До 10.02. 
2023 

Алла 
Павленко 

17.Відвідування 
навчальних занять та 
виховних заходів 
педагогічних працівників, 
що атестуються у 2023 
році 

 
Місце проведення: заклади 
освіти Гадяцької міської 
територіальної громади 

Типове положення про 
атестацію 
педагогічних 
працівників 

01.02. – 
28.02.2023 
 
(за 
окремим 
графіком) 

Станіслав 
Бутенко, 
Алла 
Павленко, 
Любов 
Лукаш 

18. Проведення ІІІ етапу 
Всеукраїнських учнівських 
олімпіад у 2022/2023 
навчальному році 
 
 
 
Місце проведення: 
Гадяцький ліцей № 3 імені 
Івана Виговського 
Гадяцької міської ради 

Наказ Департаменту 
освіти і науки 
Полтавської ОВА 
«Про проведення  
ІІІ етапу 
Всеукраїнських  
учнівських олімпіад  
у 2022–2023 
навчальному році»  

 
  

04.02-26.0
2.2023 

 
09.00 год 

Станісл

ав Бутенко, 

Сергій 

Майборода 

19.Участь учнів закладів 
освіти  Гадяцької міської 
територіальної громади у ІІ 
етапові конкурсу-захисту 
науково-дослідницьких 
робіт учнів-членів МАН  
 

Наказ Міністерства 
освіти України від 
09.02.2006  
№ 90 «Про 
затвердження 
Положення про малу 
академію наук 
учнівської молоді» 

01.02-28.0
2.2023 

Сергій 
Майборода 
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Місце проведення: 
платформа ZOOM 
20. Проведення звірки 
виготовлення документів 
про освіту для випускників 
закладів освіти Гадяцької 
міської територіальної 
громади 
 
Місце проведення: м. 
Полтава, ПОІППО 

Накази Департаменту 
освіти і науки 
Полтавської ОДА від 
03.03.2017 № 71 «Про 
організацію роботи 
щодо забезпечення 
закладів освіти 
документами про 
освіту», від 21.04.2017 
№ 154 «Заходи щодо 
замовлення та 
виготовлення 
документів про освіту 
для загальноосвітніх 
навчальних закладів 
області» 

01.02-28.0
2.2023 

Алла 
Павленко 

21.Спартакіада школярів 
Гадяцької міської 
територіальної громади на 
2021-2022 навчальний рік з 
волейболу (дівчата) 
 
Місце проведення: 
Гадяцький опорний ліцей  
імені Лесі Українки 
Гадяцької міської ради 

Ст. 5 Закону України 
«Про загальну 
середню освіту» 

09.02.2023 
 

09.00 год. 

Руслан 
Кузьменко, 
Віталій 
Лисенко 

Перевірка виконання Конституції України, актів Президента України, 
Кабінету Міністрів України, Міністерства освіти і науки України, 
розпоряджень голови обласної державної адміністрації, наказів 
Департаменту освіти і науки облдержадміністрації, рішень сесії міської 
ради 

Документ 
Відповідал

ьні за 
виконання 

Форма контролю: де 
буде слухатись, 

навчатися, 
узагальнюватися; 
який буде видано 

підсумковий 
документ 

Терміни 

1. Лист Департаменту 
освіти і науки Полтавської 
обласної військової 
адміністрації від 

Алла 
Павленко  

Інформація на 
Департамент освіти і 
науки Полтавської 
ОВА 

Щопонеділка 
за 
посиланням: 
https://docs.g
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15.04.2022 № 02.01-10/340 
«Про надання інформації 
про кількість внутрішньо 
переміщених учнів з 
території Луганської 
області» 

oogle.com/spr
eadsheets/d/1i
03YfyYW9Be
LSU5kXKZo
RCE0tV 
mf0j7ofXHU
xyGtooE/edit
#gid=0  

2. Лист Департаменту 
освіти і науки Полтавської 
обласної військової 
державної адміністрації від 
06.04.2022 № 
1272/02.01-12 «Про 
надання інформації щодо 
учнів та педагогічних 
працівників, які виїхали за 
межі держави» 

Алла 
Павленко  

Інформація на 
Департамент освіти і 
науки Полтавської 
ОВА 

Щочетверга 
за 
посиланням: 
https://docs.g
oogle.com/spr
eadsheets/d/1
EdjLa6iqSDX
ENxF1e17Uj5
yTy279lSqnb
gv2Z2niL-8/e
dit?usp=shari
ng 

3. Лист Департаменту 
освіти і науки Полтавської 
ОВА від 16.06.2022 № 
2131/02.01-09 «Про 
надання інформації для 
освітнього чат-бота» 

Алла 
Павленко  

Інформація на 
Департамент освіти і 
науки Полтавської 
ОДА 

В разі змін 
вакансій 

4. Лист Департаменту 
освіти і науки Полтавської 
ОВА від 08.09.2022 № 
3332/02.02-25 «Про 
надання інформації щодо 
функціонування закладів 
позашкільної освіти» 

Руслан 
Кузьменко 

Інформація на 
Департамент освіти і 
науки Полтавської 
ОВА 

Щодекади 

5. Лист Департаменту 
освіти і науки Полтавської 
ОВА від 12.08.2022 № 
2986/02.01-53 «Про 
створення безпечних умов 
перебування у закладах 
освіти» 

Руслан 
Кузьменко 

Інформація на 
Департамент освіти і 
науки Полтавської 
ОВА 

Щодекади 

6. Лист Департаменту 
освіти і науки Полтавської 
ОВА від 16.09.2022 № 

Руслан 
Кузьменко 

Інформація на 
Департамент освіти і 
науки Полтавської 
ОВА 

Щодекади 

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1EdjLa6iqSDXENxF1e17Uj5yTy279lSqnbgv2Z2niL-8/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1EdjLa6iqSDXENxF1e17Uj5yTy279lSqnbgv2Z2niL-8/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1EdjLa6iqSDXENxF1e17Uj5yTy279lSqnbgv2Z2niL-8/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1EdjLa6iqSDXENxF1e17Uj5yTy279lSqnbgv2Z2niL-8/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1EdjLa6iqSDXENxF1e17Uj5yTy279lSqnbgv2Z2niL-8/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1EdjLa6iqSDXENxF1e17Uj5yTy279lSqnbgv2Z2niL-8/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1EdjLa6iqSDXENxF1e17Uj5yTy279lSqnbgv2Z2niL-8/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1EdjLa6iqSDXENxF1e17Uj5yTy279lSqnbgv2Z2niL-8/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1EdjLa6iqSDXENxF1e17Uj5yTy279lSqnbgv2Z2niL-8/edit?usp=sharing
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3559/02.01-13 «Про 
надання інформації» 
7. Лист Департаменту 
освіти і науки Полтавської 
ОВА від 01.09.2022 № 
02.01-09/681 «Про надання 
інформації» 

Алла 
Павленко 

Інформація 
Департаменту освіти 
і науки Полтавської 
ОВА 

Щодня до 
17.00 год  

8. Лист Департаменту 
освіти і науки Полтавської 
ОВА від 29.09.2022 № 
3793/02.01-09 «Про 
надання інформації» 

Алла 
Павленко 

Інформація 
Департаменту освіти 
і науки Полтавської 
ОВА 

Щодня до 
10.30 год   

9. Лист Департаменту 
освіти і науки Полтавської 
ОДА від 04.09.2017 3 
1886/03.02-19 «Щодо 
інформації про дітей-сиріт 
та дітей, позбавлених 
батьківського піклування, 
які перемістилися з 
території ООС» 

Алла 
Павленко  

Інформація на 
Департамент освіти і 
науки Полтавської 
ОДА 

До 
10.02.2023 
року 
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Алла Павленко (05354) 2 16 03 


