
 

Mẫu 1. Quyết định cá biệt do Cục trưởng ký (quy định trực tiếp) 
 

BỘ NỘI VỤ 
CỤC VĂN THƯ VÀ LƯU 

TRỮ  
NHÀ NƯỚC 

 CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT 
NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 
 

 

Số:            /QĐ-VTLTNN  Hà Nội, ngày           tháng       năm 20 
 

 
QUYẾT ĐỊNH 

Về việc……………………… 
 

CỤC TRƯỞNG CỤC VĂN THƯ VÀ LƯU TRỮ NHÀ NƯỚC 
Căn cứ Quyết định số 89/2009/QĐ-TTg ngày 24 tháng 6 năm 2009 của Thủ tướng 

Chính phủ quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Cục Văn thư 
và Lưu trữ Nhà nước trực thuộc Bộ Nội vụ; 

Căn cứ......................................1.....................................................; 
Xét đề nghị của..................................2..................................................., 

QUYẾT ĐỊNH: 
Điều 1..................................................3................................................... 
Điều 2.………. 
Điều ... ………………………………………………………………..../. 

 
Nơi nhận:  CỤC TRƯỞNG 
- Như Điều…; 
- ..................... ; 
- Lưu VT, ( 4 ). ( 5 ) 

 
 

(Chữ ký, dấu) 
 
 

5 
45 Chữ viết tắt tên người đánh máy và số lượng bản phát hành. 
34 Chữ viết tắt đơn vị soạn thảo văn bản. 

22 Ghi rõ chức vụ của người đề nghị. 
3 Nội dung của quyết định. 

1 

1 Các căn cứ pháp lý khác. 



 Họ và tên 
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