
學生： 附件1：實習學生申請表 
 

國立暨南國際大學電機工程學系實習學生申請表 

學生 
基本資料 

姓名  年級  學號  

性別 ⬜ 男 ⬜ 女 

電話   

手機  

住址  

實習機構 
基本資料 

機構名稱  

實習單位  

實習地點  

聯絡人  

連絡電話  

電子郵件  

實習起訖時間        年    月     日 至     年    月     日 

申請學生簽名 

 

家長同意簽章 

 

導師或實習輔導教師

簽章 

 

系主任簽章 

 

※依「國立暨南國際大學電機工程學系學生實習實施作業要點」辦理 
 
 

 



學生： 附件2：履歷表 
國立暨南國際大學電機工程學系 

實習個人履歷表 
實習單位  

應徵職務  

姓名  性別  

相   片  

年級  年齡  

出生年/月/日  身高  

電話  體重  

手機  

E-mail  

連絡住址  

戶籍地址  

專長或證照 

 

 

 

經歷 

機關名稱 職稱 起訖年月 離職原因 

    年  月至  年 月  

    年  月至  年 月  

    年  月至  年 月  

個人簡介  

性格簡述  



學生：附件3：校外實習同意書 
國立暨南國際大學電機工程學系校外實習備忘錄 

一、學生基本資料(請學生填寫)： 

姓名： 學號： 學制：學士班      年級 

出生年/月/日： 性別： ⬜ 男   ⬜ 女 

住址：⬜⬜⬜⬜⬜ 電話： 

實習機構名稱： 電話： 

實習機構地址  ⬜⬜⬜⬜⬜ 

 
二、實習單位資料(請實習單位填寫)： 

實習指導員姓名： 職稱： 電話： 

住址：⬜⬜⬜⬜⬜ 

實習期間：      年      月     日迄至      年      月     日 

工作時間：每日：      小時，共計       小時 

薪資或福利：                元整/月 

實習工作內容(請簡述工作項目與工作內容概述)： 

備註： 
學生實習期間懇請實習單位協助下述事項：  
ㄧ、請安排實習指導員並協助1.與本系所協調實習相關事宜2.安排學生實習期間工作3.考核學生實習期間實習
工作評量，並請於實習期滿後兩週內填寄實習單位期末考評評分紀錄表至本系辦公室。 
二、實習學生如有無故缺席怠忽工作或其他突發狀況時，請實習單位通知本系辦公室行政人員轉知輔導訪視老
師。 
三、本系輔導訪視老師將會另行安排拜 貴單位，並視察學生實習工作狀況。 

國立暨南國際大學電機工程學系 
校外實習同意書 

 



本實習課程建構在系所、實習機構、學生三方面的合作關係中，各方皆有其

應盡責任義務及權利方能達到各方預期目標，此同意書簽署後，若任何ㄧ方

未經其他兩方同意，不得擅自更改備忘錄內容，否則本實習課程將視同無

效。  

 
 

我們同意上述所提供資料是完整且正確，亦遵守由雙方達成的實習備忘錄內容。 
 
 
 
 
實習學生 (簽 名)：                 ;日期：      年      月      日 
 
實習輔導員(簽名)：                  ;日期：      年      月     日 
 
系所主管  (簽名)：                 ;日期：      年      月      日 

 



 
學生：附件4：家長同意書 

國立暨南國際大學電機工程學系校外實習家長同意書 
 

敝子弟           就讀於國立暨南國際大學電機工程學系，茲同意其自   年    月   

日起至    年    月    日期間，安排前往與本系簽有合約協議之國內外優秀業

界單位進行校外實習，實習期間願配合督導及遵守各項實習規範與生活作

息管理，並服從學校輔導老師及實習單位指導人員之指導，如有違規過失，

願接受校規及相關法規之處理，本人絕無異議。 

 

 

此   致        
國立暨南國際大學電機工程學系 
 
學生姓名：                 簽章： 
家長姓名：                 簽章： 
地址： 
電話： 
 
 
 
 
 
中華民國           年            月            日 

 



 
學生：校外實習學生實習週誌 
(封面) 

國立暨南國際大學 
電機工程學系 

 
 

○○○學年度實習週誌 
 
 
 
 
 
 

 
年    級： 
姓    名： 
學    號： 
實習機構： 
實習部門： 
實習期間：   年   月   日至   年   月    日 

 
國立暨南國際大學電機工程學系實習週誌 

實習機構名稱： 系所輔導教師： 

實習部門部級主管： 實習學生姓名： 

週別： 第 ○ 週 日期：   年  月  日至   年   月   日 



工 
作 
內 
容 

 

實 
習 
檢 
討 
與 
心 
得 

 

主 
管 
評 
語 

 

輔 
導 
教 
師 
評 
語 

 

實習單位主管簽章： 

實習指導員簽章： 

備註： 
1.實習工作內容及心得由實習學生依實際狀況填寫之。 
2.實習期間實習學生每週須填寫週誌共計八週，並於實習結束後兩週內整理成冊繳交至系辦 
公室。 
校外實習專題報告格式說明 
  
ㄧ、期中報告：每位實習同學需各別繳交。 
二、期末報告：每位實習同學於實習結束後二週需繳交期末報告，惟實習同學若符合在同​

    一公司，同一部門，工作內容相似等三要素可繳交同一份期末報告。 

三、報告內容撰寫格式說明： 

1. 字體格式：字體顏色為黑色，中文以12號標楷體，英文以12號Times New Roman​

 撰寫，單行間距，前後段落間距0.5行距，頁碼編列於各頁正下方註明頁數。 

2. 封面：包含姓名、學號、實習單位、實習期間、實習輔導老師等，相關格式請參​



封面格式。 

3. 目錄：包括前言、本文依章節標題、附錄、參考文獻及頁碼依續編排。 

4. 前言：包含實習動機、因素等。 

5. 本文內容： 

(1) 實習單位簡介（如企業組織文化、部門介紹、產品走向、企業形象等）。 

(2) 個人工作內容（敘述實習期間本身負責工作項目及工作內容、作業流程概述​

等）。 

(3) 實習心得與建議事項（如自己對於未來的期許、建議未來實習學生的所學專​

業技能培養與學習態度、對於系上建議等）。 

 
 

 



(封面) 

國立暨南國際大學 
電機工程學系 

 
○○○學年度實習工作○○報告 

 
 
 
 
 

姓    名： 
學    號： 
實習機構： 
實習部門： 
實習指導員： 
輔導教師： 
實習期間：     年   月   日至   年   月    日 
 

 
 

中華民國        年       月        日 
 
校外實習成果海報格式 
ㄧ、海報格式：A1 (594mm*841mm) 

二、海報標題： 

「○○○學年度電機工程學系校外實習成果海報」、實習單位名稱、實習學生姓名 

三、海報內容： 

1.​基本資料：實習單位名稱、實習起訖時間、實習指導員姓名與職級等。 

2.​實習公司及部門業務介紹 

3.​實習動機 

4.​個人工作介紹、實習成果與心得分享 

四、海報內容注意事項： 

1.​個人工作介紹、實習成果與心得分享 



2.​內容應具邏輯的展示，內容各部分應獨立區隔。 

3.​內容避免冗長的文字敘述，盡量使用圖解或圖片解釋說明結果。 

4.​若有圖表或照片必須於圖下方說明。 

5.​繳交檔案請以A4格式 PDF檔繳交，編輯檔名時請依「年級+學號+姓名」為編輯原則，

例如：學三_100323001_王小明，並注意版面、字型內容呈現完整勿標示不清或模糊等

現象產生，以利後續印製作業。 

 

 



國立暨南國際大學電機工程學系校外實習訪視記錄表 
訪視日期 年   月   日 訪視老師  

學生姓名  班別  

實習機構  

訪視方式 □​ 電話訪視  TEL：                
□​ 親自至實習機構訪視 

住宿調查 ⬜家裡   ⬜學校宿舍  ⬜公司宿舍  ⬜租屋 

是否超時加班 ⬜是   ⬜否 

工作內容是否符合 
系所專業性 ⬜是   ⬜否 

實習情形 
(訪視紀錄) 
 
 

實習教學設計 ⬜極佳     ⬜佳    ⬜尚可    ⬜不佳    ⬜極不佳 

實習教學過程 ⬜極佳     ⬜佳    ⬜尚可    ⬜不佳    ⬜極不佳 

實習時間控制 ⬜極佳     ⬜佳    ⬜尚可    ⬜不佳    ⬜極不佳 

實習管理制度 ⬜極佳     ⬜佳    ⬜尚可    ⬜不佳    ⬜極不佳 

實習技術 ⬜極佳     ⬜佳    ⬜尚可    ⬜不佳    ⬜極不佳 

工作態度 ⬜極佳     ⬜佳    ⬜尚可    ⬜不佳    ⬜極不佳 

學生反應 ⬜極佳     ⬜佳    ⬜尚可    ⬜不佳    ⬜極不佳 

實習日誌撰寫 ⬜極佳     ⬜佳    ⬜尚可    ⬜不佳    ⬜極不佳 

外宿環境安全 ⬜極佳     ⬜佳    ⬜尚可    ⬜不佳    ⬜極不佳 

學生意見  

綜合輔導意見  

輔導聯繫或 
建議事項  

 


