
Fiche mémo - PC Windows en accès libre 

Raccourcis clavier usuels 

 Windows 
Ctrl + C = Copier =  
Ctrl + V = Coller = 📋 ​ ⇒ Une Ventouse, ça colle ! 
Ctrl + X = Couper = ✂️ ​ ⇒ On fait une croiX dessus : la sélection disparaîtra. 
 
Ctrl + A = Sélectionner tout ​ ⇒ All en anglais. C'est un Atout de tout sélectionner. 
Ctrl + Z = Annuler = ↶ ​ ⇒ Zorro, le grand sauveur ! Zut, j'ai fait une bêtise. 
Ctrl + P = Imprimer = 🖨️ ​ ⇒ Print en anglais. Papier à sortir 
 
Win  + ; = Afficher le clavier des émojis 🙂 ⇒ « ;) » = 😉 visage faisant un clin d'œil 
Win  + ◀ = Déplacer la fenêtre active à gauche de l'écran 
Win  + ▶ = Déplacer la fenêtre active à droite de l'écran 
Win  + E = Ouvrir l'Explorateur de fichiers 📁 
Win + D = Afficher le bureau ⇒ Desktop en anglais. Début de l'utilisation du PC. 
 
Imp. écran = Capture d'écran 
Ctrl + Maj ⇧ + Echap = Gestionnaire des tâches ⇒ Forcer la fermeture ✖️ d'une application. 

 Explorateur de fichiers 
1er clic (début) + Maj ⇧ + 2nd clic (fin)  = Sélection de toute une série ⇒ Début → Fin 
Ctrl + clics = Sélection multiple ⇒ Fichiers éparpillés (ex.: photos 1 et 4 mais pas photos 2 et 3) 
 
Maj ⇧ + Suppr. = Supprimer définitivement ⇒ Sans passer par la  « 🗑️Corbeille » 
Alt + Entrée ⏎ = Afficher les propriétés 

 Firefox 
Page courante : 
Ctrl + Molette 🖱️ = Zoom + ou - grand 
Ctrl + 0 = Taille normale ​ ⇒ Remise à 0 du zoom 
F5 = ⟳ = Actualiser ​ ⇒ Rafraichir une page web 
 
Recherche : 
Ctrl + K = 🔍 = Sélectionner la barre de recherche 
Alt + ▼ = Changer de moteur de recherche ⇒ Ex.: Qwant > Google Recherche 
Ctrl + F = Rechercher un ou des mots dans la page ⇒ Find en anglais ou Fouiner en français 
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