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1. MUC PiCH CUA VIEC LAM KHOA LUAN

Khéa luan tét nghiép hay con goi 1 luan vin tét nghiép 13 mot cong trinh nghién ciru khoa
hoc tng dung ddc lap. Khoa ludn tot nghiép thé hién két qua van dung nhiing kién thtrc va ky
nang da duoc trang bi trong thoi gian sinh vién hoc tap tai nha truong cling nhu sy tim toi,
nghién cru cta ban than sinh vién dé nghién ctru va giai quyét mot van dé cy thé phat sinh tir
thuc tién hoat dong kinh doanh trong cac doanh nghiép, to chtc thudc linh vuc nganh/

chuyén nganh dao tao ma sinh vién theo hoc.

V& mit ban chit, muc dich cua viéc thuc hién khoa luan tét nghiép la nham tao co hoi cho
sinh vién cung c6, hé thong hoéa cac kién thirc, ki nang da duoc trang bi va van dung chiing
mot cach c6 khoa hoc va sang tao dé giai quyét nhitng van dé phat sinh tir thuc tién hoat dong

kinh doanh tai doanh nghiép.

Bén canh d6, viét khoa luan tét nghiép ciing gitp sinh vién rén luyén y thirc vuot khé, tinh
tich cuc, chu dong, sang tao, kha nang lam viéc doc 1ap, thich tng v6i moi truong... La hanh

trang can thiét dé¢ sinh vién budc vao mot moi truong lam viéc cu the sau khi tot nghiép.



2. YEU CAU VE NOI DUNG CUA KHOA LUAN

2.1 Yéu cau chung

Khéa luan phai cé chii dé lién quan toi chuyén nganh Tai chinh - Ngan hang;

Khéa luan phai lam 6 tinh cap thiét cia nghién ctru, muc tiéu va cau hoi nghién
cuu;
Khéa luan phai tra 16i dugc day du cac cau hoi nghién ciru da dat ra;

Van phong phai r6 rang, mach lac.

2.2 Yéu cau vé ngi dung

Sinh vién dugc goi y trinh bay khéa luan theo ndi dung nhu sau:

(Cht y: Pay la ciu tric phd bién cho bai khéa luan, néu cé diéu chinh khac, hiy thao luan véi

giang vién huéng dan)

Chwong 1: Mé Pau

Néu raly do lya chon dé tai, tinh cép thiét caa dé tai;

Xac dinh muyc tiéu va nhiém vy nghién ctu;

Cau hoi nghién ctru: Lam r6 khéa luan giai quyét cau hoi nghién ciru nao;
D6i tugng va pham vi nghién ciru;

Khai quat vé s6 lidu va phuong phap nghién ctu;

Poéng gbp cua nghién chu;

Két cau cua nghién cuu.



Chwong 2: Téng Quan Nghién Ciru
Trinh bay co so Iy thuyét dit nén tang cho van dé nghién ciru;
Hé théng héa mot cach tong quat nhitng tai liéu da nghién ctru lién quan dén dé tai;

Néu 1én nhiing van dé da duoc gidi quyét trong nhirng tai li¢u néu trén doi véi van
d¢ nghién ctru va nhitng van dé chua duogc giai quyct hoac gia quyéet chua thau dao
ddi véi cau hoi nghién ctru do sinh vién dat ra;

Lam r6 khoang trong nghién ctru.

Chwong 3: Phwong phap nghién ciu
e Phuong phap nghién ctu;
e M5 hinh kinh té luong (néu cé);

e Mo ta dir liéu va nguon dir lidu.

Chuwong 4: Két Qua Nghién Ciru
e  Duya trén dir liéu va két qua md hinh kinh té luong (néu c6), sinh vién chi ra va giai
thich két qua cua nghién cury, tra 16i cho cac cau hoi nghién ciu da dé cap;
° Phan ban luan phai cin ctr vao cac dir liéu khoa hoc thu dugc trong qué trinh
nghién ctru ciia dé tai hodc dbi chiéu véi két qua nghién ciru ciia cac tac gia khac

thong qua cac tai li¢éu tham khao.

Chuong 5: Két Luin
° M6 ta ngin gon cong viéc nghién ciru khoa hoc da tién hanh, cac sé liéu nghién
ctru, va két qua nghién ctru;
e Qua phan tich danh gia thuc trang, nguyén nhan cua van dé tac gia dua ra hé thong
cac giai phap va nhirng kién nghi (néu cé);

e (hira cac han ché va d¢ xuat huéng nghién ctru trong tuong lai (néu cd).



Tai Liéu Tham Khio
e  Tailiéu tham khao dugc trinh bay theo chuén trich din Harvard;
e  Tailiéu tham khao duoc sip xép theo thu ty bang chit cai;

° C6 thé tham khao thém tai: https://library.aru.ac.uk/referencing/harvard.htm.

Phu Luc (néu cé)

Bao gém cac bang, biéu, mau phiéu khao sat, két qua thong ké khao sat c6 ¥ nghia va cé

lién quan dén ndi dung cua d¢ tai ma khong tién dua vao phan noi dung cta khoéa luén.

3. YEU CAU HINH THUC CUA KHOA LUAN


https://library.aru.ac.uk/referencing/harvard.htm

3.1 Trinh ty trong khéa luan

Khoéa luan thuong duoc trinh bay theo thu ty sau:
e Trang bia ngoai
e Trang bia phu
e Loi cam doan
e Mucluc
e Danh sach tir viét tit (néu cd)
e Danh muc hinh (néu cd)
e Danh muc bang (néu cd)
e Tom tit
e Noi dung cta khoéa luén gém cac chuong, muc, tiéu muc,...
e Tailiéu tham khao
e (Cac) Phu luc (néu cd)

e Xacnhan cia giang vién huéng dan

3.2 Cach thirc trinh bay

i.  Khda luan phai dugc trinh bay ngén gon, ro rang, mach lac, sach sg, khong dugc
téy x04, c6 danh sb trang, ddnh sd bang biéu, hinh v&, dd thi
ii. Van ban duoc soan thao trén kho gidy A4, véi cac quy dinh vé kiéu chit, ¢ chi,
cach dong, canh 18, header va footer, sb trang va d¢ day cua khéa luén nhu sau:
e Kiéu chir: Cambria
° Co chir: 12 pt, mat d6 chir binh thuong, khong dugc nén hodc kéo dan khoang

cach gitra cac chir

e (Cachdong: 1,5 lines
e Canhé: 1@ trai: 3cm; 1é phai: 2 cm; 1& trén: 2 cm; 18 dudi: 2 cm
e Header va footer: 0,8 cm



e S6 trang: sé trang dugc danh ¢ giita, phia dudi cubi mdi trang

e Do dai: Phan noi dung chinh (cac chuong muc, khong ké tai liéu tham khao va
phu luc) tir 12,000 dén 15,000 ti.

iii. Cau tric cac chuong
Moi chuong c6 s chuong, cac dé& muc va noi dung cac dé muc, va két luan phan.
S6 phan va tya dé phan viét in hoa

iv. P& muc va tiéu muc

e Cac phan muc duoc danh sb theo sb A-Rap. Mdi phan c6 tdi da 4 cap dé muc, bao
gdém: phan, muc, nhém tiéu muc va tiéu muc. Vi dy, dé muc 3.2.3.1 chi tiéu muc 1,
nhém tiéu muc 3, muc 2, phén 3;

e Trong mdi cdp d& muc, néu khéng cé tir hai @& muc con tré 1én thi khong chia va
danh s6 d& muc con, nghia l1a khong thé c6 dé muc 1.1.1 ma khéng c6 dé muc
1.1.2.

v. Bang biéu va hinh vé&

e  Bang biéu va hinh v& dit ngay sau doan vin cé noi dung dé cap dén bang biéu
hoac hinh vé dé 1an dau;

e  Danh s6 phti hop véi s6 chuong va thi ty cia bang biéu hodc hinh vé dé xuat
hién trong chuong; vi dy, Bang 2.5 1a m¢t bang cé thu ty thu 5 trong chuong 2;

e  Tua dé cua bang sé lidu va hinh vé dit ¢ phia trén bang s liéu - canh giira, viét
dam

° Ngudn sé lidu/thong tin cia bang biéu va hinh v& phai ghi chi (trich din) r6
rang, dit phia duéi bang biéu/hinh v§;

e  Chi tiét day du ciia nguon s liéu va thong tin phai duoc liét ké trong danh muc
tai liéu tham khao;

e Khong trinh bay mot bang biéu hoic mot hinh vé ¢ hai trang tai liéu khac nhau

° Khéa luan can c6 danh muc cac bang biéu va hinh vé& sa‘ip Xép theo thir tu xuat

hién trong bai duoc trinh bay & phan dau.



e Vidunhusau:
Bing 2.1. Tinh hinh huy déng vén ciia VietinBank - Chi nhanh Péng Pa

Don vi: triéu/ty VND



Vén 2012 2013 2014 Chénh léch | Chénh léch

huy 2013/2012 |2014/2013
gng  |Qv [Ty |Qw [Ty |Qu [Ty

mo trong mo trong mo trong

Nguén: VietinBank-Chi nhdnh Péng Pa

Hinh 3.2: Co ciu giéi tinh vé méiu khao sat

Nguén: S6 liéu khao sdt, 2014

e  Khi de¢ cép deén bang biéu hoac hinh v¢, khéa luan can néu ro so6 cia bang bicu
hodc hinh v€ d6 khi binh luén. Vi du:

«

o “... Bang 3.2 cho théy...”

“

o “... nhu dugc trinh bay trong Bang 3.2...”

o “...Hinh 3.5 minh h¢a xu huéng ...”

o “(xem hinh 3.5)”

vi. Cong thirc hoac phuong trinh todn hoc
e  (Cong thuc hoac phuong trinh toan hoc dit ngay sau (hodc trong) doan van
ma ndi dung cé dé cap dén cong thirc/phuong trinh d6 lan dau;
e  Panh sé cong thuc hodc phuong trinh toan hoc phit hop véi s6 chuong va
thr ty xuat hién trong chuong, dé trong ngoic don va dit ¢ phia 1é phai. Vi
dy, mot phuong trinh toan hoc duoc danh sé 13 (3.2) nghia 1a phwong trinh
toan hoc nay thudc chuong 3 va la phuong trinh toan hoc thir 2 theo thu tu

xuat hién trong chuong;



e  Khoaluan can giai thich cac ky hiéu va don vi trong cong thirc hoic phuong

trinh toan hoc mét cach day du va théng nhét.
vii. Céc ghi chii hodc chi thich & cudi trang

e  Cac ghi chu & cubi trang (footnotes) cung cip thém théng tin hoc giai thich
thém cho cac y hoic thong tin trong bai viét;

e  Cac ghi chua ¢ cubi trang thuong duoc 4p dung trong trudng hop néu dé cac
thong tin va giai thich thém nhu vay trong bai viét s& 1am cho ciu vin tro
nén rudm ra va lam gian doan mach van hodc lam loang mach suy nghi hoac
luan diém cua tac gia;

e  Panh sé thir ty cho cac ghi chi cubi trang duoc trinh bay trong toan khéa
luan (st dung chirc nang footnote trong word).

viii. Cac chit viét tat

° C6 thé sir dung chit viét tit cho nhirng tir, cum tir, thuat ngit hodc tén cac td
chirc dugc str dung nhiéu 1an trong khéa luan;

e Khong st dung chit viét tat trong cac && muc. Khong sir dung chit viét tat cho
cac tir, cum tir hodc thuat ngi it xuat hién trong khoéa luan;

° Khi can viét tat, chir viét tit chi xuat hién sau khi di viét déy du cac tr, cum
tu, thuat nglr hoac tén cac t6 chirc 1an dau. Lan dau tién, chit viét tat dat trong
ngodc don, ngay sau tir, cum tir, thuat ngit hodc tén cac to chirc dugc viét day
du 1an dau trong khda luén;

e Khéaluan can c6 danh muc cac chit viét tit sip xép theo thi tu bang chir cai

trinh bay ¢ phan dau.
ix. Trich dan va tai liéu tham khao

e PaihocKinh té - PHQGHN ap dung cach thuc trich dan va 1ap danh sach cac

tai liéu da trich dan trong phan Tai liéu tham khao theo hé théng Harvard.

4. VAN PE TRICH DAN VA PAO VAN



Nghiém cam sinh vién chép bai ciia nguoi khac. Truong hgp phat hién sinh vién dao van, bao

cao thyc tap hoic khoéa luan tot nghiép cua sinh vién duong nhién bi diém khong (0).

Trong khi viét bai, sinh vién c6 thé tham khao tir nhiéu ngudn tai liéu khac nhau nhung phai

trich dan déy du vé tén tac gia, tén tai liéu tham khdo... theo quy dinh vé mit hoc thuat:

Moi noi dung lay tir tai liéu khac ma khong phai 1a quy dinh phap luat déu phai
dugc chi thich ngudn. Cac tai liéu c6 ndi dung dugc sir dung trong khéa luan déu
phai dugc liét ké trong Danh muc tai li¢u tham khao. Chu thich nguén phai ding

va day du cac thong tin vé tai liéu nhu trong Danh muc tai liéu tham khao;

No6i dung lay tir tai liéu khac cé thé duoc trich din bang cach dién dat lai noi

dung d6 hoic trich dan nguyén vin;

Trich dan bang cach dién dat lai noi dung phai dam bao ding, day du va khong
lam sai 1éch ndi dung dugc trich dan.
Mot s6 luu ¥:

e Sinh vién chu dong lién hé véi GVHD va dé xuét cac van dé can trao doi;

e  Trong qua trinh lam khéa luén, sinh vién phai lién hé thuong xuyén vai GVHD theo
dting thoi gian biéu do giang vién dua ra nham dam bao viéc nghién ctu diing thoi han
va khong di 1éch hudng so véi dé tai da chon;

. Néu sinh vién khoéng lién hé voi giang vién trong qua trinh thyc hién va khong c6
phan hoi vé nhing yéu cau chinh sira, giang vién cé quyén tir chdi khong nhan 1a giang
vién huéng dan. Khi d6 khéa luan s& bi diém khong (0);

. Giang vién c6 trach nhiém dam bao chit luong va tién d6 trong viéc huéng dan thuc

hién khoa luan cho sinh vién theo dung quy dinh cta nha truong.



