
LAMPIRAN 

PEDOMAN PENYUSUNAN 
TUGAS AKHIR FISIP UBB

1 
 



Lampiran 1. Format Pengajuan Tugas Akhir Tugas Akhir (Skripsi/ Tesis/ Prototipe/ Proyek) 

 

 

PENGAJUAN TUGAS AKHIR 
Kepada :​ Yth. Koordinator Program Studi ....... 

Jurusan .................................. 
Fakultas ................................ 
Universitas Bangka Belitung 

Yang bertandatangan di bawah ini: 
Nama ​ ​ ​ : ___________________________________ 
NIM ​ ​ ​ : ___________________________________ 
Program Studi ​ : ___________________________________ 

Jenis Tugas Akhir​ :  Skripsi 

  Tesis 

  Prototipe 

  Proyek 

 
Setelah berkonsultasi dengan Dosen Pembimbing Akademik, maka dengan ini saya mengajukan 
tugas akhir dengan judul/konsep sebagai berikut: 
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________ 
Demikian permohonan ini saya buat, atas perhatiannya saya ucapkan terimakasih. 
 

Menyetujui  
Dosen Pembimbing Akademik, 
 
 
 
 
.................................................................. 

Tempat, Tanggal Tandatangan 
Hormat saya, 
 
 
 
 
....................................................... 

 



NIP/NP/NIPPPK. NIM. 

 
 

 



Lampiran 2. Format Pengajuan Pergantian Dosen Pembimbing Tugas Akhir 

 

 

SURAT PERMOHONAN PERGANTIAN 
DOSEN PEMBIMBING TUGAS AKHIR 

Kepada 
Yth. Koordinator 
Program Studi .....​
Jurusan/Bagian ...... 
Fakultas ...... 
Universitas Bangka Belitung 
Yang bertandatangan di bawah ini: 
Nama ​ ​ ​ : ………………………………………………………… 
NIM ​​ ​ ​ : ………………………………………………………… 
Konsentrasi/Peminatan ​ : ………………………………………………………… 
Judul Tugas Akhir ​ ​ : ………………………………………………………… 

Dengan ini, saya mengajukan permohonan penggantian Dosen Pembimbing Tugas Akhir 
sebagai 
berikut: 
Nama Dosen ​ ​ : ………………………………………………………… 
Program Studi ​ ​ : ………………………………………………………… 
Jabatan Pembimbing ​ : (Pembimbing Utama/Pembimbing Pendamping). 

Dengan alasan sebagai berikut: 
1. .......................................................................................................................................... 
2. .......................................................................................................................................... 

Dengan ini, saya mengusulkan digantikan kepada Dosen sebagai berikut: 
Nama Dosen ​ ​ : ………………………………………………………… 
Program Studi ​ ​ : ………………………………………………………… 

Demikian permohonan ini saya buat, atas perhatiannya saya ucapkan terimakasih. 
 

Menyetujui  
Dosen Pembimbing Akademik, 
 
 
 
.................................................................. 

Tempat, Tanggal Tandatangan 
Pemohon  
 
 
 
....................................................... 

 



NIP/NP/NIPPPK. NIM. 

 



Lampiran 3. Format Penilaian Seminar Proposal/Sidang Tugas Akhir (Skripsi, Tesis, Proyek, 
Prototipe) 

A. Format Penilaian Seminar Proposal berupa Skripsi, Tesis, Proyek, dan Prototipe 

 
PENILAIAN SEMINAR PROPOSAL TUGAS AKHIR BERUPA SKRIPSI/ TESIS/ 

PROTOTIPE/ PROYEK 
BENTUK:_________________________________ 

Nama ​​ : 
NIM ​ ​ : 
Penguji ​ : 
Hari/ Tanggal : 

No Materi Penilaian Bobot 
(Persentase) 

Nilai 
(0-100) Jumlah Jumlah 

Poin A 
A Presentasi (30%) (1) (2) (1) x (2)  

1. Sistematika Penyajian 20   
2. Kejelasan presentasi 20   
3. Penguasaan Materi 45   

4. Kesopanan, Kerapian danTata 
Bahasa 15   

 Jumlah Nilai Point A (Jumlah 
Nilai x 30%) 100    

B Skripsi (70%)    Jumlah 
Poin B 

1. Ide dan Orisinilitas Judul 10    

2. Latar Belakang dan Perumusan 
masalah 30    

3. Kejelasan Tujuan Tugas Akhir 10    
4. Metodologi Penelitian yang Benar 30    
5. Daftar Pustaka 10    
6. Tata Tulis dan Tata Bahasa 10    

 Jumlah Nilai Point B (Jumlah 
Nilai x 70%) 100    

 NILAI TOTAL (A+B)     

 
Bangka, …………………… 
 
 

 



Penguji 
 

Format Penilaian Sidang Tugas Akhir berupa Laporan Skripsi, Tesis, Proyek, dan 

Prototipe 

 

PENILAIAN UJIAN SIDANG TUGAS AKHIR BERUPA SKRIPSI/ TESIS/ 

PROTOTIPE/ PROYEK 

BENTUK:_________________________________ 

Nama ​​ : 
NIM ​ ​ : 
Penguji ​ : 
Hari/ Tanggal : 

No Materi Penilaian Bobot 
(Persentase) 

Nilai 
(0-100) Jumlah Jumlah 

Poin A 
A Presentasi (30%) (1) (2) (1) x (2)  

1. Sistematika Penyajian 20   
2. Kejelasan presentasi 20   
3. Penguasaan Materi 45   

4. Kesopanan, Kerapian danTata 
Bahasa 15   

 Jumlah Nilai Point A (Jumlah 
Nilai x 30%) 100    

B Skripsi (70%)    Jumlah 
Poin B 

1. Ide dan Orisinilitas Judul 10    

2. Latar Belakang dan Perumusan 
masalah 10    

3. Kejelasan Tujuan Tugas Akhir 5    

4. Kajian Teori/Literatur dan 
Pengayaan Daftar Pustaka 20    

5. Metodologi Penelitian yang Benar 20    
6. Pembahasan dan Hasil Penelitian 20    
7. Kesimpulan dan saran 5    
8. Tata Tulis dan Tata Bahasa 10    

 Jumlah Nilai Point B (Jumlah 
Nilai x 70%) 100    

 NILAI TOTAL (A+B)     

 



Bangka, …………….. 

 

 

Penguji 

 



Catatan: Komponen penilaian dapat disesuaikan dengan kekhasan dari program studi​
masing-masing 

 
LEMBAR PERTANYAAN/CATATAN* PENGUJI 

IDENTITAS 
Nama  Hari/tanggal  
NIM   Penguji  
Program^ S-1 1.​Proposal 

2.​Ujian Tugas Akhir (Skripsi, Prototipe, atau Proyek) 

 S-2 1.​Proposal 
2.​Ujian Tugas Akhir (Tesis, Prototipe, atau Proyek) 

BAB/ 
BAGIA
N 

TANYAAN/ CATATAN REVISI 

  

  

  

  

 
​

 

*)​Catatan yang dimaksud adalah yang dipandang urgen (wigati) untuk direvisi atau sebagai 

penegasan yang telah dituliskan dalam proposal/ laporan tugas akhir. 

^) ​Lingkari yang bersesuaian. 

 

 

 



Lampiran 4. Format Pengajuan Penyetaraan Tugas Akhir berupa Prestasi 

 

FORMULIR PENGAJUAN TUGAS AKHIR BERUPA PRESTASI 

 
Kepada :​ Yth. Koordinator Program Studi ....... 

Jurusan .................................. 
Fakultas ................................ 
Universitas Bangka Belitung 

Profil Mahasiswa 
Nama Lengkap ​ : (isikan nama lengkap)​
NIM ​ ​ ​ : (isikan NIM) 
Prodi/ Fakultas ​ : (isikan asal Prodi dan Fakultas)​
No. HP ​ ​ : (isikan nomor HP/ WhatsApp)​
Peran ​​ ​ : (isikan sebagai ketua atau anggota) 

Kategori Prestasi: 
Penyelenggara dan Pelaksanaan Kegiatan 
Nama Lembaga/ 
Organisasi 
Penyelenggara 

:  

Nama Kegiatan/ 
Kompetisi 

:  

Waktu 
Pelaksanaan 

:  

Tempat 
Pelaksanaan 

:  

Informasi Pembimbing 
Nama Dosen 
Pembimbing 1 

:  

Prodi/ Fakultas 
Dosen 
Pembimbing  

:  

Nomor Kontak :  
 
Bukti Kinerja Minimal (beri tanda centang ✓  pada berkas yang dipersyaratkan) 
Nama Dokumen : €​ Artikel Ilmiah 

€​ Laporan Kegiatan 

€​ Sertifikat/ Piagam 

€​ Luaran/ karya yang dikompetisikan atau diciptakan  

 



€​ Surat keputusan pengumuman prestasi 

Lampirkan 
seluruh dokumen 

: Lampirkan dokumen terkait pencapaian prestasi sesuai seluruh dokumen 
dengan ceklis di atas maupun dokumen pendukung lainnya. 

Lampiran 5. Format Penilaian Penyetaraan Tugas Akhir Berupa Prestasi 

 
FORMULIR PENILAIAN PENYETARAAN TUGAS AKHIR BERUPA PRESTASI 

 
Nama ​ ​ ​ : 
NIM ​ ​ ​ : 
Program Studi ​ : 
Hari/ Tanggal ​​ : 

No Komponen Pilih 
(✓) Kategori 

Nilai Penyetaraan 

Bobot Skor Nilai Akhir  
(Bobot x Skor) 

 Hasil Prestasi 100% 

1 

Peran 
 Ketua Tim 1 40  
 Aggota Tim 0,8  

Peringkat 
 Juara 1 1 

60 
 

 Juara 2 0,8  
 Juara 3 0,7  

 Total Nilai 

 

Konversi Nilai Tempat, Tanggal Penyetaraan 
Interval Huruf Angka  
85 ≤ AN ≤ 100 A 4,0 Ketua Tim Penyetaraan 

 
 
TTD 
 
Nama 
NIP/ NIPPPK/ NP 

80 ≤ AN < 85 AB 3,5 
70 ≤ AN < 80 B 3,0 
60 ≤ AN < 70 BC 2,5 
56 ≤ AN < 60 C 2,0 
40 ≤ AN < 56 D 1,0 

AN < 40 E 0 

 
 

 



Lampiran 6. Format Pengajuan Penyetaraan Tugas Akhir Berupa Publikasi 

 

PENGAJUAN PENYETARAAN TUGAS AKHIR BERUPA PUBLIKASI 

 

Kepada :​ Yth. Koordinator Program Studi ....... 

Jurusan .................................. 

Fakultas ................................ 

Universitas Bangka Belitung 

Yang bertandatangan di bawah ini: 

Nama Mahasiswa ​ ​ ​ : 

NIM ​ ​ ​ ​ : 

Program Studi/Jurusan/Bagian​ : 

Fakultas ​ ​ ​ ​ : 

Jenis Publikasi ​ ​ ​ : 

Setelah berkonsultasi dengan Dosen Pembimbing Akademik, maka dengan ini saya mengajukan 

tugas akhir saya berupa publikasi ………, dengan judul artikel ………. pada jurnal .……….., 

dengan ringkasan singkat dari isi publikasi sebagai berikut: 

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

______ 

Bukti Publikasi, terlampir. 

Demikian permohonan ini saya buat, atas perhatiannya saya ucapkan terimakasih. 

 

Menyetujui  
Dosen Pembimbing Akademik, 
 
 
.................................................................. 

Tempat, Tanggal Tandatangan 
Hormat saya, 
 
 
....................................................... 

 



NIP/NP/NIPPPK. NIM. 

Lampiran 7. Format Penilaian Penyetaraan Tugas Akhir Berupa Publikasi 

 
 
FORMULIR PENILAIAN PENYETARAAN TUGAS AKHIR BERUPA PUBLIKASI 
Nama ​ ​ ​ : 
NIM ​ ​ ​ : 
Program Studi ​ ​ : 
Hari/ Tanggal ​ ​ : 

        
A.​ Presentasi (50%) 

No Materi Penilaian Bobot 
(Persentase) 

Nilai  
(0-100) 

Jumlah  
(Bobot x Nilai) 

1. Sistematika Penyajian 20   
2. Kejelasan presentasi 20   
3. Penguasaan Materi 45   

4. Kesopanan, Kerapian danTata 
Bahasa 15   

Jumlah Nilai Poin A  
Konversi Nilai Poin A (Jumlah Nilai Poin A x 50%)  

 
B.​ Publikasi (50%) 

Kategori Pilih 
(✓) 

Nilai Penyetaraan 

Bobot Skor 
Nilai Akhir  

(Bobot x 
Skor) 

Jurnal Internasional Yang Terindeks Scopus atau Web 
of Science (WOS) 

 1 

100 

 

Jurnal Nasional Terakreditasi Sinta 1  1  
Jurnal Nasional Terakreditasi Sinta 2  0,9  
Jurnal Nasional Terakreditasi Sinta 3  0,8  
Jurnal Nasional Terakreditasi Sinta 4  0,7  

Jumlah Nilai Poin B  
Konversi Nilai Poin B (Jumlah Nilai Poin B x 50%)  

 
        Konversi Nilai Akhir = Konversi Nilai Poin A + Konversi Nilai Poin B 
 

Konversi Nilai Akhir Tempat, Tanggal Penyetaraan 
Interval Huruf Angka  

85 ≤ AN ≤ 100 A 4,0 Ketua Tim Penyetaraan 
 

TTD 
80 ≤ AN < 85 AB 3,5 
70 ≤ AN < 80 B 3,0 

 



 
Nama 

NIP/ NIPPPK/ NP 

60 ≤ AN < 70 BC 2,5 
56 ≤ AN < 60 C 2,0 
40 ≤ AN < 56 D 1,0 

AN < 40 E 0 
 

 



Lampiran 8. Format Halaman Sampul Tugas Akhir 

a. Untuk Tugas Akhir berupa Skripsi, Tesis, Prototipe, dan Proyek (Bahasa Indonesia) 

JUDUL TUGAS AKHIR 

PROPOSAL PENELITIAN/LAPORAN TUGAS AKHIR 
(Sesuai dengan Nama Jenis Tugas Akhir) 

Oleh 

NAMA MAHASISWA 

NIM_____________ 

 

UNIVERSITAS BANGKA BELITUNG 

FAKULTAS _____________________________________________________ 

JURUSAN/BAGIAN ______________________________ 

PROGRAM STUDI_______________________________ 

TAHUN 

 



 

b. Untuk Tugas Akhir berupa Skripsi, Tesis, Prototipe, dan Proyek (Bahasa Inggris) 

 

UNDERGRADUATE THESIS 

TITLE OF RESEARCH  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Submitted in partial fulfillment of the requirements for The Degree of the Sarjana Sastra 

(S.S) in English Literature Study Program 

STUDENT’S FULL NAME 

STUDENT’S REGISTRATION NUMBER (NIM) 

 

UNIVERSITAS BANGKA BELITUNG 

FACULTY OF SOCIAL AND POLITICAL SCIENCES 

DEPARTMENT OF EDUCATION, TEACHING SCIENCES, LANGUAGE AND LITERATURE 

ENGLISH LITERATURE STUDY PROGRAM 

YEAR 

 

 



c. Untuk Laporan Penyetaraan Tugas Akhir berupa Prestasi dan Publikasi 

LAPORAN PENYETARAAN TUGAS AKHIR​

 BERUPA (PRESTASI atau PUBLIKASI) 

NAMA PRESTASI/JUDUL PUBLIKASI 

Oleh 

NAMA MAHASISWA 

NIM_____________ 

UNIVERSITAS BANGKA BELITUNG 

FAKULTAS _____________________________________________________ 

JURUSAN/BAGIAN ______________________________ 

PROGRAM STUDI_______________________________ 

TAHUN 

 

 



Lampiran 9. Format Halaman Persetujuan Tugas Akhir 

a. Untuk Skripsi, Tesis, Prototipe, dan Proyek (Bahasa Indonesia) 

HALAMAN PERSETUJUAN TUGAS AKHIR 

BENTUK:____________________________________ 

Nama Mahasiswa ​​ : 

NIM ​ ​ ​ : 

Judul Tugas Akhir ​ : 

ini telah disetujui dan dinyatakan memenuhi syarat untuk diajukan dalam ujian tugas akhir. 

Bangka, .................... 

Pembimbing I ​ ​ ​ ​ ​ ​ Pembimbing II 

(Nama lengkap) ​ ​ ​ ​ ​ ​ (Nama lengkap)​

NIP ......................... ​ ​ ​ ​ ​ NIP ......................... 

Koordinator Program Studi, ​ ​ ​ ​ Ketua Jurusan/Bagian, 

(Nama lengkap) ​ ​ ​ ​ ​ ​ (Nama lengkap)​

NIP/NP/NIPPPK. ......................... ​​ ​ ​ NIP/NP/NIPPPK. ......................... 

 
 



b. Untuk Skripsi, Tesis, Prototipe, dan Proyek (Bahasa Inggris) 

 

 

APPROVAL PAGE OF UNDERGRADUATE THESIS 

 

 

 

Student’s Name ​ ​ ​ ​ : 

Student’s Registration Number (NIM) ​ : 

Title of Undergraduate Thesis ​ ​ :​

​

This undergraduate thesis has been approved and declared to fulfill the requirements to be 

submitted for the undergraduate thesis defense examination.​

​

Bangka, .................... 

 First Supervisor  ​ ​ ​ ​ ​ ​ Second Supervisor​

 

 

 

(Name of supervisor) ​​ ​ ​ ​ ​ (Name of supervisor)​

NIP/NP/NIPPPK. ......................... ​ ​ ​ ​ NIP/NP/NIPPPK. ......................... 

 

Coordinator of English Literature ​ ​ ​ ​ Head of Department of Education,​
Study Program, ​ ​ ​ ​ ​ ​ Teaching Sciences, Language and 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ Literature​            ​ 
 

 

​ ​ ​   

(Name of Coordinator) ​ ​ ​ ​ ​ (Name of the Head of Department)​

NIP/NP/NIPPPK. ......................... ​ ​ ​ ​ NIP/NP/NIPPPK. ......................... 

 

 

 



c. Untuk Laporan Penyetaraan Tugas Akhir berupa Prestasi dan Publikasi 

HALAMAN PERSETUJUAN PENYETARAAN TUGAS AKHIR 

BENTUK:____________________________________ 

Nama Mahasiswa ​ ​ : 

NIM ​ ​ ​ : 

Nama Prestasi/​ ​ : 

Judul Publikasi 

ini telah disetujui dan dinyatakan memenuhi syarat untuk diajukan dalam penyetaraan tugas akhir. 

Bangka, .................... 

Pembimbing tugas akhir 

(Nama lengkap) 

NIP ......................... 

Koordinator Program Studi, ​ ​ ​ ​ Ketua Jurusan/Bagian, 

(Nama lengkap) ​ ​ ​ ​ ​ ​ (Nama lengkap)​

NIP/NP/NIPPPK. ......................... ​​ ​ ​ NIP/NP/NIPPPK. ......................... 

 

 



Lampiran 10. Format Halaman Pengesahan Proposal Tugas Akhir Untuk Laporan Skripsi, Tesis, 
Prototipe, dan Proyek 

HALAMAN PENGESAHAN PROPOSAL TUGAS AKHIR 

BENTUK:___________________________________ 

 

Nama ​ ​ ​ : 

NIM ​ ​ ​ : 

Judul Tugas Akhir​ ​ : 

ini telah dipertahankan di hadapan dewan penguji pada tanggal​

......................................... 

Dewan Penguji, ​ ​ ​ ​ TandaTangan ​ ​ Tanggal Selesai/Revisi* 

(Nama Lengkap) NIP/NP/NIPPPK.​ ​ ………………..​……………………………. 

…………………….. 

(Nama Lengkap) NIP/NP/NIPPPK.​ ​ ………………..​……………………………. 

…………………….. 

Mengesahkan, 

Koordinator Program Studi 

(Nama Lengkap)​

NIP/NP/NIPPPK. ...................... 

 



Format Halaman Pengesahan Proposal Tugas Akhir Untuk Laporan Skripsi, Tesis, Prototipe, 
dan Proyek (Bahasa Inggris) 

APPROVAL PAGE OF UNDERGRADUATE THESIS PROPOSAL 

 

 

Students’ full name​ ​ ​ ​ : 

Student’s Registration Number (NIM) ​ : 

Title of Undergraduate Thesis ​ ​ : 

has been defended in the board of examiners on (date)​

......................................... 

Board of Examiners, ​​ ​ ​ Signature ​ ​ Date of Revision* 

(Full name) NIP/NP/NIPPPK.​ ​ ………………..​……………………………. 

…………………….. 

(Full name) NIP/NP/NIPPPK.​ ​ ………………..​……………………………. 

…………………….. 

Ratified by, 

Coordinator of Study Program 

(Full Name)​

NIP/NP/NIPPPK. ...................... 

 

 



Lampiran 11. Format Halaman Pengesahan Tugas Akhir 

a. Untuk Laporan Skripsi, Tesis, Prototipe, dan Proyek (Bahasa Indonesia) 
 

HALAMAN PENGESAHAN TUGAS AKHIR 

BENTUK:___________________________________ 

 

Nama ​ : 

NIM ​ : 

Judul Tugas Akhir​ : 

ini telah dipertahankan di hadapan dewan penguji pada tanggal​

......................................... 

Dewan Penguji, ​ ​ ​ ​ TandaTangan ​ ​ Tanggal Selesai/Revisi* 

(Nama Lengkap) NIP/NP/NIPPPK.​ ​ ………………..​……………………………. 
…………………….. 
(Nama Lengkap) NIP/NP/NIPPPK.​ ​ ………………..​……………………………. 
…………………….. 
(Nama Lengkap) NIP/NP/NIPPPK.​ ​ ………………..​……………………………. 
…………………….. 
(Nama Lengkap) NIP/NP/NIPPPK.​ ​ ………………..​……………………………. 
…………………….. 
 

 

Mengesahkan,  

Dekan Fakultas __________________ 

 

 

 

(Nama Lengkap) 

NIP/NP/NIPPPK. ………… 

 



b. Untuk Laporan Skripsi, Tesis, Prototipe, dan Proyek (Bahasa Inggris) 

 

RATIFICATION PAGE OF UNDERGRADUATE THESIS 

 

 

Student’s Name ​ ​ ​ ​ : 

Student’s Registration Number (NIM) ​ : 

Title of Undergraduate Thesis ​ ​ :​  

has been defended in the board of examiners on (date)......................................... 

Board of Examiners, ​ ​ ​ Signature ​ ​ Date of Revision* 

(Full name) NIP/NP/NIPPPK.​ ………………..​ ……………………………. 

…………………….. 

(Full name) NIP/NP/NIPPPK.​ ………………..​ ……………………………. 

…………………….. 

(Full name) NIP/NP/NIPPPK.​ ………………..​ ……………………………. 

…………………….. 

(Full name) NIP/NP/NIPPPK.​ ………………..​ ……………………………. 

…………………….. 

 

 

Ratified by,  

Dean of the Faculty of Social and Political Sciences 

 

 

 

(Full name) 

NIP/NP/NIPPPK. …. 

 

 



 
c. Untuk Laporan Penyetaraan Tugas Akhir berupa Prestasi dan Publikasi 

HALAMAN PENGESAHAN PENYETARAAN TUGAS AKHIR 

BENTUK:___________________________________ 

Nama ​ ​ : 

NIM ​ ​ : 

Nama​ ​ :  

Prestasi/ 

Judul 

Publikasi 

ini telah diverifikasi dan validasi terhadap tugas akhir yang diajukan penyetaraan pada tanggal 

......................................... 

Tim Penyetaraan, ​ ​ ​ ​ TandaTangan 

 (Nama lengkap) NIP/NP/NIPPPK. 

..................... 

 
...................... 

 (Nama lengkap) NIP/NP/NIPPPK. 

..................... 

 
...................... 

 (Nama lengkap) NIP/NP/NIPPPK. 

..................... 

 
...................... 

 (Nama lengkap) NIP/NP/NIPPPK. 

..................... 

 ...................... 

 

Mengesahkan,  

Dekan Fakultas __________________ 

 

 

(Nama Lengkap) 

NIP/NP/NIPPPK. …. 

 

 



Lampiran 12. Warna Sampul Tugas Akhir Fakultas Ilmu Sosial dan Ilmu Politik 

 

 



Lampiran 13. Penulisan Kutipan 

 

Model dan Cara Menuliskan Kutipan 

Salah satu bagian penting dalam sebuah proses penelitian adalah studi literatur (membaca 
dari berbagai sumber) sesuai dengan topik yang diteliti untuk menghasilkan ide/analisis baru 
yang dipresentasikan dalam sebuah  hasil penelitian. Ide atau hasil penelitian orang lain itu 
harus dituliskan sebagai kutipan. Informasi lengkap tentang sumber kutipan dituliskan dalam 
sebuah daftar yang disebut Daftar Referensi atau Daftar Pustaka.  

Format penulisan kutipan harus sama dengan format yang dipakai pada penulisan daftar 
referensi. Sebagian besar jurnal internasional dan nasional bereputasi dalam bidang ilmu sosial 
dan politik menjadikan APA Style (American Psychological Association Style) sebagai salah 
satu gaya sitasi utama. Karakter utama ilmu sosial yang menekankan pada analisis empiris, 
argumentasi teori, serta dialog antarpemikiran menuntut sistem sitasi yang jelas, ringkas, dan 
konsisten, yang dipenuhi oleh APA Style. Untuk menjamin keseragaman dan konsistensi dalam 
penggunaan sumber rujukan yang mengacu pada APA Style Edisi ke-7, berikut disajikan 
penjelasan mengenai kutipan dan contoh penggunaannya. 

1. Jenis Kutipan 

Kutipan merupakan pernyataan, gagasan, data, atau temuan yang diambil dari karya 
orang lain dan digunakan untuk memperkuat argumentasi ilmiah dalam skripsi. Berdasarkan 
cara penyajiannya, kutipan dibedakan menjadi dua jenis sebagai berikut. 

1.1 Kutipan Tidak Langsung (Parafrase) 

Kutipan tidak langsung adalah pengungkapan kembali ide, gagasan, atau pendapat 
penulis lain dengan menggunakan bahasa dan struktur kalimat penulis skripsi sendiri tanpa 
mengubah makna substansial sumber aslinya. Kutipan tidak langsung tidak menggunakan 
tanda kutip. 

Contoh: 

Naratif: > Giddens (2014) menjelaskan bahwa modernitas telah membentuk ulang relasi 
sosial melalui mekanisme institusional yang bersifat global. 

Parentetik: > Modernitas membentuk ulang relasi sosial melalui mekanisme institusional 
berskala global (Giddens, 2014). 

1.2 Kutipan Langsung 

Kutipan langsung adalah pengambilan pernyataan dari sumber asli secara verbatim 
(sama persis) baik dari segi redaksi maupun struktur kalimat. Kutipan langsung digunakan 
apabila pernyataan sumber memiliki kejelasan konseptual, kekhasan terminologis, atau 
otoritas keilmuan yang kuat. 

Setiap kutipan langsung wajib mencantumkan nomor halaman sumber rujukan. 

Contoh: > Habermas (1989) menyatakan bahwa ruang publik merupakan “arena diskursif 
tempat warga negara membentuk opini publik melalui rasionalitas komunikatif” (p. 27). 

 



2. Penulisan Kutipan dengan APA Style 

Penulisan kutipan dalam skripsi menggunakan sistem author–date citation, yaitu 
mencantumkan nama belakang penulis dan tahun terbit sumber di dalam teks. 

2.1 Bentuk Penulisan Kutipan 

a. Kutipan Naratif 

Pada kutipan naratif, nama penulis menjadi bagian dari kalimat utama, 
sedangkan tahun publikasi dicantumkan di dalam tanda kurung. 

Format: > Penulis (Tahun) menyatakan bahwa … 

Contoh: > Almond dan Verba (1963) menjelaskan bahwa budaya politik berperan 
penting dalam menopang stabilitas sistem demokrasi. 

b. Kutipan Parentetik 

Pada kutipan parentetik, nama penulis dan tahun publikasi dicantumkan secara 
bersamaan di dalam tanda kurung dan umumnya ditempatkan di akhir kalimat. 

Format: > … (Penulis, Tahun). 

Contoh: > Budaya politik berperan penting dalam menopang stabilitas sistem 
demokrasi (Almond & Verba, 1963). 

2.2 Ketentuan Umum Penulisan Kutipan 

a.​ Nama penulis yang dicantumkan dalam kutipan adalah nama belakang. 

b.​ Tahun publikasi sumber wajib dicantumkan dalam setiap kutipan. 

c.​ Kutipan langsung harus disertai nomor halaman sumber. 

d.​ Seluruh sumber yang dikutip dalam teks wajib dicantumkan dalam daftar pustaka. 

e.​ Penulisan kutipan harus konsisten dari awal hingga akhir naskah skripsi. 

 

3. Contoh Penulisan Kutipan Berdasarkan Jumlah Penulis 

Bagian ini menyajikan contoh penulisan kutipan sesuai APA Style berdasarkan jumlah 
penulis, dengan ilustrasi yang relevan dalam kajian ilmu sosial dan politik. 

3.1 ​Karya dengan Satu Penulis 

Naratif: > Bourdieu (1991) menjelaskan bahwa kekuasaan simbolik bekerja melalui 
bahasa dan praktik representasi sosial. 

Parentetik: > Kekuasaan simbolik bekerja melalui bahasa dan praktik representasi sosial 
(Bourdieu, 1991). 

3.2 ​Karya dengan Dua Penulis 

Untuk karya dengan dua penulis, kedua nama penulis selalu dicantumkan pada setiap 
kutipan. 

 



Naratif: > Putnam dan Leonardi (1993) menegaskan bahwa modal sosial berkontribusi 
terhadap efektivitas institusi politik lokal. 

Parentetik: > Modal sosial berkontribusi terhadap efektivitas institusi politik lokal 
(Putnam & Leonardi, 1993). 

3.3 ​Karya dengan Tiga sampai Lima Penulis 

Pada kutipan pertama, seluruh nama penulis dicantumkan. Pada kutipan selanjutnya, 
digunakan nama penulis pertama diikuti et al. 

Kutipan pertama: > Inglehart, Norris, dan Welzel (2004) menjelaskan bahwa perubahan 
nilai masyarakat berkaitan dengan transformasi demokrasi. 

Kutipan berikutnya: > Inglehart et al. (2004) menekankan bahwa perubahan nilai 
pascamaterial memengaruhi pola partisipasi politik. 

3.4 ​Karya dengan Enam Penulis atau Lebih 

Untuk karya yang ditulis oleh enam penulis atau lebih, sejak kutipan pertama hanya 
dicantumkan nama penulis pertama diikuti et al. 

Contoh: > Ketimpangan sosial memengaruhi tingkat kepercayaan masyarakat terhadap 
institusi politik (Acemoglu et al., 2015). 

3.5 ​Karya yang Ditulis oleh Lembaga atau Institusi 

Apabila penulis merupakan lembaga atau institusi, nama lembaga dituliskan secara 
lengkap. 

Contoh: > World Bank (2020) melaporkan bahwa ketimpangan ekonomi berkontribusi 
terhadap melemahnya kohesi sosial di negara berkembang. 

Atau: > Ketimpangan ekonomi berkontribusi terhadap melemahnya kohesi sosial (World 
Bank, 2020). 

3.6 ​Karya Tanpa Nama Penulis 

Apabila suatu karya tidak mencantumkan nama penulis, kutipan menggunakan judul 
singkat karya tersebut. 

Contoh: > Laporan Democracy Index (2022) menunjukkan adanya penurunan kualitas 
demokrasi di berbagai negara. 

3.7 ​Mengutip Lebih dari Satu Sumber dalam Satu Pernyataan 

Apabila satu pernyataan didukung oleh lebih dari satu sumber, penulisan kutipan 
dilakukan dengan memisahkan sumber menggunakan tanda titik koma (;). 

Contoh: > Populisme berkembang dalam konteks krisis representasi politik dan 
ketidakpuasan publik terhadap elite (Mudde, 2007; Norris & Inglehart, 2019). 
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