
PT KARTINI ABADI 
Jl. Diponegara, No. 02 Jepara 

Telepon: (0291) 123456, Email: info@kartiniabadi.co.id  
AGENDA RAPAT 

Rapat Koordinasi Peluncuran Produk Baru 
Hari/Tanngal​ : Sabtu, 15 Agustus 2026 

Waktu​ ​ : 09.00-09.30 WIB 

Tempat​​ : Kartini 

 

No. Pokok Pembahasan Penanggung 

Jawab 

Waktu 

1. Registrasi tamu Sekretaris 09.00-09.02 

2. Pembukaan MC 09.02-09.04 

3. Penyampaian rencana peluncuran produk baru Pimpinan 09.04-09.08 

4. Pembagian tugas dan tanggung jawab antarunit 

kerja 

Pimpinan 09.08-09.18 

5. Pembahasan kebutuhan sarana, anggaran, 

promosi, dan logistik 

Koordinator Unit 09.18-09.23 

6. Identifikasi kendala dan penyusunan solusi Seluruh Unit 09.23-09.27 

7. Penetapan jadwal dan tindak lanjut  Pimpinan 09.27-09.29 

8. Penutup MC 09.29-09.30 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ Pimpinan Rapat, 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ Medina Agustin 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ Pimpinan 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  
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