
29.09.2025 
На виконання Постанови Кабінету Міністрів України від 11.10.2016 № 710 «Про ефективне використання 

коштів» (у редакції постанови Кабінету Міністрів від 16.12.2020 № 1266) надається обґрунтування технічних та 
якісних характеристик предмета закупівлі: 

Найменування предмета закупівлі із зазначенням коду ЄЗС: Канцелярське приладдя (66 найменувань) 
(відповідно до коду національного класифікатора України ДК 021:2015 «Єдиний закупівельний словник» (CPV): 
30190000-7 Офісне устаткування та приладдя різне). 

Вид та ідентифікатор процедури закупівлі: Відкриті торги ID: UA-2025-09-29-010336-a. 
Очікувана вартість предмета закупівлі: 197 960,00 грн. 
Обґрунтування технічних та якісних характеристик предмета закупівлі: 
Враховуючи те, що ефективність проведення публічних закупівель, в першу чергу залежить від якісного аналізу 

та визначення існуючих потреб, обов’язкового планування торгів (тендеру), вивчення ринку необхідних товарів, було 
здійснено аналіз фактичного використання офісного канцелярського приладдя працівниками Головного управління та 
визначено реальну потребу в закупівлі. Належна робота всіх структурних елементів Головного управління потребує 
забезпечення офісним канцелярським приладдям. 

 
№ 
з/п Назва Опис Кіль-

кість Од. виміру 

1 Ручка кульова синя 0,5 мм Ручка кульова синя 0,5 мм 4-112 01010366 4Office, 
довжина стрижня 142 мм, Виробник - 4Office 673 шт. 

2 Ручка кульова червона 0,5 
мм 

Ручка кульова червона 0,5 мм 4-112 01010366 4Office, 
довжина стрижня 142 мм, Виробник - 4Office 65 шт. 

3 Ручка кульова чорна 0,5 мм  Ручка кульова чорна 0,5 мм 4-112 01010366 4Office, 
довжина стрижня 142 мм, Виробник - 4Office 79 шт. 

4 Стержень кульковий 0,5 мм 
142 мм синій 

Стержень кульковий 4OFFICE 0,5 мм 142 мм синій 
(4-103) 481 шт. 

5 Скоби №24/6 для степлерів  Скоби № 24/6 Buromax BM.4402 262 пач. 
6 Скоби №10 для степлерів Скоби № 10 BM.4401 Buromax 98 пач. 
7 Степлер №10 Степлер №10, 10 аркушів, Buromax JOBMAX №10 25 шт. 

8 Файл для документів  Файл для документів Buromax JOBMAX А4+ 40мкм 
100 штук в упаковці (BM.3805-y) 101 пач. 

9 Папка – швидкозшивач з 
прозорим верхом 

Папка – швидкозшивач з прозорим верхом А4 з 
перфорації 1130/160 мм-колір – 
різнокольорові;-виробник - Economix 

1960 шт. 

10 Папка-сегрегатор (5см.) Сегрегатор А4 50 Папка реєстратор двосторонній Axent 
d1711  62 шт. 

11 Папка-сегрегатор (7см.) Папка-сегрегатор А4, 7 см. Люкс R884601  76 шт. 

12 
Стікери-закладки 
пластикові з клейким 
шаром 45*12 

Закладки пластикові з клейким шаром NEON 45x12 мм 
асорті Buromax BM.2301-98 108 шт. 

13  Набір маркерів 
різнокольорових  

Набір маркерів різнокольорових Виробник Buromax 4 
шт 49 пач. 

14 Коректор-рідина з 
пензликом 

Коректор з пензликом AXENT на спиртовій або 
хімічній основі. Об’єм флакончика - 20 мл. 48 шт. 

15 Папка на зав’язках картонна Папка на зав’язках А4 картонна Справа Артикул 
0111230 140 шт. 

16 Папка Справа  
Папка Справа картонна, Обкладинка-папка картонна 
"Діло", без внутрішнього механізму.​
Формат: А4. Товщина картону: 0,30мм 

400 шт. 

17 Блок для нотаток з клейким 
шаром 75х75 мм 

Блок для нотаток з клейким шаром 75х75 мм Economix, 
100 арк., неон мікс E20948 70 шт. 

18 Скріпки 28 мм Скріпки трикутні, ТМ Economix; 28 мм / 100 шт 180 пач. 

19 Гумка Гумка з абразивною частиною 41x14x8 мм, біла 
Buromax (BM.1118) 95 шт. 

20 Клей ПВА 200 мл Клей ПВА КиП супер ковпачок 200 мл (00-00007471) 93 шт. 
21 Клей олівець 35гр Клей олівець 35гр Amos PVP 86 шт. 

22 Олівець графітний з 
гумкою, НВ, 2.2 мм 

Графітовий олівець Axent 9003-A, з гумкою, НВ, 2.2 мм 
з заточеним грифелем. ​
Тригранний корпус, з гумкою. Матеріал корпусу: 
деревина. Покриття: кольоровий лак. Виробник: 
AXENT 

487 шт. 

23 Фарба штемпельна 28 мл 
червона 

Фарба Trodat штемпельна 28 мл червона 7011 на водній 
основі. Виробник Австрія 1 шт. 



24 Фарба штемпельна 28 мл 
синя  

Фарба Trodat штемпельна 28 мл синя 7011 на водній 
основі. Виробник Австрія 29 шт. 

25 Скріпки канцелярські 
нікельовані 78 мм  

Скріпки нікельовані Buromax 5021 78 мм рельєфні 50 
шт. в картонній упаковці 33 пач. 

26 Зшивач №24/6 Степлер 
Зшивач №24/6 Economix, до 30 арк., метал. корпус, 
синій, з вбудованим антистеплером. Виробник 
Economix 

36 шт. 

27 Біндер 25 мм Біндер 25 мм 4-331 4Office, чорний (12 шт) 88 пач. 
28 Біндер 51 мм Біндер 51 мм 4-331 4Office чорний (12 шт) 54 пач. 

29 Стрічка клейка 
канцелярська  

Стрічка клейка канцелярська 18мм*20м 8шт/уп. 4-376 
М 4OFFICE 15 пач. 

30 Маркер перманентний 
чорний 2,5 мм Маркер перманентний Centropen 2.5 мм 8566 чорний 1 шт. 

31 Маркер перманентний 
чорний 1 мм Маркер перманентний Centropen 1 мм 2536 чорний 1 шт. 

32 Діркопробивач металевий 
великий 

Діркопробивач металевий, 25 аркушів, чорний Buromax 
(BM.4030-01) 22 шт. 

33 Ніж канцелярський Ніж Buromax Jobmax 18мм, metal runners (BM.4617) 41 шт. 

34 Стрічка поліпропіленова з 
липким шаром 

Стрічка поліпропіленова з липким шаром 48*200м, 
40мкм 111 шт. 

35 Ножиці канцелярські  Ножиці канцелярські Axent Standard 21,5см 6216 76 шт. 
36 Кнопки-цвяшки кольорові  Кнопки-цвяшки Buromax 50 шт. Кольорові (BM.5150) 3 пач. 

37 Зволожувач для пальців Зволожувач для пальців BUROMAX 20мл гелевий 
BM.5540 22 шт. 

38 Папір для нотаток 90х90 Папір для нотаток Buromax DECOR 90х90х70мм, 
unglued (BM.2289) 47 шт. 

39 Нитка для прошивки 
документів 

Нитка прошивна поліефірна товщиною 200 текс (850 м) 
– 130 грам  5 шт. 

40 Коректор-ручка  Коректор-ручка AXENT 7002-A, 8 мл 11 шт. 

41 Лінійка пластикова прозора Лінійка пластикова прозора, 30 см BM.5826-30 
Buromax 78 шт. 

42 Калькулятор електронний  Калькулятор електронний Citizen SDC-554S 
14-разрядный 11 шт. 

43 Папка вітальна Папка "Вітаємо!", А4+, балакрон, бордо ПП-4б 20 шт. 

44 Скотч двосторонній 
спінений 

Скотч двосторонній спінений, BOMA 4330 - 25 × 10 
(чорний) ширина: 25 мм, довжина: 10 м, товщина: 1,1 
мм 

2 шт. 

45 Органайзер Вертушка Органайзер Вертушка BuroMax на 13 предметів чорна 
(BM.6300-01) 31 шт. 

46 Книга канцелярська А4 Книга канцелярська А4, 96 листів, Buromax BM.2430 
BM.2430 , Ліновка - клітинка, обкладинка тверда 106 шт. 

47 Зошит шкільний, А5, 96 арк Зошит шкільний А5, тверда обкладинка клітинка 
Тетрада 96 арк 62 шт. 

48 Конверти немарковані С4 Конверти немарковані С4 білий СКЛ 229х324мм 1000 шт. 

49 Конверти немарковані С5 Конверти немарковані С5 162х229мм самоклейка 
відривна стрічка С53 3000 шт. 

50 Конверт C4 СКЛ КРАФТ Конверт C4 СКЛ КРАФТ (50 шт) 90г/м2 самоклеючий, 
4240/1 50 шт. 

51 Шило пряме канцелярське Шило пряме канцелярське 120/200 мм YATO (YT-1374) 2 шт. 

52 Бокс під папір для нотаток 
пластиковий 9х9х9 Бокс під папір для нотаток пластиковий 9х9х9 7 шт. 

53 Папка з 20 файлами А4  Папка з 20 файлами А4 Buromax JOBMAX BM.3605 15 шт. 

54 Папка з файлами 100 шт в 
чохлі Папка з файлами 100 шт в чохлі JOB A4  5 шт. 

55 Папка пластикова А4 на 
резинках 

Папка пластикова А4 на резинках JOB BM.3913 
Buromax BM.3913-01 (чорний) 67 шт. 

56 Швидкозшивач СПРАВА А4  Швидкозшивач СПРАВА А4 картон 0,35 мм Buromax 
BM.3334 140 шт. 

57 Папка-конверт А4 на кнопці Папка-конверт А4 на кнопці синя Buromax BM.3926-02 85 шт. 

58 Коректор стрічковий  Коректор стрічковий 5мм*20м Buromax BM.1082 
BM.1082 98 шт. 

59 Копіювальний папір чорний Копіювальний папір чорний BUROMAX A4 100 
аркушів BM.2701 5 пач. 



60 Копіювальний папір синій Копіювальний папір синій BUROMAX A4 100 аркушів 
BM.2701 3 пач. 

61 Точилка для олівців  Точилка для олівців Buromax BM.4752 44 шт. 

62 Лоток горизонтальний для 
паперів  

Лоток горизонтальний для паперів ТМ КІП, 
ЛГ-06черн., виробник ТОВ "АСН ЛТД" Україна 134 шт. 

63 Лоток для паперів 
вертикальний 3 в 1 

Лоток для паперів вертикальний 3 в 1 Buromax 
BM.6100 26 шт. 

64 Ручка масляна Ручка масляна Hiper Metr HO-1000 0,7 мм, 10 км, синя 25 шт. 

65 Клей 88 універсальний, 100 
г 

Клей 88 універсальний, водостійкий, для склеювання 
металу, дерева, пластика, скла, кераміки, шкіри, гуми, 
100 г (135443) 

1 шт. 

66 Клей контактний 120 мл  Клей контактний Pattex Extreme 120 мл 1442312 1 шт. 
  ВСЬОГО: 66 найменувань 

 
На підтвердження відповідності тендерної пропозиції технічним, якісним, кількісним вимогам до 

предмета закупівлі, учасником у складі тендерної пропозиції надається: Довідка за встановленою у цьому Додатку 
формою, в якій Учасник зазначає інформацію про фактичні технічні характеристики запропонованого предмета 
закупівлі, що планується до постачання, підписану особою, уповноваженою Учасником представляти його інтереси 
під час проведення процедури закупівлі. 
 

Обґрунтування очікуваної вартості та/або розміру бюджетного призначення предмета закупівлі: 
Очікувана вартість закупівлі визначена: 
-​ відповідно до наказу Мінекономіки від 18.02.2020 №275 «Про затвердження примірної методики 

визначення очікуваної вартості предмета закупівлі» 
-​ на підставі аналізу загальнодоступної інформації про ціну, отриману з відкритих джерел. 
Очікувана вартість предмета закупівлі визначена методом порівняння ринкових цін. При визначені очікуваної 

вартості закупівлі враховувалась інформація, що міститься в мережі Інтернет у відкритому доступі. 
Розмір бюджетного призначення для предмета закупівлі   Персональний комп’ютер в комплекті (відповідно до 

ЄЗС ДК 021:2015: 30210000-4 Машини для обробки даних (апаратна частина)) відповідає розрахунку видатків до 
кошторису на 2025 рік Головного управління Держпродспоживслужби в Кіровоградській області за КПКВК 0412010 
«Керівництво та управління у сфері безпечності харчових продуктів та захисту споживачів». 


