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BANG MO TA CONG VIEC PHO PHONG KINH TE KE HOACH

B6 phan Phong Kinh té ké hoach

Churc danh Pho phong

Ma cong viéc KTKH-PP

Cén bd quan 1y tryc tiép Truong phong Kinh té ké hoach

. Nhiém vy, quyén han:

Pugc quyén chi dong quan 1y, t6 chirc, diéu hanh hoat dong ctia bo phan quan Iy nguyén liu
Lép bién ban cac don vi vi pham cac quy dinh cua Phong KH ban hanh

Yéu ciu cac don vi cung cip thong tin, chimg tir, tai liéu hd so, cac van ban can thiét dé 1am co
so cho qua trinh klem tra, bdo cao phan tich gitip viéc cho truéng phong.

Lam viéc truc tiép cac don vi dé giai quyét cac van dé phat sinh lién quan.

Tlep nhan mail chi dao cua GP & Trudng Phong Ké hoach dé trién khai thuc hién.

Tiép nhan va mail thong tin cho cac don vi trong Cong ty lién quan dén nguyén lidu dé t6
chtrc trién khai thuc hién, phdi hop.

Trinh duyét dé xuit mua nguyén liéu cho cac don vi san xuit .

Phdi hop cac don vi giai quyét cac kho khin trong viée cung tng va can dbi nguyén liéu cho
SX.

Kiém tra va bao céo tinh hinh thuc hién cta nhan vién trong Phong KH theo chi dao cia
truong phong phan cong.

Kiém tra thyc té vé linh vuc nguyén liéu va duyét cip phat nguyén liéu cho XN.

Dio tao, hudng dan nhan vién cap dudi nhim nang cao nang lyc lam viéc.

Téng hop tinh hinh thuc hién kiém tra giam sat theo ké hoach cua Phong.

Béo cédo & dé xuat giai quyét nguyén liéu ton kho vuot dinh mirc thoi gian.

Kiém tra & khic phuc tinh hinh luu trit ho so, tai liéu ciia Phong dam bao phu hop véi tiéu
chuan ISO 9001:2000 trong cac ky danh gia do Phong KTCL thuc hién.

Dé xuit giai quyét nguyén liéu hoan kho ciia don vi SX

Xay dung ké hoach cho nim tiép theo.

Danh gia tinh hinh hoat dong ctia Phong trong ndm.

Yéu cau:

Trinh d6 chuyén mén: Tét nghiép Dai hoc Kinh té

Kién thitc: Am hiéu quy trinh san xuét, tinh ning cua nguyén liéu, Nang luc quan 1y , Kha
ning lam viéc t6t v4i ap luc cao.

K¥ niang: Kiém tra — kiém soat, phén tich tong hop & bao cio dé xuit, vi tinh vin phong, kha
nang tiép nhan va xir Iy thong tin.

TS chat: Trung thuc, nhanh nhen, c6 kha nang truyén dat, huéng dan.
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