
Договоры 
●​ Создание карточки договора 
●​ Удаление карточки договора 
●​ Отмена заключения договора 
●​ Договор со следующим претендентом 
●​ Согласование договора 
●​ Подписание договора 
●​ Исполнение договора 
●​ Расторжение договора 
●​ Создание дополнительного соглашения 

Раздел для работы с договорами находится во вкладке «Рабочий кабинет» - «Мои 
договоры». 
 

 
Договоры создаются на лоты(проекты) в статусе: 

●​ «Конкурс состоялся» - если состоялась конкурсная процедура; 

Создание карточки договора 
Для создания карточки договора необходимо нажать на кнопку «Создать договор». 

 
При нажатии на кнопку открывается форма создания карточки договора: 

 
В данной форме необходимо заполнить номер конкурса и нажать на кнопку «Создать». 



 
1 Номер конкурса Заполняется номер состоявшегося конкурса 

Система создаст карточку договора и присвоит 17-значный ХХХХХХХХХ/YYYYYY/ZZ 
системный номер договора, в котором: 

●​ ХХХХХХХХХ – БИН Гос. Партнёра; 
●​ YYYYYY – порядковый номер договора у данного Государственного партнёра, в 

котором первые 2 цифры финансовый год лота(проекта). 

ZZ - тип договора, если основной, то 00, если дополнительное соглашение 01, 02 …. 0N 
(где N, порядковый номер дополнительного соглашения к данному договору). 
При создании карточки, договору присваивается статус «Проект». 

 
Карточка договора содержит следующие разделы: 

●​ Общие; 
●​ Предметы договора; 
●​ Стороны договора; 
●​ Договор; 
●​ Отмена заключения; 
●​ Журнал согласования. 

 
Во вкладке «Общие» необходимо заполнить обязательные поля: 

●​ Период строительства Объекта ГЧП с/по; 
●​ Период эксплуатации объекта ГЧП частным партнёром с/по; 
●​ Сроки объекта ГЧП до установленных договором технико-экономических показателей 

с/по; 
●​ Срок действия договора с/по. 

 
  
После заполнения следует нажать на кнопку «Сохранить». 



 
 
Вкладка «Предметы договора» содержит два раздела: 

●​ Доступные проекты(лоты); 
●​ Выбранные проекты(лоты). 

 
В доступных проектах(лоты) отображаются проекты(лоты), соответствующие критериям, 
указанным на форме создания карточки договора. 
Необходимо отметить нужные проекты(лоты) и нажать на кнопку «Добавить 
выбранные». 

 
 
ВНИМАНИЕ! После добавления выбранных проектов(лотов), Система отображает 
разделы «Доступные проекты(лоты)» для заполнения, а также в журнале согласования 
отображаются действия Государственного партнёра и Потенциального частного партнёра 
по согласованию договора. 
Добавленные проекты(лоты) отображаются в разделе «Выбранные проекты(лоты)». При 
необходимости, ошибочно добавленные проекты(лоты) можно удалить путем нажатия на 
кнопку «Удалить выбранные». 

 
Далее необходимо нажать на гиперссылку с номером проекта(лота). 

 
При нажатии раскрывается форма детального просмотра проекта(лота): 



 
Во вкладке «Предмет договора» необходимо заполнить обязательные поля: 

●​ Инвестиционный период; 
●​ Эксплуатационный период; 
●​ Инвестиционные затраты; 
●​ Эксплуатационный затраты. 

После заполнения всех полей следует нажать на кнопку «Сохранить». 
Далее необходимо перейти во вкладку «Конкурсная документация». 
Во вкладке конкурсная документация, государственному партнёру необходимо прикрепить 
документ с конкурсной документацией по состоявшемуся конкурсу.  

 
После прикрепления конкурсной документации, необходимо нажать на кнопку 
«Сохранить». 

 
Далее необходимо перейти во вкладку «Прикрепление приложений». 
Во вкладке прикрепления приложений, государственному партнёру необходимо 
прикрепить заполненное(ые) приложение(я), которые государственный партнёр может 
загрузить из вкладки «Приложения». 

 
После прикрепления конкурсной документации, необходимо нажать на кнопку 
«Сохранить». 
 



Во вкладке «Стороны договора» отображается информация о государственном партнёре 
и потенциально частном партнёре.   

 
 
Вкладка «Договор» содержит один раздел: 

●​ Договор. 

 
Государственному партнёру необходимо прикрепить файл «Договор» и выбрать 
уполномоченный орган, который будет рассматривать текущий договор. После заполнения 
всех полей следует нажать на кнопку «Сохранить». 

 
Далее государственному партнёру необходимо нажать на кнопку «Согласовать и отправить 
на согласование ПЧП». 

 



Во вкладке «Журнал согласования» отображаются действия Государственного партнёра и 
Потенциально частного партнёра по согласованию договора. 

 
Гос. партнёр/Потенциально частный партнёр может обратится к Потенциально частному 
/Гос партнёру, написав сообщение, для этого необходимо разместить текст вопроса в поле 
для ввода и нажать на кнопку «Отправить сообщение». 

 

 

Удаление карточки договора 
Удаление карточки договора доступно в статусе карточки «Проект». Для удаления необходимо на 

форме просмотра договоров, в строке с нужным договором, нажать на пиктограмму  . 

 

При нажатии на пиктограмму Система запросит подтверждение действия: 



 

В случае подтверждения карточка договора удаляется. В случае если была удалена карточка 
договора с типом «Дополнительное соглашение», то при удалении статус основного договора 
(или предыдущего заключенного дополнительного соглашения) возвращается с «Создано 
дополнительное соглашение» на «Действует». 

 

Редактирование карточки договора 

Редактирование вкладок «Общие», «Предметы договора, «Договор» доступно в статусе 
карточки «Проект договора». 

Для редактирования карточки необходимо нажать на ссылку с номером договора: 

 

Отмена заключения договора 
Если договор не был заключен, в разделе «Отмена заключения договора» необходимо 
заполнить поле «Основание для отмены заключения договора» и прикрепить скан 
подтверждающего документа. При нажатии на кнопку «Сохранить» отобразится доступная 
кнопка «Утвердить файл», затем следует повторно нажать на кнопку «Сохранить». 

 



 

При нажатии на кнопку «Отмена заключения договора» Система запросит подтверждение 
действия: 

 

В случае подтверждения действия, Система меняет статус карточки на «Договор не 
заключен». 

 

Договор со следующим претендентом 
Кнопка «Создать договор со следующим претендентом» появляется в случае если договор 
с первым победителем не был заключен. 

 

При нажатии на кнопку «Создать договор со следующим претендентом» Система отобразит 
всплывающее окно с требованием подтвердить действие, после чего автоматически создает 
проект карточки договора со следующим претендентом. 

 



 

 

Согласование договора 

Перед нажатием на кнопку «Согласовать» проверьте корректность прикреплённого документа. 
В случае если всё корректно – крепим документ договора, выбираем уполномоченный орган и 
государственному партнёру необходимо нажать на кнопку «Сохранить». 

 

Далее государственный партнёр нажимает на кнопку «Согласовать и отправить на 
согласование ПЧП», после чего договор отправляется на согласование потенциально 
частному партнёру. 



 

Подписание договора 

Перед нажатием на кнопку «Подписать» проверьте корректность заполненных данных во всех 
вкладках. 

 

При нажатии на кнопку «Подписать» Система отобразит всплывающее окно с подписанием 
договора через ЭЦП сертификат. 

 

После подписания договора государственным партнёром, статус договора сменится на «На 
подписании у потенциально частного партнёра».  



 

Как только потенциально частный партнёр подпишет договор, статус договора сменится 
на «Действует». Дополнительно отобразятся разделы «Расторжение договора», 
«Исполнение» «Дополнительное соглашение». 

 

ВНИМАНИЕ! В статусе «Действует» договор не доступен для редактирования. 

 

Исполнение договора 
Для исполнения договора необходимо от потенциально частного партнёра добавить платежи 
во вкладке «Исполнение - Информация об оплате». 

 

Данная вкладка содержит разделы: 

●​ «Информация о платежах» - вкладка предназначена для внесения платежей; 
●​ «Предметы договора» - вкладка предназначена для внесения реквизитов сделки. 

Для добавления платежа необходимо заполнить сумму по договору, дату платежа, сумму 
платежа, сведения о документе оплаты и нажать на кнопку «Сохранить». 



 

На форме добавления платежей отображается информация для правильного ввода сумм: 
«Сумма по договора: ХХХХХ». 

ВНИМАНИЕ! Общая сумма платежей не должна превышать сумму по договорам. 

При успешном сохранении платежа, платеж отображается в таблице платежей и доступен для 
удаления. 

 

Во вкладке «Информация о платежах» потенциально частному партнёру необходимо 
прикрепить и сохранить документ с приложениями по договору. 

 

После внесения платежей во вкладке «Информация о платежах» необходимо заполнить 
реквизиты сделки во вкладке «Предметы договора» и нажать на кнопку «Сохранить». 

Для этого нажмите на вкладку «Предметы договора». 



 

Ниже приведен пример заполнения реквизитов сделки: 

 

Для исполнения договора на форме информация о платежах необходимо нажать на 
кнопку «Отправить на исполнение государственному партнёру». 

 

Например: сумма плановая – 5 сомони, 

●​ сумма по заключенному договору – 15 000 тенге; 
●​ сумма фактических платежей - 15 000 тенге. 

ВНИМАНИЕ! Перед исполнением договора убедитесь в корректности и полноте введенных 
данных. 

При исполнении Система проверяет: 

●​ на наличие распределенного платежа. В случае если платеж отсутствует, Система должна 
выдать текст ошибки: «Нет распределенных платежей по договору»; 

●​ Сумма добавленных платежей должна быть равна сумме распределенных платежей. В случае 
если сумма распределенных платежей меньше, то Система должна выдать текст ошибки: «У 
вас имеются нераспределенные платежи». 

При нажатии на кнопку «Отправить на исполнение государственному партнёру» Система 
запросит подтверждение действия: 



 

При подтверждении Система меняет статус договора на «На исполнении у государственного 
партнёра». 

Расторжение договора 
В Системе предусмотрена возможность расторжения договора для договоров в 
статусе «Действует». 

Для расторжения договора необходимо перейти во вкладку «Расторжение договора»: 

 

В данной вкладке необходимо заполнить поле «Основание для расторжения договора» и 
прикрепить скан-копию документа подтверждающий расторжение договора. 

 

Далее необходимо нажать на кнопку «Расторгнуть договор». При нажатии на кнопку Система 
запросит подтверждение действия: 



 

В случае подтверждения, Система меняет статус договора на «Договор Расторгнут». 

Если сумма распределенных платежей равна сумме договора, то Система должна выдать 
сообщение об ошибке: «Вами были внесены платежи на полную сумму договора. Необходимо 
исполнить договор либо привести в соответствие данные о платежах». 

 

Создание дополнительного соглашения 
Создание дополнительного соглашения доступно для статусов договора «Действует», 
«Исполнен». 

 

Для создания дополнительного соглашения необходимо перейти во 
вкладку «Дополнительное соглашение». 

 

Во вкладке «Дополнительное соглашение» необходимо заполнить основание создания доп. 
соглашения и нажать на кнопку «Создать дополнительное соглашение». 

 

ПРИМЕЧАНИЕ! Если по основному договору создано и действует дополнительное 
соглашение, то статус основного договора принимает статус «Создано доп. соглашение». 
Действия в основном договоре недопустимы. Все необходимые действия выполняются в 



дополнительном соглашении. В частности, заключение следующего дополнительного 
соглашения осуществляется в действующем доп. соглашении. 


	Договоры 
	Создание карточки договора 
	Удаление карточки договора 
	Отмена заключения договора 
	Договор со следующим претендентом 
	Согласование договора 
	Подписание договора 
	Исполнение договора 
	Расторжение договора 
	Создание дополнительного соглашения 


