
 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  โรงเรียนสิเกาประชาผดุงวิทย์  สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษาตรัง กระบ่ี​        

ท่ี  ศธ 04302.36/​ ​ ​ ​     วันท่ี​ ​ ​ ​ ​  

เร่ือง  ขออนุมัติดำเนินโครงการ/กิจกรรม     ❑ ตามแผนปฏิบัติการ     ❑ นอกแผนปฏิบัติการ​          
 

เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนสิเกาประชาผดุงวิทย์ 

ด้วยฝ่ายงาน/กลุ่มสาระฯ/งาน​ ​ ​           มีความประสงค์ขออนุมัติดำเนิน

การ ❑ ตามแผนปฏิบัติการ ❑ นอกแผนปฏิบัติการ (กรณีนอกแผนปฏิบัติการแนบบันทึกข้อความท่ีได้รับ

อนุมัติ) โครงการ​​ ​ ​ ​ กิจกรรม​​ ​ ​ ​  

จำนวน​ ​ ​ ​ ​ บาท (​ ​ ​ ​ ​ ​            )  

เพ่ือใช้สำหรับ​ ​ ​ ​ จะเร่ิมดำเนินการวันท่ี​ เดือน​ ​ พ.ศ.      ​  

การเบิกจ่าย โครงการ/กิจกรรมน้ี ขอใช้เงิน 

◻  อุดหนุนค่าจัดการเรียนการสอน         ​จำนวนเงิน​ ​      บาท  

◻  อุดหนุนค่ากิจกรรมพัฒนาผู้เรียน       ​​ จำนวนเงิน​ ​      บาท  

◻  เงินรายได้          ​ ​ ​ ​ จำนวนเงิน​ ​      บาท  

◻  เงินอ่ืน ๆ ระบุ​ ​ ​ ​ จำนวนเงิน​ ​      บาท  

รายละเอียดประมาณการค่าใช้จ่าย / รายละเอียดค่าใช้จ่าย ดังแนบ จำนวน​ ​ ​ รายการ 
​  

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

 

 

 

 

ลงช่ือ​  ​ ​               

      (​ ​ ​ ) 

   ผู้รับผิดชอบโครงการ/กิจกรรม 

 

ลงช่ือ​  ​ ​               

      (​ ​ ​ ) 

   หัวหน้าฝ่ายงาน​ ​ ​  

 

ลงช่ือ​  ​ ​               

      (​ ​ ​ ) 



   รองผู้อำนวยการฝ่ายงาน​ ​  

 

 

 

 

 

1. โครงการ/กิจกรรมน้ี  ได้รับเงินจัดสรรท้ังส้ิน                                                            บาท      

           ยอดคงเหลือปัจจุบัน                                                                                บาท  

           เบิกจ่ายคร้ังน้ี                                                                                        บาท  

           เงินคงเหลือ                                                                                           บาท  

        

        ลงช่ือ​ ​ ​     .                          ​ ลงช่ือ​ ​ ​ ​  

              (นางสาววรดา  ไชยภักดี)                                       (นางสาวสิริมา  พงษ์ศิริกุล)  

          งานแผนงานและประกันคุณภาพ                      หัวหน้าฝ่ายงานแผนงานและประกันคุณภาพ 

               ​    ./​       ./​       .                                            ./        ./          . 

2. หัวหน้าฝ่ายงานการเงินและพัสดุได้ตรวจสอบแล้ว

ปรากฏว่า 

    ◻  เป็นจริง   

    ◻  ไม่เป็นจริงตามคำขอ  

  

        ลงช่ือ​ ​ ​        .   

              (นางสาวฉันทนา  ทองหอม)  

           หัวหน้าฝ่ายงานการเงินและพัสดุ  

                 ​      ./​       ./​       . 

3. รองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารงบประมาณ  

 

   ◻  เห็นควรอนุมัติ 

   ◻  ไม่เห็นควรอนุมัติ  

  

          ลงช่ือ​ ​ ​     .  

                  (นายธีระศักด์ิ  ชัยศิริ)  

       รองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารงบประมาณ  

                   ​       ./​       ./​       . 

4. ผู้อำนวยการโรงเรียนสิเกาประชาผดุงวิทย์ 

    ◻  อนุมัติ        

    ◻  ไม่อนุมัติ เพราะ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  

  

                                                                                   ลงช่ือ​ ​ ​      .  

                                                                                         (นายพงศ์ชิตพล  คงรอด)  

                                                                              ผู้อำนวยการโรงเรียนสิเกาประชาผดุงวิทย์  

                                                                                            ​       ./​       ./​       . 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​
​  
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ประมาณการค่าใช้จ่าย / รายละเอียดค่าใช้จ่าย 
 

ท่ี รายการ 
วิธีดำเนินการ จำนวน

หน่วย 

ราคา/

หน่วย 

จำนวนเงิน 

(บาท) เครดิต ยืม 
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รวม (​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ )  

​ ​ ​ ​  

​ ​ ​ ​ ​        ลงช่ือ​ ​ ​ ​ ผู้ขออนุมัติ 

​ ​ ​ ​ ​ ​ (​ ​ ​ ​ ) 

​ ​ ​ ​ ​ ​        ​       ./​       ./​      . 


