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Diéu 1. Thong tin cac bén

1. Bén sir dung lao dong

- Tén doanh Nghi€p: .....ccvviiiiiiiiiie e
-DPia Chitru SO oo
DAl dI€N: oo

= ChlIC VUL oo

-DPIEn thoat: ..oeeeeeeeeeee

2. Bén nguoi lao dong

-HO VAtEN: (oo

- Ngay SINN: .o

= CCCD/CMND S8: wvoreeerreereeirsessnsessneessesssssssssssesesnees
- NEAY CAP: e, NOT CAP: oo

- Dia chi thudng tri: ......coooviiiiiieeeeeeee e,
= SO QAN thOGL: v,
-Email: oo

Picu 2. Loai hop dong va thoi han hop dong

- Loai hop dong: Hop dong lao dong khong xac dinh thoi han.



- Thoi diém bat dau 1am viée: tir ngdy ..... thang ..... nam .....
Piéu 3. Cong viéc va dia diém lam viéc
1. Cong viéc
- Chure danh/vi tri cONg VIEC: ..evveeeiieeieeiiieieeeee e
- M6 ta cong viéc:
+ Thuc hién cac cong viéc theo su phan cong cia Cong ty;
+ Hoan thanh dang tién do va chit luong cong viéc;
+ Chap hanh ndi quy, quy dinh va quy ché ctia Cong ty;
+ Céc cong viée khac theo yéu cau phu hop véi chuyén mén va ning luc.
2. Pja diém lam viéc
- Dia diém 1am ViEe Chinh: w.oe e

- Nguoi lao dong co thé duoc diéu dong lam viéc tai cac dia diém khac theo nhu cau hoat
dong cua Cong ty va theo quy dinh phép luat.

Diéu 4. Thoi gio 1am viéce va thoi gio nghi ngoi

1. Thot gio lam viéc

- S gio lam viéc: ... gio/ngay

- S6 ngay lam viéc: ...... ngay/tuan

- Thoi gian 1am viée cu thé theo quy dinh ctia Cong ty.
2. Thot gio nghi ngoi

- Nghi hang tuan, nghi 1&, nghi phép nim va cac ché do nghi khac theo quy dinh cia phap
luat lao dong va ndi quy Cong ty.

Diéu 5. Quyén loi va ché dj ciia nguoi lao dong
1. Tién luong va thu nhap
- Mtc luong chinh: ..o,

- Mtc luong trén 1a mrc lvong theo cong viéc hodc chirc danh, chua bao gom céac khoan
phu cap, ho trg va cac khoan bd sung khéc (néu co).

- Tién luong dugc tra bang hinh thic: tién mat/chuyén khoan.

- Ky han tra luong: Cong ty thanh toan luong cho nguoi lao dong vao ngady ..... hang
thang.



- Nguoi lao dong dugc thanh toan day du tién lam thém gid, 1am viéc ban dém va céac
khoan khéc theo quy dinh ctia phap luat.

2. Phu cép va cac khoan hd tro

- Phuy c4p an trua;

- Phu cép xang xe/di lai;

- Céc khoan hd trg khac theo chinh sach ciia Cong ty.
3. Thudng va phuc loi

- Nguoi lao dong duge xem xét thudng theo két qua hoat dong kinh doanh va hiéu qua
cong viéc.

- Cac khoan thuéng gém: thuong 1& Tét, thuong hiéu suat, thudong thanh tich va cac
khoan khéc theo quy dinh ctia Cong ty.

- Nguoi lao dong dugc tham gia cac chuong trinh phuc 191 nd1 bg ciia Cong ty.
4. Ché d6 nang luong

- Nguoi lao dong dugc xem xét diéu chinh luong dinh ky hodc dot xuat can ctr vao hiéu
qua cong viéc va nang luc chuyén mon.

5. Ché d6 bao hiém

- Cong ty thuc hi¢n viéc tham gia BHXH, BHYT, BHTN cho nguoi lao dong theo ding
quy dinh phép luét hién hanh.

- Mitc dong, ty 18 dong va quyén lgi bao hiém duge thuc hién theo quy dinh cia co quan
nha nudc c6 tham quyén.

6. Trang bi va di€u kién lam vi¢c

- Cong ty cung cap cac trang thiét bi, cong cu lao dong can thiét phuc vu cong viéc theo
tinh chat cong viéc va quy dinh ndi bo.

- Nguoi lao dong c6 trach nhiém bao quan tai san, thiét bi duoc giao va hoan tra khi chim
dat hop dong hodc theo yéu cau cuia Cong ty.

7. Pao tao va phat trién

- Nguoi lao dong duoc tham gia cac chuwong trinh dio tao, hudng din nghiép vu theo ké
hoach ctia Cong ty nham nang cao chuyén mon va ky nang lam viéc.

- Trudng hop duoc Cong ty cir tham gia cac khoa dao tao chuyén sau ¢ cam két chi phi
dao tao, hai bén s¢& ky thoa thuan dao tao riéng theo quy dinh.

Pi¢u 6. Nghia vu clia nguoi lao dong



1. Thuc hién déy dua, dang tién d6 va chat lugng cac cong viéc da cam két theo hop déng
lao dong va theo su phan cong cuia Cong ty.

2. Chap hanh noi quy lao dong, quy ché quan Iy, quy dinh vé an toan lao dong, vé sinh
lao dong va van hoa doanh nghiép cua Cong ty.

3. Tuan thi sy diéu hanh, phan cong cong viée, diéu chuyén cong tac hop 1y cta nguoi st
dung lao dong theo nhu cau hoat dong san xuat kinh doanh.

4. Gilr gin, bdo quan tai san, mdy moc, thiét bi, tai liéu va cac cong cu dugc Cong ty giao
phuc vu cong viéc.

5. Khong dugc tu ¥ sao chép, tiét 16 hodc sir dung thong tin ndi bo, dir liéu khach hang, bi
mat kinh doanh hodc céc tai liéu thudc quyén s¢ hitu cua Cong ty cho myc dich ca nhan
hoac bén thir ba.

6. Chul dong phdi hop voi cac phong ban, ca nhan lién quan dé hoan thanh cong viéc
duoc giao.

7. Boi thudng thiét hai theo quy dinh cua phap luat va quy dinh ndi b néu gay mat mat,
hu hong tai san hodc gay thiét hai cho Cong ty do 101 c4 nhan.

8. Thyuc hién nghia vu bdo cao cong vi¢c theo yéu cau.
Pieu 7. Quyén va nghia vu ciia nguwoi sir dung lao dong
I. Quyén cua nguoi str dung lao dong

1. Biéu hanh, phan cong, giam sat va danh gia két qua thyc hién cong viée cliia ngudi lao
dong theo nhu cau hoat dong san xuat kinh doanh cua Cong ty.

2. Ban hanh, sira d6i va ap dung ndi quy lao dong, quy ché quan 1y, quy trinh 1am viéc va
cac quy dinh ndi bo phu hgp vdi quy dinh phép luat.

3. Piéu chuyén nguoi lao dong 1am cong viéc khac pht hop v6i nhu cau san xuat kinh
doanh theo quy dinh cua phép luat lao dong.

4. Tam hoén thyc hién hop ddng lao dong, xir 1y ky luat lao dong hodc cham dat hop
dong lao dong theo ding quy dinh cta phép luét va ndi quy Cong ty.

5.Yéu ceflu ngudi lao dong boi thudng thiét hai theo quy dinh ctia phéap luat va quy dinh
ndi bd néu gay thiét hai cho Cong ty.

II. Nghia vu cua nguoi su dung lao dong

1. Bam bao viéc lam va thyc hién day du cac quyén loi dd cam két cho nguoi lao dong
theo hgp dong lao dong.

2. Thanh toan day du, ding han tién luong, phu cip, thuong va cac ché d6 khac cho
nguoi lao dong theo quy dinh ctia Cong ty va phap luat hién hanh.



3. Thyc hién day di nghia vu tham gia BHXH, BHYT, BHTN cho nguoi lao dong theo
quy dinh cua phap luat.

4. Bam bao moi truong lam viéc an toan, v¢ sinh lao dong va trang b1 day du cac dicu
kién can thiét phuc vu cong vié¢c.

5. Tén trong danh du, nhan pham cia nguoi lao dong; khong phan biét dbi xtr, cudng birc
lao dong hoac c6 hanh vi trai phap luat doéi véi nguoi lao dong.

6. Tao diéu kién dé nguoi lao dong dugc dao tao, nang cao trinh d chuyén mon, nghi¢p
vu theo nhu cau cong viéc va ké hoach phat trién cua Cong ty.

Picu 8. Cham diit hop dong lao dong

Viéc chidm dut hop déng lao dong dugc thuc hién theo quy dinh cua Bo luat Lao dong
hién hanh va céac quy dinh lién quan.

Diéu 9. Diéu khoan thi hanh
1. Hai bén cam két thuc hién ddy du cac diéu khoan da ghi trong hop dong nay.

2. Nhitng van dé chua dugc quy dinh trong hop dong s& ap dung theo quy dinh cta phap
luat lao dong hién hanh.

3. Hop dong duogc 1ap thanh 02 ban ¢6 gi tri phap Iy nhu nhau, mdi bén gitr 01 ban.

NGUOI LAO PONG NGUOI SUDUNG LAO PONG

(Ky va ghi 0 ho tén) (K¥, ghi 13 ho tén, dong diu)



