
 

OO公司採訪通知，歡迎媒體先進蒞臨採訪 
［活動名稱］ 
（16pt，粗體） 

 
時間：OOO年OO月OO日（星期O） OO:OO-OO:OO（OO:OO入場） 
地點：OO商業大樓10樓 （OO市OO區OO路O號） 
出席貴賓：OOO公司代表、OOO公司代表；OOO、OOO、OOO等。（填寫重要貴賓） 

內    容： 

（摘要活動內容重點、亮點。）……歡迎媒體朋友蒞臨採訪。 
 
流    程： 

時間 流程 
17:30-18:00 媒體接待 
18:00-18:30 來賓背板拍照 
18:35-18:45 OOO背板致詞 
18:45-19:15 活動開始 
19:15-19:25 活動後大合照 
19:25-19:35 媒體聯訪 

 
註： 
1.​ 配合中央流行疫情指揮中心防疫措施，記者會須全程佩戴口罩，並鼓勵下載臺灣社交距離

APP； 
 
 
新聞資料連結：https://reurl.cc/xxxxxx 
 
 
 
 
新聞聯絡人：OO公司媒體公關部 OOO 02-OOOO-OOOO、09OO-OOOOOO 
業務辦理人：OO公司OOO部門  OOO 02-OOOO-OOOO 

OO公關公司OOO 09OO-OOO-OOO OOOOO@gmail.com 
OO公關公司OOO 09OO-OOO-OOO OOOOO@gmail.com 
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