Checklista uczestnika | Zasady ksiegowania w ustugach budowlanych

MATERIAL BONUSOWY - DZIEN 1
Checklista: faktura budowlana

od wykonania prac do ksiegowania

Zanim wcisniesz ,ksieguj” w programie, zadaj sobie te 7 pytan. To nie teoria — to filtr, ktéry chroni przed
zanizeniem obrotu, utratg odliczenia VAT i nieprzyjemng rozmowg w urzedzie skarbowym. Gdy daty na
dokumentach sie rozjezdzaja, zacznij zawsze od pytania 1 2.

1. Co dokladnie zostato wykonane?
e Zakres prac: czy faktura dotyczy konkretnego etapu, robot dodatkowych, czy catego kontraktu?
e (Czy zakres zgadza sie z umowg / aneksem / kosztorysem?
e Czy na fakturze jest numer obiektu / budowy / etapu?

Notatka:

2. Kiedy prace faktycznie wykonano?
e Data fizycznego zakonczenia roboét (z dziennika budowy, raportu kierownika, e-maila, obmiaru).
e (Czy data wykonania jest wczes$niejsza niz data protokotu i faktury?
e Czy prace sg w 100% zakonczone, czy to tylko etap czesciowy?

/\ Gdy daty sie rozjezdzajg — ZACZYNASZ TUTAJ. To data wykonania decyduje o momencie VAT (co
do zasady).

Notatka:

3. Czy jest protokét / obmiar / inny dowéd odbioru?

Protokét odbioru podpisany przez obie strony?

Czy jest obmiar / raport kierownika / e-mail potwierdzajgcy wykonanie?

e (Czy protokoét ma date zgodng z rzeczywistoscig (nie ,wstecz”)?

e Czy umowa uzaleznia wynagrodzenie od formalnej akceptacji? (test Budimex)
Notatka:

4. Jaka data jest na fakturze i czy miesci sie w terminie?

e Data wystawienia faktury (max 30 dni od wykonania — ustugi budowlane).

e (Czy faktura jest w KSeF i ma numer KSeF?

e Czy data na fakturze # data wykonania # data protokotu? (to normalne — ale wymaga analizy)
Notatka:

5. Czy byta zaliczka / ptatnosé czesciowa?

e Czy na poczet tej faktury wplynela zaliczka?

e (Czy faktura kohcowa / czesciowa poprawnie odjeta zaliczke?

e Czy zaliczka byta juz opodatkowana VAT-em? (zeby nie byto podwdjnego VAT)
Notatka:
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Co méwi umowa / aneks / kosztorys?

Czy wynagrodzenie zalezy od formalnej akceptacji protokotu?

[ J
e (Czy etap ma osobng cene i osobny odbiér?
e (Czy sg roboty dodatkowe — i czy jest aneks?

Czy jest kaucja gwarancyjna / zatrzymanie umowne?
Notatka:

Jakie skutki w VAT / CIT / bilansie?

e VAT: w ktérej dacie powstaje obowigzek podatkowy?

e CIT/PIT: czy to juz przychdd / koszt, czy jeszcze nie?

e Bilans: czy to przychod bilansowy, RMP, czy tylko naleznos¢?

e Czy program nie wrzucit automatycznie wszystkiego pod jedng date?
Notatka:

e Najpierw: co i kiedy wykonano (pytania 1-2)
e Potem: czy jest dowéd odbioru (pytanie 3)
e Dopiero na koncu: data faktury i skutki w trzech warstwach (pytania 4-7)

Pamietaj: program ksiegowy nie czyta umowy ani dziennika budowy. Ty musisz mu powiedzie¢

prawde. Jedna btedna data = ryzyko korekty VAT, CIT i nieprzyjemnej kontroli.
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