
 การกำหนดคียห์ลกั (Primary Key) ใหก้บัฟิลดใ์น Access  

ในตารางขอ้มลูจะตอ้งมีการกำหนดใหฟิ้ลดใ์ดฟิลดห์น่ึงเป็นฟิลดห์ลกัหรือ Primary Key ส่วน ใหญ่จะเป็นฟิลดท่ี์เป็นรหสั

พนกังาน รหสัสินคา้ รหสัการสัง่ซ้ือ เป็นตน้ เพราะฟิลดเ์หล่าน้ี ขอ้มลูจะไม่ซ้ำ กนั อยา่งเดด็ขาด รหสัพนกังาน 1 คน กจ็ะใชก้บั

พนกังาน 1 คน ถา้ใชก้บัหลายคนกไ็ม่รู้วา่ใครเป็นใคร 

การสร้างฟิลดห์ลกั (Primary Key) 

1. คลิกฟิลดท่ี์ตอ้งการ  

2. คลิกปุ่ม Primary Key 

3. จะปรากฏรูปกญุแจท่ีฟิลดน์ั้นๆ กแ็สดงวา่ไดมี้การกำหนดค่าฟิลดห์ลกัเรียบร้อยแลว้ 

 

ยกเลิกฟิลดห์ลกั 

1. คลิกเลือกฟิลดท่ี์สร้างฟิลดห์ลกัไว ้(ปรากฏรูปกญุแจ) 

2. คลิกปุ่ม Primary Key ซ้ำ อีกคร้ัง 

  

 

 



 

การเปล่ียนฟิลดห์ลกัเป็นฟิลดอ่ื์นๆ 

1. คลิกเลือกฟิลดใ์หม่ 

2. คลิกปุ่ม Primary Key 

 

กำหนดความกวา้งของฟิลด ์(Field Size) ใน Access  

เป็นการกำหนดเก่ียวกบัขนาดความกวา้งของฟิลด ์เช่น ช่ือ - นามสกลุ ใชข้นาด Field Size = 50 ปกติช่ือ - นามสกลุ ทัว่ๆ ไป

กไ็ม่มีก่ีตวัอกัษร MANIT KRINGRUM จะมีเพียง13 ตวัอกัษรเท่านั้น 

ขอ้มูลท่ีชนิดขอ้มูลเป็นขอ้ความ (Text) อาจกำหนดขนาดความกวา้งของฟิลดต์ามจำนวนท่ีใกล ้เคียงควาามเป็นจริง เพราะช่ือรวม

กบันามสกลุส่วนใหญ่กไ็ม่เกิน 30 ตวัอกัษรโดยเลือกหน่วยเป็น Byte 

 

ประเภทของฟิลด ์

ประเภทของฟิลดมี์ 5 แบบ คือ Byte, Interger,  Long Interger,Double และ Single แต่ละ แบบจะใชก้บัลกัษณะของฟิลดท่ี์แตกต่าง

กนัไป 

1. Field name จะเป็นช่ือฟิลด ์

2. Data Type เป็นชนิดของขอ้มลูของฟิลดน์ั้นๆ เช่น name เป็นช่ือชนิดของขอ้มลูกต็อ้งเป็น ขอ้ความหรือ Text ถา้เป็น Price ราคา

สินคา้ เป็นตวัเลข ชนิดขอ้มลูกจ็ะเป็นNumber เป็นตน้ 

3. Description รายละเอียดของฟิลดน์ั้นๆ เช่น name จะใชช่ื้อวา่ ช่ือลกูคา้ ทำใหเ้รารู้วา่ฟิลด ์name หมายถึงอะไร 

4. ส่วนกำหนดคุณสมบติัของฟิลด ์เป็นการกำหนดค่าเพ่ิมเติมใหก้บัฟิลดน์ั้นๆ จะกำหนดค่าได ้มากนอ้ย ข้ึนอยูก่บัชนิดขอ้มลูของ

ฟิลดน์ั้นๆ  



 

Format กำหนดรูปแบบของขอ้มลูใน Access  

ขอ้มูลท่ีจะป้อนลงไปสามารถกำหนดฟอร์แมทหรือรูปแบบได ้เช่น กรณีท่ีป้อนวนัท่ี 09/01/ลงไป ถา้ไดเ้ลือก Format หรือรูปแบบ

ของวนัท่ีเป็น วนั เดือน ปี กจ็ะแสดงขอ้มลูเป็น วนัท่ี 9 เดือนมกราคม 2550 เป็นตน้ 

รูปแบบของขอ้มูลสามารถแยกยอ่ยตามลกัษณะขอ้มูลดงัน้ี 

1. ขอ้มูลท่ีเป็นขอ้ความแบบ Text และ Memo 

ลกัษณะของ Text และ Memo จะเป็นขอ้มลูท่ีเป็นขอ้ความ เช่น ช่ือ ท่ีอยู ่เบอร์โทรศพัท ์ช่ือสินคา้ ส่วน Memo จะเป็นขอ้ความท่ีมี

จำนวนมาก เช่น คำอธิบายเก่ียวกบัสินคา้ 



  

2. ขอ้มูลท่ีเป็นตวัเลข (Number) และเงินตรา (Currency)  

เป็นลกัษณะของขอ้มลูท่ีเป็นตวัเลข ท่ีตอ้งนำตวัเลขเหล่านั้นไปคิดคำนวณ เช่น ราคาสินคา้ (Currency) จำนวนสินคา้ (Number) 

จะมีหลายรูปแบบใหเ้ลือก ทั้งแบบมีคอมม่าคัน่หลกัพนั เป็นเปอร์เซ็น มีทศนิยม เป็นตน้ ขอ้มลูท่ีเป็นเบอร์โทรศพัทเ์ป็นตวัเลขก็

จริง แต่ไม่มีการนำไปคำนวณ กจ็ะกำหนดชนิดของฟิลดเ์ป็น แบบขอ้ความ (Text) 

 

3. ขอ้มูลท่ีเป็นวนัท่ีและเวลา (Date/Time) 

เป็นลกัษณะของขอ้มลูท่ีเป็นวนัท่ีและเวลา มีใหเ้ลือกหลายแบบ ทั้งวนัท่ีแบบสั้นๆ หรือแบบไทย วนัท่ีและเวลาสามารถนำไป

คำนวณได ้เพ่ือหาระยะเวลา 



 

4. ขอ้มูลแบบ Yes/No 

เป็นขอ้มูลท่ีมีเพียง 2 คำใหเ้ลือก คือ True/False, Yes/No หรือ On/Off เช่น การนำไปใชก้บัไฟล ์Sex หรือเพศ ซ่ึงมีใหเ้ลือกเพียง 2 

แบบ เพศชายหรือเพศหญิง 

 

 

 



5. ขอ้มูลท่ีกำหนดค่าใหอ้ตัโนมติั (Auto Number) 

เป็นขอ้มูลแบบตวัเลขท่ีโปรแกรมจะใส่หรือป้อนลงไปใหอ้ตัโนมติั เช่น เลขลำดบั รหสัสินคา้ รหสัพนกังาน สะดวกไม่เสียเวลา

ป้อนขอ้มูล 

 

 

6. ขอ้มูลเกบ็ไฟลรู์ปภาพ ไฟลเ์สียง ไฟลว์ดีิโอ (OLE Object) 

เป็นขอ้มูลไวเ้กบ็ไฟลรู์ปภาพ เช่น รูปพนกังาน รูปสินคา้ 

 

 



ตวัอยา่งการกำหนดหนดรูปแบบขอ้มลู 

1. ฟิลด ์No เป็นฟิลดล์ำ ดบั จะใช ้AutoNumber ใหโ้ปรแกรมป้อนเลขลำดบั 1, 2, 3... อตัโนมติั 

2. ฟิลด ์name เป็นช่ือคน เป็นขอ้ความจึงตอ้งใชช้นิดฟิลดแ์บบ Text 

3. ฟิลด ์quantity เป็นจำนวนสินคา้ เป็นตวัเลขท่ีตอ้งนำไปคำนวณ บวก ลบ คูณ หาร จึงตอ้ง กำหนดเป็น Number 

4. ฟิลด ์Note เป็นรายละเอียดเก่ียวกบัสินคา้ เป็นขอ้ความแต่มีจำนวนมาก จึงตอ้งกำหนดให ้เป็นฟิลดแ์บบ Memo 

5. ฟิลด ์Picture รูปภาพสินคา้ ใชช้นิดฟิลดแ์บบ OLEObject 

 

 


