
 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ      ..................................................................... 

ท่ี .....................................................................​       วันท่ี .......................................................              

เร่ือง  ขอเบิกเงินฝากธนาคาร 

 

เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียน.......  
 

​ ​ ด้วย เจ้าหน้าท่ีการเงิน โรงเรียน............................ ได้รับเอกสารหลักฐานเพ่ือเบิกจ่ายเงิน  

รายละเอียดดังน้ี 

1. เงินอุดหนุนตามโครงการสนับสนุนค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษา ต้ังแต่ระดับอนุบาลจนจบการศึกษา​
ข้ันพ้ืนฐาน – ก่อนประถมศึกษา 

ลำดับท่ี รายการเบิกจ่ายเงิน จำนวนเงิน 

(บาท) 

เลขท่ีเอกสาร 

1.   ( บค.บจ........../2567) 

2.   ( บค.บจ........../2567) 

3.   ( บค.บจ........../2567) 

4.   ( บค.บจ........../2567) 

ยอดคงเหลือยกมา ........................ บาท ยอดเบิกจ่าย ....................... บาท ยอดคงเหลือ..................... บาท 

2. เงินอุดหนุนตามโครงการสนับสนุนค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษา ต้ังแต่ระดับอนุบาลจนจบการศึกษา​
ข้ันพ้ืนฐาน - ประถมศึกษา 

ลำดับท่ี รายการเบิกจ่ายเงิน จำนวนเงิน 

(บาท) 

เลขท่ีเอกสาร 

1.   ( บค.บจ........../2567) 

2.   ( บค.บจ........../2567) 

3.   ( บค.บจ........../2567) 

4.   ( บค.บจ........../2567) 

ยอดคงเหลือยกมา ........................ บาท ยอดเบิกจ่าย ....................... บาท ยอดคงเหลือ..................... บาท 

  3. เงินอุดหนุนตามโครงการสนับสนุนค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษา ต้ังแต่ระดับอนุบาลจนจบการศึกษา​
ข้ันพ้ืนฐาน – เรียนฟรี 15 ปี 

ลำดับท่ี รายการเบิกจ่ายเงิน จำนวนเงิน 

(บาท) 

เลขท่ีเอกสาร 

1. ค่าทัศนศึกษา – เงินกิจกรรมพัฒนาคุณภาพฯ  ( บค.บจ........../2567) 

2. ค่าอุปกรณ์การเรียน เทอม 1/2567 – เงินค่า

อุปกรณ์ฯ 

 ( บค.บจ........../2567) 

3.   ( บค.บจ........../2567) 

แบบฟอร์มนี้เป็นตัวอย่าง ที่ หน่วยตรวจสอบภายใน สพป.ชลบุรี เขต 1 จัดทำขึ้นเพื่ออำนวยความสะดวกใหก้ับโรงเรียนในสังกัด 



4.   ( บค.บจ........../2567) 

ยอดคงเหลือยกมา ........................ บาท ยอดเบิกจ่าย ....................... บาท ยอดคงเหลือ..................... บาท 

​ ขอเบิกจ่ายเงินอุดหนุนฯ  รวมเป็นเงิน ..................... บาท (...............................................................) 

ขอเบิกจากบัญชีเงินฝากธนาคารกรุงไทย บัญชีช่ือ..........................................เลขท่ี ...........................................  

 

 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ -2- 

​  

4. เงินอุดหนุนรับจากองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน (โครงการอาหารกลางวัน)       

ลำดับท่ี รายการเบิกจ่ายเงิน จำนวนเงิน 

(บาท) 

เลขท่ีเอกสาร 

1.   ( บค.บจ........../2567) 

2.   ( บค.บจ........../2567) 

3.   ( บค.บจ........../2567) 

ยอดคงเหลือยกมา ........................ บาท ยอดเบิกจ่าย ....................... บาท ยอดคงเหลือ..................... บาท 
 

​ ขอเบิกจ่ายเงินโครงการอาหารกลางวัน รวมเป็นเงิน .................บาท (..................................................) 

เบิกจากบัญชีเงินฝากธนาคารกรุงไทย บัญชีช่ือ...........................................เลขท่ี ...............................................  

 

6. เงินรายได้สถานศึกษา 

ลำดับท่ี รายการเบิกจ่ายเงิน จำนวนเงิน 

(บาท) 

เลขท่ีเอกสาร 

1.   ( บค.บจ........../2567) 

2.   ( บค.บจ........../2567) 

ยอดคงเหลือยกมา ........................ บาท ยอดเบิกจ่าย ....................... บาท ยอดคงเหลือ..................... บาท 
 

​ ขอเบิกจ่ายเงินรายได้สถานศึกษา รวมเป็นเงิน ...................บาท (.......................................................) 

เบิกจากบัญชีเงินฝากธนาคารกรุงไทย บัญชีช่ือ........................................เลขท่ี ...............................................  

7. ............................................................. 

ลำดับท่ี รายการเบิกจ่ายเงิน จำนวนเงิน 

(บาท) 

เลขท่ีเอกสาร 

1.   ( บค.บจ........../2567) 

2.   ( บค.บจ........../2567) 

​ รวมเป็นเงิน ........................ บาท (.....................................................................) เบิกจากบัญชีเงินฝาก​
ธนาคารกรุงไทย บัญชีช่ือ..........................เลขท่ี ..........................  

​ ​ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติให้เบิกจ่ายเงิน 

แบบฟอร์มนี้เป็นตัวอย่าง ที่ หน่วยตรวจสอบภายใน สพป.ชลบุรี เขต 1 จัดทำขึ้นเพื่ออำนวยความสะดวกใหก้ับโรงเรียนในสังกัด 



 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ลงช่ือ.............................................เจ้าหน้าท่ีการเงิน 

​ ​ ​ ​ ​ ​      (..............................................) 

​  

 

​ ​ ​ ​ ​ ​    เห็นชอบ/อนุมัติให้เบิกจ่ายเงิน 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ลงช่ือ ............................................  

​ ​ ​ ​ ​ ​     (..................................................) 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ผู้อำนวยการโรงเรียน .................................... 

 

 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ      ..................................................................... 

ท่ี .....................................................................​       วันท่ี .......................................................              

เร่ือง  ขอเบิกเงินฝากธนาคาร 

 

เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียน.......  
 

​ ​ ด้วย เจ้าหน้าท่ีการเงิน โรงเรียน............................ ได้รับเอกสารหลักฐานเพ่ือเบิกจ่ายเงิน  

รายละเอียดดังน้ี 

1. เงินอุดหนุนตามโครงการสนับสนุนค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษา ต้ังแต่ระดับอนุบาลจนจบการศึกษา​
ข้ันพ้ืนฐาน – ก่อนประถมศึกษา 

​ 1) ค่าวัสดุการศึกษา ​ ​ จำนวน 2,000 บาท   ​ ​ ​ ( บค.บจ........../2567) 

2. เงินอุดหนุนตามโครงการสนับสนุนค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษา ต้ังแต่ระดับอนุบาลจนจบการศึกษา​
ข้ันพ้ืนฐาน - ประถมศึกษา 

​ 1) ค่าวัสดุการศึกษา ​ ​ จำนวน 3,000 บาท       ​​ ( บค.บจ....../2567) 

​ 2) ค่าวัสดุโครงการ ​ ​ จำนวน 4,000 บาท       ​​ ( บค.บจ....../2567) 

​ 3) ค่าไฟฟ้า ส.ค.2566​ ​ จำนวน 5,000 บาท       ​​ ( บค.บจ....../2567) 

​ 4) ค่าน้ำ ส.ค.2566​ ​ จำนวน   500 บาท       ​​ ( บค.บจ....../2567) 

​ ​ รวมเป็นเงิน 10,500.- บาท เบิกจากบัญชีเงินฝากธนาคารกรุงไทย บัญชีช่ือ..........................​
เลขท่ี ...............................................  

3. เงินอุดหนุนปัจจัยพ้ืนฐานสำหรับนักเรียนยากจน 

​ 1) เงินปัจจัยพ้ืนฐานสำหรับนักเรียนยากจน​​ จำนวน 3,000 บาท     ​ ( บค.บจ....../2567) 

แบบฟอร์มนี้เป็นตัวอย่าง ที่ หน่วยตรวจสอบภายใน สพป.ชลบุรี เขต 1 จัดทำขึ้นเพื่ออำนวยความสะดวกใหก้ับโรงเรียนในสังกัด 



​ ​ รวมเป็นเงิน 3,000.- บาท เบิกจากบัญชีเงินฝากธนาคารกรุงไทย บัญชีช่ือ..........................​
เลขท่ี ...............................................  

4. เงินอุดหนุนนักเรียนยากจนพิเศษแบบมีเง่ือนไข (นักเรียนทุนเสมอภาค) 

​ 1. เงินปัจจัยพ้ืนฐานสำหรับนักเรียนยากจนพิเศษแบบมีเง่ือนไข จำนวน 2,000 บาท   ​
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ( บค.บจ....../2567) 

​ ​ รวมเป็นเงิน 2,000.- บาท เบิกจากบัญชีเงินฝากธนาคารกรุงไทย บัญชีช่ือ..........................​
เลขท่ี ...............................................  

5. เงินอุดหนุนรับจากองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน (โครงการอาหารกลางวัน)                      

​ 1) เบิกชดเชยอาหารกลางวัน วันท่ี 5-10 ส.ค.2566 จำนวน 3,000 บาท   ​ ( บค.บจ....../2567) 

​ 2) ค่าจ้างแม่ครัว วันท่ี 5-10 ส.ค.2566 จำนวน 1,500 บาท   ​ ​ ( บค.บจ....../2567) 

​ 3) ค่าแก๊ซ วันท่ี 5-10 ส.ค.2566 จำนวน 500 บาท   ​ ​ ​ ( บค.บจ....../2567) 

​ 4) ค่าจ้างเหมาจัดทำอาหารกลางวัน (ปรุงสำเร็จ) วันท่ี 5-10 ส.ค.2566   จำนวน 15,000 บาท   

​     ( บค.บจ....../2567) 
** รายการเบิกจ่ายเปลี่ยนแปลงได้ตามที่โรงเรียนดำเนินการ** 

​ ​ รวมเป็นเงิน ...........................- บาท เบิกจากบัญชีเงินฝากธนาคารกรุงไทย บัญชี

ช่ือ.......................... เลขท่ี ...............................................  
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6. เงินรายได้สถานศึกษา 

​ 1) ค่าจ้างครูอัตราจ้าง จำนวน 2 คน เป็นเงิน 30,000 บาท   ​​ ( บค.บจ....../2567) 

​ 2) เงินทุนการศึกษานักเรียน จำนวน 10 คนๆละ 500 บาท เป็นเงิน 5,000 บาท​ ​  

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ( บค.บจ....../2567) 

​ 3) ค่าแก๊ซ วันท่ี 5-10 ส.ค.2566 จำนวน 500 บาท   ​ ​ ​ ( บค.บจ....../2567) 

​ 4) ค่าจ้างเหมาจัดทำอาหารกลางวัน (ปรุงสำเร็จ) วันท่ี 5-10 ส.ค.2566   จำนวน 15,000 บาท   

​     ( บค.บจ....../2567) 
** รายการเบิกจ่ายเปลี่ยนแปลงได้ตามที่โรงเรียนดำเนินการ** 

​ ​ รวมเป็นเงิน 2,000.- บาท เบิกจากบัญชีเงินฝากธนาคารกรุงไทย บัญชีช่ือ..........................​
เลขท่ี ...............................................  

 

​ ​ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติให้เบิกจ่ายเงิน 

 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ลงช่ือ.............................................เจ้าหน้าท่ีการเงิน 

​ ​ ​ ​ ​ ​      (..............................................) 

แบบฟอร์มนี้เป็นตัวอย่าง ที่ หน่วยตรวจสอบภายใน สพป.ชลบุรี เขต 1 จัดทำขึ้นเพื่ออำนวยความสะดวกใหก้ับโรงเรียนในสังกัด 



​  

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ เห็นชอบ/อนุมัติให้เบิกจ่ายเงิน 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ลงช่ือ ............................................  

​ ​ ​ ​ ​ ​     (..................................................) 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ผู้อำนวยการโรงเรียน .................................... 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แบบฟอร์มนี้เป็นตัวอย่าง ที่ หน่วยตรวจสอบภายใน สพป.ชลบุรี เขต 1 จัดทำขึ้นเพื่ออำนวยความสะดวกใหก้ับโรงเรียนในสังกัด 


