Regulamento de utilizagao de tablets

Capitulo |
Preambulo

A Biblioteca Escolar disponibiliza, em regime de empréstimo temporario, tablets para utilizagao
gratuita pela comunidade escolar. Este empréstimo visa proporcionar aos utilizadores da BE um novo
suporte para as atividades letivas, pesquisa e outras atividades relacionadas com a missdo da biblioteca
escolar, bem como garantir o acesso as novas tecnologias de informacao a todos os alunos.

1. Objetivos
1. Promover a utilizacdo de tecnologias méveis na educacao;
2. Melhorar os resultados escolares;
3. Aumentar as praticas de leitura digital;
4. Explorar os caminhos abertos pelas tecnologias digitais;
5. Estimular a criatividade dos alunos mediante a utilizacdo de dispositivos moveis;

6. Desenvolver a autonomia dos alunos na utilizacdo de aplicagcdes educativas para dispositivos
moveis.

2. Prioridades de utilizagao
1. Atividades de estudo;
2. Atividades de leitura;

3. Atividades de lazer/ludicas.

Capitulo I
Procedimentos
1. Utilizagao presencial na Biblioteca

1. O empréstimo presencial de tablets estd condicionado ao horario disponibilizado na biblioteca
no inicio de cada ano lectivo;

2. O pedido de empréstimo dos tablets deve ser efetuado no balcdo de atendimento da Biblioteca,
mediante identificacdo do utente e apds verificacdo da mesma pelo pessoal da Biblioteca;



10.

11.

O empréstimo dos tablets faz-se mediante o preenchimento de uma ficha de requisicao;
O utilizador devera conhecer as normas estabelecidas para o empréstimo dos tablets;

O empréstimo é de uso individual e intransmissivel, sendo a integridade do equipamento da
responsabilidade de quem o requisita;

O tempo maximo de utilizacdo é de 50 minutos e, no caso de existir lista de espera, é de 30
minutos;

O tablet ndo podera ser utilizado durante os intervalos;
N3o é permitido transportar o tablet para fora do espaco fisico da biblioteca;
O utilizador deve certificar-se de que o som do dispositivo ndo é audivel no exterior;

O desrespeito pelas regras e a utilizagdo indevida dos tablets implica a sua devolugdo e a
interdicdo de posteriores utilizagdes/requisi¢bes;

Em circunstancias excecionais, a Biblioteca podera solicitar ao utilizador a devolugdo antecipada
do equipamento.

2. Empréstimo para sala de aula

1.

O empréstimo de tablets para sala de aula estd condicionado ao horario disponibilizado na
biblioteca no inicio de cada ano letivo;

O docente devera fazer a requisicado mediante o preenchimento de ficha prépria, com a
antecedéncia necessdria que garanta a carga das baterias e condi¢Ges de funcionamento dos
equipamentos;

O docente é responsavel pelo levantamento dos equipamentos na biblioteca escolar
imediatamente antes da aula e pela sua devolucdo posterior;

E possivel fazer a reserva de requisicio com antecedéncia;

Sempre que necessario, o docente devera indicar a equipa, com uma semana de antecedéncia,
as aplicagOes que pretende utilizar, para dessa forma se proceder a instalacdo das mesmas; no
caso de aplicacOes pagas, a antecedéncia é de duas semanas e esta condicionada a autorizacao
da dire¢do do agrupamento;

O utilizador devera conhecer as normas estabelecidas para o empréstimo do tablet;

Qualquer anomalia de funcionamento ou dano verificado devera ser comunicado pelo docente
requisitante a equipa da BE tdao breve quanto possivel, sendo essa anomalia registada na grelha
de requisi¢do, no espacgo «Observacdes/Sugestdes» (anexo 1).



Capitulo 11l
Regras gerais de utilizagao

Os utentes sdo responsaveis pela manutencdo do estado do equipamento, devendo garantir os
cuidados indispensdveis ao seu manuseamento;

E expressamente proibido retirar os tablets das respetivas capas de protecdo;

Os utentes estdo impedidos de realizar o carregamento da bateria, a descarga de aplicacbes e a
alteracgdo das configuragdes dos tablets;

E expressamente proibido guardar informagdes pessoais (fotos, videos, etc.) para posterior
utilizacao;

O registo em qualquer servico ou rede online devera ser desativado no final da utilizagao;

Ndo é permitida a configura¢do de servicos de correio electrénico, para |a dos que se encontram
previamente configurados em cada tablet;

A instalacdo de qualquer aplicacdo sé poderd ser efetuada com autorizacdo da equipa
responsdvel e qualquer instalagdo ndo autorizada serd removida logo que detetada;

Sempre que detetada qualquer anomalia ao normal funcionamento do tablet, devera ser dado o
conhecimento imediato a um elemento da equipa responsavel;

Em caso de perda, extravio ou danos no equipamento e/ou nos respetivos
aplicativos/documentos instalados e que lhe sejam imputdveis, o requisitante devera informar
imediatamente a biblioteca e, apurada a responsabilidade, proceder a reposicio de
equipamento/conteldo igual ao requisitado.

Capitulo IV
Consideragoes finais

Os casos omissos neste regulamento serdo resolvidos pela equipa da BE, em articulacdo com a
Direcdo;

O presente regulamento que vigora nos trés Agrupamentos de Escolas do concelho, podera ser
revisto e atualizado sempre que se considere oportuno;

Este documento devera integrar o Regulamento Interno de cada Agrupamento de Escolas.






