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1.​วตัถปุระสงค ์

1.​เขา้ใจโครงสรา้งแถว คอลมัน ์และเซลล ์
2.​นำเขา้ขอ้มลูและจัดรปูแบบตารางได ้
3.​ใชเ้ครือ่งมอืพืน้ฐาน เชน่ Sort, Filter, Format, Merge, 

Freeze Pane 

4.​ สรา้งตารางสรปุและกราฟเบือ้งตน้ได ้
2.​​ ลำดบัข ัน้การปฏบิตังิาน 
คณุเป็นเจา้หนา้ทีฝ่่ายบคุคลของโรงเรยีนจา่อากาศ กรมยทูธ
ศกึษาทหารอากาศ ไดร้บัมอบหมายใหส้รา้งตารางขอ้มลู
คะแนนวชิาคอมพวิเตอรน์กัเรยีนจา่อากาศช ัน้ปีที ่1 เพือ่ใช้
รายงานผูบ้งัคบับญัชา ดงันี ้
1.​บนัทกึไฟล ์โดยตัง้ชือ่ไฟลว์า่  “StudentData_ชือ่_นามสกลุ_
เหลา่ตอน_เลขที”่ เชน่ “StudentData_สริภพ_ตามธรรม_ชอ
11_เลขที4่ 

2.​ตัง้ชือ่ชตีวา่ Student 
3.​สรา้งตารางขอ้มลู หวัตารางดงันี ้(เริม่จากเซลล ์A1)​
รหสันักเรยีน | ชือ่ | นามสกลุ | หอ้ง | คะแนนจติพสิยั | คะแนน
ใบงานที ่1 | คะแนนใบงานที ่2 | คะแนนสอบกลางภาค | 
คะแนนสอบปลายภาค | คะแนนรวมทัง้หมด | เกรดเฉลีย่ 
(GPA) 

4.​ป้อนขอ้มลูนักเรยีน อยา่งนอ้ย 15 คน แบบสุม่​
หอ้งแบบสุม่ เชน่ ชอ.1/1 สพ.1/2 ตห.คจ.​
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คะแนนจติพสิยัไมเ่กนิ 10 คะแนน​
คะแนนใบงานทีไ่มเ่กนิ 1 10 คะแนน​
คะแนนใบงานทีไ่มเ่กนิ 2 10 คะแนน​
คะแนนสอบกลางภาคไมเ่กนิ 30 คะแนน​
คะแนนสอบปลายภาคไมเ่กนิ 40 คะแนน 

5.​การจัดรปูแบบ​
จัดหวัตารางใหต้วัหนา / พืน้หลงัสเีทา / ตวัอกัษรอยูก่ลาง 
“คะแนน” และ “เกรดเฉลีย่” แสดงทศนยิม 2 ตำแหน่ง 
ตรงึหวัตาราง (Freeze Panes) 
 

6.​การเรยีงลำดบัและกรองขอ้มลู​
เรยีง “เกรดเฉลีย่” จากมาก → นอ้ย​
ใช ้Filter แสดงเฉพาะนักเรยีนใน “หอ้ง ชอ.1/1” 

7.​การคำนวณเบือ้งตน้​
ในชอ่งคะแนนรวมทัง้หมด ใหน้ำคะแนนทัง้หมดมารวมกนั
สามารถใชส้ตูรได ้เชน่ =B5+B6+B7 

8.​เกรดเฉลีย่ (GPA)​
ใชข้อ้มลูตามตารางนี ้
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​
​
9. การจัดแตง่และกราฟ​
   9.1 เพิม่ชือ่เรือ่งดา้นบนสดุ “รายงานขอ้มลูนักเรยีนจา่อากาศชัน้
ปีที ่1 ปีการศกึษา 2568”​
   ตวัอกัษรขนาด 16 ตวัหนา 
   จัดกลาง (Merge & Center) 
   พืน้หลงัฟ้าออ่น​
   9.2 แทรกกราฟแทง่ (Column Chart)​
   แสดง “คา่เฉลีย่เกรด (GPA)” แยกตามหอ้ง 
   ตัง้ชือ่กราฟวา่ “เปรยีบเทยีบเกรดเฉลีย่นักเรยีนแตล่ะหอ้ง” 

 


