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REGLAMENTO EXAMENES FINALES VIRTUALES

En el contexto del Plan de continuidad pedagdgica para el presente ciclo lectivo y sobre la base del primer
Reglamento realizado para el llamado de examenes finales virtuales del mes de Agosto de 2020, se utilizara
el siguiente Reglamento.

Para la realizacién de exdmenes virtuales se instituyen y delimitan determinadas funciones a cargo de:

e Preceptores
e Coordinadores/docentes titulares
e \ocales

Preceptores/as

e El equipo de preceptores se distribuye por carreras y es responsable de la organizacién previa al
examen y el cierre de actas.

e Funciones:

o A partir de los listados generados por la inscripcion, realizaran el “peinado” de las listas. Es
decir, revisar las condiciones administrativas de cada estudiante inscripto en relacién a las
correlatividades de las materias seleccionadas, asi como la aprobaciéon de la cursada
correspondiente segun los avances académicos.

o Habilitara un Aula de “Mesa de examen” para cada Profesorado denominadas como MEPri
(Prof Ed. Primaria), MEHi (Prof. Historia), MECiNa (Ciclo Comun Profesorados CCNN), MEFi
(Prof Fisica), MEQui (Prof Quimica), MEBi (Prof Biologia). Incorporaran a dichas Aulas del
Campus a todos los inscriptos habilitados a rendir, incluso aquellas/os estudiantes que no
cursaron en el Campus el ciclo lectivo 2020 (se los ingresa al Campus). El Aula sera el canal
de comunicacion entre estudiantes y Coordinador/a de la Mesa.

o Confeccionaran las Actas volantes de cada Mesa de examen y se las enviaran al
coordinador por mail con acuse de recibo.

o Una vez terminada la Mesa de examen, transcribiran el Acta volante completada por el
Coordinador/a en un archivo institucional.

o No es necesaria la presencia de las/os preceptores en la Mesa de examen virtual.
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Coordinadores

Las/os coordinadores son las/os docentes titulares de cada materia y son responsables del examen
en todas sus instancias y su desarrollo. Bajo ninguna circunstancia las/os ayudantes de céatedra
podran ser responsables y/o reemplazar al docente titular.

Funciones:

o

Vocales

Informar por mensajeria interna de la correspondiente Aula del Campus, la/s modalidad/es de
examen (oral por videollamada o modalidad mixta - escrito en el Campus y videollamada
posterior).

Cada coordinador/a organizara la Mesa de examen segun el protocolo de la modalidad
elegida (Ver protocolos correspondientes).

Posibilidad de Disefar diferentes Clases para diferentes cohortes (2020 y las cohortes
previas) y para Libres. Son hasta tres opciones de Clases diferentes para la misma materia.

En caso de realizar desdoblamientos, lo comunicara al preceptor y al regente a través de la
mensajeria del Campus.

Una vez finalizada la instancia de examen en cualquiera de sus modalidades, se comunicara
de forma fehaciente por mensajeria interna la calificacion a cada estudiante.

El/la coordinador/a completara el Acta volante de examen y la enviara por la mensajeria al
Preceptor/a por el Aula de Mesas de Examenes de la materia correspondiente.

Son los docentes designados segun el cronograma correspondiente, que conforman la comisién
evaluadora acompanando el desarrollo de la mesa de final y garantizan la institucionalidad del
examen oral por videollamada. Bajo ninguna circunstancia las/os ayudantes de catedra podran
reemplazar al docente vocal.

Funciones:

o

La presencia de los profesores vocales es condicion necesaria e insustituible para
consustanciar la mesa de final y sus posibles desdoblamientos. Es decir, no puede iniciar la
mesa de examen, hasta tanto se pueda conectar el/la profesor/a vocal.

Las/os profesores de los espacios de la practica docente, fonoaudiéloga y bibliotecarias,
colaboran como vocales de las Mesas de diferentes carreras.

En casos de desdoblamientos se puede preveer reemplazar al Profesor/a vocal en acuerdo
con la regencia.
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PROTOCOLOS EXAMENES CON MODALIDADES ORAL Y MIXTO

El siguiente Protocolo regula las diferentes instancias de los examenes finales.

Modalidad examen oral por videollamada

1.

La Comisién evaluadora estara conformada por el profesor/a titular como coordinador/a de la Mesa y
un profesor/a vocal acompanante.

El coordinador/a acordara la Aplicacion que se usara para realizar la videollamada en la fecha y
horarios acordados en el Cronograma del llamado de Diciembre de 2020.

La App seleccionada debe permitir grabar el examen. La experiencia indica que Google Meet es
practica y conveniente, sélo hay que anticipar que todos deben disponer de un correo gmail.

El coordinador/a sera responsable del normal desarrollo de la mesa de final segun consta en el
presente protocolo:

a. con un plazo maximo de 48 hs previas a la fecha de examen oral, notificard a las/os
estudiantes la App a utilizar.

b. el dia del examen abrira la aplicacién y dara acceso en el horario acordado,
c. cotejara la lista de inscriptos y pasara lista al inicio de la videollamada,
d. establecera el orden para rendir, se sugiere por orden alfabético,

e. de ser necesario planificara los desdoblamientos de la mesa y notificard al preceptor/a y
regente,

f. iniciara los exdmenes siguiendo el orden establecido,
g. grabara el examen.
h. comunicara la respectiva calificacion.

El vocal:

a. acompanfara el desarrollo de cada examen de principio a fin con la camara y audio siempre
activados,

b. procurara el normal procedimiento a lo largo de todo el examen,

c. ira registrando las calificaciones y la cotejara con el Coordinador al finalizar cada mesa y sus
desdoblamientos.

Se preveran turnos de 20 (minimo) a 40 minutos (maximo) para cada estudiante. Se sugiere
puntualidad y no exceder los tiempos para evitar desdoblamientos innecesarios.

Al inicio de la videollamada el/la coordinador/a tomara asistencia a todo el grupo y acreditaran la
identidad de los/as estudiantes solicitando que exhiban a la camara el DNI o la libreta estudiantil,
debiendo ser claramente legible. Se dara un plazo de 10 minutos durante el cual no podran empezar
los examenes y se establecera el orden para rendir. Si es necesario desdoblar la Mesa, se
establecera fecha y horario y quiénes participaran de cada desdoblamiento de la Mesa. Antes de
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empezar los examenes, se pasara a identificar los Ausentes a la Mesa de examen (no podran
presentarse en los eventuales desdoblamientos).

El examen debera ser grabado desde el comienzo de la evaluacion hasta su terminacién. Es
importante empezar a grabar desde la presentacion del DNI de todos los presentes y después cada
examen por separado. Las grabaciones de examenes desaprobados son los Unicos que se necesitan
conservar.

Es fundamental que el/la coordinador/a conozca bien la App y pueda prever la cantidad de minutos y
almacenamiento disponible en su dispositivo de grabacion. Es importante que ambos docentes
procuren e insisten en que los/as estudiantes siempre estén mirando hacia la camara.

En el caso de problemas de conectividad en los primeros diez (10) minutos de examen, se debera
intentar solucionar el inconveniente hasta dos (2) veces por parte de los/as participantes de la mesa.
De no poder ser solucionado, se podra reprogramar o poner ausente segun juzgue el/la Profesor/a
titular.

En el caso de problemas de conectividad, habiendo ya transcurrido al menos veinte (20) minutos de
desarrollo del examen on line, se debera intentar la reconexiéon al menos dos (2) veces. De no ser
posible, el/la Profesor/a titular podra dar por terminado el examen calificando al estudiante o
reprogramar el examen.

Finalizado el examen el/la docente titular informara a través de la misma videollamada la nota del
examen.

Modalidad examen mixto (escrito y oral)

1.
2.

Esta variante es requisito para llevar adelante los exdmenes de modalidad Estudiantes Libres.

Podra usarse, también, atendiendo a las caracteristicas de cada materia, como complemento
(previo) del examen oral,

La aprobacion del escrito es condicién para pasar a la siguiente instancia con modalidad oral. Se
aclara que la aprobacién de la instancia escrita no es garantia de aprobacion de la instancia oral del
examen final.

El examen escrito se realiza en el Aula de Mesas de examenes del Campus para el Profesorado
correspondiente. Se eligira la variante ‘Actividad’. De este modo el estudiante podra desarrollar las
consignas con el procesador de textos incluido o adjuntando un archivo.

La instancia escrita de examen de cada materia se correspondera con una “Clase” del Aula de
Mesas de Examen de cada Profesorado.

El/la coordinador/a notificara por mensajeria interna del Aula correspondiente, la fecha y hora de
publicacion del examen escrito indicando los tiempos de los que dispone el o la estudiante para su
realizacion.

El/la Prof titular, como coordinador/a de la mesa de examen, publicara el examen como Actividad en
la clase correspondiente y sefalara los plazos de entrega.

En caso de presentarse alguna dificultad, el estudiante lo comunicara al Profesor por el servicio de
mensajeria interna del aula o por algun otro medio que el profesor hubiese acordado con los mismos.
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Pasado el tiempo estipulado y no habiendo comunicacion alguna, el escrito no presentado sera
calificado como desaprobado.

El docente comunicara a los estudiantes, por mensajeria del aula, la nota alcanzada, junto con algun
tipo de devolucion orientativa. Con aquellos que hubiesen aprobado procedera segun se indica en el
item Modalidad examen oral por videollamada.
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