MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA
Versdo 1/2022

PARA UTILIZAR O MODELO, FACA UMA COPIA (Arquivo > Fazer uma cépia).

Deve ser elaborado apenas um Documento de Formalizagdao da Demanda por
Unidade/pedido. Sugerimos que, para a elaboragdo colaborativa entre os responsaveis
pelas pesquisas, seja utilizada uma plataforma online de edigdo de documentos (como o
Google Docs). Ao fazer uma cépia direta deste documento, é possivel conceder acesso aos
demais servidores utilizando o botdao “Compartilhar”.

Setor Requisitante (Unidade/Setor/Depto):

Responsdvel pela Demanda: | Matricula/SIAPE:
E-mail(s) setorial(is): | Telefone: ()
1. NAO EXCLUA OU ALTERE NENHUM CAMPO!
2. Elabore o texto com base nas instru¢des em vermelho que se aplicam a sua demanda.
3. Caso algum campo ndo seja utilizavel, informe o texto “Nao se aplica”.
4. Ap6s finalizar a edi¢do, apague todas as instrucdes em vermelho que restaram.

5. Este documento ndao é um formuldrio. Portanto, deve ser elaborado detalhadamente.

1. Justificativa da necessidade da aquisi¢do, considerando o Planejamento Estratégico (se for
0 caso)

Descricdo do objeto a ser adquirido (grupo de materiais, por exemplo) e justificativa detalhada
da aquisicao:
a. parecer técnico sobre o motivo/finalidade/necessidade da aquisi¢cdo (relevancia para as
atividades da Universidade);
local de utilizacao;
previsao de tempo de uso;
beneficiarios diretos;
. destinacdo apos a finalizacdo da pesquisa (se for o caso).

oooo

2. Modalidade

Licitacdo SRP / Licitacdo pronta-entrega / Dispensa de licitacdo / Inexigibilidade de licitagdo /
Adesdo

3. Enquadramento legal

Informar o enquadramento legal e texto da respectiva lei/decreto
e Licitagdo SRP: um dos quatro incisos do art. 32 do Decreto 7.892/2013
e Licitacdo pronta-entrega: Decreto 10.520/2002
e Dispensa de licitagdo: art. 24 da Lei n? 8.666/93
o inciso Il (Dispensa por baixo valor)
o inciso XXI (Dispensa para projeto de pesquisa)
e Inexigibilidade de licitagdo: art. 25 da Lei n2 8.666/93
e Ades3o: Previs3o expressa da possibilidade de ades3o no Edital do Orgdo Gerenciador
(hd possibilidade de outros enquadramentos legais ou até mesmo duplos ou triplos
enquadramentos, a depender da demanda)
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4. Justificativas e informagoes complementares

Para dispensa e inexigibilidade:

Justificar a razdo que impossibilita ou inviabiliza a licitacdo (regra), resultando na dispensa de
licitacdo. Informar se houve tentativa anterior de licitacdo, aquisicdo por meio de pregdes
vigentes da UFSC e adesdo a atas de registro de precos de outros érgaos federais. Casos de

dispensa pelo art. 24, inc. Il da Lei n? 8.666/1993 n3do se justificam unicamente pelo valor abaixo
de RS 17.600,00;

Para dispensas enquadradas no art. 24, inc. XXI (projeto de pesquisa), é necessario:

a. aelaboracdo do ETP no sistema ETP Digital;
b. aidentificacdo do projeto de pesquisa o qual justifica a aquisi¢ao.

Para aquisi¢do por importagdo (compra direta de fornecedor estrangeiro):

“Deve-se agregar ao ETP a justificativa de que € vantaj isicd rim

detrimento de uma possivel aquisicGo do bem no mercado interno (antes, deve ser esclarecido
se hd, de fato, essa possibilidade). Isso porque, muito embora haja a isen¢do especial da alta
carga tributdria incidente na importagdo (desoneragdo relevante, sem duvidas), os custos com a
logistica de importagdo, a alta cotagdo do ddlar e os riscos de ndo haver cobertura de garantia
contra vicios do produto (caso a empresa ndo disponha de representagdo no Brasil) sGo
elementos que devem ser considerados na tomada de decisGo do gestor antes de se concluir
pela vantajosidade da importagdo.” (Pareceres n. 00086 e
00088/2021/NLICIT/PFUFSC/PGF/AGU)

(caso esta informacao ndo conste nos Estudos Técnicos Preliminares - ETP)

Para adesdo (obrigatorios os itens 1, 2 e 3):

1. Justificar acerca da nao aquisicdao dos itens de pregdes vigentes da UFSC (regra) e indicar
eventuais tentativas de licitacao;

2. Comprovar vantajosidade da adoc¢do da Adesdo em relagdo ao procedimento licitatorio;

3. Fundamentar o atendimento ao Decreto n2 9.488/2018, no que tange ao estudo sobre ganho
de eficiéncia, viabilidade e economicidade da aquisi¢ao.

5. Quantidade dos materiais a serem contratados, SIASG e PCA/PGC

Processo: (informar o numero do processo apenas para processos de licitagdo pela metodologia
das listas)

*SOBRE O PGC
- Compras a serem executadas (empenhadas) em 2022 precisam apresentar, neste
documento, o numero do PGC para cada item
- Compras a serem executadas (empenhadas) em 2023 precisam apresentar, neste
documento, o numero do DFD Digital

Listar os materiais com suas respectivas guantidades (referentes a este pedido/processo),
conforme tabela abaixo:

3 x NUMERO PGC =
CODIGO DO DESCRICAO COD. CATMAT
ITEM RESUM(JI:DA QUANTIDADE (2022) ou DFD (para dispensas e

DIGITAL (2023) inexigibilidades)

8885/2022

6. Previsao de data em que devem ser adquiridos os materiais
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Previsdo do periodo em que serd realizada a aquisicdo (emissdo de empenho) e do tempo que
atendera a necessidade.

7. Peculiaridades

(Caso algum campo abaixo nao se aplique a esta aquisi¢ao, por favor informe “Nao se aplica”)
Verifique atentamente se algum item possui alguma peculiaridade.

7.1 Informagoes técnicas sobre os itens

7.1.1 Agrupamento em lotes

Primeiramente, confira se realmente se trata de um caso de agrupamento.

a. Relacione os itens e informe a respectiva justificativa para o agrupamento;

b. Em caso positivo, anexar planilha informando nimero e descricdo dos itens agrupados (para
posteriores empenhos em lote);

c. E-mail de contato (que ndo seja de uso exclusivo de um Unico servidor do setor).

7.1.2 Personalizagao de itens
a. Relacionar todos os itens deste processo que terdo algum tipo de personalizagao;
b. Indicar em que pagina do pedido encontra-se as caracteristicas para a personalizacao
(arte, modelo, informacgdes técnicas etc).

7.1.3 Demais peculiaridades sobre os itens
Informar se os itens estdo sendo compartilhados com outros 6rgdos, se sao direcionados a
ME/EPP ou de ampla concorréncia, bem como demais caracteristicas.

7.2 Fase de aceita¢dao (somente para licitagdo)
(saiba mais sobre as fases do pregao no Manual de Compras)

7.2.1 Documentacdo exigivel (laudos, certificados, licengas etc.)
Relacione abaixo os documentos a serem apresentados pelas empresas concorrentes que
comprovem o atendimento técnico da proposta ao exigido no Edital.

7.2.2 Pedido de amostra ou prova de conceito

Primeiramente, verifique a real necessidade de pedido de amostra. Pedidos de amostra devem
ser solicitados e autorizados previamente pela Direcdo do DCOM. Caso haja a aprovacao, indicar
a localiza¢do do documento comprobatdrio (email ou outro) no pedido.

7.2.3 Demais critérios de aceitacdo
Informar se algum item possui critérios especiais a serem observados pela equipe de apoio no
momento da aceitacdo das propostas.

7.3 Fase de habilitagdo (somente para licitagdo)

| (saiba mais sobre as fases do pregdo no Manual de Compras)

7.3.1 Documentacdo exigivel (certidGes, declaragGes, atestados etc.)
Relacione abaixo os documentos a serem apresentados pelas empresas concorrentes relativos a
capacidade e regularidade técnica, fiscal e legal.

7.3.2 Demais critérios de habilitacao
Informar se algum item possui critérios especiais a serem observados pela equipe de apoio no
momento da habilitacdo dos fornecedores.

Documento de Formalizagdo da Demanda - Pagina 3 de 5
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7.4 Fase de execucgdo (obriga¢oes da contratada) (todas as modalidades)
(saiba mais sobre as fases do pregdo no Manual de Compras)

7.4.1 Informagodes sobre prazo e condi¢des de entrega
Informar se havera prazos diferenciados ou condicOes especiais de entrega do objeto.

7.4.2 Informagdes sobre montagem e/ou instalagido
Informar se havera exigéncia de montagem e/ou instalagdo do objeto adquirido, bem como os
detalhes acerca do local e demais esclarecimentos .

7.4.3 Informagdes sobre garantia e assisténcia técnica
Informar se haverd garantia e assisténcia técnica distintas do jd preconizado pelo Cédigo de
Defesa do Consumidor.

7.4.4 Informagdes sobre treinamento
Informar se havera necessidade de treinamento relacionado ao objeto adquirido e de que
forma ocorrera, contemplando os detalhes correspondentes e demais esclarecimentos.

7.4.4 Demais peculiaridades na execugao
Informar se haverda outras condi¢cdes necessarias a fase de execucdo do objeto (prazo de
validade, condicOes de transporte etc.).

8. Informagdes para execugio, contato e entrega

EM CASO DE DISPENSA E INEXIGIBILIDADE
Informar os dados para a emissdao do empenho

Caso haja Nota de Dotacdo:
® Anexar pega ou informar o sequencial

Caso seja via Centro de Custo:
e (Cddigo do centro de custo
e Fonte
e PTRES
e Atividade

EM CASO DE MATERIAL PERMANENTE:

a) informar o local de entrega para tombamento do material (no campus de Florianépolis,
a entrega é realizada no Departamento de Gestdo Patrimonial (DGP), conforme abaixo;
no caso de outros campi, informar o endereco completo de entrega para tombamento);

b) em caso de equipamento de dificil locomocdo, esta informacdo deverd constar nas
“demais peculiaridades”, seguido de justificativa, indicando que o tombamento devera
ser realizado na prépria Unidade.

Endereco de entrega para tombamento:

Departamento de Gestdo Patrimonial (DGP)

Rua Jodo Pio Duarte Silva, 241 - Cérrego Grande, Floriandpolis - SC

CEP: 88037-000

Email: dgp@contato.ufsc.br

Dia e horario de entrega: de segunda a sexta-feira (dias Uteis), das 09:00 as 18:00 horas

1. Local de entrega na Unidade (destino final)
- Centro, Departamento, Laboratdrio e sala: obrigatério
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- Endereco completo: obrigatdrio

- Responsdvel pelo recebimento (servidor e SIAPE): obrigatdrio
- E-mails do contato e ramal (e/ou celular): obrigatdrio

- Horario para entrega: obrigatdrio

1. Condicbes de guarda (local de guarda e responsavel pelos materiais - aplicavel para
materiais permanentes adquiridos via dispensa e inexigibilidade) (Caso ndo se aplique a
esta aquisicao, por favor informe “Nao se aplica”)

9. Informagoes adicionais

Outras informacgdes consideradas pertinentes
(Caso ndo se aplique a esta aquisi¢cao, por favor informe “Nao se aplica”)

Ordenador de Despesas da Unidade Responsavel pela Formalizagdo da Demanda
Nome: Nome:
Siape: Siape:
Funcao:
Assinatura: Assinatura:
Local, de de
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