ESTADO DE PERNAMBUCO
TRIBUNAL DE CONTAS
PORTARIA NORMATIVA TC N2 97, DE 05 DE MAIO DE 2020.

Dispde sobre procedimentos para emissdao de
notas de empenho, liquidacdo e pagamento de
despesas exclusivamente em formato digital no
ambito do Tribunal de Contas do Estado de

Pernambuco - TCE-PE.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE PERNAMBUCO, no uso

de suas atribuicdes legais e regimentais;

CONSIDERANDO o disposto na Lei federal n® 12.682, de 9 de julho de 2012, e no
Decreto federal n? 8.539, de 8 de outubro de 2015;

CONSIDERANDO o disposto na Lei federal n® 4.320, de 17 de marco de 1964, em

relacdo execucao orcamentaria, nas Leis federais n? 8.666, de 21 de junho de 1993, n2
10.520, de 17 de julho de 2002, no que respeita aos processos de aquisicao de bens e

Servicos;

CONSIDERANDO as disposi¢des insertas na Lei estadual n° 15.092, de 19 de

setembro de 2013, que introduz normas a respeito de processo, tramitacao e demais

usos do meio eletronico no TCE-PE;

CONSIDERANDO o disposto na Resolucao TC n® 79, de 23 de marco de 2020;

CONSIDERANDO o disposto nas Portarias TC n® 264, de 16 de abril de 2015, e TC n®

433, de 5 de dezembro de 2014; e na Portaria Normativa TC n2 93, de 17 de marco de
2020;

RESOLVE editar a seguinte Portaria Normativa:

Art. 12 Para fins desta Portaria Normativa, considera-se documento digital a

informacao registrada, codificada em digitos binarios, acessivel e interpretavel por
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meio de sistema computacional, podendo ser:

[ - nato-digital: documento criado originariamente em meio eletronico; ou
II - digitalizado: representacao digital de um documento produzido em outro

formato e que, por meio da digitalizacao, foi convertido para o formato digital.

Art. 22 Os documentos necessarios a emissdo de notas de empenho que
porventura ndo constem dos respectivos processos licitatérios serdo enviados
exclusivamente por meio do sistema de protocolo disponivel no sitio do TCE-PE na

internet, referido no artigo 22 da Resolucdo TC n2 79, de 23 de marco de 2020.

Art. 32 Os documentos relativos a liquidagdo e ao pagamento de despesas ja
empenhadas serdo enviados exclusivamente por meio do Sistema de Relacionamento
com Fornecedores (SRF), referido no artigo 42 da Portaria TC n® 264, de 16 de abril
de 2015.

Art. 42 O recebimento de documentos por outros meios que nao os
mencionados nos artigos 22 e 32 desta Portaria Normativa sé sera admitido em caso
de indisponibilidade dos referidos sistemas e apenas durante o intervalo necessario a
normalizagdo do servigo, ocasido em que todos os documentos deverao ser inseridos
no sistema de tramitacao eletrénica pelo responsavel por seu recebimento, observado

o disposto no artigo 59.

Art. 52 Os documentos digitais elaborados e enviados por fornecedores e

credores deverao ser certificados digitalmente.

Art. 62 A inclusdo de documentos digitalizados no sistema de protocolo e

tramitagdo pressupoe a responsabilidade pela verificacdo de sua autenticidade.

Art. 72 Os documentos nato-digitais relacionados aos processos referidos
nesta Portaria Normativa deverdao ser inseridos no sistema de protocolo como

evidéncia das informagdes obtidas ou da realizacao das etapas neles evidenciadas.

Art. 82 As certificagdes digitais serao realizadas com emprego de certificado
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emitido no ambito da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil).

Art. 92 O atesto de execugdo das despesas sera emitido pelos gestores e pelos
fiscais na forma do modelo que constitui o Anexo Unico desta Portaria Normativa,

também certificado na forma referida no artigo 8.

Art. 10. No processo de liquidacdo de despesas, compete aos gestores e aos
fiscais responsaveis pelo atesto dos documentos comprobatoérios verificar sua
autenticidade por meio da chave de acesso ou coédigo de verificagdo ou outros
requisitos de validade, de acordo com a natureza dos documentos, em especial nas
seguintes situagoes:

I - DANFE ou NFC-e, no Portal da Nota Fiscal Eletronica do Governo Federal,
ou no site da Secretaria da Fazenda (SEFAZ) autorizadora;

IT - NFS-e, no site da respectiva Prefeitura Municipal;

[II - NF emitida manualmente, no rodapé do documento, observando-se a data
de validade da Autorizac¢do para Impressao de Documentos Fiscais (AIDF);

IV - certiddes de regularidade, nos enderegos eletrénicos a partir dos quais
tenham sido emitidas.

Paragrafo unico. Os documentos referidos neste artigo serao dispensados da

certificacdo digital adicional referida no artigo 52.

Art. 11. Serdo também processadas de forma exclusivamente digital as
despesas relativas a:

[ - suprimentos de fundos, assim consideradas as despesas realizadas em
regime de adiantamento, nos termos do artigo 68 da Lei federal n® 4.320, de 17 de

marco de 1964;

II - folhas de pagamentos e encargos sociais;

[l - servigos prestados por concessionarias publicas de energia elétrica, agua
e esgotos, telefonia fixa e movel;

[V - obrigagdes tributarias e contributivas;

V - execucdo de convénios em que o TCE-PE seja parte.
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Paragrafo unico. Nos casos referidos neste artigo, os gestores e os fiscais

incluirdo os documentos pertinentes por meio do sistema de protocolo e tramitacdo

de documentos para tramitacao exclusivamente em formato digital.

Art. 12. Para fins de organizacao, gestdo e controle da documentacdo
relacionada ao processamento das despesas, os documentos devem ser anexados, um

aum, no sistema de protocolo e tramitagdo.

Art. 13. Os documentos necessarios a elaboracdo de atas de registros de
precos, contratos e aditivos contratuais referentes a aquisicdo de bens, servigos e
obras decorrentes de processos de licitagdo em qualquer modalidade serdo obtidos,
em formato digital, a partir dos respectivos processos licitatorios.

Paragrafo Unico. Quando necessario, documentos complementares poderao
ser solicitados diretamente aos licitantes e aos contratados, observado o disposto no
artigo 59, devendo ser incluidos como anexos no sistema de protocolo e tramita¢do na

forma prevista nesta Portaria Normativa.

Art. 14. Os documentos eventualmente recebidos em meio fisico serdo
digitalizados e a copia digital, devidamente autenticada por meio de certificado
digital, serd inserida no sistema de protocolo e tramitacdo pela Geréncia de Protocolo
(GEPR), do Departamento de Expediente e Documentacao (DED), ou pelas Inspetorias
Regionais, onde serdo mantidos para posterior envio a Geréncia de Arquivo (GEAR),

conforme a Tabela de Temporalidade de Documentos.

Art. 15. As unidades administrativas observardo a eventual correlacao entre
documentos no sistema de protocolo e tramitacdo que tratem de um mesmo objeto e

providenciardo o devido apensamento.

Art. 16. Havendo, em carater excepcional, documentos ou objetos fisicos que,
com a necessaria justificativa, ndo possam ser digitalizados, serdo obedecidas as
seguintes diretrizes:

[ - as unidades administrativas deverdo, para fins de controle, inserir no
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sistema de protocolo e tramitacdo de documentos relacdo detalhada, devidamente

assinada, dos documentos ou objetos referidos no caput;

I - os documentos ou objetos referidos no caput, detalhados conforme o
inciso I, deverdo ser encaminhados a unidade administrativa responsavel pela
liquidacdo da despesa concomitantemente com a tramitacao dos documentos digitais;

I1I - concluido o processo de liquidacdo e pagamento, a Geréncia de Tesouraria
e Controle Financeiro (GETE), do Departamento de Contabilidade e Finangas (DCF),
encaminhara o conjunto dos documentos a Geréncia de Arquivo (GEAR), unidade
administrativa a qual compete sua guarda definitiva, observada a Tabela de

Temporalidade de Documentos.

Art. 17. Consideram-se realizados os atos processuais em meio eletrénico no
dia e na hora registrados digitalmente em cada documento.
Paragrafo unico. O ato processual sera tempestivo se praticado até 23h59 do

dia de vencimento, considerando o horario local.

Art. 18. Compete a Geréncia de Execucdo Orcamentaria (GEEO), do
Departamento de Contabilidade e Financas (DCF), orientar os gestores quanto aos

procedimentos objeto desta Portaria Normativa.

Art. 19. Revoga-se o artigo 11 da Portaria TC n? 264, de 16 de abril de 2015.

Art. 20. Os casos omissos ou excepcionais serdo resolvidos pelo Diretor Geral.
Art. 21. Esta Portaria Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco, em 05 de maio de 2020.

DIRCEU RODOLFO DE MELO JUNIOR

Presidente
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ANEXO UNICO

PORTARIA NORMATIVA TC N° 97, DE 05 DE MAIO DE 2020.

ATESTO DE EXECUCAO DE DESPESA ORCAMENTARIA

A Geréncia de Execugdo Orgamentaria (GEEO).

FORNECEDOR:

CNPJ/CPF:

CONTRATO:

NOTA DE EMPENHO:

NOTA FISCAL (NUMERO E DATA):

DATA DE RECEBIMENTO:

OBJETO:

Atesto, para os devidos fins, que o objeto referido acima foi em

conformidade com o especificado no instrumento contratual ou na nota de empenho e assumo

inteira responsabilidade pela veracidade e pela autenticidade da documentacgao apresentada.

Documento assinado digitalmente

(Fiscal ou gestor do contrato)
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