
 
 

Acolho as considerações tecidas no DESPACHO Nº 
ASS-DES-XXXX/XXXXX, à fl. XXX e, portanto, opta-se por notificar o representante da 
Organização da Sociedade Civil (OSC) [nome da OSC], CNPJ Nº [CNPJ da OSC], para 
no prazo de XX (número por extenso) dias úteis, a contar da data desta publicação, 
apresentar [especificar o conteúdo da notificação, como pendências, necessidade de 
justificativas, etc.]  ou encaminhá-las via correspondência endereçada a esta SMAS no 
endereço (indicar) ou via e-mail (indicar). O não saneamento das questões apontadas no 
expediente poderá implicar na possibilidade de abertura de processo de sanção na forma 
do art. 73 da Lei n. º13.019/2014 e cláusula xx do Termo de Colaboração n.º xx/xxxx.  

 
Ainda, informa-se que o representante legal poderá solicitar a Certidão de 

Inteiro Teor do processo relacionado na notificação por meio das seguintes formas: (i) 
Preenchimento de formulário específico do CASS, disponível no endereço: Rua Afonso 
Cavalcanti, nº 455, Térreo (Protocolo), Bloco I, Cidade Nova, Rio de Janeiro, no horário 
das 10h às 17h; (ii) solicitação do pedido por e-mail (xxxxxxxxxxxxxxxx), com documento 
que possa identificar a representação legal da OSC pelo solicitante; (iii) Solicitação por 
Ofício a ser endereçado à xxxxxxxxxxxxxxxxxxx no endereço: xxxxxxxxxxxxxx, nº 
xxxxxxxxxxxx, sala xxxxxxxx, xxxxxxx, xxxxxxxxx, Rio de Janeiro, no horário das xx h às 
xx h. 

 
PUBLIQUE-SE: 

ASS-PRO-XXXX/XXXXX 

MINUTA DE EDITAL DE CONVOCAÇÃO  

EDITAL DE NOTIFICAÇÃO/CONVOCAÇÃO Nº XX DE XX DE XXXX DE 20XX 

Vem a presente NOTIFICAR o representante da Organização da Sociedade Civil (OSC) 

[nome da OSC], CNPJ Nº [CNPJ da OSC], para no prazo de XX (número por extenso) 

dias úteis, a contar da data desta publicação, apresentar [especificar o conteúdo da 

notificação, como pendências, necessidade de justificativas, etc.]  ou encaminhá-las via 

correspondência endereçada a esta SMAS no endereço (indicar) ou via e-mail (indicar).O 

não saneamento das questões apontadas no expediente poderá implicar na possibilidade 

de abertura de processo de sanção na forma do art. 73 da Lei n. º13.019/2014 e cláusula 

xx do Termo de Colaboração n.º xx/xxxx.  

Rio de Janeiro, ______ de ______________ de _____. 
________________________________ 

Nome do Servidor 
Função/Lotação (Coordenador) 

Matrícula 
<assinatura digital> 


