Tugas dan Tanggung Jawab Panitia Lapangan VBT
A. Komandan Lapangan (DanLap)
1. Memimpin dan memegang kendali atas semua sesi kegiatan VBT.
2. Memobilisasi panitia dan peserta VBT sesuai dengan konsep kegiatan VBT.
3. Memimpin rapat persiapan dan evaluasi panitia VBT.
4. Bertanggung jawab atas ritme dan kesinambungan setiap sesi kegiatan VBT.

5. Bertanggung jawab atas kondisi peserta kegiatan VBT.

B. Tata Tertib
1. Memberikan sanksi hukuman kepada peserta yang melanggar aturan.

2. Melaksanakan absensi kehadiran peserta dan panitia kegiatan VBT.

C. Acara dan Materi
1. Bertanggung jawab atas penyusunan kurikulum dan jadwal materi kegiatan VBT.

2. Bertanggung jawab atas persiapan keperluan penunjang materi yang akan diberikan
(misal: meminta bahan materi untuk dijadikan handout yang akan dibagikan ke peserta).

3. Bertanggung jawab atas penyediaan pemateri.
4. Menyusun susunan acara pada setiap kegiatan atau pertemuan materi selama kegiatan.

5. Menyusun soal tes bagi peserta bekerjasama dengan pemateri.

D. Humas dan Transport

1. Bertanggung jawab atas penyediaan fasilitas transportasi, baik untuk keperluan
operasional kegiatan dan panitia, dan ataupun untuk keperluan medis.

2. Bertanggung jawab atas penggunaan fasilitas transportasi yang ada.
3. Mengurus perizinan dan koordinasi dengan pihak-pihak terkait.

4. Melaksanakan fungsi hubungan masyarakat.



E. Perlengkapan dan Logistik
1. Mempersiapkan alat-alat yang diperlukan untuk penyampaian materi atau simulasi.

2. Mempersiapkan tempat/lokasi yang akan dipakai untuk penyampaian materi atau
kegiatan simulasi.

3. Bertanggung jawab atas keberadaan dan penyimpanan barang-barang yang berkaitan
dengan kegiatan VBT.

4. Bertanggung jawab atas pengadaan alat-alat yang diperlukan untuk kegiatan VBT.
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Multimedia

1. Bertanggung jawab atas pengadaan peralatan untuk dokumentasi kegiatan.
2. Bertanggung jawab atas pendokumentasian kegiatan.

3. Membuat poster dan tools kegiatan

4. Bertangungjawab atas sosial media kegiatan

G. Dapur Umum & Konsumsi
1. Bertanggung jawab atas operasional basecamp dan dapur umum.
2. Bertanggung jawab atas ketertiban dan penjagaan barang-barang panitia.

3. Bertanggung jawab atas penyediaan makanan dan minuman bagi panitia.

H. Medis

1. Bertanggung jawab atas operasional posko medis.

2. Bertanggung jawab atas penanganan kondisi peserta-panitia yang sakit.
3. Mengisi form data pasien (peserta-panitia) yang dirawat.

4. Memantau kondisi kesehatan setiap peserta (terutama yang diberikan tanda sebagai
peserta yang mempunyai penyakit) dan panitia.

5. Melakukan patroli kesehatan saat peserta istirahat.



. Keamanan
1. Bertanggung jawab atas keamanan dan ketertiban selama kegiatan VBT berlangsung.
2. Mengatur keluar masuk peserta, panitia, dan tamu di area kegiatan.

3. Melakukan penjagaan pada area penting seperti basecamp, posko medis, perlengkapan,
dan kendaraan operasional.

4. Bertanggung jawab atas pengawasan barang-barang panitia dan peserta untuk mencegah
kehilangan atau kerusakan.

5. Mengatur pengamanan saat kegiatan simulasi, perpindahan peserta, maupun kegiatan
lapangan berlangsung.

6. Berkoordinasi dengan divisi humas, medis, dan transport terkait kondisi darurat atau
gangguan keamanan.

7. Melakukan patroli rutin di sekitar lokasi kegiatan untuk memastikan situasi tetap kondusif.

8. Bertanggung jawab atas penanganan awal terhadap konflik, pelanggaran tata tertib, atau
kondisi yang mengganggu jalannya kegiatan.

9. Menyusun sistem keamanan serta pembagian jadwal penjagaan bagi anggota keamanan.

10. Membantu proses evakuasi peserta dan panitia apabila terjadi kondisi darurat atau
bencana selama kegiatan berlangsung.



