QUY TRINH LAP BAO CAO THUE GTGT-HO SO XNK

Hang thang cac don vi phai ké khai va nop day du cac biéu mau, chimg tir, lién quan dén viéc xéac

dinh s6 thué phai nop, bao gébm cac miu quy dinh nhu sau:

A- LAP BAO CAO THUE GTGT
1/ T& khai thué GTGT (Mau s6 : 01/GTGT)
2/ Bang ké ho4 don chtng tir hang hod, dich vu ban ra (Mau s6 : 02/GTGT)
3/ Bang ké hoa don chimg tir hang hoa , dich vu mua vao ( Mau s6 : 03/GTGT)
4/ Bang ké hang hoa , dich vu mua vao c6 ho4 don ban hang ( Mau sb : 05/GTGT)
5/ Bang ké ban 1¢ hang hoa, dich vu ( Mau s6 : 06/GTGT)
6/ Bao céo tinh hinh sir dung hoa don ( Mau s : 26/GTGT)
7/ Bang ké doanh thu va thué dau ra (Miu s6 : PTV-QT 6.2.2-2/BMO01)
8/ Bang phan bd thué GTGT dau vao theo doanh thu phat sinh(Mau s&:PTV-QT 6.2.2.2-/BM02)
9/ Pia luu.

B - LAP BQ HO SO XUAT KHAU
1/ Bang ké bd ho so xuat khau- Thang
2/ Pia luu.

HUONG DAN CHI TIET CAC BIEU MAU

A- LAP BAO CAO THUE GTGT
1/ T khai thué GTGT (Miu s6 : 01/GTGT)

Co s6 can ctr vao bang ké hoa don mua, ban hang hoa, dich vu dé ké khai vao céc chi tiéu tuong Ung.
Céach ghi :
+ Dong (1) : Tong hop doanh thu, thué, tir bang ké doanh thu thué dau ra( Mau s6 02/GTGT)
+ Dong (2) : bang a+b+c+d.

(a,b,c,d: 14y s6 lidu tir bang ké DT thué d4u ra phan theo nhom thué suét)

+ Dong (3) : bang gia tri HH mua vao miu 03/GTGT+ (gi4 tri HH mua vao ¢6 HD BH —s6 thué GTGT
duoc KT) mau 05/GTGT
+ Dong (4) : bang thué GTGT (méu 03/GTGT) + thué GTGT ( miu s 05/GTGT)
+ Dong (5) : bang s6 ligu lay tir (Muc IV — thué dau vao dugc KT) trong bang phan bo thué GTGT dau
vao theo doanh thu phét sinh ( mau PT-QT-6.2.2-2/BM02).
+ Dong (6) : bang dong 2-5.
+ Dong (7) : bang s6 thué GTGT ky trude chuyén qua.
+ Dong (8): bang sb thué da nop trong thang.
+ Dong (9) : bang s6 thué di dugc hoan tra trong thang.
+ Dong (10) : bang dong sb 6+7.

2/ Bing ké hoa don chirng tir hang héa, dich vu ban ra ( Miu sb : 02/GTGT)

Céach ghi:

+ Bang ké ban hang mé timg thang, ghi theo trinh tu thoi gian hodc két hop theo ting nhom, loai hang
héa, dich vu va theo tirng murc thué suét thué GTGT riéng.

+ Cian cr vao bang ké chi tiét, co sd 1ap to khai hang thang.

+ Cot (5) ma s thué ngudi mua : trudng hop ngudi mua khong c6 ma sb thué thi gach ngang (-) hodc
chira trong.

+ Cot (6) : Ghi tén 1 s6 mit hang dai dién c6 doanh thu cao nhét ghi trén to hoa don.

+ Cot (7) : B6i voi HD GTGT la gia tinh thué (chua c6 thué GTGT).

+ Cot (8) : Ghi ty 1é thué suat dugc huong %



+ Cot (9) : Ghi s6 thué GTGT trén hoa don.

* Cdch ké khai hod don bi hiiy, hang ban trd lai:
a/ Hod don bi huy:

e Phiét sinh trong thang chwa ké khai thué: ghi s HD , s6 séry, ngay,ly do HD huy, khong ghi gia tri.

e Da ké khai doanh thu & thué du ra nhung giam vao cac thang ké tlep, khi ké khai thué phai ghi s6
HD, s6 séry, ngay, sd bién ban huy HD, ghi s6 am doanh thu & thué dau ra dé giam tru.

b/ Hoa don hang bén bi trd lai:

e Truong hop hang hoa bi tra lai toan bo: ghi s6 HD, sb séry, ngay, sébién ban tra hang, ghi sé 4m
doanh thu & thué déu ra dé giam tru.

e Truong hop hang hoa bi tra lai 1 phan : ghi sé HD , sb séry, ngay, s6 bién ban tra hang , ghi s6 4am
doanh thu & thué dau ra cin cir vao s hang tra lai ghi trén bién ban & hoa don xuat tra hang dé giam
trur.
¢/ Xuét tra hang can luu ¥ 2 trudng hop :

e Bén ban hang xuit hoa don GTGT nhung don vi tra hang xuat bang hoa don ban hang, thi trén HD
xudt tra hang bén mua ghi rd xuét tra hang cua HP sd , séry, xuat ngdy, thang, ndm, sb luong, don gia
chua thué, tong tién hang, thué GTGT, tong tién thanh toan. Cin ctr vao hoa don & bién ban tra hang,
bén ban 1am co sé ké khai dé giam trir doanh thu & thué dau ra.

e Bén ban hang xut bang hoa don GTGT nhung co s& tra hang 1a tw nhan khong c6 HD, thi yéu cau
1ap bién ban tra hang ghi 16 1y do trd hang kém theo hoa don li€n dé ctia bén ban. Bién ban nay duoc
giit cung voi hod don ban hang dé 1am cin cir dé diéu chinh giam doanh thu & thué dau ra khi ké khai
thué GTGTcua bén ban.

3/ Bang ké hoa don chirng tir hang hoa, dich vu mua vao ( Mau sé: 03/GTGT)
Liét ké tit ca cac chung tir hang hod dich vu mua vao ¢6 HP (GTGT) phat sinh trong thang ké ca bién
lai ndp thué GTGT hang nhap khau.
+ Cot (5) : Truong hop nguoi ban khong c6 ma s6 thué thi gach ngang (-) hodc chira tréng.
+ Cot (6) : Néu hoa don gdm nhidu mit hang thi ghi mat hang c6 doanh thu cao nhét trén hoa don do.
+ Cot (7) : P6i v6i HD GTGT la gia tinh thué (chwa c6 thué GTGT).
+ Cot (8) : Ghi ty 1& thué suat dugc huong %
+ Cot (9) : Ghi sb thué GTGT trén hoa don hodc s6 thué GTGT trén bién lai ndp thué hang nhap khau.
Néu 13 hang nhap khau ghi ngay, sb bién lai, thué GTGT vao cac cot 2,3,4 sb thué GTGT ghi vao cot
(9) riéng doanh thu cot (8) ghi gia trén hod don nhap khau.

Truong hop mua vao hang hod khong ding hoac kém chét luong, phai tra lai cho ngu’(‘ri ban, bén mua
phai lap bién ban & hod don tra hang ( st dung HP dau ra cta don vi ) lam cén ctr d¢ ké khai giam trir
dau vao .

4/ Bang ké hang ho4, dich vu mua vao c6 héa don ban hang ( Mau s6 :05/GTGT)
+ Lap bang ké tung thang, ghi theo thir tu chiing tir mua hang hoa, dich vu .

+ Truong hop so s& mua hang hoa 1a nong san , thity san chwa qua ché bién ( thudc ddi tuong khong
chiu thué GTGT & khéu san xudt ) mua ciia co s& SX st dung HD GTGT déu vao ciing dugc ké khai vao
bang nay .

+ Cot (6) : Ghi ma s thué nguoi ban, truong hop nguoi ban khong co ma sb thué thi gach ngang (-)
hoic chira tréng .

+ Cot (7) : Ghi gia mua hang hod, dich vu, ghi trén hoa don ban hang .
+ Cot (8) : Ghi sb tién thué duoc khau trr, ap dung theo cong thure tinh sau :

Tién thué dwoc =  Gid mua hang hoa, dichvu X 1%
Khau trir ghi trén hoa don
+Cot (9) : Ghi ty 1é dugc khau trir (%)
+ Cot ( 10) : Ghi dia chi hoac s6 dién thoai cua nguoi ban



S6 thué GTGT dugc khau trir ciia biéu nay s& dugc tong hop vao dong s6 5 to khai thué GTGT sb
01/GTGT hang thang .

5/ Bang ké ban 1é hang héa, dich vu (Mau s6 06/GTGT)

+ Bang ké ban 1€ hang hoéa, dich vu diung cho cac co so kinh doanh c6 ban 1é hang hoéa, dich vu khong
thudc dién phai 14p hoa don ban hang. Nguoi ban hang hoa, dich vu phai 1ap bang ké ban 1é, theo ting 1an
ban, theo timg loai hang; cudi ngay phai lap bang ké giri bo phan ké toan 1am can cir tinh doanh thu va
thué GTGT .

+ B6 phén ké toan phan loai doanh thu hang hoa, dich vy ban 1é theo ting loai hang hoa, dich vu va
theo nhom thué suit GTGT, tinh doanh thu va thué GTGT phai ndp ctia hang hoa, dich vu ban ra theo qui
dinh. Cudi thang bd phan ké toan sé& xuét hoa don ban 1¢ hang hoéa dich vu theo nhém thué suit, kém bang
ké ban 1¢, nhitng héa don nay lién 2 khong xé roi khoi cubng .

+Cot (2) : Pon gia 1a gia ban 1¢ hang hoa ( dd c6 thué VAT) .
Céch tinh doanh thu chua thué 4p dung cong thic sau :

Gia chua thué = Gia thanh toan
1+ (%) thu¢ suat cia hang hoa , dich vu do

6/ Bao cao tinh hinh sir dung hoa don, VCNB ( Miu s6 :26BC/HD)

+ Cot (B) : Ghi tén cua tirng loai hoa don, VCNB dang st dung .

+ Cot (C) : Ghi ky hiéu Hb, VCNB .

+ Cot (1) : Ghi s6 HD, VCNB con lai ciia thang trudc chuyén thang sau .

+ Cot (2) : Ghi s6 HD, VCNB méi linh ting trong thang .

+ Cot (3) : Ghi s6 cong cua cot 1 va cot 2.

+ Cot (4) : Ghi s6 HD, VCNB di sir dung trong thang.

+ Cot (5) : Ghi s6 HD, VCNB bi huy.

+ Cot (6) : Ghi s6 HP, VCNB 4m udt muc nat, khong st dung duoc, s6 bi hoa hoan .
+ Cot (7) : Ghi ) téng cdng cua cot 4,5,6.

+ Cot (8) : S6 HP, VCNB con lai dén ky bao cdo, sd nay bang sb lidu & cot 3 trir di s6 liéu cot s6 7.

7/ Bang ké doanh thu va thué dau ra (PTV-QT-6.2.2-2/BM01)

+ Cot (2) : Ngay, thang, nam, phat hanh hoa don .

+ Cot (3) : S6 hoa don ( ghi di 6 chit s6 ) .

+ Cot (4) : Tong doanh thu chua thué .

+Cot (5,6,7,8) : Doanh thu chua thué phan loai theo nhom thué suat twong tmg .

+ Cot (9) : Tong thué GTGT .

+Cot (10,11,12,13) : Thué GTGT phan loai theo nhom thué suat twong tmg .

Téng doanh thu chua thué va thué GTGT dau ra phai twong tmg voi dong s 1 biéu s6 01/GTGT.

8/ Bang phan bd thué GTGT déu vao theo doanh thu phat sinh (PTV-QT-6.2.2-2/BM02)

+ Dong (I) : *Cot 7,8,9,10,11 : Tong doanh thu thang , phan loai theo nhém thué suét tong hop tir bang
ké doanh thu thué du ra (PTV-QT-6.2.2-2/BM01)

+ Dong (II) : * Cot 7,8,9,10,11 : Tong thué GTGT dau ra , phan loai theo nhom thué suat tong hop tir
bang ké doanh thu thué dau ra.

+ Dong (IIT) : * Cot 7,8,9,10,11 : Tong thué GTGT phat sinh, phan b theo ty 1é doanh thu dau ra phat
sinh cho ting nhém thué suét .

+ Dong (IV) : * Cot 7,9,10,11: Téng s6 thué dau vao duoc khiu tri, phén theo nhom thué sut

* Cot 8 : Chira trong ( khong duoc khéu trir dau vao vi dau ra khong chiu thué)

+ Dong (V) : * Cot 7,9,10,11 : Thué GTGT phai ndp = thué GTGT dau ra — thué dau vao duoc khau trir.(
loai bo phan thué GTGT dau vao khong chiu thué )



B - LAP BQ HO SO XUAT KHAU
1/ Bang ké bd hd so xuit khau
+ Cot (2) : S6 hop ddng xuit khau
+ Cot (3) : Ngay, thang, nim, ky hgp dong.
+ Cot (4) : Tri gia hop ddng (tinh bang USD)
+ Cot (5) : Tén khach hang ky hop dong
+ Cot (6) : T/ chat hop dong mua ban, gia cong, uy thac.
+Cot(7): SO TT
+ Cot (8) : s6 hoa don GTGT
+ Cot (9) : Ngay, thang, nim xuat hoa don
+ Cot (10) : Tén khach hang ghi trén hoa don
+Cot (11) : Sb lugng (cai, tin, cudn)
+ Cot (12) : Tri gia hang hoa ghi trén hoa don
+ Cot (13) : Cudc thué tau
+ Cot (14) : SO to khai hai quan
+ Cot (15) : Ngay thuc xuét, ghi trén to khai
+ Cot (16) : SO lugng hang thuc xuat, ghi trén to khai, dwoc CQ hai chimg thyc
+ Cot (17) : Tri gia hang thyc xuat (tinh bang USD)
+ Cot (18) : S6 ky hiéu Invoice
+ Cot (19) : Ngay lap Invoice
+Cot (20) : S6 lugng thuc xudt trén Invoice
+ Cot (21) : Tri gia Invoice (tinh bang USD)

Trén déy la quy trinh 1ap béao cao thué GTGT — Bo ho so xuét khau hang thang ctia co 80, dugc cac ké
toan goi vé ké toan Thué GTGT cua Cong Ty. Ké toanThué GTGT Céng Ty sau khi tong hop, trinh

Trudng bd phan duyét sau do trinh Giam déc duyét, ndp cho Cuc Thué theo cac biédu mau quy dinh.

Pinh kém : 8 miu bdo cio thué GTGT, 1 bang ké bd ho so xuét khau.
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