
 

TÊN DOANH NGHIỆP​

Số: ……/QĐ-…… 

 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM​

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

………, ngày …… tháng …… năm 2026 

QUYẾT ĐỊNH​

Về việc bổ nhiệm Kế toán trưởng 

GIÁM ĐỐC/TỔNG GIÁM ĐỐC​

CÔNG TY .................................................................... 

Căn cứ Luật Doanh nghiệp hiện hành; 

Căn cứ Luật Kế toán hiện hành; 

Căn cứ Điều lệ tổ chức và hoạt động của Công ty ................................; 

Căn cứ nhu cầu tổ chức bộ máy và hoạt động của Công ty; 

Xét năng lực, trình độ chuyên môn của Ông/Bà ....................................., 

QUYẾT ĐỊNH: 

Điều 1. Bổ nhiệm 

Ông/Bà: .......................................................................................... 

Ngày sinh: ....................................................................................... 

CCCD/CMND số: ............................. cấp ngày ....../....../.......... tại ............ 

Địa chỉ thường trú: ............................................................................ 

Giữ chức vụ: KẾ TOÁN TRƯỞNG 

Kể từ ngày …… tháng …… năm 2026. 

Điều 2. Quyền và trách nhiệm 

Ông/Bà ................................................................ có trách nhiệm: 

●​ Thực hiện nhiệm vụ, quyền hạn của Kế toán trưởng theo quy định pháp luật; 



●​ Tổ chức, quản lý công tác kế toán, tài chính của Công ty; 

●​ Chịu trách nhiệm trước Ban Giám đốc và trước pháp luật về việc thực hiện nhiệm vụ 

được giao. 

Điều 3. Hiệu lực thi hành 

Các phòng ban liên quan và Ông/Bà có tên tại Điều 1 chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này 

kể từ ngày ký. 

Nơi nhận: 

●​ Như Điều 3; 

●​ Lưu: VT, HCNS. 

 

GIÁM ĐỐC/TỔNG GIÁM ĐỐC 

(Ký, ghi rõ họ tên, đóng dấu) 

 

 


