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DOCUMENTO DE AUTOBAREMACION CONVOCATORIA DE CONSTITUCION DE

UNA BOLSA DE EMPLEO

PERFIL ADMINISTRATIVO - 2021BDEO78

Documento de identidad

Nombre

Primer apellido

Segundo apellido

Email

Teléfono fijo

Teléfono moévil

Declaro

Estar interesado/a en participar en el proceso selectivo de la
convocatoria de constitucién de una bolsa de Perfil
Administrativo — 2021BDEO078

Cumplir con los requisitos de la convocatoria

Ser ciertos todos los méritos que incluyo en el presente
documento

DOCUMENTACION QUE APORTA

Indicar el requisito o mérito que acredita con este documento R1, R2, R3, M1.1, M1.2,

M1. 3, M2.1, M2.2, M2.3

Un mismo documento puede acreditar mas de un mérito / requisito.

Descripcion

Requisito / Mérito

R1, R2, R3, M1.1, M1.2,
M1.3,M2.1, M2.2, M2,3

10
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REQUISITOS

REQUISITO 1. CERTIFICADO DE PROFESIONALIDAD NIVEL Il Y/O CICLO SUPERIOR Y/O
TITULACION UNIVERSITARIA ( RAMA ADMINISTRATIVA/COMERCIAL)

Nivel Titulacién Centro Académico

Las personas aspirantes con titulaciones obtenidas en el extranjero deberan estar en posesion
de la correspondiente credencial de homologacién o, en su caso, del correspondiente
certificado de equivalencia.

Especificar la titulacién que posee para acreditar este requisito.

Nivel de estudios

AO1 | Grado

AO

2 Licenciatura
AO

3 Diplomatura
AO

4 Master

AO

5 Doctorado

REQUISITO 2. EXPERIENCIA PROFESIONAL EN RAMA ADMINISTRATIVA Y/O COMERCIAL,
DE AL MENOS 12 MESES RELACIONADAS CON LAS FUNCIONES ESPECIFICADAS EN EL
PERFIL

Empresa Puesto Fecha inicio/Fecha fin [Meses

3

4

* Sélo se tendran en cuenta aquellas experiencias profesionales con al menos 3 meses de
duracion.

Categorias profesionales

CO1 Trabajador/a cuenta ajena

CO

2 Trabajador/a cuenta propia
CO

3 Beca de insercion laboral

(0] Practica externa de la
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REQUISITO 3. CARNET DE CONDUCIR TIPO B Y DISPONIBILIDAD DE COCHE

Sl

NO

1 Dispongo de carnet de conducir tipo B

MERITOS OBJETIVOS

El método de baremaciéon se realizara sumando los puntos obtenidos en cada una

de las siguientes categorias:

Cédigo Categoria P. Maxima
M1 Formacién complementaria 45,00
M2 Experiencia profesional 40,00

M1.1 Formacién en materia de empleo ( max.15,00 puntos)

Nombre de la formacién Centro Académico Duracion
]
2
3
4
Criterio Puntos P. Maxima
<20 horas 5,00
15,00
>=20 <60 horas 10.00
> =60 horas 15,00
M1.2. Formacion en ofimatica (max. 15,00 puntos)
Nombre de la formacién Centro Académico Duracién

Criterio

Puntos P. Maxima

<20 horas

5,00
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>=20 <60 horas 10.00

15,00
> =60 horas 15,00
M1.3 Formacién en Atencion al cliente, técnicas de negociacion, CRM
( max.15,00 puntos)
Nombre de la formacién Centro Académico Duracién
]
2
3
4
Criterio Puntos P. Maxima
<20 horas 5,.00
15,00

>=20 <60 horas 10.00

> =60 horas 15,00

M2.1. Experiencia en gestion administrativa y documental (max.15,00 puntos)

Categoria Entidad F. Inicio F. Fin | Duraciéon

2

3

*Solo se tendran en cuenta aguellas experiencias profesionales con al menos 3 meses de
duracion.

Categorias profesionales
CO1 Trabajador cuenta ajena C03 Beca de insercioén laboral
co2 Trabajador cuenta propia CO4 Practica externa de la titulaciéon
Criterio Puntos P. Maxima
> <=
12 <=24 500
meses
= 15,00
> <=
24 <=36 10,00 ’
meses
> 36 meses 15,00
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M2.2 Experiencia en justificacion técnica y econémica de proyectos y/o subvenciones (max.

10,00 puntos)

Categoria

Entidad

F. Inicio

F. Fin

Duracion

*Sdlo se tendran en cuenta aguellas experiencias profesionales con al menos 3 meses de duracion.

Categoria

Categorias profesionales
CO1 Trabajador cuenta ajena C03 Beca de insercion laboral
co2 Trabajador cuenta propia CO04 Practica externa de la titulacion
Criterio Puntos P. Maxima
>6<=12 200
meses
= 10,00
> = 7
12 <=24 500
meses
> 24 meses 10,00
M2.3 Experiencia en labores comerciales
Entidad F.Inicio F.Fin Duracién

2

3

*Solo se tendrdn en cuenta aquellas experiencias profesionales con al menos 3 meses de duracion.

Criterio Puntos P. Maxima
> 6 <=12 meses 5,00
>12 <=24 meses 10,00 15,00
> 24 meses 15,00

RESUMEN AUTOBAREMACION
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