
ДОДАТОК  2 
                                                                                                      ЗАТВЕРДЖЕНО 
                                                                                                      рішенням виконавчого  
                                                                                                      комітету Світловодської  
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Технологічна картка адміністративної послуги  01270 

Надання дозволу на влаштування індивідуального опалення в квартирах 
багатоквартирних житлових будинків 

(назва послуги) 
Загальна кількість днів надання послуги: 30 робочих днів  

№ 
з/п 

Етапи опрацювання 
звернень про надання 

послуги 

Відповідальна 
посадова особа і 

структурний підрозділ 

Дія 
(В, У, 
П, З) 

Термін 
виконання (днів) 

1. Прийом і перевірка заяв, їх 
реєстрація і повідомлення 
замовника про термін 
виконання 

Адміністратор центру 
надання  
адміністративних 
послуг (ЦНАПу) 

В 1 робочий день 

2. Передача прийнятих заяв 
секретарю міжвідомчої комісії 
з розгляду  питань щодо 
відключення  споживачів  від 
ЦО  та ГВП при виконавчому 
комітеті  Світловодської 
міської ради 

Адміністратор ЦНАПу В Не  пізніше  
наступного 

робочого дня, з 
дня отримання 

заяви 

3. Опрацювання пакету 
документів 

Секретар  
постійно діючої 
міжвідомчої комісії  з 
розгляду питань  щодо 
відключенням споживачів 
від систем  центрального 
опалення  та гарячого 
водопостачання 

В 5 робочих днів 

4. Підготовка порядку денного 
засідання  постійно діючої  
міжвідомчої  комісії  з розгляду  
питань щодо відключення  
споживачів  від ЦО  та ГВП 
при виконавчому комітеті  
Світловодської міської ради 

Секретар  
постійно діючої 
міжвідомчої комісії  з 
розгляду питань  щодо 
відключенням споживачів 
від систем  центрального 
опалення  та гарячого 
водопостачання 

В 2 робочих дні 

 Підготовка та погодження 
проекту рішення виконавчого 
комітету Світловодської 
міської ради 

Секретар  
постійно діючої 
міжвідомчої комісії  з 
розгляду питань  щодо 
відключенням споживачів 
від систем  центрального 
опалення  та гарячого 
водопостачання 

В 6 робочих днів 

5. Підготовка витягів з протоколу 
(дозвіл або відмова в його 
наданні) для всіх заявників 
згідно списку, а також 
оформлення належним чином 
вище названих актів. 

Секретар  
постійно діючої 
міжвідомчої комісії  з 
розгляду питань  щодо 
відключенням споживачів 
від систем  центрального 
опалення  та гарячого 
водопостачання 

В Протягом 5 
календарних днів 
після засідання 

комісії 

 Розгляд проекту рішення на 
засіданні виконавчого комітету 

Члени виконавчого 
комітету 

З 1 робочий день 



 Підготовка та повідомлення 
споживачів про результати 
розгляду їх звернень 
виконавчим комітетом 
Світловодської міської ради 

Секретар  
постійно діючої 
міжвідомчої комісії  з 
розгляду питань  щодо 
відключенням споживачів 
від систем  центрального 
опалення  та гарячого 
водопостачання 

В 3 робочих  днів 

6. Передача дозволів 
адміністратору ЦНАПу 

Секретар комісії В Не пізніше 3 днів 
з дня розгляду 

заяви 
 Видача результатів надання 

послуги заявнику 
Адміністратор ЦНАПу В   1 робочий день 

  
Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -  - 

Умовні позначки: В - виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує 
За інформацію, яка наведена в цій картці, несе відповідальність керівник органу, що надає адміністративну 
послугу. 
Голова міжвідомчої комісії  для розгляду 
питань щодо відключення споживачів  від 
мереж централізованого опалення і гарячого 
водопостачання, заступник міського голови 
з питань діяльності виконавчих органів ради,  
з питань житлово- комунального  
господарства,  архітектури і будівництва                                          Максим ІЛЬЧЕНКО 
 


