
成功記事本 
學校資訊 校名：彰化縣成功國民小學 

地址：彰化縣溪州鄉登山路二段365號 
電話：(04)8802225   
傳真：(04)8801274  
統一编號 59132317  
學校代碼：074732 
機關代碼：376479845Y 
OID：2.16.886.111.90010.90026.100004 
學校域名：@cges.chc.edu.tw 

分校資訊 校名：彰化縣溪州鄉成功國小西畔分校 
地址：彰化縣溪州鄉西畔村廣一巷24號 
電話：04-8802179 

校長室 
分機10 

 

教務處 
分機20 
 
 

1.​ 教師行政工作安排：本校人員及業務簡表 
2.​ 教學環境佈置：（教室佈置觀摩）觀摩表、觀摩照片上傳 
3.​ 學校行事曆：10801行事曆（教職員）、10801行事曆（學生） 

                                   10802行事曆（教職員）、10802行事曆（學生） 
4.​ 視導各班教學及巡堂：巡堂紀錄表 
5.​ 教師專業發展評鑑 
6.​ 精進教學計劃  - 校本增能 、 專業學習社群（數學） 
7.​ 寒暑假作業獎勵： 

             (1)暑假照片上傳（檔名：班級學生姓名） 
             (2)寒假作業上傳（檔名：班級學生姓名） 

8.​ 獎(助)學金：[ 許森進、鄭炳登鄭江妹、吳張秋香 ] 
9.​ 課後照顧班：概況簡表 、聯絡冊 
10.​藝術與人文深耕計畫 - 口琴 
11.​教育部數位學伴計畫 :  

           (1)數位學伴入口網   (2)基本資料   (3)資料夾 
12.​林賴足女士基金會 - 閱讀活動 
13.​林賴足女士基金會 - 口琴社團 
14.​校訂課程 

 

教學組 
 
 

1.​ 新生報到時應收取的文件及流程 
2.​ 學生轉入時應收取的文件及流程 
3.​ 學生轉出時應送出的文件及流程 
4.​ 調（代）課單 
5.​ 106學年全校課表 
6.​ 各班級課表上傳（空白課表下載） 
7.​ 全校班級人數統計表  更新日期：106.08.29 
8.​ 課程計畫學習領域節數分配表 
9.​ 106學年教科書選用一覽表 
10.​定期評量統計表 
11.​ 愛的書庫班級輪閱說明   愛的書庫班級傳閱表 
12.​感謝狀格式（個人）   （團體機關）  蓋好關防格式 

https://drive.google.com/open?id=0B4zkzHnwFFoSUHRCeF9BSkpwQjA
https://drive.google.com/file/d/10vc4Q5q2Q3vXBbedOz_TK96N_3PS9EdR/view?usp=sharing
https://drive.google.com/open?id=0B83EAmufg6vyNWRYdW1WOFQ5VzQ
https://drive.google.com/drive/folders/13qRiA9H4sWsqZqRRENm7HvmOp9bnoWeX?usp=sharing
https://drive.google.com/open?id=1nYo4yRWuReoUi-ymkFkfqjAzgBcGGKUWvplrLRqwcEs
https://drive.google.com/open?id=1WIx71d4Ku9mjpAlIpxmxtlpS3E20VUNq7dOrk8sstuE
http://163.28.10.109:9453/edu_login.php
https://drive.google.com/drive/folders/1YYx0HqnWIu0k1JkkCWVE0PPyVn_3jCfk?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/0B83EAmufg6vyRlJTdzgxU0lXWUE/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/0B4zkzHnwFFoSUUg4blNHbjhRa1U/view?usp=sharing
https://drive.google.com/folderview?id=0B8jaodzhlnxBOG55bkFVOU9EeXM&usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/0B8jaodzhlnxBTnNqbTVBN29fYlk/view?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1uYjeozvvrs6OIAzh4QdhHLy76U1QiIwW2Ljdq-Q_0eI/edit#gid=2134964793
https://drive.google.com/open?id=0B8jaodzhlnxBRUxzVzlhbzhFdUU
https://drive.google.com/open?id=0B4KqtC76jdw9eXp2UzJpTFJhd2c
https://drive.google.com/open?id=0B8jaodzhlnxBNVJ4azkzckhwS1E
https://drive.google.com/open?id=1Eko-bwlLzI3ODIM_hXk1FFAvt4hJ7gYLeheNFcnA4bc
https://drive.google.com/open?id=0B8jaodzhlnxBc0dNV19yR2dGRDQ
https://drive.google.com/open?id=0B8jaodzhlnxBZ0hpYXJmX2ZMNGc
https://drive.google.com/open?id=0B8jaodzhlnxBR2FTNGVfZ1RxMU0
https://drive.google.com/open?id=0B4KqtC76jdw9NXZOUjMxVW1DUjQ


資訊組 
 

1.​ 學校網頁 
2.​ 學務(籍)系統 
3.​ 如何更改電腦名稱與工作群組 
4.​ 如何設定DHCP 
5.​ ichcedu申請與如何查詢MAC 
6.​ 校內資訊研習資料 
7.​ 彰化縣微軟教育版授權軟體下載與安裝 

學務處 
分機30 
 

1.​ 每週三舉行升期典禮，週五(處室宣導、學生運動時間) 
2.​ 成功國小學生請假單 

訓育組 
 

1.​ 導護輪職表 
2.​ 總導護雨天放學SOP 
3.​ 前後門導護值勤需知 
4.​ 學生請假單 

體衛組 
 

1.​ 105掃地區域分配圖 
2.​ 推動健康促進(105議題:安全與急救教育) 
3.​ 環境教育影片觀賞換時數

https://elearn.epa.gov.tw/DigitalLearning/Default.aspx#MTop 
4.​ 環境教育時數登錄 
5.​ 校園環境維護 
6.​ 推動體育活動(SH150) 
7.​ 能源科技教育、水域安全、傳染病防治 
8.​ 體適能及游泳自救能力上傳 

健康中心 
分機60 
 

1.​ 學童感染疑似傳染病登記週報表 

總務處 
分機43 
 

1.​ 電話分機一覽表 
2.​ 監視器設定 
3.​ 電話分機功能簡易說明 
4.​ 教育優先區計畫- 發展學校特色 - 成功戀口琴 

事務組 
分機40 

1.​ 掃地器具統計表 
2.​ 班級費請購單 

文書＆行政

支援 
分機40 
 
 

1.​ 公文整合資訊系統 
2.​ 筆硯文書編輯服務平台 

https://www.cges.chc.edu.tw/
https://cloudschool.chc.edu.tw/
http://blog.xuite.net/yh96301/blog/62135662-Windows+7%E6%9B%B4%E6%94%B9%E9%9B%BB%E8%85%A6%E5%90%8D%E7%A8%B1%E8%88%87%E5%B7%A5%E4%BD%9C%E7%BE%A4%E7%B5%84
http://help.ecc.stu.edu.tw/dhcp-%E8%A8%AD%E5%AE%9A%E6%95%99%E5%AD%B8-windows-vista-windows-7
https://goo.gl/V2W6kA
http://cc.nchu.edu.tw/support-faq-detail.php?type=A&id=73
https://drive.google.com/drive/folders/0B2Md9p-nHczISV82U1JGTjFIMlE?usp=sharing
http://kms.chc.edu.tw/kmsiso/
https://drive.google.com/open?id=1SXlhrHA-w224afacrvwRcSxclV-ZosAQ9eL8gXWk68w
https://drive.google.com/open?id=0B2Md9p-nHczIeC1LTTlPWWlhZU0
https://drive.google.com/open?id=0B2Md9p-nHczIaTdwU0Npci0yaGc
https://drive.google.com/open?id=0B8jaodzhlnxBZ3JlOXlyTDRLaWc
https://drive.google.com/file/d/0B2Md9p-nHczIU2tXZ3AzbUgzY2s/view?usp=sharing
https://elearn.epa.gov.tw/DigitalLearning/Default.aspx#MTop
https://docs.google.com/a/cges.chc.edu.tw/forms/d/e/1FAIpQLSdKkpvrykHIgqfS4y-IBRiQNxzSPDFE1lva8rmZErVt3_YQsg/viewform?formkey=dGwtWkg5WjBYQ3lKTW9ucEhMT2dmclE6MQ#gid=0
http://163.23.107.80/modules/tadnews/page.php?nsn=64
https://docs.google.com/document/d/193L1C6xVurZc6ho3ZB5XvTP1HorCqFq9CqtOyYcrlSc/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1e5v4sPSwgW3XSRhHcm6rRwK-wgijjH1ImbdtB1IF3Mk/edit?usp=sharing
https://drive.google.com/open?id=1sAKR0ghzOc9QNQbFTz8qFTM2F2VUyYSY4I2ozN0dtys
https://drive.google.com/open?id=0B2Md9p-nHczINUhuQ2ZSemREYkk
http://gdms.chcg.gov.tw/
http://edit.chcg.gov.tw/kw/


出納 
分機40 
 

1.​ 本學期在校辦公時間為每週一、四整天，星期三上半天 
2.​ 外聘講師核銷注意事項 

輔導室 
分機50 

1.​ 獎助學金種類及資格 
2.​ 補救教學資源 
3.​ 低收入戶、中低收入戶、兒扶、原住民、身障學生及身障子女名

單 

 
人事室 
分機81 
 

1.​ 人事室網頁 
2.​ 出差請示單 
3.​ 出差旅費報告表及車資參考表(空白) 
4.​ 國民旅遊卡 
5.​ 105年度可申請補休的事由 
6.​ 教師報到程序 
7.​ 教師離校程序 

會計室 
分機82 
 

1.​ 會計室網頁 
2.​ 預算科目類型 

午餐  

資源回收 資源回收服務時間為每週五第二節下課時間(10：10) 

圖書室 志工服務時間為週一至週五第一、二、三節下課時間，圖書志工若不在，
請勿借還書。 

 
 

https://sites.google.com/a/cges.chc.edu.tw/person/
https://drive.google.com/file/d/0B4KqtC76jdw9Vi1ycE4zZ2JjUFE/view?usp=sharing
https://drive.google.com/open?id=0B2Md9p-nHczIZkk2SjFJbU9BUkU
https://sites.google.com/a/cges.chc.edu.tw/account/

