Moébuio TCC - MODELO

CURSO |

TITULO DO TRABALHO: Subtitulo, quando houver'

(Escrito em negrito, fonte tamanho 16, cor preta, caixa alta, caso insira
subtitulo ele deve ser separado do titulo por dois pontos e apenas sua
primeira letra ser escrita em caixa alta)

Insira seu nome completo aqui?

(Escrito em negrito, fonte tamanho 12, cor preta, caixa alta somente nas
iniciais)

Faca duas notas de rodapé, sendo a primeira no final do titulo (ou subtitulo)
do trabalho com as informacdes referentes a seu curso. A segunda nota deve
conter seu curso, conforme exemplo.

Declaro que o trabalho apresentado € de minha autoria, ndo contendo
pldgios ou citacdes ndo referenciadas. Informo que, caso o trabalho seja
reprovado duas vezes por conter pldgio pagarei uma taxa no valor de R$
250,00 para terceira correcdo. Caso o trabalho seja reprovado ndo poderei
pedir dispensa, conforme Cldusula 2.6 do Contrato de Prestacdo de Servigcos
(referente aos cursos de pods-graduacdo lato sensu, com excecdo d
Engenharia de Seguranca do Trabalho. Em cursos de Complementacdo
Pedagdgica e Segunda Licenciatura a apresentacdo do Trabalho de
Conclusdo de Curso é obrigatdria).

(NGo remover a informagdo acima, ou o frabalho ndo serd corrigido)

RESUMO

Insira aqui um breve resumo do presente trabalho, contendo, no minimo, 150 (cento e
cinquenta) e, no mdaximo, 500 (quinhentas) palavras. Trate de todo o assunto relatado
no trabalho de forma sintética, apresentando o(s) objetivo(s) da producdo do texto,
a metodologia de pesquisa utilizada (podendo ser bibliogrdfica, documental,
qualitativa, quantitativa, quali-quantitativa ou estudo de caso), os resultados da

" Artigo cientifico apresentado ao Grupo Educacional IBRA como requisito
para a aprovacdo na disciplina de TCC.
? Discente do curso insira seu curso.
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producdo e as conclusdes do documento. Ndo utilize espacamento de pardgrafos,
ou espacamento entrelinhas, negrito, itdlico, sublinhado ou tachado. A primeira frase
do resumo deve ser significativa, explicando o tema central do trabalho de
conclus@o de curso. N&o numere o titulo resumo nem o texto escrito. Utilize sempre
frases afirmativas, texto em terceira pessoa e voz ativa nos verbos, que devem ser
apresentados sempre no passado. Evite o uso de citacdes, contracdes, férmulas,
equacodes e diagramas, salvo guando seu emprego for essencial para a
compreensdo do trabalho, neste caso defina-os na primeira ocorréncia. Escreva o
resumo de modo que o leitor possa dispensar a consulta ao original. O resumo deve
ser escrito em tamanho 10.

Palavras-chave: Insira aqui de 3 (frés) a 5 (cinco) palavras que representem o
conteUdo do documento, com vocdbulos limitados. Separe as palavras por ponto e
finalize também com ponto final.

ABSTRACT

Insira aqui todo o texto do resumo vertido para a lingua inglesa.

Keywords: Insira aqui as palavras-chave vertidas para a lingua inglesa.
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1 INTRODUCAO

A construcdo do Trabalho de Conclusdo de Curso € uma etapa primordial

para o desenvolvimento de habilidades de pesquisa, sendo este um dos mais
importantes trabalhos na vida académica dos alunos. Sua escrita deve ser de
alto nivel, respeitando sempre a norma culta da lingua portuguesa, conforme
Novo Acordo Ortogrdfico em vigéncia. A numeracdo deve comecar a ser
visivel nesta parte do trabalho. O trabalho deve possuir de 10 a 20 pdginas de
conteldo, isto é, contando da introducdo a conclusdo. Trabalhos com
menos de 10 pdginas ndo serdo corrigidos e caso vocé ultrapasse as 20
pdginas deverd solicitar a tutoria o modelo de monografia para alterar a
formatacdo do trabalho, podendo utilizar mais p&ginas.

O tema a ser abordado deve possuir relacdo com seu curso ou com sua drea
de estudos. Utlize seus conhecimentos prévios e aqueles que foram
adqguiridos no contato com nossos materiais diddticos, aulas e explicacdes de
tutores, mas ndo se esqueca de buscar bons referenciais tedricos como
embasamento para o trabalho, de modo que o texto seja apoiado por
autores e organizagdes publicas e privadas que j& abordaram o tema,
contribuindo para o assunto em questdo. O setor solicita no minimo 5 autores
como referencial tedrico. Caso ndo possua firmeza com relacdo ao tema
escolhido entre em contato com os tutores para maiores esclarecimentos e

informacdes.

Na infroducdo vocé deve expor o tema, relaciond-lo com a literatura
consultada, incluir objetivos, hipdteses, justificativas e demonstracdo de como
o frabalho foi desenvolvido. E uma breve descricdo de todas as partes do
trabalho. Descreva cada capitulo do Trabalho de Conclusédo de Curso,

indicando seu objetivo e alcance.

Pardgrafos curtos, inferiores a 4 (quatro) linhas, devem ser evitados, assim
como frases soltas. O frabalho deve ser coerente e possuir coesdo,
desenvolvendo sempre uma linha de raciocinio em uma estrutura continua e
progressiva. Para a infroducdo desenvolva no minimo 5 (cinco) pardagrafos
bem desenvolvidos. Escreva de modo impessoal e formal conjugando os
verbos sempre na terceira pessoa e no passado, visto que a pesquisa ja foi
realizada. Evite utilizar citacdes de outros autores na introducdo, afinal, vocé

€ guem deve infroduzir seu trabalho. Lembrando que mencdo ndo é o

www.escolapremium.com.br

Secretaria: (83) 3142 1136 | contato@escolapremium.com.br



mesmo que citacdo, vocé pode mencionar autores e documentos, mas ndo
é aconselhado que cite seus trabalhos.

No primeiro pardgrafo apresente seu tfrabalho e informe o motivo da escolha
do tema. No segundo pardgrafo apresente sua justificativa mencionando sua
importdncia, relevancia do assunto e sua contribuicdo para o campo do
conhecimento. No terceiro pardgrafo informe qual o problema da pesquisa,
ou seja, o que pretende responder com a producdo académica. O quarto
paragrafo deve ser utilizado para conceituar quais sdo os objetivos do
trabalho, sejam gerais ou especificos, de modo linear. Cada objetivo resultard
na criacdo de um capitulo do trabalho. No quinto pardgrafo descreva a

metodologia abordada: autores utilizados e métodos de pesquisa.
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2 DESENVOLVIMENTO

O desenvolvimento do frabalho cientifico deve ser composto por capitulos
gue evidenciem os objetivos especificos elencados na infroducdo. Caso haja
a necessidade, faca a divisdo dos titulos em subtitulos, sempre possuindo
relacdo direta com o capitulo de origem. Lembre-se que
“DESENVOLVIMENTO" ndo ¢é um fitulo a ser utilizado, pois vocé deve

substitui-lo por temas que abranjam a drea do seu trabalho.

Ndo inicie um subtitulo sem introduzi-lo. O tépico 2.1 ndo deve ser utilizado

caso ndo se tenha o contexto geral do tépico 2 bem definido. Exemplo:
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Cada capitulo (tépicos 1, 2, 3 etc) deve iniciar em uma nova pdagina. Em caso

de subtitulos (topicos 2.1, 2.2, 2.2.1 etc) deve-se manter a continuidade da
pdgina. Dé um espaco de uma linha antes e outro depois do titulo, ou
subtitulo, e evite utilizar espacos desnecessdrios em todo o corpo do trabalho.
Trabalhos que ndo forem formatados conforme este modelo ndo serdo
aceitos para a correcdo.

s

E muito importante embasar o trabalho por meio de citacdo de autores que
sdo referéncia no assunto a ser explorado. Lembre-se que antes de vocé
outros pensadores e até mesmo instituicdes j& se debrucaram sobre o assunto
e é importante levar em consideracdo o que j& foi produzido sobre o assunto
para que ndo se ‘redescubra aroda’.

Ndo inicie ou termine tépicos com citagcdes de outros autores. Sempre que

citados, as obras devem ser infroduzidas e comentadas. As citacdes podem

www.escolapremium.com.br

Secretaria: (83) 3142 1136 | contato@escolapremium.com.br



ser indiretas ou diretas. Citacdes diretas se dividem em diretas curtas e diretas

longas. Verifique a seguir modelos de como realizar estas citagoes.

Dante Alighier, em sua obra intitulada A Divina Comeédia,
descreve nove circulos do infermo [...]

[...] © que leva a um insight sobre a real participag¢do ativa
[...]

Ndo utilize negrito, itdlico, sublinhado, teekradge ou qualquer outro tipo de
marcacdo desnecessdria no trabalho cientifico. O itdlico deve ser utilizado
para mencionar palavras em lingua estrangeira que ndo foram

aportuguesadas ou para se referir a fitulos de obras citadas. Exemplo:

Palavras que foram incorporadas d lingua portuguesa como: balé, xampu,
escanear, biquini, drinque, curriculo, entre outras, devem ser escritas em sua
grafia na sua lingua verndcula, ou seja, a lingua portuguesa, evitando a

utilizacdo desnecessdria de palavras de outros idiomas.

O texto de sua autoria deve ser escrito em fonte Times New Roman, com
espacamento de 1,5cm, tamanho 12 e cor automdtica (preto). O
espacamento no inicio de cada novo pardgrafo € de 1,25cm. As margens
devem ser: 3cm para superior e esquerda, 2cm para inferior e direita. O texto
deve possuir coesdo, coeréncia, uma sequéncia légica de conteldos,

concorddancia verbal e nominal e ortografia corretas.

Evite a utilizacdo de abreviaturas comuns ao texto utilizado em redes sociais e
demais fontes da internet como: vc (vocé), tbm (também), mto (muito) etc.
Ao utilizar termos que serdo abreviados, mencione o significado da sigla em
sua primeira ocorréncia, ndo sendo necessdrio reproduzir o nome por extenso

outras vezes. Exemplo:
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Conforme o Cédigo de Efica e Disciplina da Ordem dos Advogados do
Brasil (OAB) [...]

Logo, o antigo Cédigo de Etica e Disciplina, revogado pela OAB [...]

Imagens, fotografias, graficos e tabelas devem ser evitados, sendo inseridos
somente quando sua utilizacdo € primordial para o entendimento do
frabalho cientifico. Quando inseridos sempre devem possuir numeracado, fitulo
e fonte. A fonte deve ser inserida mesmo que a imagem, fotografia, grafico
ou tabelas tenham sido desenvolvidas por vocé. A numeracdo e o titulo
devem constar sobre a imagem com fonte tamanho 10, espacamento
simples e em negrito. A fonte deve ser inserida logo abaixo, também com
fonte tfamanho 10, espacamento simples e sem negrito (A palavra “Fonte:”
fica em negrito, mas ndo a fonte em si. Ambos devem ser centralizados.

Exemplo:

Imagem 1. Pintura “El dngel caido”, de Alexandre Cabanel, 1847
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Fonte: Histéria Arte®

Tais recursos visuais, quando empregados, assim como as citacdoes diretas,
devem ser precedidos de informacdes intfrodutérias no pardgrafo anterior e
sucedidos de explicacdes ou comentdrios, sempre em terceira pessod, No
pardagrafo subsequente. A utilizacdo de graficos ou tabelas, normalmente, se
dd por meio de pesquisa qualitativa/quantitativa/quali-quantiva realizada
pelo proprio autor, todavia, quando exiraidos de outro autor deve ser
indicado, evitando a classificacdo como plagio.

2.1 Citacdo indireta

A citacdo indireta ocorre quando se |€ determinado autor e deseja utilizar-se
de suas ideias, sem, contudo, reproduzir palavra por palavra do texto original.
Nenhuma citacdo indireta deve ser idéntica a outra j& existente, visto que,
dois leitores, ao analisar um mesmo texto base nunca o reproduzirdo da
mesma forma.

Em caso de citacoes indiretas similares ds encontradas em outras obras serd
constatado o pldgio, sendo passivel de reprovacdo. Ndo transcreva textos de
outros autores alterando palavras por sindnimos, pois a verificacdo é
realizada por meio de um programa pago que detecta tais alteracdes.
Citacoes indiretas, visando evitar o plagio, também devem informar nome do
autor, ano de publicacdo e pdgina onde a informacdo pode ser enconfrada

no original. Exemplo:
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® Disponivel em: <https://historia-arte.com/obras/el-angel-caido>. Acesso em:
dia de més de ano.
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Perceba que as ideias centrais do texto foram mantidas, mas ouve uma
reorganizacdo nas palavras utilizadas, podendo ser substituidas por sinénimos,
desde que se indique autor, data e paginagdo. A ordem da frase também
pode ser alterada, desde que isto ndo traga prejuizos ao entendimento do
conteudo proposto pelo autor.

2.2 Citacdo direta

A citacdo direta ocorre quando o pensamento do autor e também o texto
por ele escrito sdo reproduzidos de modo integral ou parcial no trabalho
cientifico. NGo utilize citacdes para descrever o dbvio, como: “o mundo estd
cada vez mais conectado” ou “a globalizacdo tornou a comunicacdo entre
paises mais facil”, mas busque textos que corroborem com a escrita de seu

frabalho e com as ideias nele abordadas.

Citacdes diretas podem ser dividas em citacdes diretas curtas e citacdes
diretas longas, a depender do espaco que ocupam no trabalho. Citacoes
gue preenchem até trés linhas, total ou parcialmente, sdo citacdes diretas
curtas. Agquelas que ocupam mais de trés linhas, de modo parcial ou total,
sdo citagcdes diretas longas. Ambas devem informar autor, ano de
publicacdo e pdgina onde a citacdo se encontra no documento de origem.
Citacdes diretas curtas devem possuir aspas demarcando onde comecam e
terminam, a fonte deve estar em tamanho 12, espacamento de 1,5cm e sem
recuo. Citacdes diretas longas ndo possuem aspas ou espacamento de
pardgrafo, a fonte deve estar em tamanho 10 e o espacamento deve ser
simples, ou seja, 1cm. O recuo de citacdoes diretas longas deve ser de 4cm.
Exemplos:
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CITACAO DIRETA CURTA:

Uma das confissges reformadas mais adotadas por igrejas
calvinistas @ o Confissdo de F& de Weastminster, que em seu

capituls cinco diz: “"Na sua providéncio ordindria Deus emprega

meios: todoyio sle S e ogrg operor sern ales sobre aleg o

contra elas, segunda o seu arbitio.” (ASSEMBLEIA DE WESTRMIMNATER.,
2019, p. 64)

Sempre que utilizar citacdes diretas longas, vocé deve introduzir o assunto e
comentar apds a citacdo seu entendimento, em terceira pessoa, de modo
impessoal. Textos demasiadamente longos ndo devem ser inseridos No corpo
do texto e devem ser evitados. Caso o fexto seja primordial para o
entendimento do frabalho cite-o em “ANEXOS”, um campo opcional que
deve ser inserido apds as referéncias bibliograficas.

Caso utilize questiondrios ou pesquisa documental crie um campo apds as
referéncias com o nome “APENDICES”, onde vocé deve inserir fotos,
documentos, tabelas, planos etc. Tal topico, assim como os ANEXQOS, ndo

contam como pdginas do trabalho. Lembre-se: apéndices devem ser de sua
autoria, ja os anexos de oufros autores.

Caso queira citar leis, normas, regulamentos ou documentos semelhantes dé
preferéncia as citacdes diretas, pois uma citacdo indireta, nestes casos, pode

trazer um entendimento do documento, que ndo € consenso Nno meio juridico
ou académico.

Cuide em referenciar cada documento e autor mencionado, evitando que

seu trabalho cientifico seja reprovado pela presenca de pldgio. Lembre-se
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gue o pldgio ndo se caracteriza apenas por copiar e reproduzir a obra de
outro autor sem menciond-lo, mas também pela apropriacdo indevida de

ideias e conceitos, mesmo que ditos com suas palavras.
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3 CONCLUSAO

Para a conclusdo insira, no minimo, trés pardgrafos bem elaborados contendo
informacdes sobre o que foi proposto no trabalho. A que ponto as pesquisas
levaram?2 Os objetivos foram alcancados? O problema foi resolvido? Essas sdo

perguntas que devem ser respondidas neste topico.

A conclusdo pode trazer informacdes importantes j& elencadas na introducdo,
mas ndo deve ser idéntica a ela. Ndo utilize expressdes como: “conclui-se
que”, “chegou-se a conclusdo” etc, pois este topico € justamente para

concluir seu trabalho.

O campo conclusdo, em semelhanca & infroducdo, deve ser numerado.
Tépicos a partir da conclus@o ndo devem possuir numeracdo, tais como:
referéncias bibliograficas, anexos e/ou apéndices (quando se fizer[fem]

necessariols]).
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Young, Hugh D. Fisica IV: Otica e fisica moderna / Young e Freedman;
[colaborador A. Lewis Ford]; traducdo Cldudia Martins. SGo Paulo: Addison
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APENDICES

COMO REFERENCIAR OBRAS:

Seguem exemplificacdes das formas de referéncia mais ufilizadas em

tfrabalhos académicos.

Livro com um autor:

SOBRENOME (CAIXA ALTA), nome do autor. Titulo (negrito): subfitulo (se
houver — sem realce de negrito). Cidade: editora, ano de publicagcdo.

Exemplo:

FAZENDA, Ivani Catarina Arantes. Interdisciplinaridade: um projeto em
parceria. SGo Paulo: Loyola, 2007.

Livro com dois ou trés autores (separados por ponto e virgula):

SOBRENOME (CAIXA ALTA), nome do autor; SOBRENOME (CAIXA ALTA), nome
do autor. Titulo (negrito): subftitulo (se houver — sem realce de negrito).

Cidade: editora, ano de publicacdo.
Exemplo:

AMARAL, Emilia; SEVERINO, Antdnio; PATROCINIO, Mauro Ferreira do. Novo
manual de redagdo: gramadatica, literatura, interpretagdo de texto. SGo Paulo:
Circulo do Livro, 1995.

Livros com quatro ou mais autores (acompanhado do termo et al.):

SOBRENOME (CAIXA ALTA), nome do autor. et al. Titulo (negrito): subtitulo (se
houver — sem realce de negrito). Cidade: editora, ano de publicacdo.

Exemplo:

URANI, André. et al. Constituigdo de uma matriz de contabilidade social para
o Brasil. Brasilia: IPEA, 1994.
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Capitulo de coletdnea (livro organizado que contém contribuicoes de varios

autores):

SOBRENOME (CAIXA ALTA), nome do autor do capitulo. Titulo do capitulo. In:
SOBRENOME DO ORGANIZADOR DO LIVRO (CAIXA ALTA), nome do
organizador do livro (org.). Titulo da obra em negrito. Local: Editora, ano,
pdagina inicial — pdgina final do capitulo.

Exemplo:

CELLARD, A. A andlise documental. In: POUPART, Jean. et al. (Orgs). A
Pesquisa Qualitativa: Enfoques epistemoldgicos e metodoldgicos, 3° ed. Rio
de Janeiro: Petropolis, Editora Vozes, 2012, pp. 295-316.

Para artigos publicados em periédicos (revistas académicas), o nome dos
autores segue a mesma estrutura das referéncias anteriores, entretanto o

nome da revista é que fica em negrito, e ndo da obra. Exemplos:

MASETTO, Marcos Tarciso. Inovagdo curricular no ensino superior. Revista

e-curriculum, SGo Paulo, v. 7, n. 2, p. 1 -20, ago 2011.

LIMA, Telma Cristiane Sasso de; MIOTO, Regina Célia Tamaso. Procedimentos
metodolégicos na construgdo do conhecimento cientifico: a pesquisa
bibliografica. Revista Katdlysis, Floriandpolis, v. 10 n. esp. p. 37-45, 2007.
Disponivel em: <http://www.scielo.br/pdf/rk/v10nspe/a0410spe>. Acesso em:
14 de maio de 2021.

Documentos oficiais e/ou juridicos (Leis, decretos, portarias, diretrizes
governamentais, relatérios de instituicdes publicas e/ou privadas, entre
outros). Obs.: a referéncia se inicia pelo érgdo responsavel pelo documento
(Brasil, ONU, Parand, enfre outros). Segue abaixo trés exemplos, sendo o
primeiro de lei, o segundo de decreto de lei e o Ultimo de documento oficial
de uma Organizacdo ndo governamental (ONG.).

PAIS, ESTADO ou MUNICIPIO. Lei nUmero (em destaque de negrito), data (dia,
més e ano). Ementa (é o resumo que fica na propria lei logo abaixo do fitulo).
Cidade: (local da publicacdo), ano. Disponivel em: (Link do documento)

(Acessado em data).
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Exemplo:

BRASIL. Ato Institucional n° 17, de 14 de outubro de 1969. Autoriza o Presidente
da Republica a transferir para reserva, por periodo determinado, os militares

que hajom atentado ou venham a atentar contra a coesdo das Forcas

Armadas. Brasilia: Casa Civil, 1969. Disponivel em:
<http://www.planalto.gov.br//CCIVIL_03/AlT/ait-17-69.htm>. Acesso em: 14 de
maio de 2021

PAIS, ESTADO ou MUNICIPIO. Decreto de Lei, nUmero, data (dia, més e ano).
Ementa (é o resumo que fica na prépria lei logo abaixo do titulo). Dados da
publicacdo que publicou (com destague no nome de veiculo de publicacdo
negrito).

Exemplo:

BRASIL. Decreto-lei n° 2423, de 7 de abril de 1998. Estabelece critérios para
pagamento de gratificacdes e vantagens pecunidrias as titulares de cargos e
empregos da Adminisfracdo Federal direta e autdrquica e dd outras
providéncias. Didrio Oficial [da] Republica Federativa do Brasil, Brasilia, D.F., 8
abr. 1998. Secdo 1, pt. 1, p. 6009.

AUTOR (enfidade coletfiva responsdvel pelo documento). Nome do
documento (com destaque em negrito), data (dia, més e ano). Ementa
(quando houver). Dados da Publicacdo. Disponivel em: (Link do documento)

(data de acesso).

ONU - Organizacdo das Nacoes Unidas. Declaracdo Universal dos Direitos
Humanos, 10 de dezembro de 1948. Adotada e proclamada pela resolucdo
217 A () da Assembleia Geral das Nacdes Unidas. Disponivel em:
<http://unesdoc.unesco.org/images/0013/001394/139423por.pdf>. Acesso em
14 de maio de 2021.
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SOBRENOME, Nome. Titulo do trabalho (com destaque em negrito). Ano.
NUmero de folhas. Natureza do Trabalho (Nivel — Mestrado, Doutorado ou

Livre Docéncia — e drea do curso) - Unidade de Ensino, Instituicdo, Local, Ano
de defesa.

Exemplo:

NIEL, Marcelo. Anestesiologistas e uso de drogas: um estudo qualitativo. 2006.
149 f. Dissertacdo (Mestrado em Ciéncias) — Escola Paulista de Medicinag,
Universidade Federal de SGo Paulo, SGo Paulo, 2006.
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