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A. MO ta vi tri:

BANG MO TA CONG VIEC

B phén: Ky x4dc nhan
1. Bon vi Marketing
Chir ky
2. Tén nguoi gitr vi tri
3. Churc vu Trudéng nhém Truyén Thong
Thwong Hi¢u
Chir ky

4. Chtrc danh quan ly tryc tiép

Trudéng phong PR - Content

BIEU PO CAC MOI QUAN HE PHOI HQP TRONG CONG VIEC

(Mdi quan hé bén ngoai Cong
ty)

(M61 quan hé cap (Mo61 quan hé

trén) bén trong
Caona )
Cong ty)

Truwong Phong PR - Content
|

Quan hé véi ciace b

phiin khic bén

ngodi:

- Cic d6i tac,
khach hang.

- Cdc nha cung
c:iip

(M&i quan hé cap dupi hoic
cac pd phan
lién|quan)

Trwing nhom
- Ao epepom

Iruyén Thong
Thwong Hiéu




Nhin vién Phong Marketing

Cic Phong ban Céng ty, Khoi
Kinh doanh.




B. Cac trach nhiém:

B1. Trach nhiém chinh:

- DPuaray tuong, viét va bién tap bai PR, thong cdo bao chi, cac bai viét gidi thiéu vé Cong ty.
- Phu trach lién hé va duy tri mdi quan hé véi cac phéng vién cua cac Co quan truyén thong, béo chi.
- Phu trach thuong hiéu tuyén dung, tmyén thong ndi bo cua Tap doan.

B2. Noi dung cong viéc cu thé:

1. Quan Iy chién lwgc truyén thong:

e Phat trién va thuc day chién lugc truyén thong ndi bo va truyén thong thuong hiéu phu hop véi
muc ti€u va gia tri cua tap doan hoac td churc.

e Dam bao rang cac chién luoc nay lién tuc duoc cap nhat va phan anh nhiing thay doi trong moi
truong kinh doanh va xa hadi.

2. Tao va duy tri hinh dnh thwong hi¢u:

e Xay dyng va quan Iy hinh anh thuong hiéu théng qua cac kénh truyén thong ndi bd va bén
ngoai nhu trang web, mang xa hdi, hoat dong PR, su kién va quang cdo.

e Dam bao rang thong diép thuong hiéu dugc truyén dat mot cach nhat quan va hiéu qua trén tat
ca cac nén tang truyén thong.

3. Phoéi hop cac hoat dong truyén thong ndi bo:

e Lip ké hoach va trién khai cac chién lugc truyén thong noi bd nham ting cuong giao tiép trong to
chure, tao ra mot moi truong lam viée tich cyc va tang cuong long trung thanh ctia nhén vién.
e Quan Iy va phat trién cac kénh truyén thong ndi bo nhu hé thong email, tin tirc ndi bd, hoi nghi nhan
su va cac chuong trinh dao tao.

4. Do lwong va danh gia hiéu qua:

e Thiét 1ap cac tiéu chi do luong hiéu qua de danh gia thanh cong cua cac chién lugc truyén thong,
bao gdm sy tuong tac trén mang xa hoi, tim nhin va cam nhén ctia nhan vién, va anh huong dén
hinh anh thuong hi¢u.

e Tir nhitng phan hoi va dit liéu thu thap duoc, thyuc hién cac diéu chinh va cai thién lién tuc cho cac
chién lugc truyén thong.

5. Lanh dao va quan ly nhém:

e Hudng dan va hd trg nhom lam viéc trong viée thuc hién cac hoat dong truyén thong, dam bao
su phoi hop hi€u qua va muc tiéu duogc dat dugc.

e Phat trién va dao tao céac thanh vién trong nhom, xay dung mdt doi ngli chuyén nghiép va day

nang luong.

- Thuec hién cac cong viéc khac theo sw phan cong ciia quén ly.

C. Quyén han

- Tuw van va thue hién cac chién dich truyén thong thuwong hiéu.
- Tir chéi hodic yéu cau khoa, xoa céc bai viét anh hirong dén hinh anh, thwong higu cua Céng ty trong
pham vi cho pheép.




D. Céc yéu cau doi véi vi tri:

D1. Cac yéu ciu vé bang cip/ching chi

1. Tot nghiép Cao dang, Dai hoc chuyén nganh: Marketing, Bo chi, Truyén thong, ...
2. Tiéng Anh: trinh d6 B tr Ién.
3. Thanh thao vi tinh vin phong va cac phan mém g dung.

D2. Yéu cau vé kinh nghiém/kién thirc

1. Kinh nghié¢m lam viéc it nhét 5 nam trong linh vuc truyén thong ndi b va thuong hiéu, uu tién
trong céc to chirc 16n va da qudc gia.

K¥ nang lanh dao manh m¢, kha ndng quan ly du an va lam vi¢c doc lap.

Hiéu biét sdu rong vé cac phuong tién truyén théng truyén thong va k§ thuat sd.

K¥ ning giao tiép va viét lach xuat sic, kha niang phan tich va danh gia dir liéu.

Su sang tao va kha nang tu duy chién lugc.

Co kmh nghiém trong linh vuc bat dong san.

N

D3. Cac yéu cau khac vé pham chét, tinh cach/ky ning, kha ning

7. C6 kha nang ngdn ngir tt, cé mbi quan hé tét véi cac Co quan bao chi.
8. Lam viéc nhom, chiu ap luc tot va c6 kha nang sang tao.

E. Cac ché dj phic loi:

- Luong canh tranh theo nang luc;
Puoc tham gia day du cac ché 46 BHXH, BHYT, BHTN;
Cham soc suc khoe, du lich hang ndm;

Thudng thang 13 theo két qua kinh doanh ctia Cong ty.
Thudng ¢ phiéu ESOP.

F. Cac chi tiéu danh gia két qua thuc hién cong viéc:

- Cac bai viet PR Cong ty, du an, sir kién, ... phai dam bao vé miit ngi dung, tham my, tién d¢.

- Xay dung va phat trién hinh anh, bo mat Cong ty trén cic fanpage, website, ...




	BẢNG MÔ TẢ CÔNG VIỆC 

