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ĐƠN XIN THÔI CHỨC VỤ HIỆU TRƯỞNG  

 Kính gửi: ​ Ủy ban nhân dân Huyện…………… 

Phòng Giáo Duc & Đào Tạo huyện………….. 

Tôi tên………….: ……………………………………………………… 

Nghề nghiệp​: …………………………………………………………… 

Chức vụ: Hiệu trưởng trường……………………………………………. 

Chỗ ở hiện nay:………………………………………………………….. 

Tôi làm đơn này kính mong quý cấp xét cho tôi được từ chức hiệu trưởng trường tiểu 
học……… 

Lý do:  

Tôi đã công tác trong ngành từ tháng….năm…... Được sự quan tâm, tín nhiệm của quý 

cấp lãnh đạo và nhân dân, tôi được đề bạt làm công tác quản lý nhà trường từ năm 1987. 

Trong quá trình thực  hiện nhiệm vụ nhiều năm qua, tôi đã cố gắng hoàn thành nhiệm vụ ở 

mức cao nhât mà bản thân có thể. Tôi không thoái thác bât kỳ việc gì được giao. Đến nay bản 

thân tự đánh giá việc hoàn thành nhiẹm vụ của mình, tôi đã nghiêm túc nhìn nhận trách 

nhiệm của bản thân về tất cả hạn chế, yếu kém trong công tác quản lý nhà trường, trong đó có 

yếu kém về công tác quản lý nhân sự và quản lý  tài chính, công tác tự học tự rèn nâng cao 

trình độ đáp ứng nhiệm vụ trong những năm tới. Tự nhận thấy mình không còn khả năng 

hoàn thành tốt nhiệm vụ ở vị trí một hiệu trưởng trong yêu cầu nhiệm vụ hiện nay nữa, do 

yêu cầu công việc trong giai đoạn mới vượt quá khả năng của bản thân. Tiếp đó là vấn đề sức 

khỏe không đảm bảo để thực hiện nhiệm vụ quản lý. Để tránh nhũng sai sót có thể xảy ra do 

năng lực hạn chế làm ảnh hưởng đến Nhà Trường và uy tín của Ngành cũng như danh dự của 

bản thân. Tôi làm đơn nầy kính xin quý cấp cho tôi được thôi giữ chức vụ hiệu trưởng trường 

………….hiện đang được bổ nhiệm. 

Tôi rất mong quý cấp xem xét tạo điều kiện để tôi có thể sớm được thôi chức vụ hiệu 

trưởng vào năm học………….. Tôi sẽ cố gắng hết sức để thực hiện nhiệm vụ cho đến khi có 

quyết định của quý cấp lãnh đạo. 

Tôi thành thật cảm ơn. 



 


