
РОЗДІЛ 3. Опрацювання текстових даних 

Практична робота 6 
Створення документа на 

хмарному диску для 

спільного опрацювання 

 
 
 

 
 

Завдання:​ колективно 

створити й 

опрацювати документ онлайн. 

Обладнання:​ комп’ютер, під’єднаний до інтернету. 

Хід роботи 

1.​ Об’єднайтеся в групи для роботи над створенням реферату. 

2.​ Виберіть тему реферату. 

3.​ У своїй групі виберіть керівника, який створює документ на Google Диску або 

OneDrive і надає доступ до редагування. 

4.​ Зайдіть до свого облікового запису Google або Microsoft. 

5.​ Перейменуйте документ відповідно до теми. 

6.​ На титульній (першій) сторінці документа напишіть тему. 

7.​ Знайдіть в інтернеті вимоги до учнівських рефератів. 

Колективно опрацюйте приблизний обсяг і зміст (за розділами) свого реферату 

та розподіліть завдання. 

8.​ Під темою реферату з робочого місця впишіть свої прізвище й ім’я, біля яких у 

дужках зазначте назву свого розділу. 

9.​ Доберіть в інтернеті матеріали для свого розділу реферату та скопіюйте до 

спільно опрацьовуваного документа. 

10.​Колективно відредагуйте та відформатуйте документ. До заголовка свого 

розділу додайте гіперпосилання на джерело інформації. Для спілкування 

використовуйте коментарі. 

За підручником: Інформатика: підруч. для 8 кл. закл. загал. серед. освіти / [О. О. Бондаренко, 
В. В. Ластовецький, О. П. Пилипчук, Є. А. Шестопалов]. — Х. : Вид-во «Ранок», 2025. — 272 с. : іл. 

Виконайте завдання за 
комп’ютером 

Увага! Під час роботи з комп’ютером 
дотримуйтеся вимог безпеки життєдіяльності 
та санітарно-гігієнічних норм 
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11.​Надайте вчителю/вчительці доступ до документа із можливістю перегляду та 

коментування. 

Зробіть висновок:​ у чому полягають переваги й недоліки колектив-ного 

опрацювання документа в онлайн-редакторі на хмарному 

диску порівняно з іншими способами спільної роботи з 

документом. 

За підручником: Інформатика: підруч. для 8 кл. закл. загал. серед. освіти / [О. О. Бондаренко, 
В. В. Ластовецький, О. П. Пилипчук, Є. А. Шестопалов]. — Х. : Вид-во «Ранок», 2025. — 272 с. : іл. 


