
บนัทกึขอ้ความ 
 

สว่นราชการ   
........................................................................................................................
............................................................ 
ที ่ ​ ……………………….….…………            ​​ วนัที ่   
.......................................... 
เร ือ่ง​ ขออนุมตัโิอนงบประมาณเงนิรายได/้เปลีย่นแปลงรายการ  ครัง้ที.่...... ประจำ
ปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 
เรยีน    ​ อธกิารบด ี

ขา้พเจา้..................ตำแหน่ง.........(คณบด/ีผูอ้ำนวยการสำนัก/สถาบนั/
กอง)...........ระบหุน่วยงาน....................................มคีวามประสงคจ์ะขออนุมตัโิอน
งบประมาณเงนิรายได/้เปลีย่นแปลงรายการ  

1.งบประมาณคา่ธรรมเนยีมการศกึษา/เงนิรายไดส้ะสม/งบประเดมิ                      

🌕 ภาคปกต ิ(จ-ศ)​​ 🌕 บณัฑติศกึษา​ ​ 🌕 ป.บณัฑติวชิาชพีคร​ู 🌕 
โรงเรยีนสาธติ 
🌕 โครงการ กศ.บป.  ​ 🌕 โครงการ กศ.ตช.  ​ 🌕 อืน่ๆ .........(โปรด
ระบ)ุ.......... 

2.งบประมาณจากแหลง่ทนุภายนอก 

🌕 โครงการบรกิารวชิาการ​ ​ ​ โครงการอดุหนุนการวจัิย​​ เงนิสนับสนุนโครงการ 

     งบประมาณจัดหารายได​้ ​ ​ อืน่ ๆ (โปรดระบ)ุ........................​  

ทีจั่ดสรรให.้..............(ระบชุือ่หน่วยงาน)...........เหตผุลความ
จำเป็น................................................................................................... 

​ ขอรับรองวา่การขอโอนงบประมาณ/เปลีย่นแปลงรายการ ดงักลา่ว เป็นไปตาม
ประกาศวา่ดว้ยการบรหิาร         งบประมาณรายจา่ย ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2568 
ของมหาวทิยาลยัราชภฏัภเูกต็ และไมก่ระทบตอ่เป้าหมายการดำเนนิงานตามแผน
ปฏบิตัริาชการและงบประมาณรายจา่ย ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2568 ทีก่ำหนดไว ้
โดยมรีายละเอยีดการโอนงบประมาณ/เปลีย่นแปลงรายการ ดงันี ้ 

1. งบประมาณทีไ่ดร้บัจดัสรร
และไดร้บัเห็นชอบแลว้ ทีข่อ

เปลีย่น (โอนลด) 

2. โครงการ/รายการทีข่ออนมุตั ิ(โอน
เพิม่) 

แผนงาน.....................................
.............................. 

แผนงาน.............................................
......................................... 
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ผล
ผลติ...........................................
......................... 

ผล
ผลติ...................................................
..................................... 

โครงการหลกั
…………………………………
…….…..….… 

โครงการหลกั
………………………………..………
…………….…………… 

กจิกรรมหลกั
…………………………………
…………..…… 

กจิกรรมหลกั
……………………….……..…..……
…………………………… 

สาขาวชิา/งาน
…………………………………
……………… 

สาขาวชิา/งาน
…………………………………………
……………….……… 

(.....เลขทีใ่นระบบ budget หรอื 
i-Project…..) 
โครงการ/
รายการ.......................................
............. 

(.....เลขทีใ่นระบบ budget หรอื 
i-Project…..) 
โครงการ/
รายการ...............................................
......................... 

งบ
รายจา่ย......................................
......................... 

งบ
รายจา่ย...............................................
.................................... 

งบประมาณ
คงเหลอื.....................................
.......... 

งบประมาณทีข่อ
โอน....................................................
............... 

 🌕มอียูใ่นแผนปฏบิตัริาชการประจำ
ปีงบประมาณ พ.ศ.2568 
🌕ไมม่อียูใ่นแผนปฏบิตัริาชการประจำ
ปีงบประมาณ พ.ศ.2568 (**ใหแ้นบขอ้
เสนอโครงการ/รายการ ทีไ่ดร้บัการ
อนมุตัแิลว้ในระดบักองนโยบายและ
แผน (LV.4) ผา่นระบบ iproject) 

 
 
3. รายการเงนิปจัจบุนัเฉพาะงบรายจา่ยทีข่อเปลีย่นแปลง (โอนลด) และ
ขออนมุตั ิ(โอนเพิม่) 
งบ
รายจา่ย 

รายการ รายจา่ย 
ต ัง้แต่
ตน้ปี 

งบ
คงเหลื
อ 

โอน
ลด/ 

คงเหลอื
หลงัโอน 
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โอน
เพิม่ 

3.1 รายการทีข่อ (โอนลด) 
      
3.2 รายการทีข่อ (โอนเพิม่) 

      
 

ทัง้นีแ้นบรายละเอยีดประกอบการพจิารณามาพรอ้มนี ้(ถา้ม)ี 
จงึเรยีนมาเพือ่โปรดพจิารณา 
 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​
ลงชือ่......................................................ผูข้ออนุญาต 
​ ​ ​ ​ ​ ​        (คณบด/ีผูอ้ำนวยการสำนกั/
สถาบนั/ผูอ้ำนวยการกอง...) 
 
1.ความเห็นของเจา้หนา้ทีง่านนโยบายและแผน          

                 ตรวจสอบรายละเอยีดโครงการในระบบ iproject เรยีบรอ้ย  
                 เป็นไปตามประกาศฯ ขอ้ 8 กรณีอืน่ ๆ นอกเหนอืจากทีก่ำหนดไว้
ขา้งตน้ ใหอ้ยูใ่นดลุยพนิจิของอธกิารบดใีนการพจิารณาเป็นรายกรณี 
เนือ่งจาก......................................................................................................
................................  

....................................................................................................................

.................................................................................                                     

                 ไมเ่ป็นไปตามประกาศฯ 
เนือ่งจาก......................................................................................................
................ 

....................................................................................................................

.................................................................................                                     
 
 
                                                               (นางปรยีานุช ศรศีกัดิ)์ 

     วนัที.่............................................... 
2.ความเห็นปฏบิตัหินา้ที ่ผูอ้ำนวยการกองนโยบายและแผน 

ISO 9001 : 2015         FM-PD-02-04 Rev.01 (01-10-2567) 



………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………
......... 

                                                     (นายราชพฤกษ์ แนมไสย) 
                                                         วนัที.่............................................... 

3.ความเห็นผูอ้ำนวยการสำนกังานอธกิารบด ี

………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………
......... 

                                                     (นางทพิาภรณ ์พรภริมย)์ 

                                                         วนัที.่............................................... 

 
4.ความเห็นรองอธกิารบดฝ่ีายแผนงาน บรกิารวชิาการ และวจิยั 

………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………
......... 

                                                   (ผศ.ดร.ดวงรัตน ์โกยกจิเจรญิ) 

                                                         วนัที.่............................................... 

5.ความเห็นของอธกิารบดมีหาวทิยาลยัราชภฏัภเูก็ต 
                                                   อนมุตั ิ               ไมอ่นมุตั ิ 

 

(..................................................) 

อธกิารบดมีหาวทิยาลยัราชภฏัภเูกต็ 

วนัที ่............................................. 
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รายละเอยีดประกอบการพจิารณาเพือ่ขออนมุตัโิอนงบรายจา่ยและเปลีย่นแปลงรายการ 
 

โอนลด 
แผนเดมิ แผนใหม ่

งบประมา
ณรวม
ท ัง้ส ิน้ 

ไตรมาส 
1 

ไตรมาส 
2 

ไตรมาส 
3 

ไตรมาส 
4 

งบประมา
ณรวม
ท ัง้ส ิน้ 

ไตรมาส 
1 

ไตรมาส 
2 

ไตรมาส 
3 

ไตรมาส 
4 

โครงการ/
รายการ.................                     
           

  
 
         

           

โอนเพิม่ 
แผนเดมิ แผนใหม ่

งบประมา
ณรวม
ท ัง้ส ิน้ 

ไตรมาส 
1 

ไตรมาส 
2 

ไตรมาส 
3 

ไตรมาส 
4 

งบประมา
ณรวม
ท ัง้ส ิน้ 

ไตรมาส 
1 

ไตรมาส 
2 

ไตรมาส 
3 

ไตรมาส 
4 

โครงการ/
รายการ.................                     

 
 

 
 
 

ไดต้รวจสอบแลว้ถกูตอ้ง 
           

                   ลงชือ่.................................................เจา้หนา้ทีค่ณะ/สำนัก 
(...................................................)  
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วนัที.่.............เดอืน.................พ.ศ. ............................... 
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*** หมายเหต ุ: การดำเนนิการดงักลา่วเป็นไปตามประกาศ
มหาวทิยาลยั เร ือ่ง แนวทางการดำเนนิโครงการและการบรหิารงบประมาณ
รายจา่ยตามแผนปฏบิตัริาชการฯ พ.ศ. 2568 ลงวนัที ่16 กนัยายน 2567 

 

 ​ ๔.๑ การโอนงบประมาณเงินรายได้  

๔.๑.๑ แผนงานพ้ืนฐาน กำหนดให้โอนงบประมาณได้ภายใต้ แผนงาน ผลผลิต งบรายจ่ายเดียวกัน           

โดยสามารถดำเนินการได้ในกรณีท่ีโครงการดังกล่าวบรรลุวัตถุประสงค์ของโครงการแล้ว และในการขอโอนงบประมาณจะต้อง

ไม่กระทบต่อเป้าหมายการดำเนินงานตามแผนปฏิบัติราชการและงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖8        

ท่ีกำหนดไว้ โดยเสนอต่อรองอธิการบดีท่ีกำกับหน่วยงาน / คณบดี / ผู้อำนวยการสำนัก สถาบัน ศูนย์ / ประธานสำนักงาน

โครงการการจัดการศึกษาสำหรับนักศึกษาต่างชาติ เป็นผู้พิจารณาอนุมัติ ท้ังน้ี สามารถดำเนินการโอนงบประมาณผ่านระบบ

budget ของมหาวิทยาลัย 

​ ​ ๔.๑.๒ แผนงานยุทธศาสตร์ สามารถดำเนินการโอนงบประมาณได้ภายใต้ แผนงาน ผลผลิต เดียวกัน ในกรณี

ท่ีโครงการดังกล่าวบรรลุวัตถุประสงค์ของโครงการแล้ว และในการขอโอนงบประมาณ จะต้องไม่กระทบต่อเป้าหมายการ

ดำเนินงานตามแผนปฏิบัติราชการและงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖8 ท่ีกำหนดไว้ โดยให้อธิการบดี

เป็นผู้พิจารณาอนุมัติ และกองนโยบายและแผน เป็นผู้ดำเนินการโอนงบประมาณ ยกเว้น โครงการ flagship ท่ีได้รับจัดสรร

งบประมาณจากส่วนกลางไม่อนุญาตให้โอนงบประมาณทุกกรณี 

4.1.3 แผนงานยุทธศาสตร์ โครงการ Flagship 07  โครงการพัฒนาศักยภาพนักศึกษาและทักษะใน

ศตวรรษท่ี 21 สู่การเป็นนวัตกรชุมชน อนุญาตให้ดำเนินการโอนงบประมาณภายใต้แผนงานเดียวกันหรือโอนไปยังแผนงาน

พ้ืนฐานและงบรายจ่ายเดียวกัน โดยสามารถดำเนินการขอโอนได้ในกรณีท่ีโครงการดังกล่าวบรรลุวัตถุประสงค์ของโครงการ

แล้ว และในการขอโอนงบประมาณจะต้องไม่กระทบต่อเป้าหมายการดำเนินงานตามแผนปฏิบัติราชการและงบประมาณ

รายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖8 ท่ีกำหนดไว้ โดยเสนอต่อรองอธิการบดีท่ีกำกับหน่วยงาน / คณบดี / ผู้อำนวยการ

สำนัก สถาบัน ศูนย์ / ประธานสำนักงานโครงการการจัดการศึกษาสำหรับนักศึกษาต่างชาติ เป็นผู้พิจารณาอนุมัติ ท้ังน้ี 

สามารถดำเนินการโอนงบประมาณผ่านระบบงบประมาณของมหาวิทยาลัย 

​ ​ 4.1.4 กรณีท่ีไม่สามารถดำเนินโครงการได้ เน่ืองจากผลกระทบจากการดำเนินงานของมหาวิทยาลัย ​
หรือปัจจัยอ่ืน ๆ ท่ีควบคุมไม่ได้ หน่วยงานสามารถดำเนินการโอนงบประมาณภายใต้แผนงาน ผลผลิต งบรายจ่ายเดียวกัน ​
โดยหน่วยงานจะต้องจัดทำบันทึกข้อความขอยกเลิกโครงการพร้อมระบุเหตุผลความจำเป็น และในการขอโอนงบประมาณจะ

ต้องไม่กระทบต่อเป้าหมายการดำเนินงานตามแผนปฏิบัติราชการและงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖8 ​
ท่ีกำหนดไว้ โดยเสนอต่อ รองอธิการบดีท่ีกำกับหน่วยงาน / คณบดี / ผู้อำนวยการสำนัก สถาบัน ศูนย์ / ประธานสำนักงาน

โครงการการจัดการศึกษาสำหรับนักศึกษาต่างชาติ เป็นผู้พิจารณาอนุมัติ 

๔.๑.5 ไม่อนุญาตให้โอนงบประมาณเงินรายได้ดังต่อไปน้ี ไปยังกิจกรรมอ่ืน ๆ 
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แผนงานพ้ืนฐาน : โครงการพัฒนาคุณภาพการบริหารจัดการ  

 1) กิจกรรมหลัก ประชุมคณะกรรมการตาม พรบ.มหาวิทยาลัยราชภัฏ / หน่วยงาน  

 2) กิจกรรมหลัก ไปราชการเพ่ือติดต่อประสานงาน 

​ ​ ​ แผนงานยุทธศาสตร์ flagship 14 โครงการ Smart people ทุกกิจกรรมหลัก (เฉพาะ

งบประมาณท่ีได้รับการสนับสนุนจากมหาวิทยาลัย กรณีท่ีหน่วยงานสมทบงบประมารเพ่ิมเติม สามารถโอนงบประมารได้โดย

คิดจากสัดส่วนท่ีหน่วยงานสมทบเท่าน้ัน) 

๔.๑.6 การโอนงบประมาณเงินรายได้จะต้องโอนงบประมาณภายใน 30 วัน หลังส้ินสุดระยะเวลาดำเนินการ

โครงการ/รายการ ยกเว้น โครงการ / รายการ ท่ีมีแผนการดำเนินงานในไตรมาสท่ี 4 จะต้องดำเนินการให้แล้วเสร็จ 

ภายในวันท่ี ๑๕ สิงหาคม ๒๕๖8   

​ ​ ๔.๑.7 การโอนงบประมาณเงินรายได้ จากงบรายจ่ายไปงบลงทุน สามารถดำเนินการได้ กรณีท่ีจัดซ้ือ

ครุภัณฑ์เพ่ือทดแทนของเดิม หรือมีความเร่งด่วนเท่าน้ัน โดยช้ีแจงเหตุผลให้ชัดเจนตามแบบฟอร์มท่ีมหาวิทยาลัยกำหนด 

พร้อมแนบหลักฐาน โดยจะต้องจัดส่งบันทึกข้อความเพ่ือขอโอนหมวดรายจ่ายล่วงหน้าอย่างน้อย 15 วันก่อนดำเนินการ และ

เสนอต่ออธิการบดีเป็นผู้พิจารณาอนุมัติ 

​ ​ ๔.๑.8 โครงการ/รายการ ใดท่ีได้รับโอนงบประมาณเพ่ิมเติมจะไม่สามารถโอนงบประมาณต่อได้ 

๔.๒ การโอนงบประมาณแผ่นดิน โครงการ/รายการของงบประมาณแผ่นดินทุกแผนงาน ไม่อนุญาตให้โอน

งบประมาณการใช้จ่ายในทุกกรณี 

4.3 ให้ทุกหน่วยงานท่ีมีการโอนงบประมาณ ดำเนินการแก้ไขข้อมูลโครงการในระบบ eMENSCR ให้แล้วเสร็จ

ภายในวันท่ี 5 ของเดือนหลังส้ินสุดไตรมาสน้ัน ๆ 
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