Tutorial 06: Aktivitas
Forum

I

Direktorat Pengembangan
Pendidikan Digital (DPPD)
Universitas Indonesia

>

Email: dppd@ui.ac.id
Rev. 00
Tahun 2025


mailto:dppd@ui.ac.id

/s 3

emas3.ui.ac.id

DAFTAR ISI

Bagian 1. Persiapan 1
Bagian 2. Mengatur Halaman Depan Kelas EMAS 2
Bagian 3. Menambah video tautan youtube menggunakan fitur text and media area 10

Bagian 4. Menambah materi berupa file 13



emas3.ui.ac.id

Bagian 1. Persiapan

Buka browser pada perangkat yang digunakan, lalu lakukan pencarian website EMAS3 Ul yaitu
emas3.ui.ac.id . Kemudian log in menggunakan akun SSO Ul. Setelah itu akan muncul
halaman dashboard.

<« > C 25 emas3.ui.acid/loginfindex.php G & W

[ KRIMDATA [E] link @ SISTAPEL2025 [ kumpulan bookma..

Home Dashboard Mycourses Faculty Homepagev MenuEMAS~  User Manualv  Eksternal v

L _fearn™ ]
"E\
Pembukaan Kelas EMAS AU
(M Dm) @ EMAS U1

— eesanntinen S

Timeline

@ v E

No activities require action
Recently accessed courses

- 9/ ‘=' Nl
o P A i

Gambar 2. Tampiilan dashboard ketika berhasil log in
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Bagian 2. Menambah Aktivitas Forum

Langkah 1. Pada halaman dashboard klik menu my courses. Lalu silakan masuk ke dalam
kelas yang ingin diatur kelasnya dengan role editing teacher di kelas tersebut.

Z’qug‘js a® p? akun dummy - .

Home Dashboarc My courses Faculty Homepagev MenuEMAS~  User Manual~  Eksternal v
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Gambar 3. Tampilan dashboard menuju halaman kelas

Langkah 2. Akan muncul halaman kelas yang telah dipilih. Lalu klik button edit mode untuk
dapat memulai edit kelas.

E”]A.g 3 B @ -oim dummy ~ .

Home Dashboard My courses Faculty Homepage ~  MenuEMAS ~  User Manual > Eksternal ~ Edit mode @ a
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Gambar 4. Tampilan mengaktifkan edit mode
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Langkah 3. Edit mode aktif ditandai berubahnya warna button menjadi warna hijau dan
tampilan menjadi seperti ini.

enAss

2” 57 akun dummy v.

Home Dashboard My courses Faculy Homepage >~  Menu EMAS v User Manual ~  Eksternal ~
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Capaian Pembelajaran Mata Kuliah
Tuliskan capaian pembelajaran mata kulian

- cepaian 1
- copaian 2

~  New section £

Gambar 5. Tampilan edit mode aktif

Langkah 4. KIik button add an activity or resource.

w  Fitur Forum Diskusi £

Gambar 6. Tampilan button add an activity or resource

Langkah 5. Akan muncul pop up halaman fitur yang tersedia dan dapat digunakan di EMASS,
lalu klik Forum.
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Gambar 7. Tampilan pop up halaman fitur yang tersedia
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Langkah 6. Kemudian akan muncul halaman setting. Ketikkan nama forum, deskripsi yang
ingin dicantumkan, lalu ceklis kotak Display description on course page agar
deskripsi dapat tampil di halaman kelas.

01 Dzakunteacherv'

Home Dashboard Mycourses Faculty Homepage~ MenuEMAS ~  User Manual v Eksternal « Edit mode . =}

~  Genera

Forum name 1] il

Description

I Dizplay description on course page @ I-_ 3

Gambar 8. Tampilan halaman settings fitur forum

Langkah 7. Kemudian bagian Availability merupakan tempat mengatur jadwal Mahasiswa
dapat mengakses forum tersebut dengan klik Enable terlebih dahulu. Beberapa
fungsi di bagian Availability , sebagai berikut :

a. Due date untuk menentukan batas tanggal akhir Mahasiswa dapat membuat
dan menjawab forum. Jika Due date aktif, tetapi cut of date tidak aktif, maka
Mahasiswa tetap bisa membuat dan menjawab forum tetapi terdapat
keterangan tanggal dan waktu Mahasiswa ketika Mahasiswa membuat dan
menjawab forum.

b. Cut of date berfungsi ketika waktu membuat dan menjawab forum sudah
lewat dari batas akhir (due date). Jika aktif maka Mahasiswa sama sekali tidak
bisa membuat dan menjawab forum.

~  Availability

fil

Dus date i Enakble = H

fil

Cut-off date [ Enable = =

Gambar 9. Tampilan bagian Availability fitur forum
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Langkah 8. Beberapa fungsi di bagian Attachments and word count, sebagai berikut :

a. Maximum attachment size merupakan ukuran maksimal file yang dapat
diunggah pada forum tersebut.

b. Maximum number of attachments yaitu jumlah file yang dapat diunggah pada
forum tersebut.

c. Display word count merupakan jumlah kata pada postingan tersebut. Jika pilih
yes maka jumlah katanya akan terlihat di postingan tersebut.

v Aftachments and word count

Maximum attachment size 500 KB H
Iaximum number of attachments s
Display ward count No &

Gambar 10. Tampilan bagian attachments and word count fitur forum

Langkah 9. Dosen dapat memberikan nilai secara manual kepada Mahasiswa di kelas
tersebut dengan menggunakan fitur whole forum grading.

~  Whaole forum grading

Grade

Default setting for "Naotify students Mo #

Gambar 11. Tampilan bagian whole forum grading fitur forum

Langkah 10. Dosen dapat mengizinkan sesama Mahasiswa di kelas tersebut untuk saling
memberikan nilai dengan menggunakan fitur ratings. Dengan fitur ini Dosen juga
dapat memberikan nilai kepada Mahasiswa. Jika whole forum grading diaktifkan
maka pada fitur grades akan diambil nilai Mahasiswa dari penilaian Dosen
menggunakan fitur whole forum grading.

v Ratings

Roles with permissian 1o rate Manager Fakultas, Dosen (editing), Dasen (nan-editing], Mahasizwa, IT Fakultas, Verifivator MPKT, Reviewer Prod, Reviewer Prodi New, Reviewer Fakuftas Naw,

Teacher Test, Pengzlolz Bahan Ajar Fakulcas, Non Editing Teacher MPET

mrramate MU o ratim i
HEEregale Type \D ralngs ¥

Gambar 12. Tampilan bagian ratings fitur forum
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Langkah 11.Beberapa fungsi lainnya jika tidak diperlukan maka dapat di setting dengan default
saja. Kemudian jika sudah selesai melakukan setting pada aktivitas forum, klik
Save and display atau Save and return to course.

»~  Ratings
Rl f parmission o rate e rifikazor MFKT, Reviewer Prodi, Reviewer Prodi Mew, Reviewsr Fakultas Maw,
A Zate typ e
3 e
Type | Paoint
Aaximurm grade
oo
© atings to items with da his rang
Grade category o Uncategorised &
Grade to pas ]

>  Common module settings
> Restrict access

> Completion conditions

> Tags

> Competencies

Send content changs notfication @

|

Gambar 13. Tampilan bagian Submission settings fitur Assignment

Langkah 12.Berikut merupakan tampilan forum pada halaman kelas EMAS3 setelah berhasil
dibuat.

o " 5" akunteacher .,.

Edit mode - o

> Kelas Latihan Admin EMASS £

> Fitur text and media area £

> Fltur FILE £

> Fitur Assignment £

~  Fitur Forum Diskusi &£

Gambar 14. Tampilan forum yang sudah berhasil dibuat
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Langkah 13.Untuk membuat topik acuan, klik add discussion topic, lalu isi pada bagian subject
dan message. Kemudian klik post to forum agar topik acuan dapat terbuat.

Perkenalan

a i3 semester ==
m =mu zinnya dapat membalas di masing masing postingan temannya
- -

g rums Q

The cut-off dare for posting to this forum is reached so you can no longer post to
o n
Message
- 1 o - A - B I — = = = o | o @ = =] £ ) - e

Advanced

Gambar 15. Tampilan proses pembuatan topik acuan di forum

Langkah 14.Berikut merupakan tampilan forum setelah Dosen membuat topik acuan. Terdapat

informasi bahwa postingan sudah berhasil terbuat.

ge ~ MenuEMAS ~  User Manual ~

1 z
o =}

akun teacher -

Edit mode

as successfully added.

o edit it if you want to make any changes.

¥ou will be notified of new posts in ‘Dosen’ in the forum ‘Ferkenalan’.

ng akan mengsjar untuk mats kuliahini pada se

ara membuat topik pada forum in

n pada forum ini. mohon dapat perharikan

The cut-off date for posting to this forum is reached so you can no longer post o it

ostingan temannya

Subscribe

Gambar 16. Tampilan topik acuan pada forum yang sudah berhasil dibuat
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Bagian 3. Cara Membalas Diskusi dengan Teks

Dosen dapat membalas dari response yang telah diberikan oleh Mahasiswa. Berikut langkah
membalas diskusi dengan menggunakan teks :

Langkah 1. Masuk ke forum diskusi yang ingin dituju dan pilih topik diskusi yang akan dibalas.

D" ﬂzakunteacherv.

e Dashboard Mycourses Faculty Homepage ~  Menu EMAS ~  User Manual ~  Eksternal ~ Edit mode a

Subscribe

Gambar 17. Tampilan menuju forum yang ingin dibalas

Langkah 2. Berikut tampilan jika sudah ada yang membalas diskusi tersebut. Untuk Dosen
dapat membalas diskusi Mahasiswa dari balasan tersebut, klik reply.

Forum Sertings
Display replies flat, with newest first & Mave this discussion to + .EE Setting:
The due date for posting to this forum was Friday. 16 May 2025, 9:25 AM.

Dosen
= 2 May T A

Re: Dosen

Wedne:

21 May 2025, 8:3

selamat pag

Eapak/lbu.

saya akan semangat untuk belajar. |

fohon bantuannya untuk semester ini Bapa

]

Gambar 18. Tampilan diskusi dari topik yang sudah ditanggapi Mahasiswa

Direktorat Pengembangan Pendidikan Digital Universitas Indonesia
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Langkah 3. Dosen bisa ketikkan tanggapan dari balasan tersebut, kemudian klik post to forum.

Dosen

by - Monday, 19 May 2025, 3:57 AM
Selamat pag
Ferkenalkan =aya dozen pengampu kelas ini bernama akun teacher.
selemat mengikuti perkulizhan semester ini dengan saya.

terima kasih

|'.'.-":e your rephy...

A
m Reply privately
Re: Dosen
by - Wednesday, 21 May 2025, 3:32 AM

selamat pag Eapak/lou

saya akan semangat untuk belajar. Mohon bantuannya untuk semester ini Bapak/low.

terima kasih.

Gambar 19. Tampilan ketika ingin membalas diskusi

Direktorat Pengembangan Pendidikan Digital Universitas Indonesia 9
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Langkah 4. Berikut tampilan dari balasan yang sudah dilakukan. Balasan yang telah

dikirimkan dapat diubah, dihapus,dan mengatur balasan dengan cara klik edit,
delete, atau split.

dosen

by - Wednesday, 21 M 1]

o

ay 2025, 9:06 AM

Selamat pag

Kenalkan =aya dosen pengampu Ke @z ini bernama akun teacher.

si2rini dagngan saya.

terima kasin

Re: dosen
by - 'Wednesday, 21 May 2025, 3:07 A
baik, semangat
Re: dosen
b Wednesday, 21 May 2025, 3:07 AN

selamat pag Eapak/lou
sgdya aKan sem

angat untuk belajar. Mohon bantuannya untuk semester ini Bapak/lbu.

terima kasih.

Gambar 20. Tampilan ketika sudah berhasil membalas
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Bagian 4. Cara Membalas Diskusi dengan
Gambar dan Video

Dosen dapat membalas dari response yang telah diberikan oleh Mahasiswa. Berikut langkah
membalas diskusi dengan menggunakan gambar dan video :
Langkah 1. Masuk ke forum diskusi yang ingin dituju dan pilih topik diskusi yang akan dibalas.

[”Z‘Ags 8% 8" akun teacher - @

Editmode i a

e Dashboard Mycourses FacultyHomepage ~  MenuEMAS ~  User Manual »  Eksternal «

Subscribe

Gambar 21. Tampilan menuju forum yang ingin dibalas

Langkah 2. Berikut tampilan jika sudah ada yang membalas diskusi tersebut. Untuk Dosen
dapat membalas diskusi Mahasiswa dari balasan tersebut, klik reply.

selamat pagi Bapak/ltu

saya akan semangat untuk belajar. Mohon Bantuannys untuk semest

Bapa
terima kasin -—

Gambar 22. Tampilan diskusi dari topik yang sudah ditanggapi Mahasiswa

Direktorat Pengembangan Pendidikan Digital Universitas Indonesia 1
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Langkah 3.Dosen bisa ketikkan tanggapan dari balasan tersebut, kemudian jika ingin
membalas menggunakan gambar atau video klik advanced.

Re: dosen

é oy -Wednesday, 28 May 2025, 8:37 AM
b O ¥ ¥

selamat pagi Bapak/lbu,
Mahaon bantuannya untuk semester ini Bapak/|ow. Semoga semester ini berjalan dengan baik.

terima asin

Gambar 23. Tampilan ketika ingin membalas diskusi

Langkah 4. Jika ingin membalas dengan gambar, klik icon gambar (insert or edit image).

Reply to discussion

Re: dosen

=  Your rephy

Gambar 24. Tampilan ketika sudah berhasil membalas

Direktorat Pengembangan Pendidikan Digital Universitas Indonesia 12
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Langkah 5. Akan muncul halaman image properties, jika ingin mengunggah menggunakan /ink
mohon salin link image address gambar tersebut, dan masukan tautan di kotak
enter URL. jika ingin mengunggah dari device mohon klik browse repositories.

Image properties

|

(==

Gambar 25. Tampilan image properties

Langkah 6. Akan muncul halaman file picker. Klik upload a file. Klik choose file.

File picker

B

-

o
Gambar 26. Tampilan file picker
Langkah 7. Pilih dan klik gambar, lalu klik open.
@& Open X
~ > ThisPC > DATA(D:) > fitri > emas > gambar > bush v o Search bush y-)
Org v Newfolder O~ O ©
hapus
ss tutorial o LA .h,a"'
770229 -(hrist;'nas-gk;;QQ strawberry-gbad
0d231_1280 ba4202_1280
> o OneDrive - UNI\
~ [ This PC
> i Windows (C:)
> == DATA (D)
> 8 Network
F\\Ename:‘havrias-gb?ﬁ?@ﬂﬁ??ﬂl@ﬂ V‘ All Files 4
| Open | Cancel

Gambar 27. Tampilan pemilihan gambar
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Langkah 8. Setelah gambar berhasil terpilih, klik button Upload this file.

File picker

- ==

Gambar 28. Tampilan proses upload gambar

Langkah 9. Akan muncul halaman image properties, isi describe dan size image sesuai
keinginan Dosen. Lalu klik button save image.

Image properties =

Gambar 29. Tampilan image properties

Direktorat Pengembangan Pendidikan Digital Universitas Indonesia 14
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Langkah 10. Berikut ketika gambar sudah berhasil tampil tetapi belum di post to forum.

Kemudian jika ingin membalas diskusi dengan menggunakan video, lakukan
dengan cara :

Reply to discussion

Re: dosen

by Wednesoay, I8 ZOES, 237 AN
=cia
ACNON BarmLannTya LUK semester inl E3pakiibu. SeMoga semester inl Benalan dengan bok.
ma kasih
i sermester Inl Eapakiibu. SeMOoga semester inl Benalan dengan bok.
Weonosoay, I8 20ES, =37 AN
=  Your rephy
Subject L] Re: dose
A e o

Gambar 30. Tampilan proses reply

Langkah 11.Buka youtube.com kemudian pilih video yang ingin disisipkan pada forum diskusi.
Klik share lalu klik button copy.

Share X

> 000

Embed WhatsApp Facebook X Email Kaks

https:/iyoutu be2EgP_zSOKN4?si=ch65k-R1Nu2or

El Start at

Belajar Tata Surya | Animasi Untuk Batita dan Balita Indonesia

Marbel - Learning & Kids Song
188K subscribers

e e e

Gambar 31. video youtube
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Langkah 12.Tempelkan tautan yang sudah disalin dari youtube, dengan cara tekan ctrl + v
pada keyboard dibagian text. Tautan ini belum terhubung dengan tautan youtube.
Untuk menghubungkan dengan cara blok tautan tersebut lalu klik button rantai
atau tekan ctrl + k pada keyboard.

=  Your reply

Gambar 32. Tampilan menghubungkan tautan

Langkah 13.Pada create link, tempel tautan youtube ke enter a URL lalu klik button create link.

Create link

Gambar 33. Tampilan halaman create link

Langkah 14. Tautan berhasil terhubung. Hal ini ditandai dengan warna tulisan tautan berubah
warna atau button tautan yang sudah menyala. Lalu klik button post to forum.

Reply to discussion

Re: dosen

Gambar 34. File nilai yang berhasil diunduh

Direktorat Pengembangan Pendidikan Digital Universitas Indonesia 16
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Langkah 15.Berikut tampilan ketika berhasil membalas diskusi menggunakan gambar dan
video.

Re: dosen

Re: dosen

Gambar 35. Tampilan balasan diskusi menggunaan gambar dan video
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	EMAS3 
	Bagian 1. Persiapan 
	 
	 
	Bagian 2.​Menambah Aktivitas Forum 
	Bagian 3.​Cara Membalas Diskusi dengan Teks 
	Bagian 4.​Cara Membalas Diskusi dengan  
	Gambar dan Video  

