
แบบหนังสือขอลาออกจากราชการ 

(สำหรับข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา) 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ เขียนท่ี................................................. 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ วันท่ี............เดือน.........................พ.ศ.............. 

เร่ือง  ขอลาออกจากราชการ 

เรียน  ........................................................... 

​          ด้วยข้าพเจ้า....................................................ได้เร่ิมรับราชการเม่ือวันท่ี.......เดือน................. 

พ.ศ..................ปัจจุบันดำรงตำแหน่ง/ตำแหน่งวิทยฐานะ................................................................................

กลุ่มงาน/โรงเรียน........................................................................อำเภอ........................................................... 

สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา................ เขต........ตำแหน่งเลขท่ี.......................ได้รับเงินเดือนอันดับ.............. 

ข้ัน.........................บาท มีความประสงค์ขอลาออกจากราชการเพราะ............................................................ 

เพ่ือขอรับเงิน​ ​ О บำเหน็จ​ ​ ​ О บำนาญ 

​ ​ ​ О เป็นสมาชิก กบข.​ ​ О ไม่เป็นสมาชิก กบข.​  

 

​          จึงเรียนมาเพ่ือขอลาออกจากราชการ  ต้ังแต่วันท่ี..........เดือน.......................พ.ศ.................. 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​            ขอแสดงความนับถือ 

 

      (ลงช่ือ)...................................................... 

               (.....................................................) 

หมายเหตุ  ตามระเบียบ ก.ค.ศ.ว่าด้วยการลาออกจากราชการของข้าราชการครูและบุคลากรทางการ

ศึกษาพ.ศ. 2548 

1. ให้ย่ืนหนังสือขอลาออกจากราชการต่อผู้บังคับบัญชา ตามมาตรา 108  โดยให้ย่ืนล่วงหน้า        

    ก่อนวันลาออกไม่น้อยกว่า 30 วัน เว้นแต่ในกรณีท่ีมีเหตุผลความจำเป็นเป็นพิเศษ หรือกรณี 

    ลาออกเพ่ือดำรงตำแหน่งทางการเมือง หรือเพ่ือสมัครรับเลือกต้ัง 

2. กรณีท่ีผู้มีอำนาจอนุญาตการลาออกให้ย่ืนล่วงหน้าก่อนวันขอลาออกน้อยกว่า 30 วัน ให้มี 

    คำส่ังอนุญาตเป็นลายลักษณ์อักษรก่อนวันขอลาออก พร้อมท้ังมีคำส่ังอนุญาตให้ลาออกจาก 

    ราชการได้ 

3. ถ้าย่ืนหนังสือขอลาออกจากราชการล่วงหน้าก่อนวันขอลาออกน้อยกว่า 30 วันโดยไม่ได้รับ        

    อนุญาตเป็นลายลักษณ์อักษรจากผู้มีอำนาจอนุญาตการลาออก หรือย่ืนหนังสือขอลาออก 

    จากราชการโดยมิได้ระบุวันขอลาออก ให้ถือวันถัดจากวันครบกำหนด 30 วัน นับแต่วันย่ืน 

    เป็นวันขอลาออก 

4. ในกรณีลาออกเพราะป่วย ให้แนบใบตรวจโรคของแพทย์ตามแบบราชการเสนอไปด้วยว่า 

    ป่วยเป็นโรคอะไร 
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​          ขอรับรองว่า นาย/นาง/นางสาว................................................................................................ 

ขณะท่ีย่ืนหนังสือขอลาออกจากราชการ ไม่อยู่ในกรณีดังต่อไปน้ี 

​ ​ ​ Ο ไม่อยู่ระหว่างลาศึกษาต่อ หรือชดใช้ทุนต่อทางราชการ 

​ ​ ​ Ο ไม่อยู่ระหว่างถูกกล่าวหา หรือแต่งต้ังกรรมการสอบสวนทางวินัย 

​ ​ ​      หรืออยู่ระหว่างถูกดำเนินคดีอาญา คดีแพ่ง แต่อย่างใด 

​ ​ ​ Ο ไม่มีข้อผูกพันใด ๆ กับทางราชการ 

ความเห็นผู้บังคับบัญชาช้ันต้น 

....................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................................... 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ (ลงช่ือ)…………………………..………….. 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​       (……………………..………………...) 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ตำแหน่ง………………………………….………………. 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​       ………/…………………..……./…….. 

 

 

ความเห็น ผอ.สพท. 

....................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................... 

 
(ลงช่ือ)…………………………..………….. 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​       (……………………..………………...) 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ตำแหน่ง………………………………….………………. 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​       ………/…………………..……./…….. 
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หมายเหตุ  ๑. คำรับรองของผู้บังคับบัญชาข้ันต้น เป็นส่วนหน่ึงท่ีสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษาเชียงราย 

​         จัดทำเพ่ิมเติมข้ึน  เพ่ือประกอบการพิจารณาอนุญาตให้เป็นไปด้วยความรวดเร็ว 

​     ๒. ผู้ลงนาม  ต้องเป็นผู้ดำรงตำแหน่ง ผู้อำนวยการสำนัก  หรือผู้รักษาการในตำแหน่งแล้วแต่กรณี 

 


