
 

 

 

บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษานครปฐม  กลุ่ม                                                . 

ท่ี​    ​ วันท่ี                                                                         . 

เร่ือง  ขออนุมัติเบิกเงินชดเชยเป็นค่าพาหนะในการเดินทางไปราชการ 

เรียน​ ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษานครปฐม 

​ ตามท่ี                                                                       อนุมัติให้ใช้รถยนต์ส่วนตัวไป

ราชการท่ี                                                 

.                                                                   ในวันท่ี                                                 น้ัน 

​ ข้าพเจ้าได้เดินทางไปราชการเรียบร้อยแล้ว จึงขออนุมัติเบิกเงินชดเชยเป็นค่าพาหนะเหมาจ่ายใน

การไปราชการคร้ังน้ี ซ่ึงมีระยะทาง ไป-กลับ                       กิโลเมตร กิโลเมตรละ               บาท                     

เป็นเงิน                 บาท (                                                       ) 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดอนุมัติ 

 
 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ลงช่ือ                                          ผู้เบิก 

​ ​ ​ ​ ​ ​        (                                         ) 

 
 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​         ​ ​ ​ ​
​ ​ ​ ​                                อนุมัติ         

 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ลงช่ือ                                          ผู้อนุมัติ 

​ ​ ​ ​ ​ ​        (                                         ) 

 


