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СИЛАБУС 
навчальної дисципліни 

«Ділова іноземна мова (англійська)» 

Освітній рівень Перший (бакалаврський) 
Статус дисципліни Вибіркова 
Спеціальність В11 Філологія 
Освітня програма Прикладна лінгвістика: англійська і 

німецька мови (переклад включно) та 
лінгвотехнології 
Переклад та міжнародна комунікація 
(перша - німецька) 

Обсяг дисципліни 4 кредитів ECTS (120 годин) 
Види аудиторних занять Практичні заняття 
Індивідуальні завдання Упорядкування бізнес-глосарію 
Форма семестрового контролю Залік наприкінці семестру 
Мова викладання Англійська, українська 

 

Предмет дисципліни Предметом навчальної дисципліни є 
опанування студентами мовних 
особливостей сфери ділового 
спілкування. 

Мета викладання дисципліни Метою викладання дисципліни є 
формування комунікативної 
компетентності у сфері фахового 
спілкування в усній і письмовій формах, 
ознайомлення студентів з 
особливостями ділового мовлення та 
оформлення ділових паперів. 

Результати навчання -​ знати основи англомовного 
діловодства і правила ділового 
протоколу; 

https://drive.google.com/file/d/11gXG7Sdo_2py_FvlQz_Ad4MJu3RQbGcR/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/11gXG7Sdo_2py_FvlQz_Ad4MJu3RQbGcR/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/11gXG7Sdo_2py_FvlQz_Ad4MJu3RQbGcR/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1SYcw9TdD5b9sGTlcbIsbAO-IAreVW5EC/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1SYcw9TdD5b9sGTlcbIsbAO-IAreVW5EC/view?usp=drive_link


-​ коректно оперувати лексичним 
матеріалом і граматично правильно 
оформлювати висловлювання; 
-​ знати основні соціолінгвістичні та 

психологічні аспекти ділового 
спілкування, зумовленого мовленнєвою 
діяльністю перекладача; 
-​ застосовувати стратегії та 

прийоми перекладу ділового 
листування, складнощі їх перекладу та 
шляхи їхнього подолання; 
-​ вміти знаходити адекватні мовні 

засоби для вираження у писемному 
мовленні таких комунікативних 
функцій, як звертання до адресата, 
привітання / прощання, висловлення 
подяки, згоди / незгоди, схвалення / 
несхвалення, співчуття тощо; 
-​ вміти правильно застосовувати 

основні правила орфографії та 
пунктуації в іншомовному писемному 
мовленні (у межах програмних вимог). 

Тематичний план дисципліни Тема 1.​ Жанрово-стилістичні та 
мовні характеристики сучасної ділової 
англомовної комунікації. 
Тема 2.​ Форми й види ділової 
комунікації. 
Тема 3.​
Комунікативно-посередницька 
діяльність перекладача у двомовному 
діловому середовищі. 
Тема 4.​ Діловий етикет. 
Тема 5.​ Етнічний фактор ділової 
комунікації. 
Тема 6.​ Структура, стратегія і 
тактика проведення ділових переговорів 
Тема 7. Діалог культур у контексті 
ділових переговорів. 
Тема 8.​ Види і формати ділових 
листів. 



Тема 9.​ Особливості переговорного 
процесу у різних сферах міжнародних 
відносин. 
Тема 10.​ Призначення, структура й 
зміст зовнішньоекономічного 
комерційного контракту.  
Тема 11.​ Лексико-граматичні та 
стилістичні особливості англомовного 
контракту. 
Тема 12.​ Лінгвістичні та 
екстралінгвістичні характеристики 
різних видів офіційно-ділового 
документа. 
Тема 13.​ Структура й зміст ділового 
листа англійською мовою. 
Тема 14.​ Міжнародні документи і 
дипломатична кореспонденція. 
Тема 15.​ Форми бізнесу. 
Тема 16.​ Рекрутинг. Інтерв’ю з 
потенційним роботодавцем.  

Політика дисципліни Для успішного вивчення дисципліни та 
проходження контрольних заходів 
здобувачі вищої освіти зобов’язані: 

​ не запізнюватися на заняття; 
​ не пропускати заняття (у разі хвороби 

надати довідку або її ксерокопію); 
​ своєчасно і самостійно виконувати 

всі передбачені програмою види 
завдань; 

​ брати очну участь у контрольних 
заходах; 

​ оволодіти навчальним матеріалом 
для самостійного вивчення 
дисципліни у вільний від 
обов’язкових занять час; 

​ підтримувати зворотній зв’язок з 
викладачем на всіх етапах вивчення 
дисципліни; 

​ дотримуватися принципів академічної 
доброчесності. 

 
ІНФОРМАЦІЯ ПРО ВИКЛАДАЧА 

Прізвище, ім’я, по батькові Могілей Ірина Іванівна 



Науковий ступінь  
Вчене звання  
Посада Старший викладач 
Місце роботи Черкаський державний технологічний 

університет, кафедра прикладної 
лінгвістики та перекладу 

Адреса кафедри к. 809, бул. Шевченка, 460, м. Черкаси, 
18006 

Контактний телефон 0973782330 
Профайл викладача https://alt.chdtu.edu.ua/staff-of-the-department

/ 
e-mail: i.mohilei@chdtu.edu.ua 
Профайл дисципліни http://lf.moodle.chdtu.edu.ua/course/view.php

?id=412 
Розклад консультацій https://surl.li/xzosex 
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