
Практична робота 
«Автоматизоване створення зміста в 

документі» 
 

Завдання 1: Відкрийте вказаний учителем файл. 
Відформатуйте об’єкти текстового документа з 
використанням таких стилів: 

1.​Основний заголовок документа – стиль Назва 
2.​Заголовки – Строгий. 
3.​Текстові фрагменти – стиль Виділення. 
4.​Таблиці – стиль Таблиця – список 8 
5.​Рисунок – стиль Металевий овал. 

Завдання 2: Перегляньте його в режимі Структура.  
Відформатуйте всі заголовки – Рівень 1. 
У пункті 4, поставте всі розділи  - Рівень 2. 
Встановіть розриви розділів за зразком. 
Встановіть Зміст на початку документа після назви 
документа. Збережіть роботу у своїй паппці. Результат 
покажіть вчителю. 
 
Критерії оцінювання: 

●​Робота зі стилями – 4 б 
●​Створення зміста в документі – 5 б 
●​Відповідність документа зразку – 2 б 
●​Збереження документа у власній папці – 1 б 

 
 
 


