
LỊCH HỌC LỚP BỒI DƯỠNG LÃNH ĐẠO, QUẢN LÝ CẤP PHÒNG  

VÀ TƯƠNG ĐƯƠNG TỔ CHỨC TẠI TRƯỜNG ĐẠI HỌC TÔN ĐỨC THẮNG 

Từ ngày 22/5/2025 đến ngày 27/6/2025 

1. Lịch học:    

Thời gian Nội dung Giảng viên 

Thứ 5, ngày 

22/5/2025 
Tổng quan về lãnh đạo, quản lý cấp phòng 

TS. Đào Thị Ngọc Ánh 

SĐT: 0985607688 Thứ 5, ngày 

29/5/2025 
Kỹ năng lập và tổ chức thực hiện kế hoạch của cấp phòng 

Thứ 5, ngày 

05/6/2025 

Kỹ năng tham mưu của lãnh đạo, quản lý cấp phòng 

TS. Lý Thị Huệ 

SĐT: 0961368980 

Kỹ năng đánh giá, thực thi công vụ 

Thứ 6, ngày 

06/6/2025 
Kỹ năng phân công, kiểm tra, giám sát công việc 

Thứ 5, ngày 

12/6/2025 

Văn hoá lãnh đạo, quản lý TS. Cao Xuân Liễu 

SĐT: 0908372345 Kỹ năng tổ chức và điều hành hội họp 

Thứ 6, ngày 

13/6/2025 
Kỹ năng áp dụng pháp luật 

TS. Đặng Văn Luận 

SĐT: 0987666299 Thứ 5, ngày 

19/6/2025 

Báo cáo: Tác động của cách mạng công nghiệp lần thứ tư 

đến lãnh đạo, quản lý cấp phòng 

Báo cáo: Một số kinh nghiệm về quản lý và xử lý văn bản 

Thứ 6, ngày 

27/6/2025 
Thi kết thúc khóa học BTC lớp 

Thời gian học: Buổi tối từ 19h00.  

Ban tổ chức có trách nhiệm gửi đường link phòng học trực tuyến cho học viên trước 2 ngày 

khi buổi học diễn ra 

Mọi thông tin các học viên xin vui lòng liên hệ với : Trung tâm Đào tạo Phát triển 
Xã hội - Đại học Tôn Đức Thắng, Phòng E0007, 19 Nguyễn Hữu Thọ, P. Tân 
Phong, Q.7, TP. Hồ Chí Minh. ĐT/Zalo: 034 783 8316 (Ms.Tuyến). 

 

2. Đánh giá kết quả học tập cuối khóa: 

Việc đánh giá kết quả học tập của học viên tuân theo đúng nội dung mục VII trong Quyết 

định số 423/QĐ-BNV ngày 02/6/2022 của Bộ trưởng Bộ Nội vụ về việc ban hành chương trình 

bồi dưỡng đối với ngạch chuyên viên và tương đương, theo đó áp dụng cụ thể với học viên như 

sau:  



Học viên tham gia khóa học được cấp chứng chỉ hoàn thành khóa học đảm bảo các điều 

kiện sau đây 

-​Có ý thức tham gia học tập tốt, thời lượng có mặt trên lớp từ 80% đối với từng học phần, 

có ý thức xây dựng, phát biểu đóng góp ý kiến xây dựng bài học. 

-​Bài kiểm tra cuối khóa được tiến hành bằng hình thức thi trắc nghiệm, đề thi 60 câu, mỗi 

câu có 4 phương án lựa chọn, trong đó có 1 phương án được xem là đúng hoặc đúng nhất. Thời 

gian làm mỗi bài kiểm tra là 90 phút. 

-​Điểm bài kiểm tra phải đạt từ 5 điểm trở lên và là cơ sở để Học viện xếp loại và cấp chứng 

chỉ cho học viên tham gia khóa học, cụ thể: 

Điểm bài thi Xếp loại Ghi chú 

Từ 5.0 đến 6.9 Trung bình  

Từ 7.0 đến 8.9 Khá  

Từ 9.0 đến 10 Giỏi  

BAN TỔ CHỨC LỚP 

 


