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MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CAMPUS GUARAPARI
Alameda Francisco Vieira Simoes, 720 - Aeroporto - Guarapari - ES
27 3261-9900
DIREGAO DE PESQUISA, POS GRADUAGAO E EXTENSAO

EDITAL 11/2023 DPPGE-GUA B
PROCESSO SELETIVO PARA SELECAO DE ALUNOS PARA ATUAR NAS ACOES
DE EXTENSAO DO CAMPUS GUARAPARI CONTEMPLADAS NO PAEX

A Diretoria de Pesquisa, Pés-Graduacao e Extensdo do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia
e Tecnologia do Espirito Santo (Ifes) — Campus Guarapari, no uso de suas atribuigdes legais,
torna publico, por meio deste Edital, o processo de selegao de alunos para atuar nas agdes de

extensado contempladas com bolsa no Programa de Apoio a Extenséo (Paex).

1. DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

1.1 A presente selecdo de candidatos visa selecionar pessoal para atuar nas agdes de
extensdo coordenadas pelos servidores lotados no Campus Guarapari do Ifes contempladas
com bolsa no Paex.

1.2 Os candidatos deverao acompanhar todas as etapas do processo seletivo pelo site do Ifes
Campus Guarapari/ DPPGE, publicadas no link

https://quarapari.ifes.edu.br/index.php/pesquisa-pos-graduacao-e-extensao/17113.

1.3 A selecdo em questdo ndo gera qualquer vinculo empregaticio com o Instituto Federal de
Educacao do Espirito Santo, com a Diretoria de Pesquisa, Pés-Graduagao e Extensao ou com
qualquer parceiro do projeto. A selegdo gera vinculo de bolsista ou voluntario com o Ifes
Campus Guarapari, de natureza eventual com o contratante, sob a dependéncia deste e

mediante pagamento de bolsa de extensao a estudantes do Ifes, Campus Guarapari.

1.4 A selegao dos bolsistas/voluntarios sera feita com base na Resolugdo n°® 44/2016, do

Conselho Superior do Ifes, que trata da concessao de bolsas.

1.6 A selegdo realizada no ambito deste edital tera validade por doze (12) meses, sem
prorrogagao.

1.7 A quantidade de vagas, carga horaria, pré-requisitos e atribuicdes dos candidatos, estédo

discriminados neste edital, no item 2.


https://guarapari.ifes.edu.br/index.php/pesquisa-pos-graduacao-e-extensao/17113

2. DAS VAGAS, CARGA HORARIA E PRE-REQUISITOS
2.1 Os projetos que disponibilizam bolsa estao listados abaixo.

Orientador Projeto Vaga.s \{aga:ls Duragao
Superior Técnico (meses)
Observatorio
Adrlanc? M.esqmta Astronémico d? 01 01 12
Oliveira Ifes Guarapari
(OAIG)
Nucleo Incubador
Felipe Costa Novo de _ 02 12
Malheiros Empreendimentos
(NIE) Guarapari
Guilherme Augusto Centro de 01 3 12
dos Santos Povoa Linguas

2.2 A duragao da acéao, pode ser alterada a qualquer momento pelo professor coordenador.

2.3 O candidato devera atender aos pré-requisitos e realizar as atividades relacionadas,

listadas abaixo, para cada Plano de Atividade:

Observatoério Astronomico do Ifes Guarapari (OAIG) - Plano de Trabalho Ensino Superior

- Prof. Adriano Mesquita Oliveira

CH: 20 horas/semana

Requisitos:

Estar devidamente matriculado em curso técnico integrado ofertado pelo Campus

Guarapari do Ifes;

Atividades:

Gerenciar o contato com a comunidade externa, publico alvo do projeto, em particular
com as escolas municipais;

Gerir o formulario de agendamento de visitas;

Entrar em contato com as escolas, via telefone para verificar se a estrutura da escola
consegue receber as atividades solicitadas e confirmar as visitas;

Entregar semanalmente um relatério dos contatos realizados com as escolas;
Comunicar ao responsavel pela producdo de audiovisual as confirmacdes de visita.
Receber as listagens de alunos que véo visitar a agdo na escola e da equipe executora
local.

Formar a equipe que vai atuar como monitor.

Verificar material que sera levado para a agao e as reservas necessarias para o
deslocamento.

Enviar formulario de avaliagao para a equipe executora e para a escola;

Criar um formulario de avaliagdo do contato.



e Apresentar os resultados da avaliagdo semanalmente ao coordenador da agao.
e Atualizar o relatério da projeto a cada intervengéo realizada.
e Auxiliar na certificagcao dos visitantes e da equipe executora.

e Divulgar as a¢des do OAIG.

Observatorio Astronomico do Ifes Guarapari (OAIG) - Plano de Trabalho Integrado - Prof.
Adriano Mesquita Oliveira
CH: 20 horas/semana
Requisitos:
Estar devidamente matriculado em curso técnico integrado ofertado pelo Campus

Guarapari do Ifes;

Atividades:
e Gerenciar as midias sociais do OAIG: pagina e Instagram.
e Produzir material de divulgag¢ao das atividades vinculadas ao OAIG.
e Coletar e divulgar os depoimentos das visitas.
e Gerenciar as gravagodes e registros fotograficos durante das agdes.
e Colocar no relatério as fotos de cada atividade vinculada, com descrigao e destaques
(quando for o caso).
e Produzir matérias para a pagina do OAIG.

e Divulgar as acdes do OAIG.

Nucleo Incubador de Empreendimentos (NIE) Guarapari - Plano de Trabalho Integrado 01
- Prof. Felipe Costa Novo Malheiros
CH: 20 horas/semana
Requisitos:
e Estar devidamente matriculado em curso técnico de administragao integrado ao ensino
médio ofertado pelo Campus Guarapari do Ifes;
e Estudar no turno vespertino, apresentando disponibilidade no turno matutino para

realizagédo das atividades do plano de trabalho;

Atividades:

e Participar do planejamento e execucdo de estratégias de marketing para promover o
Nucleo Incubador de Empreendimentos e seus servigos, como a criagdo de
campanhas publicitarias e materiais promocionais.

e Auxiliar na criagdo de conteludo para as plataformas de midias sociais, incluindo a
redagdo de postagens, a selegdo de imagens relevantes e o monitoramento da

interacdo com o publico.



Acompanhar métricas de desempenho e fornecer insights para otimizagao.

Colaborar na criagdo de conteudo para diversos canais, como blogs, newsletters,
releases e materiais impressos.

Prestar suporte no relacionamento com veiculos de imprensa, incluindo o envio de
comunicados a imprensa, o agendamento de entrevistas e a coordenagéo de eventos
de langamento ou divulgagao de projetos.

Contribuir para a atualizagdo e manutengdo do site do Nucleo Incubador de
Empreendimentos, garantindo que as informagdes estejam precisas e atualizadas
regularmente.

Auxiliar na criagcdo de materiais graficos, como banners, flyers, cartazes e
apresentacgdes, utilizando ferramentas de design grafico.

Realizar pesquisas de mercado e analise competitiva para identificar tendéncias,
oportunidades e direcionar as estratégias de marketing.

Prestar suporte na organizagdo e execucdo de eventos relacionados ao Nucleo

Incubador de Empreendimentos, como workshops, palestras e feiras.

Nicleo Incubador de Empreendimentos (NIE) Guarapari - Plano de Trabalho Integrado 02

- Prof. Felipe Costa Novo Malheiros

CH: 20 horas/semana

Requisitos:

Estar devidamente matriculado em curso técnico de administragéo integrado ao ensino
médio ofertado pelo Campus Guarapari do Ifes;
Estudar no turno vespertino, apresentando disponibilidade no turno matutino para

realizagédo das atividades do plano de trabalho;

Atividades:

Levantamento das necessidades das empresas incubadas e potenciais
empreendedores da regiao

Prestar suporte técnico as empresas incubadas

Identificar as lacunas de conhecimento dos empreendedores das empresas incubadas
Auxiliar no planejamento e a¢des capacitagdes e eventos

Estimular o processo de inovagéo no ecossistema da regido

Acompanhar o progresso das empresas e realizar avaliagdes periddicas

Participar de reunides com a coordenagao da incubadora

Representar a incubadora em eventos externos

Elaborar relatérios periddicos de atividades

Realizar pesquisas e atualizar conhecimentos na area de empreendedorismo e
inovagao

Apoio na captagéo de recursos e parcerias




Centro de Linguas - Plano de Trabalho Ensino Superior - Prof. Guilherme Augusto dos

Santos Poévoa

CH: 20 horas/semana

Requisitos:

Estar devidamente matriculado em curso de graduagéo ofertado pelo Campus Guarapari

do Ifes;

Atividades:

Gerenciar as atividades ligadas ao Projeto de Idiomas;

Acompanhar o recebimento de e-mails e auxiliar o coordenador a resolver as
demandas;

Participar de cursos e discussdes sobre tematicas da area de administracéo e da area
de idiomas quando convidado;

Auxiliar o responsavel pela coordenadoria do Centro de Linguas com a organizagao do
cronograma semestral de atividades regulares e extraordinarias dos cursos oferecidos.
Participar do planejamento, execugao e avaliagao dos cursos propostos pelo Centro de
Linguas;

Realizar levantamentos de vagas remanescentes para a oferta de exames de
nivelamento;

Auxiliar na elaboragao de editais para abertura de cursos;

Criar e manter atualizadas planilhas com informagdes sobre os cursos em andamento;
Solicitar envio de pautas de notas e frequéncia aos professores dos cursos ao final dos
cursos; fazer o levantamento de aprovagdes, desisténcias e reprovagdes; organizar
essas informagdes em planilhas;

Organizar informagbes para emissao de certificados ao final de cada curso e
providenciar o envio desses documentos aos estudantes concluintes;

Auxiliar no processo de matricula de novos estudantes, bem como na organizagao dos
documentos junto ao coordenador do curso e seu envio a outros setores responsaveis
por parte desse processo;

Movimentar as midias de divulgagéo ligadas ao Projeto de Idiomas;

Construir cartazes, posts e outros instrumentos de divulgagao;

Auxiliar no contato com a SEMED e representantes das comunidades;

Auxiliar no planejamento das reunides com representantes das comunidades e de
orgaos publicos e empresas privadas;

Atuar como monitor em todas as agdes ligadas ao Projeto Centro de Linguas;

Escrita de relatérios: preparar e entregar relatérios semestrais sobre sua agdo, com
suas percepgdes e sugestoes;

Apoiar o coordenador da agao nas atividades ligadas ao Projeto de Idiomas.

3. REQUISITOS GERAIS



3.1 Estar devidamente matriculado nos cursos ofertados pelo Ifes, campus Guarapari.

3.2 Os candidatos deverao ter disponibilidade para executar as atividades presenciais no Ifes
Guarapari ou em outro local, quando previamente combinado. Além disso, a critério da
coordenacao do projeto, poderao ser executadas atividades de forma remota.

4. DA INSCRIGAO

4.1 Para efetivar a inscricao, o candidato devera:

4.1.1 Acessar e acompanhar o andamento deste edital no endereco eletrénico citado no

item 1.3, no qual tera acesso completo ao edital e documentos pertinentes.

4.1.2 Acessar o link: https://forms.gle/7yc5QSdLyeeqj3EpB, durante o periodo previsto

no cronograma deste edital, preencher os dados necessarios e enviar os documentos

solicitados, no préprio formulario.

4.1.3 Os resultados das etapas intermediarias e final, conforme cronograma do item 9,

serdo divulgados no endereco eletronico citado no item 1.3.

4.2 O candidato devera encaminhar os seguintes documentos no ato da inscrigcdo:
Comprovante de Matricula e Histérico Escolar atualizado.
421 Os documentos obrigatérios que constam no item 4.2 deverdo ser,
impreterivelmente, enviados no momento da inscri¢ao.
4.2.2 Em caso de ndo cumprimento do item 4.2.1 o candidato estara automaticamente
excluido do processo seletivo.

4.3 Somente serdo aceitos os documentos recebidos dentro do prazo estipulado para inscricdo,

conforme descrito no cronograma deste edital e enviados via formulario de inscrigéo.

4.4 Cabe ao candidato a verificagdo da integridade dos dados enviados, sendo consideradas
invalidas as inscricdes com documentos ausentes ou arquivos corrompidos. Em caso de
duplicidade de inscrigao, sera considerada valida a inscrigdo mais recente.

4.5 Para efeito deste edital, ndo havera cobranga de taxa de inscrigdo.

4.6 Nao deverao ser enviados documentos que nao sejam pertinentes a este processo seletivo.

5. DA SELEGAO E DA CLASSIFICAGAO


https://forms.gle/7yc5QSdLyeeqj3Ep6

5.1 O processo seletivo sera constituido de analise de documentos.
5.2 Os periodos referentes a analise de documentos encontram-se no cronograma do item 7.3.
5.3 A analise de documentos tera carater classificatério e eliminatério.

5.3.1 O coordenador analisara a documentacdo enviada, levando em conta o
rendimento escolar, a participacdo em acgdes de pesquisa e extensdo, devidamente
cadastradas e certificadas pelo Ifes, campus Guarapari.

5.4 O resultado final se dara pela pontuagéo obtida na analise de documentos (0 a 10).

5.5 Os candidatos que ndo cumprirem o que esta disposto no presente edital serdo

automaticamente eliminados do processo.
5.6 Em caso de empate, serdo considerados os seguintes critérios para desempate:
5.6.1 Maior experiéncia na atuagao e participagédo de projetos como Bolsista;
5.6.2 Se perdurar o empate, sera considerada a maior idade.
6. DOS RECURSOS
6.1 Cabera recurso quanto ao resultado do processo seletivo, desde que devidamente
fundamentado, devendo-se, para isso, utilizar formulario apropriado disponivel no site citado no

item 1.3 no prazo estabelecido no cronograma deste Edital.

6.2 Os recursos que nao estiverem de acordo com o disposto no item 6.1 serdo liminarmente

indeferidos.

6.3 Na etapa recursal, ndo sera aceito o envio de documentos. A analise dos recursos sera

realizada com base nos documentos anteriormente enviados no ato da inscri¢ao.

7. CRONOGRAMA, CLASSIFICAGAO FINAL E DIVULGAGAO DOS RESULTADOS

7.1. Os candidatos serao classificados em ordem decrescente, de acordo com a avaliagdo do

coordenador da agao.

7.2 Os resultados das etapas intermediarias e final, serdo divulgados no endereco eletrénico

citado no item 1.3 conforme o cronograma do item 7.3.



7.3 Cada etapa deste processo seletivo esta discriminada no cronograma abaixo.

ETAPAS DATAS

Inscri¢des e Envio da Documentagao
Para ter acesso ao formulario de inscricao, clique | 01 a 07/11/2023

<<AQUI>>.

Divulgacao do Resultado Parcial 08/11/2023

Envio de Recursos
Para ter acesso ao formulario de recurso, clique | 09/11/2023 (até as 23h:55 minutos)
<<AQUI>>

Resultado Final 10/11/2023

7.4 Surgindo-se vagas, o coordenador da agdo entrara em contato com o aluno, através dos
contatos disponibilizados pelo candidato no ato da inscricéo e este tera um prazo de 1 (Hum)

dia para manifestar interesse. Caso contrario, o suplente conseguinte sera chamado.

8. DAS DISPOSIGOES GERAIS

8.1 A inscricdo do candidato no processo seletivo implica no conhecimento e na aceitagao
irrestrita das normas estabelecidas neste Edital, outrossim, ndo serd admitida a alegacao de

desconhecimento sobre as mesmas.

8.2 A inexatidao das declaragdes e irregularidades de documentos constatadas no decorrer do
processo ou posteriormente eliminara o candidato, anulando-se todos os atos decorrentes da

sua inscrigao.

8.3 E de inteira responsabilidade do candidato o fornecimento de informacdes e a atualizacéo
de seus enderecgos residencial e eletrbnico, durante o processo de selegao. A coordenacgéo do
projeto (ou equipes de apoio) ndo se responsabiliza por eventuais prejuizos que o candidato
possa sofrer em decorréncia de informagdes incorretas ou insuficientes, documentos ilegiveis
ou rasurados, documentos ndo datados ou ndo assinados ou, ainda, por problemas técnicos

com equipamentos ou conexao a Internet.

8.4 A aprovacgao do candidato no processo seletivo ndo implicara obrigatoriedade ao inicio de
sua atuagéo, cabendo a Coordenagéo do Projeto o direito de convocar os candidatos de acordo
com as suas necessidades, na estrita observancia da ordem classificatéria. A convocagao dos

candidatos aprovados sera disponibilizada no site do Ifes, Campus Guarapari.

8.5 Os candidatos aprovados integrardo o cadastro de reserva e poderdo ser convocados

dentro da validade deste Edital, caso a coordenagao do projeto julgue necessaria.


https://forms.gle/7yc5QSdLyeeqj3Ep6
https://forms.gle/SEYdsKeiGeCFQr926

8.6 O nédo pronunciamento dos candidatos convocados no prazo estabelecido para esse fim,
autorizard a Coordenagao do projeto a exclui-los do processo de selegdo e a consequente
convocacgao dos candidatos seguintes.

8.7 Ainda que classificado, o candidato que se pronunciar impedido de assumir a vaga a que
concorreu no momento de sua convocagdo pela Coordenagdo do projeto, sera

automaticamente encaminhado para o final da listagem de classificacao.

8.8 Nao é permitido o acumulo de bolsas nem pagamento da mesma caso o candidato tenha

vinculo empregaticio ou realize estagio remunerado ou similares.

8.9 O bolsista/voluntario sera contratado pelo prazo de até 12 meses, podendo o contrato ser
prorrogado ou rescindido, a qualquer tempo, a critério da coordenacdo do projeto, sem

qualquer comunicado prévio.

8.10 O bolsista/voluntario contratado autorizara o Ifes e demais instituicdes parceiras do projeto
a utilizar sua imagem e voz para fins educacionais, sendo elas captadas por meio de
fotografias, gravacdes de &udios e/ou filmagens, videoconferéncias, entrevistas, ou outras
acbes, em carater total, definitivo e gratuito, ndo podendo reclamar direitos conexos a

quaisquer informagdes multimidia correlacionados ao projeto em questéo.

8.11 A interpretagédo deste edital, a condugédo do processo seletivo e 0s casos omissos serao
resolvidos, em conjunto, pela coordenagdo do projeto e por representante indicado pela
Diretoria de Pesquisa, Pés-Graduacgao e Extensao do Ifes campus Guarapari.

Guarapari-ES, em 01 de Novembro de 2023.

ADRIANO MESQUITA OLIVEIRA

Diretor da DPPGE/Guarapari
Portaria n°® 248 de 03/02/2020



