
แผน-พิมพไ์ทยดว้ยคอมพิวเตอร์ ​ ​ ​ ​ กลุม่สาระการเรียนรู้การงานอาชีพและ
เทคโนโลยี​
ชัน้มัธยมศกึษาปีท่ี ๔-๖​ ​ ​ ​ ​ เวลา ๒๐ ช่ัวโมง จำนวน ๐.๕ หน่วยกิต 
 

คำอธิบายรายวิชาเพ่ิมเติม 
 

ศกึษา องคป์ระกอบและการดูแลรักษาคอมพิวเตอร์ โปรแกรม Microsoft Word ทักษะเพ่ือ
พัฒนาการพิมพ ์การพิมพแ์ป้นเหยา้ และแตล่ะแป้น รวมไปการคดิคำสุทธิและการฝึกพิมพแ์บบรวดเร็วแมน่ยำ 
ผลการเรียนรู้  

1.​ มีทกัษะในการพิมพแ์ป้นพิมพไ์ดอ้ยา่งถกูตอ้งและรวดเร็ว 
2.​ คิดคำสุทธิไดอ้ยา่งถกูตอ้ง 

 
รวมทัง้หมด 2 ผลการเรียนรู้  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
โครงสร้างรายวิชา พิมพไ์ทยด้วยคอมพิวเตอร์  

ช้ันมัธยมศึกษาปีท่ี 4-6 
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1 องคป์ระก
อบและ
การดูแล
รักษา
คอมพิวเต
อร์ 

    คอมพิวเตอร์เป็นเคร่ืองมือท่ีจำเป็นต่อการดำรงชีวติมนุษย ์ ดงันั้นเรา

จึงตอ้งเรียนรู้ในเร่ืองของหลกัการทำงานของคอมพิวเตอร์ ฮาร์ด

แวร์และซอฟตแ์วร์ของคอมพิวเตอร์เพ่ือง่ายในการท่ีจะใชง้าน ส่ิงท่ี

สำคอีักอยา่งหน่ึงคือ การเรียนรู้เก่ียวดูแลและบำรุงรักษาคอมพิวเตอร์ 
ซ่ึงจะทำใหค้อมพิวเตอร์มีระยะเวลาในการใชง้านไดน้านยิง่ข้ึน 

  

2 โปรแกรม 
Microsoft 
Word​  

 โปรแกรม Microsoft Word เป็นโปรแกรมท่ีใช้
ในการสร้างเอกสาร เชน่ รายงาน จดหมาย แบบ
ฟอร์มตา่งๆ  โดยมีระบบอัตโนมัติท่ีชว่ยในการจัด
ทำเอกสาร ทำให้เกิดความสะดวกรวดเร็วในการ
จัดการดา้นเอกสาร ดังนัน้จึงตอ้งมีการเรียนรู้เก่ียว
กับการใชง้านในเบ้ืองตน้ เพ่ือเป็นพ้ืนฐานในการ
ใชโ้ปรแกรมตอ่ไป 

  

3 ทักษะเพ่ือ
พัฒนาการ
พิมพ ์

 การใชค้อมพิวเตอร์เพ่ือพิมพเ์อกสารนัน้ จะตอ้งมี
การจัดสภาพของสิง่แวดลอ้ม เชน่ การวางอุปกรณื 
ทา่น่ังในการพิมพ ์เพ่ือความสะดวกรวดเร็วในการ
พิมพเ์อกสาร อีกทัง้ยังปลอดภัยตอ่สุขภาพอีกดว้ย 
การทำความรู้จักกับตำแหน่งตา่งๆ ท่ีเก่ียวขอ้งใน
การพิมพืเอกสารนัน้ กเ็ป็นอีกทางหน่ึงท่ีสามารถ
พัฒนาการพิมพใ์ห้ดียิง่ข้ึนอีกตอ่ไป 

  

4 การ
พิมพ์
อักษร
แป้น
เหยา้ ฟ 
ห ก ด  ่ 
า ส ว 

 แป้นเหยา้เป็นแป้นอักษรท่ีไวส้ำ หรับพักน้ิวระหวา่ง
พิมพ ์ เม่ือฝึกการพิมพอ์ยา่งสม่ำเสมอจะทำให้พิมพ์
ตัวอักษรไดอ้ยา่งถูกตอ้งแมน่ยำ และมีความรวดเร็ว 
ดังนัน้จึงควรฝึกให้ถูกตอ้งตามแบบฝึกท่ีกำหนดให้ 

  

5 การพิมพ์
อักษร
แป้น เ  ้ ง 

 การพิมพอั์กษรแป้น 1  ้ ง เม่ือฝึกการพิมพอ์ยา่งสม่ำเสมอ
จะทำให้พิมพตั์วอักษรไดอ้ยา่งถูกตอ้งแมน่ยำ และมีความ
รวดเร็ว ดังนัน้จึงควรฝึกให้ถูกตอ้งตามแบบฝึกท่ีกำหนด
ให้ 
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6 การพิมพ์
อักษรแป้น 
น ำ พ ะ   ั   ี 
ร 

 การพิมพอั์กษรแป้น น ำ พ ะ   ั   ี ร เม่ือฝึกการพิมพอ์ยา่ง
สม่ำเสมอจะทำให้พิมพตั์วอักษรไดอ้ยา่งถูกตอ้งแมน่ยำ และ
มีความรวดเร็ว ดังนัน้จึงควรฝึกให้ถูกตอ้งตามแบบฝึกท่ี
กำหนดให้ 

  

7 การพิมพ์
อักษรแป้น แ 
ท  ื ม 

 การพิมพอั์กษรแป้น แ  ิ ท  ื ม เม่ือฝึกการพิมพอ์ยา่ง
สม่ำเสมอจะทำให้พิมพตั์วอักษรไดอ้ยา่งถูกตอ้งแมน่ยำ 
และมีความรวดเร็ว ดังนัน้จึงควรฝึกให้ถูกตอ้งตามแบบ
ฝึกท่ีกำหนดให้ 

  

8 การพิมพ์
อักษรแป้น ไ 
ป น ใ ๆ ผ ย
​  

 การพิมพอั์กษรแป้น ไ ป น ใ ๆ ผ ย เม่ือฝึกการพิมพอ์ยา่ง
สม่ำเสมอจะทำให้พิมพตั์วอักษรไดอ้ยา่งถูกตอ้งแมน่ยำ 
และมีความรวดเร็ว ดังนัน้จึงควรฝึกให้ถูกตอ้งตามแบบ
ฝึกท่ีกำหนดให้ 

  

9 การพิมพ์
อักษรแป้น 
บ ล ฝ 

 การพิมพอั์กษรแป้น บ ล ฝ เม่ือฝึกการพิมพอ์ยา่ง
สม่ำเสมอจะทำให้พิมพตั์วอักษรไดอ้ยา่งถูกตอ้งแมน่ยำ 
และมีความรวดเร็ว ดังนัน้จึงควรฝึกให้ถูกตอ้งตามแบบ
ฝึกท่ีกำหนดให้ 

  

10 การพิมพ์
อักษรแป้น ถ 
ภ ต ค  ึ  ุ
​  

 การพิมพอั์กษรแป้น แป้น ถ ภ ต ค  ึ  ุ เม่ือฝึกการพิมพ์
อยา่งสม่ำเสมอจะทำให้พิมพตั์วอักษรไดอ้ยา่งถูกตอ้ง
แมน่ยำ และมีความรวดเร็ว ดังนัน้จึงควรฝึกให้ถูกตอ้ง
ตามแบบฝึกท่ีกำหนดให้ 

  

11 การพิมพ์
อักษรแป้น จ 
ข ช - / 

 การพิมพอั์กษรแป้น จ ข ช - / เม่ือฝึกการพิมพอ์ยา่ง
สม่ำเสมอจะทำให้พิมพตั์วอักษรไดอ้ยา่งถูกตอ้งแมน่ยำ 
และมีความรวดเร็ว ดังนัน้จึงควรฝึกให้ถูกตอ้งตามแบบ
ฝึกท่ีกำหนดให้ 

  

12 การพิมพ์
อักษรแป้น โ 
ฌ  ็  ๋  ฑ ธ   ๊ 
ณ 

 การพิมพอั์กษรแป้น โ ฌ  ็  ๋  ฑ ธ   ๊  ณ เม่ือฝึกการพิมพ์
อยา่งสม่ำเสมอจะทำให้พิมพตั์วอักษรไดอ้ยา่งถูกตอ้ง
แมน่ยำ และมีความรวดเร็ว ดังนัน้จึงควรฝึกให้ถูกตอ้ง
ตามแบบฝึกท่ีกำหนดให้ 

  

13 การพิมพ์
อักษรแป้น 
ฎ ฏ ษ ฆ “ 
ศ ฯ​  

 การพิมพอั์กษรแป้น ฎ ฏ ษ ฆ “ ศ ฯ เม่ือฝึกการพิมพอ์ยา่ง
สม่ำเสมอจะทำให้พิมพตั์วอักษรไดอ้ยา่งถูกตอ้งแมน่ยำ 
และมีความรวดเร็ว ดังนัน้จึงควรฝึกให้ถูกตอ้งตามแบบ
ฝึกท่ีกำหนดให้ 
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14 การพิมพ์
อักษรแป้น ฮ 
ฒ ฉ ?​  

 การพิมพอั์กษรแป้น ฮ  ์  ู ฒ ฉ ? เม่ือฝึกการพิมพอ์ยา่ง
สม่ำเสมอจะทำให้พิมพตั์วอักษรไดอ้ยา่งถูกตอ้งแมน่ยำ 
และมีความรวดเร็ว ดังนัน้จึงควรฝึกให้ถูกตอ้งตามแบบ
ฝึกท่ีกำหนดให้ 

  

15 การพิมพ์
อักษรแป้น ฤ 
() ฬ ซ  ฐ 

 การพิมพอั์กษรแป้น ฤ () ฬ ซ  ฐ เม่ือฝึกการพิมพอ์ยา่ง
สม่ำเสมอจะทำให้พิมพตั์วอักษรไดอ้ยา่งถูกตอ้งแมน่ยำ 
และมีความรวดเร็ว ดังนัน้จึงควรฝึกให้ถูกตอ้งตามแบบ
ฝึกท่ีกำหนดให้ 

  

16 การพิมพ์
อักษรแป้น ๑ 
๒ ๘ ๙ 

 การพิมพอั์กษรแป้น ๑ ๒ ๘ ๙ เม่ือฝึกการพิมพอ์ยา่ง
สม่ำเสมอจะทำให้พิมพตั์วอักษรไดอ้ยา่งถูกตอ้งแมน่ยำ 
และมีความรวดเร็ว ดังนัน้จึงควรฝึกให้ถูกตอ้งตามแบบ
ฝึกท่ีกำหนดให้ 

  

17 การพิมพ์
อักษรแป้น 
๓ ๔ ๕ ๖ ๗ 
๐​  

 การพิมพอั์กษรแป้น ๓ ๔ ๕ ๖ ๗ ๐ เม่ือฝึกการพิมพอ์ยา่ง
สม่ำเสมอจะทำให้พิมพตั์วอักษรไดอ้ยา่งถูกตอ้งแมน่ยำ 
และมีความรวดเร็ว ดังนัน้จึงควรฝึกให้ถูกตอ้งตามแบบ
ฝึกท่ีกำหนดให้ 

  

18 การคดิคำ
สุทธิและการ
ฝึกพิมพแ์บบ
รวดเร็ว
แมน่ยำ 

 การคดิคำสุทธิเป็นการพิมพแ์บบจับเวลา เพ่ือหาจำนวนคำ
ท่ีพิมพไ์ดใ้นเวลาท่ีกำหนด ทำให้ผูพิ้มพรู้์วา่มีความ
สามารถในการพิมพร์วดเร็วแมน่ยำเพียงใด จากนัน้ลอง
ทำแบบฝึกพิมพต์ามเวลาท่ีกำหนด แลว้บันทึกลงในตาราง
กจ็ะทราบถึงจำนวนคำท่ีพิมพไ์ด ้

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

ตารางโครงสร้างแผนการจัดการเรียนรู้ 

 
รายวิชา พิมพไ์ทยด้วยคอมพิวเตอร์    ช้ันมัธยมศึกษาปีท่ี  4-6    

เวลา   ช่ัวโมง 

 
หน่วยการ
เรียนรู้ 

แผนการจัด 

การเรียนรู้ 

วิธีสอน / 
กระบวนการ 

จัดการเรียนรู้ 

ทักษะการคิด 

เวลา 

(ช่ัวโ
มง) 

หน่วยการ
เรียนรู้ท่ี 1 
องคป์ระกอบ
และการดูแล
รักษา
คอมพิวเตอร์ 

1. รู้จักและเขา้ใจในองค์
ปรกอบของคอมพิวเตอร์ 

2. เขา้ใจเก่ียวกับการดูแล
รักษาคอมพิวเตอร์ 

3. รู้จักและเขา้ใจการใช้
คอมพิวเตอร์กับงาน
เอกสาร 

 

-  วธีิสอนโดยเน้น
กระบวนการ : 
    กระบวนการ
กลุม่ 

1. ทักษะการคดิ
วเิคราะห ์ 
2. ทักษะการคดิอยา่ง
มี 

     วจิารณญาณ 

 

 

หน่วยการ
เรียนรู้ท่ี 2 
โปรแกรม 
Microsoft Word
​  

1. รู้และเขา้ใจในการใช้
โปรแกรม Microsoft Word 

เบ้ืองตน้ 

2. สามารถจัดการเก่ียวกับ
ขอ้ความในโปรแกรม 

Microsoft Word ได ้

3. สามารถการกำหนด
ขอบเขตขอ้ความใน
เอกสารได ้

4. สามารถจัดวางขอ้ความ
ในยอ่หน้าได ้

5. สามารถแบง่ขอ้ความใน
เอกสารออกเป็นหลายคอ
ลัมน์ได ้

​ ​  

-  วธีิสอนโดยเน้น
กระบวนการ : 
    กระบวนการ
กลุม่ 

1. ทักษะการคดิ
วเิคราะห ์ 
2. ทักษะการคดิอยา่ง
มี 

     วจิารณญาณ 

 



หน่วยการ
เรียนรู้ท่ี 3 
ทักษะเพ่ือ
พัฒนาการพิมพ ์

1. รู้และเขา้ใจในการใช้
คอมพิวเตอร์เพ่ือสุขภาพ 

2. รู้และเขา้ใจในการน่ัง
พิมพง์านดว้ย
คอมพิวเตอร์ 

3. รู้จักแป้นพิมพข์อง
คอมพิวเตอร์ 

 

-  วธีิสอนโดยเน้น
กระบวนการ : 
    กระบวนการ
กลุม่ 

1. ทักษะการคดิ
วเิคราะห ์ 
2. ทักษะการคดิอยา่ง
มี 

     วจิารณญาณ 

 

 

หน่วยการ
เรียนรู้ 

แผนการจัด 

การเรียนรู้ 

วิธีสอน / 
กระบวนการ 

จัดการเรียนรู้ 

ทักษะการคิด 

เวลา 

(ช่ัวโ
มง) 

หน่วยการ
เรียนรู้ท่ี 4 
การพิมพ์
อักษรแป้น
เหยา้ ฟ ห ก ด  ่
า ส ว 

1. รู้จักและเขา้ใจในการ
วางน้ิวของตัวอักษรแป้น
เหยา้ 

2. สามารถพิมพอั์กษร
แป้นเหยา้ไดถู้กตอ้ง
แมน่ยำ 

3. สามารถพิมพผ์สมคำ
จากอักษรแป้นเหยา้ได ้

4. สามารถพิมพป์ระโยค
จากอักษรแป้นเหยา้ได ้

 

 

- วธีิสอนโดยเน้น
กระบวนการ :  
   กระบวนการ
ปฏิบัติ 

1. ทักษะการคดิ
วเิคราะห ์ 
2. ทักษะการคดิอยา่ง
มี 

     วจิารณญาณ 

 

หน่วยการ
เรียนรู้ท่ี 5 
การพิมพอั์กษร
แป้น 1  ้ ง 

1. รู้จักและเขา้ใจในการ
วางน้ิวของตัวอักษรแป้น
เหยา้ 

2. สามารถพิมพอั์กษร
แป้นเหยา้ไดถู้กตอ้ง
แมน่ยำ 

3. สามารถพิมพผ์สมคำ
จากอักษรแป้นเหยา้ได ้

4. สามารถพิมพป์ระโยค
จากอักษรแป้นเหยา้ได ้

 

 

-  วธีิสอนโดยเน้น
กระบวนการ : 
    กระบวนการ
กลุม่ 

1. ทักษะการคดิ
วเิคราะห ์ 
2. ทักษะการคดิอยา่ง
มี 

     วจิารณญาณ 

 



หน่วยการ
เรียนรู้ท่ี 6 
การพิมพอั์กษรแป้น 
น ำ พ ะ   ั   ี ร 

1. รู้จักและเขา้ใจในการ
วางน้ิวของตัวอักษรแป้น
เหยา้ 

2. สามารถพิมพอั์กษร
แป้นเหยา้ไดถู้กตอ้ง
แมน่ยำ 

3. สามารถพิมพผ์สมคำ
จากอักษรแป้นเหยา้ได ้

4. สามารถพิมพป์ระโยค
จากอักษรแป้นเหยา้ได ้

 

-  วธีิสอนโดยเน้น
กระบวนการ : 
    กระบวนการ
กลุม่ 

1. ทักษะการคดิ
วเิคราะห ์ 
2. ทักษะการคดิอยา่ง
มี 

     วจิารณญาณ 

 

หน่วยการ
เรียนรู้ 

แผนการจัด 

การเรียนรู้ 

วิธีสอน / 
กระบวนการ 

จัดการเรียนรู้ 

ทักษะการคิด 

เวลา 

(ช่ัวโ
มง) 

หน่วยการ
เรียนรู้ท่ี 7 
การพิมพอั์กษรแป้น 
แ  ิ ท  ื ม 

1. รู้จักและเขา้ใจในการ
วางน้ิวของตัวอักษรแป้น
เหยา้ 

2. สามารถพิมพอั์กษร
แป้นเหยา้ไดถู้กตอ้ง
แมน่ยำ 

3. สามารถพิมพผ์สมคำ
จากอักษรแป้นเหยา้ได ้

4. สามารถพิมพป์ระโยค
จากอักษรแป้นเหยา้ได ้

 

 

-  วธีิสอนโดยเน้น
กระบวนการ : 
    กระบวนการ
กลุม่ 

1. ทักษะการคดิ
วเิคราะห ์ 
2. ทักษะการคดิอยา่ง
มี 

     วจิารณญาณ 

 

หน่วยการ
เรียนรู้ท่ี 8 
การพิมพอั์กษรแป้น 
ไ ป น ใ ๆ ผ ย​  

1. รู้จักและเขา้ใจในการ
วางน้ิวของตัวอักษรแป้น
เหยา้ 

2. สามารถพิมพอั์กษร
แป้นเหยา้ไดถู้กตอ้ง
แมน่ยำ 

3. สามารถพิมพผ์สมคำ
จากอักษรแป้นเหยา้ได ้

4. สามารถพิมพป์ระโยค
จากอักษรแป้นเหยา้ได ้

-  วธีิสอนโดยเน้น
กระบวนการ : 
    กระบวนการ
กลุม่ 

1. ทักษะการคดิ
วเิคราะห ์ 
2. ทักษะการคดิอยา่ง
มี 

     วจิารณญาณ 

 



 

 

หน่วยการ
เรียนรู้ท่ี 9 
การพิมพอั์กษรแป้น 
บ ล ฝ 

1. รู้จักและเขา้ใจในการ
วางน้ิวของตัวอักษรแป้น
เหยา้ 

2. สามารถพิมพอั์กษร
แป้นเหยา้ไดถู้กตอ้ง
แมน่ยำ 

3. สามารถพิมพผ์สมคำ
จากอักษรแป้นเหยา้ได ้

4. สามารถพิมพป์ระโยค
จากอักษรแป้นเหยา้ได ้

 

 

- วธีิสอนโดยเน้น
กระบวนการ :  
   กระบวนการ
ปฏิบัติ 

1. ทักษะการคดิ
วเิคราะห ์ 
2. ทักษะการคดิอยา่ง
มี 

     วจิารณญาณ 

 

หน่วยการ
เรียนรู้ 

แผนการจัด 

การเรียนรู้ 

วิธีสอน / 
กระบวนการ 

จัดการเรียนรู้ 

ทักษะการคิด 

เวลา 

(ช่ัวโ
มง) 

หน่วยการ
เรียนรู้ท่ี 10 
การพิมพอั์กษรแป้น 
ถ ภ ต ค  ึ  ุ​  

1. รู้จักและเขา้ใจในการ
วางน้ิวของตัวอักษรแป้น
เหยา้ 

2. สามารถพิมพอั์กษร
แป้นเหยา้ไดถู้กตอ้ง
แมน่ยำ 

3. สามารถพิมพผ์สมคำ
จากอักษรแป้นเหยา้ได ้

4. สามารถพิมพป์ระโยค
จากอักษรแป้นเหยา้ได ้

 

 

- วธีิสอนโดยเน้น
กระบวนการ :  
   กระบวนการ
ปฏิบัติ 

1. ทักษะการคดิ
วเิคราะห ์ 
2. ทักษะการคดิอยา่ง
มี 

     วจิารณญาณ 

 

หน่วยการ
เรียนรู้ท่ี 11 
การพิมพอั์กษรแป้น 
จ ข ช - / 

1. รู้จักและเขา้ใจในการ
วางน้ิวของตัวอักษรแป้น
เหยา้ 

2. สามารถพิมพอั์กษร
แป้นเหยา้ไดถู้กตอ้ง
แมน่ยำ 

- วธีิสอนโดยเน้น
กระบวนการ :  
   กระบวนการ
ปฏิบัติ 

1. ทักษะการคดิ
วเิคราะห ์ 
2. ทักษะการคดิอยา่ง
มี 

     วจิารณญาณ 

 



3. สามารถพิมพผ์สมคำ
จากอักษรแป้นเหยา้ได ้

4. สามารถพิมพป์ระโยค
จากอักษรแป้นเหยา้ได ้

 

หน่วยการ
เรียนรู้ท่ี 12 
การพิมพอั์กษรแป้น 
โ ฌ  ็  ๋  ฑ ธ   ๊  ณ 

 

 

 

 

 

 

 

1. รู้จักและเขา้ใจในการ
วางน้ิวของตัวอักษรแป้น
เหยา้ 

2. สามารถพิมพอั์กษร
แป้นเหยา้ไดถู้กตอ้ง
แมน่ยำ 

3. สามารถพิมพผ์สมคำ
จากอักษรแป้นเหยา้ได ้

4. สามารถพิมพป์ระโยค
จากอักษรแป้นเหยา้ได ้

 

- วธีิสอนโดยเน้น
กระบวนการ :  
   กระบวนการ
ปฏิบัติ 

1. ทักษะการคดิ
วเิคราะห ์ 
2. ทักษะการคดิอยา่ง
มี 

     วจิารณญาณ 

 

หน่วยการ
เรียนรู้ 

แผนการจัด 

การเรียนรู้ 

วิธีสอน / 
กระบวนการ 

จัดการเรียนรู้ 

ทักษะการคิด 

เวลา 

(ช่ัวโ
มง) 

หน่วยการ
เรียนรู้ท่ี 13 
การพิมพอั์กษรแป้น 
ฎ ฏ ษ ฆ “ ศ ฯ​  

1. รู้จักและเขา้ใจในการ
วางน้ิวของตัวอักษรแป้น
เหยา้ 

2. สามารถพิมพอั์กษร
แป้นเหยา้ไดถู้กตอ้ง
แมน่ยำ 

3. สามารถพิมพผ์สมคำ
จากอักษรแป้นเหยา้ได ้

4. สามารถพิมพป์ระโยค
จากอักษรแป้นเหยา้ได ้

 

- วธีิสอนโดยเน้น
กระบวนการ :  
   กระบวนการ
ปฏิบัติ 

1. ทักษะการคดิ
วเิคราะห ์ 
2. ทักษะการคดิอยา่ง
มี 

     วจิารณญาณ 

 

หน่วยการ
เรียนรู้ท่ี 14 
การพิมพอั์กษรแป้น 
ฮ  ์  ู ฒ ฉ ?​  

1. รู้จักและเขา้ใจในการ
วางน้ิวของตัวอักษรแป้น
เหยา้ 

- วธีิสอนโดยเน้น
กระบวนการ :  
   กระบวนการ
ปฏิบัติ 

1. ทักษะการคดิ
วเิคราะห ์ 
2. ทักษะการคดิอยา่ง
มี 

     วจิารณญาณ 

 



2. สามารถพิมพอั์กษร
แป้นเหยา้ไดถู้กตอ้ง
แมน่ยำ 

3. สามารถพิมพผ์สมคำ
จากอักษรแป้นเหยา้ได ้

4. สามารถพิมพป์ระโยค
จากอักษรแป้นเหยา้ได ้

 

 

หน่วยการ
เรียนรู้ท่ี 15 
การพิมพอั์กษรแป้น 
ฤ () ฬ ซ  ฐ 

1. รู้จักและเขา้ใจในการ
วางน้ิวของตัวอักษรแป้น
เหยา้ 

2. สามารถพิมพอั์กษร
แป้นเหยา้ไดถู้กตอ้ง
แมน่ยำ 

3. สามารถพิมพผ์สมคำ
จากอักษรแป้นเหยา้ได ้

4. สามารถพิมพป์ระโยค
จากอักษรแป้นเหยา้ได ้

 

 

- วธีิสอนโดยเน้น
กระบวนการ :  
   กระบวนการ
ปฏิบัติ 

1. ทักษะการคดิ
วเิคราะห ์ 
2. ทักษะการคดิอยา่ง
มี 

     วจิารณญาณ 

 

หน่วยการ
เรียนรู้ 

แผนการจัด 

การเรียนรู้ 

วิธีสอน / 
กระบวนการ 

จัดการเรียนรู้ 

ทักษะการคิด 

เวลา 

(ช่ัวโ
มง) 

หน่วยการ
เรียนรู้ท่ี 16 
การพิมพอั์กษรแป้น 
๑ ๒ ๘ ๙ 

1. รู้จักและเขา้ใจในการ
วางน้ิวของตัวอักษรแป้น
เหยา้ 

2. สามารถพิมพอั์กษร
แป้นเหยา้ไดถู้กตอ้ง
แมน่ยำ 

3. สามารถพิมพผ์สมคำ
จากอักษรแป้นเหยา้ได ้

4. สามารถพิมพป์ระโยค
จากอักษรแป้นเหยา้ได ้

- วธีิสอนโดยเน้น
กระบวนการ :  
   กระบวนการ
ปฏิบัติ 

1. ทักษะการคดิ
วเิคราะห ์ 
2. ทักษะการคดิอยา่ง
มี 

     วจิารณญาณ 

 



หน่วยการ
เรียนรู้ท่ี 17 
การพิมพอั์กษรแป้น 
๓ ๔ ๕ ๖ ๗ ๐​  

1. รู้จักและเขา้ใจในการ
วางน้ิวของตัวอักษรแป้น
เหยา้ 

2. สามารถพิมพอั์กษร
แป้นเหยา้ไดถู้กตอ้ง
แมน่ยำ 

3. สามารถพิมพผ์สมคำ
จากอักษรแป้นเหยา้ได ้

4. สามารถพิมพป์ระโยค
จากอักษรแป้นเหยา้ได ้

- วธีิสอนโดยเน้น
กระบวนการ :  
   กระบวนการ
ปฏิบัติ 

1. ทักษะการคดิ
วเิคราะห ์ 
2. ทักษะการคดิอยา่ง
มี 

     วจิารณญาณ 

 

หน่วยการ
เรียนรู้ท่ี 18 
การคดิคำสุทธิและ
การฝึกพิมพแ์บบ
รวดเร็วแมน่ยำ 

1. สามารถคดิคำใน
โปรแกรม Microsoft Word 

ได ้

2. สามารถคดิคำตอ่นาที
ได ้

3. สามารถพิมพต์ามแบบ
ฝึกพิมพท่ี์กำหนดได ้

- วธีิสอนโดยเน้น
กระบวนการ :  
   กระบวนการ
ปฏิบัติ 

1. ทักษะการคดิ
วเิคราะห ์ 
2. ทักษะการคดิอยา่ง
มี 

     วจิารณญาณ 

 

 


