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1.​ Pendahuluan (Heading level 1) 
Format page setup yang digunakan sesuaikan dengan template ini.. Vertical 

alignment-nya adalah Top. Format penulisan paragraf sesuaikan dengan template 
ini. Penulisan istilah asing harus ditulis dalam huruf italics. Penulis disarankan 
untuk menulis artikel dengan menggunakan sistematika berikut: 1) Pendahuluan; 
2) Metode Penelitian; 3) Hasil dan Analisis; 4) Kesimpulan; dan Referensi. 
Bagian pendahuluan sebaiknya memuat masalah yang dikaji oleh peneliti, 
perumusan tujuan penelitian, kajian teoritis mengenai permasalahan yang dikaji 
dalam penelitian, gambaran singkat mengenai metode yang diusulkan untuk 
menyelesaikan masalah, harapan akan hasil serta manfaat penelitian, dan nilai 
keterbaruan penelitian mengenai kajian literatur dari penelitian sejenis yang telah 
dilakukan oleh peneliti-peneliti sebelumnya dan penjelasan mengenai konsep 
yang digunakan. 

2.​ Metode Penelitian 
Metode penelitian menampilkan hal-hal yang dilakukan oleh peneliti untuk 

menjawab pertanyaan penelitian. Secara garis besar metode penelitian 
memaparkan penjelasan mengenai pendekatan yang digunakan dalam melakukan 
penelitian apakah penelitian merupakan penelitian kuantitatif maupun kualitatif. 
Bagian ini juga memuat informasi mengenai deskripsi objek dan sample yang 
digunakan (responden/ profil kasus), metode pengumpulan data, ukuran sampel, 
dan metode analisis 

2.1​ Panduan Heading (Heading level 2) 
Heading pertama merupakan bab dari penelitian Anda, dituliskan dengan 

ukuran 12pt center dengan rincian angka romawi, small caps, tanpa bold dan 
italic. Jarak dari heading level pertama ke paragraph adalah satu spasi. Jika 
heading Anda melebihi satu, gunakan level kedua heading seperti yang digunakan 
pada bagian ini. Heading pada level kedua dituliskan dengan menggunakan huruf 
kapital pada awal kalimat dan selebihnya menggunakan huruf kecil. Heading 
dituliskan rata kiri 12 pt tanpa bold dan italic. Jika anda perlu menggunakan 
heading level ketiga, gunakan heading seperti berikut ini. 

2.1.1​ Heading level ketiga 
Heading pada level ketiga dituliskan menggunakan huruf kapital pada awal 
kalimat dan selebihnya menggunakan huruf kecil. Heading dituliskan rata kiri 12 
pt tanpa bold dan italic. Hindari penggunaan heading lebih dari tiga level. Rincian 
singkat dapat menggunakan huruf kecil seperti berikut: 

a.​ Rincian satu 
b.​ Rincian dua 
c.​ Dan seterusnya 

2.2​ Panduan penulisan tabel 
Tabel dituliskan di tengah halaman (center alignment) dengan ukuran font 8 

pt dan minimum font 7 pt untuk isi tabel. Tabel sebisa mungkin tidak terputus. 
Jika terpaksa bersambung, beri judul kolom pada tabel lanjutan. Tabel dibuat tidak 

 
 



Penulis 1., dkk. Journal of Public Policy and Administration Research Volume xx No xx (20xx) 

melebihi batas margin. Jika tabel memerlukan ruang yang luas, tabel dapat dibuat 
dengan menggunakan satu kolom dengan sisa halamannya digunakan untuk isi 
naskah yang dibagi kedalam dua kolom kembali. Antara paragraf dengan tabel 
diberi spasi satu baris. Setiap tabel harus dirujuk pada paragraf sebelum 
kemunculan tabel sebagai penjelasan. Contoh, Tabel 1 menunjukkan contoh tabel. 
Keterangan pada tabel dituliskan di atas tabel dengan ukuran font 10pt, small 
caps, align text left, tanpa bold dan tanpa italic dengan line spacing 1.5pt . 
Keterangan pada tabel harus terlihat langsung di atas tabel, dengan cara “Insert 
Caption) pada tabel. 

 
Tabel 1. Contoh Tabel 

Judul 
kolom (10 
pt) 

Judul kolom (10pt) 

Kolom a Kolom b Kolom c 
    

 
 
 
 

  

   
 

    

2.3​ Panduan gambar 
Gambar diletakkan di tengah halaman (center alignment) dengan resolusi 

yang memungkinkan untuk terlihat jelas (gambar tidak kabur). Gambar tidak 
perlu dibingkai dan tidak terputus. Jika gambar memerlukan ruang yang luas, 
gambar dapat dibuat dengan menggunakan halaman tanpa dibagi dua kolom 
dengan sisa halamannya digunakan untuk isi naskah yang dibagi ke dalam dua 
kolom kembali.  

Setiap gambar harus dirujuk pada paragraf sebelum gambar tersebut muncul 
sebagai penjelasan. Contoh, Gambar 1 menunjukkan contoh gambar. Pada setiap 
gambar harus diberikan keterangan di bawah gambar. Keterangan gambar 
dituliskan dengan huruf kecil kecuali pada karakter pertama di setiap kalimat. 
Penulisan berada di tengah halaman (center) dengan ukuran font 10 pt tanpa bold 
dan italic line spacing 1.5pt yang diawali dengan penomoran menggunakan angka 
arab tanpa titik. Keterangan gambar harus terlihat langsung di bawah gambar. 
Seluruh gambar harus diberi penomoran secara berurutan dengan “insert caption” 
pada gambar. 

 

 
 



Penulis 1., dkk. Journal of Public Policy and Administration Research Volume xx No xx (20xx) 

 
Gambar 1 Huruf kapital hanya pada awal kalimat 

sumber: xxxx 

2.4​ Penulisan Persamaan Matematika 
Persamaan matematika harus diberi nomor secara berurutan yang dimulai 

dari (1) sampai akhir paper. Penomoran harus diawali dan diakhiri dengan kurung 
buka dan kurung tutup tanpa titik-titik. Tambahkan spasi satu baris kosong di atas 
dan di bawah persamaan. Ukuran pada persamaan adalah 10 pt dengan 
menyisipkan (insert) equation untuk menuliskan persamaan matematika dengan 
style math. 
 

​ ​ ​ ​ ​ (1) 

​​ ​ ​ (2) 
 

Semua penulisan variabel ditulis dengan italic, contoh,  . 
 Gunakan tanda ” : ”untuk jelaskan arti variabel dan ”=” 

jika variabel tersebut bernilai sebuah angka atau persamaan. : jumlah data,  
. Penulisan angka desimal dipisahkan dengan koma ”,” dan bila lebih 

dari satu gunakan titik koma, ”;”, sebagai pemisah, misalkan (0,123; 123,456; 
456,789).  
 

2.5​ Teorema dan Lemma 
Section, teorema, lemma, corollary, proposisi, contoh, remark ataupun 

catatan, contoh, gambar dan tabel harus diberi nomor secara berturutan untuk tiap 
kategori. Statement pada teorema, lemma, corollary, dan proposisi harus ditulis 
dalam italic. 

3.​ Hasil dan Pembahasan 
Bagian ini membahas hasil dan analisa dari kajian yang dibahas dalam paper. 

Hasil dan analisa dituliskan dalam bentuk narasi. 
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4.​ Kesimpulan 
Kesimpulan ditulis dalam bentuk narasi dan bukan dalam bentuk bullet 

ataupun numeral. Kesimpulan memuat temuan penting yang selaras dengan tujuan 
penelitian. Tuliskan juga keterbatasan yang ada pada penelitian anda (limitation) 
dan saran/arahan untuk penelitian berikutnya (future research suggestion). 

Ucapan Terima Kasih 
Jika ada, tuliskan ucapan terima kasih di sini. 

Referensi 
Referensi yang digunakan dalam paper disebutkan dengan mengggunakan IEEE style 

dimana penomoran sesuai dengan urutan kemunculan dalam paper yang diawali dan 
diakhiri dengan kurung siku, contoh [1], [2], dst. Penomoran tersebut merupakan bagian 
di dalam kalimat sebelum tanda titik. Gunakan reference manager untuk mempermudah 
penulisan referensi. Gunakan minimal 15 referensi dalam artikel. Referensi yang 
digunakan merupakan referensi yang up-to-date dimana 50% dari referensi merupakan 
referensi 5 tahun terakhir, dan sisanya sebaiknya maksimal 10 tahun terakhir. Sebaiknya, 
80% dari total referensi yang digunakan berasal dari jurnal nasional/internasional, 
prosiding, dan textbook. Setiap penggunaan referensi di dalam naskah harus dituliskan 
detail referensinya pada bagian daftar pustaka berdasarkan urutan penomoran dalam 
naskah. Jangan menuliskan referensi yang tidak dirujuk dalam naskah. Penulisan daftar 
pustaka dimulai dari nama pengarang, judul jurnal/buku/proceeding, nama penerbit atau 
instansi atau nama konferensi, tahun publikasi. Nama jurnal, nama konferensi, dan judul 
buku harus ditulis dalam italic dan setiap huruf pertama pada judul yang bukan 
merupakan kata sambung ataupun artikel ditulis dengan huruf kapital. Contoh penulisan 
daftar pustaka dapat dilihat pada bagian daftar pustaka. Contoh 1 dan 2 adalah contoh 
penulisan referensi dari buku, contoh 3 dan 4 adalah contoh penulisan referensi dari 
jurnal, contoh 5 adalah contoh penulisan referensi dari proceeding suatu conference, 
contoh 6 adalah contoh penulisan referensi dari thesis, dan contoh 7 adalah contoh 
penulisan dari internet.  
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