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Content 
Meta Title 

Cómo Llevar la Contabilidad de tu Empresa: Guía Completa 2026 

Meta Description Aprende cómo llevar la contabilidad de tu negocio paso a paso: 
documentos, registros, errores a evitar y qué herramientas 
funcionan mejor para cada etapa de tu negocio. 

 

Lo que necesitas saber para llevar la 
contabilidad de tu negocio en 2026  
Llevar la contabilidad significa registrar, ordenar y analizar todos los movimientos 
económicos de la empresa. Ingresos, gastos, cobros, pagos e impuestos. Con una 
contabilidad bien organizada, sabes en todo momento cuánto dinero entra, cuánto sale y 
cuánto queda. 
El problema es que muchas pymes llevan la contabilidad de forma reactiva. Solo revisan los 
números cuando hay un problema, cuando vence una declaración o cuando el banco pide 
información. Eso genera errores, tensiones con Hacienda y la sensación constante de ir a 
ciegas. 
En esta guía te explicamos cómo llevar la contabilidad de una empresa de forma 
ordenada en 2026. Qué documentos necesitas, cómo organizarte paso a paso, qué errores 
evitar y qué herramientas facilitan el trabajo cuando la empresa empieza a crecer. 

Qué implica llevar la contabilidad de una empresa 
La contabilidad registra cada euro que entra y que sale de la empresa. Incluye facturas de 
ventas, facturas de compras, nóminas, gastos operativos y movimientos bancarios. Sin 
ese registro no existe información fiable para gestionar el negocio. 
Llevar la contabilidad también significa cumplir con las obligaciones fiscales de cada trimestre. 
El IVA, el IRPF, el Impuesto de Sociedades y los modelos ante la AEAT tienen fechas fijas. Un 
error o un retraso puede traducirse en sanciones y recargos. 
Más allá del cumplimiento legal, la contabilidad es una herramienta de gestión. Permite 
saber qué áreas del negocio son rentables y cuáles no. Ayuda a planificar inversiones, negociar 
con proveedores y detectar problemas antes de que se conviertan en crisis. 
Para una pyme, los registros contables mínimos exigidos en España son el libro de 
facturas emitidas, el libro de facturas recibidas, el libro de bienes de inversión y el libro 
registro de operaciones intracomunitarias, cuando aplica. 



Comparativa de las formas de llevar la contabilidad de tu 
empresa 
No existe una única forma de llevar la contabilidad de una pyme. La opción más adecuada 
depende del tamaño de la empresa, el volumen de operaciones y la complejidad de sus 
procesos. 
A continuación, comparamos las cuatro opciones más habituales para que puedas evaluar 
cuál encaja mejor con la situación actual de tu negocio. 
 

Método Visibilidad 
financiera 

Escalabilidad Automatización Verifactu 
2027 

Ideal para 

Excel / manual Muy baja: solo lo 
que introduces a 
mano 

Muy baja No No Autónomos y micropymes 
con pocas operaciones 

Asesoría externa Trimestral: no en 
tiempo real 

Media Parcial Sí (vía 
asesor) 

Empresas sin estructura 
contable interna 

Software de facturación 
básico 

Media: facturas y 
cobros 

Media Parcial Sí Pymes en etapa inicial o 
bajo volumen 

ERP integrado  Alta: en tiempo 
real y por área 

Alta Sí, nativa con IA Sí Pymes de 10 a 50 
empleados en 
crecimiento 

 
Un ERP integrado conecta la contabilidad con ventas, CRM y logística en un único 
sistema, eliminando la duplicidad de datos y dando al empresario visibilidad total en tiempo 
real. 

Qué debe tener un buen software de contabilidad para 
pymes 
Si decides digitalizar la contabilidad de tu empresa, hay funcionalidades clave que cualquier 
herramienta debería incluir antes de contratarla. 
 

•​ Contabilidad general y analítica: registro de asientos, balances, cuenta de pérdidas y 
ganancias y análisis por departamento o proyecto. 

•​ Facturación electrónica compatible con Verifactu: obligatorio para todas las 
empresas en España a partir de enero de 2027. 

•​ Sincronización bancaria automática: importación y conciliación de movimientos sin 
trabajo manual. 

•​ Procesamiento automático de facturas: las herramientas de inteligencia artificial para 
contabilidad permiten escanear, clasificar e integrar facturas de proveedores en el 
sistema con una precisión muy alta, eliminando la introducción manual. 

•​ Control de cobros y pagos: seguimiento de vencimientos, previsión de flujo de caja y 
gestión de remesas integrada. 

•​ Integración con el resto de la empresa: la contabilidad conectada con el módulo de 
recursos humanos y con logística evita la doble entrada de datos y reduce errores. 

https://accon.es/ventas-crm/
https://accon.es/accon-smart-finance/
https://accon.es/accon-smart-finance/
https://accon.es/modulo-de-rrhh/
https://accon.es/modulo-de-rrhh/


 
Un software que cumpla con estos criterios no solo facilita el trabajo contable. Reduce el riesgo 
de errores, mejora el cumplimiento fiscal y le da al empresario una visión real sobre la 
salud financiera del negocio. 

 



Cómo llevar la contabilidad de tu negocio paso a paso 
Llevar la contabilidad de forma ordenada no requiere ser contable. Requiere método, disciplina 
y constancia. Estos son los pasos fundamentales para hacerlo bien. 

1- Registra cada factura en el momento 
No dejes facturas acumuladas para el final del mes. Registrar cada documento en el 
momento en que se emite o recibe evita olvidos y errores. Un registro al día es mucho más 
fácil de gestionar que meses sin contabilizar. 

2- Concilia el banco de forma periódica 
Comparar los movimientos bancarios con los registros contables al menos una vez por semana 
es fundamental. Así detectas descuadres antes de que se acumulen. Los errores no 
detectados a tiempo complica mucho el cierre trimestral. 

3- Controla el flujo de caja en tiempo real 
Saber cuánto dinero hay disponible, qué se debe cobrar y qué hay que pagar es crítico para 
cualquier pyme. El flujo de caja no es solo un informe para el cierre anual. Es una herramienta 
de gestión diaria. 

4- Planifica las declaraciones trimestrales con antelación 
Reserva el IVA recaudado desde el primer día, no cuando vence la declaración. Anota las 
fechas de cada modelo fiscal y prepara los informes con tiempo. Las sorpresas en las 
declaraciones siempre salen caras. 

5- Genera informes financieros con regularidad 
Un balance mensual, una cuenta de pérdidas y ganancias y un resumen de tesorería permiten 
ver la situación real del negocio. La contabilidad analítica por departamentos y proyectos 
añade una capa más de detalle para saber exactamente qué áreas generan rentabilidad y 
cuáles consumen recursos. No hace falta esperar al cierre anual para tener esa visión. 

Qué documentos necesitas tener en orden 
Para llevar la contabilidad de forma correcta necesitas tener organizados los documentos que 
respaldan cada movimiento económico. Sin justificantes, la contabilidad pierde validez ante 
una inspección. 
 

•​ Facturas emitidas: todas las ventas y servicios prestados a clientes, con NIF, fecha, 
base imponible e IVA claramente desglosados. 

•​ Facturas recibidas: compras y gastos de la empresa, también con NIF del proveedor y 
desglose del IVA soportado. 

•​ Tickets y justificantes de gasto: desplazamientos, dietas, suministros y otros gastos 
operativos con soporte documental válido. 

•​ Extractos bancarios: los movimientos de todas las cuentas de la empresa, que deben 
conciliarse periódicamente con los registros contables. 

•​ Contratos y nóminas: documentos que generan gastos periódicos y que deben 
integrarse en la contabilidad mensual de la empresa. 

•​ Modelos fiscales presentados: 303 de IVA, 111 de retenciones, 202 de pagos 
fraccionados y 200 del Impuesto de Sociedades, con sus justificantes de pago. 

https://accon.es/contabilidad-y-facturacion/


 
Tener estos documentos bien organizados no solo facilita la contabilidad diaria. También 
reduce el tiempo y el estrés en caso de una inspección o auditoría. 

Los errores más comunes al llevar la contabilidad de una 
pyme 
Conocer los errores más frecuentes antes de cometerlos ahorra tiempo, dinero y problemas 
con Hacienda. Muchos empresarios los detectan tarde, cuando el daño ya está hecho. 

Mezclar cuentas personales y del negocio 
Usar la misma cuenta bancaria para gastos personales y empresariales genera confusión y 
dificulta la contabilidad. Es el error más habitual entre autónomos y pequeños 
empresarios. Separar las cuentas desde el inicio simplifica todo lo demás. 

Actualizar la contabilidad solo al final del trimestre 
Dejar todos los registros para el último momento provoca errores, olvidos y documentos que ya 
no se pueden localizar. La contabilidad funciona cuando se lleva al día. No cuando se 
apaga el fuego justo antes de cada declaración. 

No guardar los justificantes de cada gasto 
Sin factura o justificante, el gasto no se puede deducir. Muchas empresas pierden 
deducciones fiscales importantes simplemente por no archivarlas correctamente. El coste de 
ese descuido se suma cada año. 

Depender exclusivamente de hojas de cálculo 
Excel es útil para análisis puntuales, pero no está diseñado para gestionar la contabilidad de 
una empresa. No escala, es vulnerable a errores manuales y no genera informes fiscales 
de forma automática. Cuando el negocio crece, sus limitaciones se hacen muy evidentes. 

 



Qué cambia en la contabilidad de tu empresa con el 
Verifactu 2027 
Verifactu es el nuevo sistema de facturación verificable impulsado por la Agencia 
Tributaria que será obligatorio para todas las empresas y autónomos en España. No es 
opcional y no admite excepciones para las empresas dentro de su ámbito de aplicación. 

El objetivo es garantizar que las facturas no se puedan modificar ni eliminar una vez 
emitidas. Cada factura generará un código QR y un registro que la AEAT podrá verificar en 
tiempo real. Cualquier software de facturación que no esté adaptado dejará de ser válido. 

Cómo afecta Verifactu al software de tu empresa 

Para muchas pymes, Verifactu implica revisar el software que usan actualmente y comprobar si 
cumple con los requisitos técnicos del nuevo reglamento. Los programas de facturación más 
básicos y los desarrollos a medida son los que mayor riesgo tienen de quedarse obsoletos. 

Los plazos son distintos según el perfil de la empresa. Las sociedades que tributan por el 
Impuesto sobre Sociedades deben tener sus sistemas adaptados antes del 1 de enero de 
2027. El resto de obligados, incluidos autónomos, tienen hasta el 1 de julio de 2027. 

Las empresas que ya trabajan con un ERP actualizado no necesitan hacer nada especial. El 
sistema genera las facturas en el formato exigido de forma automática, sin trabajo adicional 
para el equipo financiero. 

Lleva la contabilidad de tu empresa con Accon Finance 
Accon Finance es el módulo de contabilidad del ERP Accon, diseñado para pymes que 
necesitan algo más que un programa de facturación independiente. Integra contabilidad general 
y analítica, facturación electrónica, control de tesorería, gestión automática de facturas de 
proveedores con IA e informes financieros en tiempo real. Todo conectado con ventas, logística 
y RRHH en un único sistema. 
Si reconoces tu empresa en alguno de los problemas descritos en esta guía, el siguiente paso 
es ver cómo funciona Accon aplicado a tu sector. Contacta con el equipo de Accon para 
solicitar una demo gratuita y sin compromiso, adaptada a las necesidades reales de tu 
negocio. 
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