
สญัญาเงนิยมืเลขที ่ ………………………………….. วนัที ่
……………………….……….. สว่นที ่1 
ชือ่ผูย้มื ……………………...……………………….. จำนวนเงนิ 
……..…………. บาท แบบ 8708 

 

ใบเบกิคา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางไปราชการ 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ทีท่ำการ 
………………………………………… 
​ ​ ​ ​ ​ ​ วนัที ่ ….. เดอืน 
………………….. พ.ศ. ………. 
 

เรือ่ง   ขออนุมตัเิบกิคา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางไปราชการ 
เรยีน  ………………………………………………….. 
 

​ ตามคำสัง่/บนัทกึที ่ ……………….…………… ลงวนัที ่
……………...………… ไดอ้นุมตัใิห ้
ขา้พเจา้ ……………………………………….  ตำแหน่ง 
…………………………………………….. 
สงักดั …………………………………………. พรอ้มดว้ย 
……………………………………………. 
………………………………………………………………………
………………………………….. 
เดนิทางไปปฏบิตัริาชการ 
………………………………………………………………………
………. 
………………………………………………………………………
…………… โดยออกเดนิทางจาก 
⚪บา้นพัก ⚪สำนักงาน ⚪ประเทศไทย ตัง้แตว่นัที…่… เดอืน 
………. พ.ศ. …….. เวลา ………น. 
และกลบัถงึ ⚪ บา้นพัก ⚪ สำนักงาน ⚪ ประเทศไทย วนัที…่.. 
เดอืน ……. พ.ศ.….. เวลา ……น. 
รวมเวลาไปราชการครัง้นี ้………… วนั …………… ชัว่โมง 
 



​ ขา้พเจา้ขอเบกิคา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางไปราชการสำหรับ ⚪ 
ขา้พเจา้ ⚪ คณะเดนิทาง ดงันี ้
คา่เบีย้เลีย้งเดนิทางประเภท …………………………..​ จำนวน 
……. วนั  รวม …………...….. บาท 
คา่เชา่ทีพั่กประเภท ……………………………………​ จำนวน 
……. วนั  รวม …………...….. บาท 
คา่พาหนะ 
………………………………………………………………….  ​
รวม …………...….. บาท 
คา่ใชจ้า่ยอืน่ 
……………………………………………………………….  รวม 
…………...….. บาท 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  รวมทัง้สิน้ 
……………….. บาท 
จำนวนเงนิ (ตวัอกัษร) 
………………………………………………………………………
…………. 
 

​ ขา้พเจา้ขอรับรองวา่รายการทีก่ลา่วมาขา้งตน้เป็นความจรงิ และ
หลกัฐานการจา่ยทีส่ง่มาดว้ย จำนวน …………… ฉบบั รวมทัง้
จำนวนเงนิทีข่อเบกิถกูตอ้งตามกฎหมายทกุประการ 
 
​ ​​ ​ ​ ​ ​ ลงชือ่ …………………………. ผู ้
ขอรับเงนิ 
​ ​​ ​ ​ ​ ​         (                                      ) 
​ ​​ ​ ​   ​         ตำแหน่ง 
………………………………… 
 
 
ไดต้รวจสอบหลกัฐานการเบกิจา่ยเงนิทีแ่นบ​ ​ ​ อนุมตัใิห ้
จา่ยได ้
ถกูตอ้งแลว้ เห็นควรอนุมตัใิหเ้บกิจา่ยได ้
 
ลงชือ่   ……………………………………….​ ลงชือ่ 
………………………………. 



​ (………………………………)​        
(………………………………) 
ตำแหน่ง…………………………………..                         
ตำแหน่ง ……………………………. 
วนัที ่……………………………………………..​  วนัที ่
………………………………… 
 
 
​ ไดรั้บเงนิคา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางไปราชการจำนวน 
………………………. บาท 
( ………………………………………………………  )  ไวเ้ป็นการ
ถกูตอ้งแลว้ 
 
ลงชือ่ ..…………………………… ผูรั้บเงนิ​ลงชือ่ 
………………………… ผูจ้า่ยเงนิ 
     (…………………………………..)​      
(…………………………………..) 
ตำแหน่ง …………………………………​ ตำแหน่ง    
……………………………… 
วนัที ่………………………………………​ วนัที ่
……………………………………. 
จากเงนิยมืตามสญัญาเลขที ่………… วนัที ่
……………………………………. 
 
หมายเหต ุ
………………………………………………………………………
……………………….. 
………………………………………………………………………
…………………………………... 
………………………………………………………………………
…………………………………... 
 
คำชีแ้จง​ 1.  กรณีเดนิทางเป็นหมูค่ณะและจัดทำใบเบกิคา่ใชจ้า่ย

รวมฉบบัเดยีวกนั หากระยะเวลาในการเริม่ตน้และสิน้สดุ
การเดนิทางของแตล่ะบคุคลแตกตา่งกนั ใหแ้สดงราย



ละเอยีดของวนัเวลาที ่แตกตา่งกนัของบคุคลนัน้ในชอ่ง
หมายเหต ุ

2.​กรณียืน่ขอเบกิคา่ใชจ้า่ยรายบคุคลใหผู้ข้อรับเงนิเป็นผูล้ง
ลายมอืชือ่ผูรั้บเงนิและวนัเดอืนปีทีรั่บเงนิ กรณีทีม่กีารยมื
เงนิ ใหร้ะบวุนัททีีไ่ดรั้บเงนิยมื เลขทีส่ญัญายมืและวนัที่
อนุมตัเิงนิยมืดว้ย 

3.​กรณีทีย่ืน่ขอเบกิคา่ใชจ้า่ยรวมเป็นหมูค่ณะ ผูข้อรับเงนิมิ
ตอ้งลงลายมอืชือ่ในชอ่ง      

     ผูรั้บเงนิ ทัง้นีใ้หผู้ม้สีทิธแิตล่ะคนลงลายมอืชือ่ผูรั้บเงนิใน
หลกัฐานการจา่ยเงนิ           (สว่นที ่2) 

 
 
 
 

แบบ  บก.111 
ใบรบัรองแทนใบเสร็จรบัเงนิ 

สว่นราชการ  …………………………………………. 
วนั  เดอืน  
ปี 

                 รายละเอยีดการจา่ย
เงนิ 

  จำนวน
เงนิ 

  
หมายเห
ต ุ

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

   



                                      รวม
ท ัง้ส ิน้ 

   

 
​ ​รวมท ัง้ส ิน้ (ตวัอกัษร)
…………………………………………………….. 
 
​ ​ขา้พเจา้…………………………………………..ตำแหน่ง
……………………………. 
กอง…………………………………………     ขอรับรองวา่ รายจา่ย
ขา้งตน้นีไ้มอ่าจเรยีกใบเสร็จรับเงนิ 
จากผูรั้บได ้ และขา้พเจา้ไดจ้า่ยไปในงานของราชการโดยแท ้
 
​ ​​ ​ ​ ​  
                                                              (ลงชือ่)
………………………………………………      ​ ​ ​ ​
​                           วนัที…่………../…………………/………. 


