
 

           Herramientas de Apoyo 
 

 
 
Con el propósito de agilizar el llenado de la solicitud, se recomienda ampliamente el uso de las siguientes 
herramientas gratuitas cuando sea requerido. 
 

Conversión de Documentos a PDF 
Te recomendamos utilizar la herramienta iLovePDF, en ella podrás convertir documentos de distintos formatos a PDF. 
Para hacer el uso de la herramienta sigue las siguientes instrucciones: 
 
Paso 1 - Ingresa al sitio y aparecerá el siguiente menú.  
Selecciona la opción del tipo de documento que 
quieras convertir a PDF.  

 
 

Paso 2 - Selecciona “Select WORD files” para elegir el 
documento que quieras convertir. 
 

 

https://www.ilovepdf.com/


 

 
Paso 3 - Selecciona en el browser el documento que 
quieras convertir a PDF y oprime Open. 
 

 
 

 

Paso 4 - Oprime el botón “Convert to PDF”.  
 
 

 
 
 

Paso 5 - Oprime el botón “Download PDF” para 
descargar el archivo en formato PDF en tu 
computadora. 

 
 

 

 



 

Consolidación de Varios PDFs 
Te recomendamos utilizar la herramienta  iLovePDF, en ella podrás consolidar múltiples PDFs en uno sólo. Para hacer 
el uso de la herramienta sigue las siguientes instrucciones: 
 
Paso 1 - Ingresa al sitio y aparecerá el siguiente menú.  
Seleccionar “Merge PDF”.  
 

 
 
 

 

Paso 2 - Seleccionar “Select PDF files” para elegir el 
primer documento en PDF que quieres consolidar. 
 

 
 
 

 

https://www.ilovepdf.com/


 

Paso 3 - Selecciona en el browser el documento que 
quieras consolidar y oprime Open. 
 

 
 
 

 

Paso 4 - El PDF seleccionado aparecerá en la pantalla. 
Para seguir seleccionando PDFs, oprime el botón “Add 
more files” y te llevará de nuevo al browser para que 
selecciones el siguiente. Repite estos pasos para 
seleccionar todos los PDFs que necesites.  
Aparecerán en la pantalla todos los PDFs que 
seleccionaste. Los puedes cambiar de orden si quieres. 
 

 
 
 

 



 

Paso 5 - Una vez que terminaste de seleccionar todos 
los PDFs, oprime el botón “Merge PDF”. 
 
 

 

Paso 6 - Oprime el botón “Download merged PDF” para 
descargar a tu computadora el archivo con todos los 
PDFs consolidados. 
 

 
 

​
 



 

Compresión de Documentos  
Te recomendamos utilizar la herramienta  iLovePDF, en ella podrás comprimir PDFs que estén muy pesados. Para 
hacer el uso de la herramienta sigue las siguientes instrucciones: 
 
Paso 1 - Ingresa al sitio y aparecerá el siguiente menú.  
Seleccionar “Compress PDF”.  
 

 
 
 
 
 
 
 

 

Paso 2 - Seleccionar “Select PDF file” para elegir el 
documento en PDF que quieres comprimir. 
 

 
 
 
 
 

https://www.ilovepdf.com/


 

Paso 3 - Selecciona en el browser el documento en PDF 
que quieras comprimir y oprime Open. 
 
 

 
 

 

Paso 4 - El PDF seleccionado aparecerá en la pantalla. 
Oprime “Compress PDF” para comprimir el PDF que 
seleccionaste. 
 

 

Paso 5 - Oprime el botón “Download compressed PDF” 
para descargar el archivo comprimido en tu 
computadora. 

 
 

 



 

 
Incluir Registro de Tiempo y Lugar en 
Fotografías (Android) 
Dentro de la solicitud encontrarás campos que 
solicitan fotografías, para dichas fotografías se 
requiere agregar el registro de tiempo y lugar. 
Fotografías que no incluyan tiempo y lugar y/o que no 
sean claras (con suficiente luz), podrían ser motivo de 
rechazo de la solicitud. Para hacer el uso de la 
herramienta sigue las siguientes instrucciones: 
Previo a iniciar con la solicitud, asegúrate de tener 
descargada la aplicación gratuita Timestamp Camera 
Basic desde Google Play Store. 
 

 
Incluir Registro de Tiempo y Lugar en 
Fotografías (iPhone) 
Dentro de la solicitud encontrarás campos que 
solicitan fotografías, para dichas fotografías se 
requiere agregar el registro de tiempo y lugar. 
Fotografías que no incluyan tiempo y lugar y/o que no 
sean claras (con suficiente luz), podrían ser motivo de 
rechazo de la solicitud. Para hacer el uso de la 
herramienta sigue las siguientes instrucciones: 
Previo a iniciar con la solicitud, asegúrate de tener 
descargada la aplicación gratuita Timestamp Camera 
Basic desde la  App Store. 

 
 
 
 
 
 

https://play.google.com/store/apps/details?id=com.jeyluta.timestampcamerafree&hl=en&gl=US
https://apps.apple.com/mx/app/timestamp-camera-basic/id840110184
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