
 

 

 

ที ่ ศธ  04024/​ ​ ​ ​  ​ ​                  
โรงเรยีน..................................... 

      ตำบล...................
อำเภอ............                
      จังหวดักำแพงเพชร  
................. 

   

            .................................  
 

เรือ่ง     การขอรับการสนับสนุนงบประมาณ กรณีโรงเรยีน
ประสบ............................. 
 

เรยีน    ​ ผูอ้ำนวยการสำนักงานเขตพืน้ทีก่ารศกึษาประถมศกึษา
กำแพงเพชร เขต 2 

 

สิง่ทีส่ง่มาดว้ย    1.  เอกสารประกอบการของบประมาณ​ ​ ​ ​
​จำนวน  2  ชดุ 

​ ​​ 2.  ไฟลภ์าพถา่ยความเสยีหาย​ ​ ​ ​ ​ ​
จำนวน  1  ชดุ 

​ ​​ ​ ​  

​ ​ ดว้ยเมือ่วนัที.่.............................เวลา.............น. ได ้
เกดิ...............................ทำใหอ้าคารเรยีน อาคารประกอบ และสิง่กอ่สรา้ง
อืน่ของโรงเรยีน.............................. ไดรั้บความเสยีหาย สง่ผลกระทบตอ่
การเรยีนการสอน อกีทัง้โรงเรยีนไมม่งีบประมาณปรับปรงุซอ่มแซม จงึมคี
วามจำเป็นตอ้งขอรับการสนับสนุนงบประมาณเพือ่ใชใ้นการปรับปรงุ
ซอ่มแซมอาคารเรยีน อาคารประกอบ ใหส้ามารถกลบัมาใชป้ระโยชนใ์นการ
จัดการเรยีน   การสอนไดเ้หมอืนเดมิ 
 

​ ​ โรงเรยีน.................................... จงึรายงานความเสยีหายทีไ่ด ้
รับผลกระทบจาก............................. พรอ้มแนบเอกสารหลกัฐานประกอบ
การขอรับสนับสนุนงบประมาณมาพรอ้มหนังสอืฉบบันีแ้ลว้ 
 

                 ​ จงึเรยีนมาเพือ่โปรดพจิารณา 
       

                                                  



                                                          ขอแสดงความนับถอื​  
 
            
                                                         (....................................) 
​ ​ ​ ​       ผูอ้ำนวยการโรงเรยีน............................. 

 
 
กลุม่บรหิารงานงบประมาณ 
โทร..................................... 
 
 
 
 
 
 
เอกสารประกอบการของบประมาณ (ตามขอ้ความใน
หนงัสอืสง่ทีร่ะบวุา่ สิง่ทีส่ง่มาดว้ย 1) สง่สำนกังานเขต
พืน้ทีก่ารศกึษา จำนวน 2 ชุด ดงันี ้

 
(1) ป้ายชือ่โรงเรยีน ผอ.รร.ลงนามรับรอง 
(2) เอกสารภาพถา่ยความเสยีหาย ระบชุือ่อาคารสิง่กอ่สรา้งไวด้า้น
บน และ (ใชค้ำวา่ “รับรองถกูตอ้ง”  
    โดย ผอ.รร.ลงนามรับรองถกูตอ้ง ดา้นใตข้องเอกสารทกุแผน่ 
(3) ประมาณการความเสยีหาย (แบบ ปร.4,5,6, ตาราง Factor F), 
รายละเอยีดแนบทา้ย 
(4) คำสัง่แตง่ตัง้คณะกรรมการสำรวจความเสยีหาย กรณี
โรงเรยีน.............. 
(5) รายงานความเสยีหายของคณะกรรมการสำรวจความเสยีหายฯ 
(6) เอกสารทีถ่า่ยจากตน้ฉบบั ให ้ผอ.รร. ลงนามสำเนาถกูตอ้งดว้ย 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

​    บนัทกึขอ้ความ 
 

สว่นราชการ​ โรงเรยีน………………………………… 
 

ที ่       ................/ ​ วนัที ่  ............................................................ 
 

เร ือ่ง​รายงานการเกดิเหตกุารณ.์....................................... 
------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------- 

เรยีน​ผูอ้ำนวยการโรงเรยีน........................................... 

ดว้ย ขา้พเจา้ ......................................... ไดม้าพบเหตกุารณท์ี่
โรงเรยีน................................ในวนัที ่ ....................................ตัง้แต่
เวลา................ถงึเวลา.................................................  เมือ่
เวลา........................ไดเ้กดิ
เหตกุารณ.์.............................................................................................
........................................................................... 
............................................................................................................
........................................................................  ทำให ้ อาคารเรยีน 
อาคารประกอบ และสิง่กอ่สรา้งอืน่ ไดรั้บความเสยีหาย ดงัรายการตอ่ไปนี ้



 
ที ่ รายการ ความเสยีหาย หมายเ

หต ุ
 
 

 
 
 

 
 
 

 

 
 

ลงชือ่​ ​ ​ ​  
​                   ( ......................................... ) 
​                  ครโูรงเรยีน........................  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 

คำสัง่โรงเรยีน….……………….. 
ที ่ …….…../ ............ 

เรือ่ง  แตง่ตัง้คณะกรรมการสำรวจความเสยีหาย กรณีโรงเรยีน
ประสบ.................. 

     .......................................................... 

ดว้ยเมือ่วนัที.่.............................เวลา.............น. ได ้
เกดิ...............................ทำใหอ้าคารเรยีน อาคารประกอบ 



และสิง่กอ่สรา้งอืน่ของโรงเรยีน.............................. ไดรั้บความเสยีหาย สง่
ผลกระทบตอ่การเรยีนการสอน  

ดงันัน้ เพือ่ใหก้ารดำเนนิการดงักลา่วเป็นไปดว้ยความเรยีบรอ้ย  จงึแตง่ตัง้
คณะกรรมการสำรวจความเสยีหาย กรณีโรงเรยีนประสบ............................ดงัตอ่
ไปนี ้
 

​ 1.  ......................................​   ตำแหน่ง  
......................................​   ประธานกรรมการ 
​ 2.  ......................................​   ตำแหน่ง  
......................................​   กรรมการ 
​ 3.  ......................................​   ตำแหน่ง  
......................................​   กรรมการและเลขานุการ 
 
 

ใหผู้ท้ีไ่ดรั้บการแตง่ตัง้ปฏบิตัหินา้ทีด่ว้ยความเรยีบรอ้ย  เพือ่ประโยชน์
สงูสดุของราชการ 

 
 

ทัง้นี ้ ตัง้แต ่ วนัที ่ ..................................................เป็นตน้ไป 
 

 

​ ​ สัง่  ณ  วนัที ่ ....................................................... 
 

 
​ ​ ​ ​  (ลงชือ่)       

      
(…………………………………..) 

​ ​ ​ ​ ​ ​               ผูอ้ำนวยการ
โรงเรยีน.............................. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

​ บนัทกึขอ้ความ 
 



สว่นราชการ​ โรงเรยีน………………………………… 
 

ที ่       ................/ ​ วนัที ่  ............................................................ 
 

เร ือ่ง​รายงานความเสยีหาย กรณีโรงเรยีนประสบ........................................ 
------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------- 
 

เรยีน​ผูอ้ำนวยการโรงเรยีน........................................... 

ตามคำสัง่โรงเรยีน....................................ที.่........../............
ลงวนัที.่........................................... 
ไดแ้ตง่ตัง้ขา้พเจา้ผูม้นีามขา้งทา้ย เป็นกรรมการสำรวจความเสยีหาย กรณี
โรงเรยีนประสบ................................. 
เมือ่วนัที.่.............................เวลา.............น.  นัน้ 

ในการนี ้ ขา้พเจา้ฯ ไดต้รวจสอบความเสยีหาย จงึขอรายงาน
ความเสยีหาย กรณีโรงเรยีน 

ประสบ..............................ดงัรายการตอ่ไปนี ้ 
ที ่ รายการ ความเสยีหาย หมายเ

หต ุ
 
 

 
 

 
 

 

 
 

ลงชือ่​ ​ ​ ​ ประธาน
กรรมการ 

​                   ( ......................................... ) 
​                  ครโูรงเรยีน........................  
 

ลงชือ่​ ​ ​ ​ กรรมการ 
​                ( ……………………………….. ) 
                                                                         ครโูรงเรยีน
…………………….  
 

ลงชือ่​ ​ ​ ​ กรรมการและ
เลขานุการ 

​                 ( …………………………………….. ) 



                                                                          ครโูรงเรยีน
………………………….  
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