
KOP SURAT 
 

 
Kepada 
Yth. Kepala ............................. 

 ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​    
 

 

SURAT PENGANTAR 
Nomor : ........................................... 

 
 

NO JENIS YANG DIKIRIM BANYAKNYA KETERANGAN 

 
1 

 
Jelaskan jenis yang dikirim 
Misalnya : Softcopy dan Hardcopy 
Permintaan Data Siswa Kelas 9  

 
1 lembar 

 
Dikirim dengan hormat 
untuk mendapatkan 
realisasi. 

 
 

Gresik, .........................................   
Kepala Sekolah, 

 

 

..................................................... 
NIP.  ............................................... 

 
Diterima Tanggal, ………………….. 
Penerima,  
 
 
 
…………………………………………..…… 
NIP ………………………………………… 
 


