
LATIHAN KEDUA DI MICROSOFT EXCEL 

 

Pada kali ini toturial di buat dengan singkat, bagi para pengunjung ingin lebih tau detail toturial 
lainnya, silahkan berkunjung pada postingan toturial pertama, karena disitu membahas secara detail 
langkah-langkah yang perlu di perhatikan. 
 

Berikut toturial mengisi rank siswa secara manual; 

 

1.​ Membuat judul; 

Blok baris ke 1-2, lalu klik tombol seperti dibawah, pastikan hasil muncul seperti dibawah; 

 

 

2.​ Membuat nama field 

Blok baris ke 4, lalu klik tombol seperti dibawah, pastikan hasil muncul seperti dibawah; 

 



3.​ Membuat nomor urut, dan mengisi data-data pada kolom; 

Pada bagian nomor urut, ketik 1-2 lalu blok kedua nomor letakkan korsur pada ujung blok 

hingga timbul simbol(+), lalu tarik kebawah sesuaikan berapa nomor yang dibutuhkan, dan 

hasilnya; 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.​ Menentukan rank menggunakan formula; 

Nah ada bagian ini, tuliskan rumus seperti di bawah ini, pada bagian yang ada ($) cara 

cepatnya adalah tentukan misal nilai pertama sampai nilai terakhir contoh dibawah, (C5:C19) 

nah lalu kunci menggunakan F4, setelah dikunci maka akan muncul bentukan rumus yang 

ada ($), sebenarnya  

rumus tersebut bisa diketik manual dengan menyesuaikan nilai awal dan nilai akhir, setelah 

rumus di tuliskan klik enter, muncul hasil lalu tarik kebawah hingga ururtan terakhir. 

 



Hasil; 

 

 

5.​ Urutkan rank dari tertinggi-terendah; 

 

-​ Blok table rank, pada bagian home klik editing/ sort&filter, klik costume sort; 

 

 



-​ Ikuti seperti contoh dibawah ini, lalu klik ok; 

 

 

-​  Tambahkan tabel, dan lain nya, end hasil; 

 

 


