Daftar Lengkap Dokumen Pendukung Bukti Pembayaran atau Kegiatan

NO BELANJA DOKUMEN PENDUKUNG
A. Belanja Pegawai
1 Pembayaran Hr. GTT / PTT a. | SK Kepala Daerah atau Kepala Dinas
b. | SK Kepala Sekolah & tercatat pada Dapodik
(untuk guru tenaga harian lepas)
c. | Absensi untuk Guru per Pertemuan
d. | Kwitansi
e. | Daftar Penerima Honor
2 Pembayaran Hr. Ongkos Tukang a. | Foto sebelum, sedang dan sesudah pekerjaan
b. | Kartu Tanda Penduduk (KTP)
c. | Daftar Kehadiran
d. | Kwitansi
e. | Daftar Penerima Honor
Pembayaran Honorarium ( Ekstra /
3 Narasu)r/nber / Teknisi ) ( a. | SKKepala Sekolah
b. | Foto
c. | PPh Pasal 21
d. | Bukti Potong (E-BUPOT)
e. | Fotokopi Materi
f. Bukti Pembayaran Pajak
g. | Kwitansi
h. | Daftar Penerima Honor
4 Pembayaran. Hr. Tenaga Harian Lepas a. | SK Kepala Sekolah
(Petugas Perpustakaan /
Penjaga / Kebersihan / Operator) b. | PPh Pasal 21 (diluar penghasilan utama)
c. | Bukti Potong (E-BUPOT)
d. | Absensi (dibayar harian)
e. | Kwitansi
f. Daftar Penerima Honor
Diwajibkan belanja melalui SIPLAH sesuai amanat :
B. Belanja Barang dan Jasa Permendikbud No.18 Tahun 2022 Tentang Pedoman
PBJ oleh Satuan Pendidikan
Belanja ATK / Alat Listrik / Kebersihan / a. | Foto Barang
5 Kesehatan / Obat-Obatan / Bahan b. | Kartu Tanda Penduduk (KTP)
Praktek / Belanja Seragam c. | Pajak PPn (untuk transaksi diatas Rp. 2 juta)
d. [ Bukti Potong (E-BUPOT)
e. | Nota
d. | Kwitansi
f. Nota
g. | SIUP dan NPWP Penyedia (disarankan)
6 Belanja Paket Data a. | Kartu Tanda Penduduk (KTP)
b. | Daftar Penerima Paket Data
c. | Nota
d. | Kwitansi
e. | SIUP dan NPWP Penyedia (disarankan)
7 Belanja Penggandaan / Fotokopi a. | Kartu Tanda Penduduk (KTP)
b. | Daftar Penerima (untuk penggandaan soal ujian)




Pajak PPh 23

Pajak PPn (untuk transaksi diatas Rp. 2 juta)

Bukti Potong (E-BUPOT)

Nota

Kwitansi

Sle [~|e[a]|o

SIUP dan NPWP Penyedia (disarankan)

Pembayaran Jasa Service / Belanja
Cetak

Foto

Kartu Tanda Penduduk (KTP)

Pajak PPn (untuk transaksi diatas Rp. 2 juta)

Pajak PPh 23

Bukti Potong (E-BUPOT)

Nota

Kwitansi
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SIUP dan NPWP Penyedia (disarankan)

Belanja Sewa Kendaraan

Foto

Fotokopi KTP, STNK dan SIM

Pajak PPn (untuk transaksi diatas Rp. 2 juta)

Pajak PPh 23

Bukti Potong (E-BUPOT)

Nota

@|=|o|a]o oo

Kwitansi

10

Belanja Makanan dan Minuman

Foto kegiatan dan Foto Mamin

Undangan dan Daftar Hadir

Kartu Tanda Penduduk (KTP)

Pajak Daerah (untuk nilai transaksi diatas Rp.300 ribu)

Notulen rapat

Nota

Kwitansi
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SIUP dan NPWP Penyedia (disarankan)

11

Belanja Telepon / Air / Telfon / Internet /
Surat Kabar - Majalah

Tagihan / Nota

S

Kwitansi

12

Belanja Perjalanan Dinas

Undangan, Surat Tugas dan SPPD

Laporan Hasil Perjalanan Dinas

Foto
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Kwitansi

13

Pemby. Pendaftaran Lomba

o

Bukti Pembayaran

Kwitansi

C. Belanja Modal

Diwajibkan belanja melalui SIPLAH sesuai amanat :

Permendikbud No.18 Tahun 2022 Tentang Pedoman
PBJ oleh Satuan Pendidikan

14

Pembelian Belanja Modal

Foto Barang

Kartu Tanda Penduduk (KTP)

Pajak PPn (untuk transaksi diatas Rp. 2 juta)

Bukti Potong (E-BUPOT)

Nota

Kwitansi

Dokumen lainnya yang diperoleh dari aplikasi SIPLAH
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SIUP dan NPWP Penyedia (disarankan)




