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DISAHKAN OLEH T $E}t‘m{ans DPRD Kabupaten Sanggau
- 'wﬁ’t&n PPILy$ekretariat DPRD
(2
PEMERINTAH KABUPATEN SANGGAU
SEKRETARIAT DEWAN PERWAKILAN RAKYAT DAERAH (DPRD) S ya
NAMA SOP FASILITASI SENCKﬁ‘A INFORMASI PUBLIK
DASAR HUEUM EUAITFIEASI PELAKSANA

1. Undang-Undang No.14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik 1. Minimal SMA/Sederajat

2. Undang-Undang No. 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik 2. Menguasai Tata Pembukuan

3. Undang-Undang No. 23 Tahun 2014 tentang Pemerintzhan Daerah 3. Memiliki pengetahuan mengenai Pelayanan Prima

4. PP No. 61 Tahun 2010 tentang Pelaksanaan UU No.14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik 4. Memiliki Tata Krama

3. Permenkominfo 8 Tahun 2019 tentang Penyelenggaraan Urusan Pemerintahan Konkuren Bid Kominfo

6. Perld No. 1 Tahun 2010 tentang Standar Lava.nan Informasi Publik

. Perld No. 1 Tahun 2013 tentang Penyel zloeta Inft i Publik

Perki No. 1 Tahun 2017 tentang ngk]aslﬁlcasmn Informasi Publilc

9. Perda No. 6 Tahun 2017 tentang Pelayanan Publik

10 Perbup No. 40 Tahun 2021 tentang Pedoman Pengelolaan Pelavanan Informasi dan Dokumentasi

11. 8K Sekretaris DPRD Kab. Sanggau No. 33 Tahun 2021 tentang Pembentukan Pengelola Layanan Informasi
dan Dolumentasi dan Penunjukan Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi

b

EETERKAITAN - PERALATAN/PERLENGEAPAN

1. Lembaran Kerja dan rencana kerja
2. Term of Reference

3. Alat Tulis Kantor

4. Jaringan Internet

PERINGATAN - PENCATATAN DAN PENDATAAN

1. Bila Prosedur ini ada yang terlewati maka permohonan informasi tidak akan terlayani dengan bailc
2. Bila prosedur ini tidak berjalan maka pelayanan prima tidak akan tercapai
3. Bila prosedur ini tidak befjalan dengan baik maka image positif pelayanan PPID Sekretariat DPED Kabupaten

- Disimpan dalam bentuk soffcopy dan hardeopy

Sangzau akan menjadi negatif
Pelaksanaan Pendukung
No Kegiatan PPID atan L. Keterangan
o | | T | Ko | e wan | o

1. | Mengajukan keberatan secara tertulis kepada (1) Formulir Pengajuan Keberatan | Pada hari dan jam Berkas
Atasan PPID dalam walktu 10 (sepuluh) hari informasi publik yang tersedia | kerja, maksimal 10 | permohonan
kerja, sejak permohonan informasi dimeja pelayanan PPID atan (sepuluh) hari kerja, | informasi yang
teregistrasi. ditampillean di website dan sejak permohonan | telsh ditsi

dapat diunduh informasi lengkap dan
(2) Fotocopy atau scan identitas teregistrasi dilampiri

diri (NIK) dari pemohon fotocopy atau

informasi yang mengajulan scan identitas

keberatan diri (NIK)

2. | Menetapkan tim fasilitas sengk.eta mformm Dasar Hukum: Tanggapan
untuk mengupayakan peny 1an v 1. UU 14 Tahun 2008 tertulis dari
informasi, yang dibentuk oleh PPID Utama. 2. Perki 1 Tahun 2010 atasan PPID

3. Perki 1 Tahun 2013 perihal
4. Perki 1 Tahun 2017 informasi yang
disengletakan.

3. | Diketuai oleh PPID utama dan Diajukan dalam
beranggotakan PPID Pembantu terkait, waktu paling
pejabat yang menangani bidang hulum, Y lambat 14 (empat
pejabat fongsional, serta JFU yang sesuai belas) hari kerja
dengan kebutuhan. setelah diterimanya

tanggapan tertulis
dari Atasan PPID

4. | Menerima laporan proses penanganan
sengheta informasi. v

5. | Melalkan upaya penyelesaian Sengleta
Informasi Publik +




